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№ 
П Р И К А З						  		Б О Е Р Ы К
 «____»  _________ 201__ г.


О внесении изменений в Административный
регламент предоставления государственной услуги
по выдаче Государственной жилищной
инспекцией Республики Татарстан 
лицензии на осуществление предпринимательской
деятельности по управлению многоквартирными
домами, утвержденный приказом
Государственной жилищной инспекции
Республики Татарстан  от 17.12.2014 № 200   

  В  соответствии с Федеральным законом от 1 декабря 2014 года         № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 263-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части отмены ограничений на использование электронных документов при взаимодействии физических и юридических лиц с органами государственной власти и органами местного самоуправления», Федеральным законом от 29.07.2017 № 257-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации»,  Федеральным законом от 4 мая 2011 года № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», постановлением  Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.11.2010 № 880 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан и о внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Министров Республики Татарстан», п р и к а з ы в а ю:
      
1. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче Государственной жилищной инспекцией  Республики Татарстан лицензии на осуществление предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами, утвержденный приказом Государственной жилищной инспекции Республики Татарстан от 17.12.2014 № 200, следующие изменения: 
пункт 1.4 раздела 1 изложить в новой редакции:
«1.4. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Жилищным кодексом Российской Федерации (далее - Жилищный кодекс РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 14, с учетом внесенных изменений);
Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) (далее - Налоговый кодекс РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 32, ст. 3340, с учетом внесенных изменений);
Федеральным законом от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 52 (ч. 1), ст. 6249, с учетом внесенных изменений);
Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 7, ст. 776, с учетом внесенных изменений);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179, с учетом внесенных изменений);
Федеральным законом от 4 мая 2011 года N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" (далее - Федеральный закон N 99-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 19, ст. 2716, с учетом внесенных изменений);
Федеральным законом от 21 июля 2014 года N 255-ФЗ "О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации, отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 255-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, N 30 (ч. 1), ст. 4256, с учетом внесенных изменений);
Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. N 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления" (далее - Указ Президента РФ N 601) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 19, ст. 2338);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2009 г. N 953 "Об обеспечении доступа к информации о деятельности Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 48, ст. 5832, с учетом внесенных изменений);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 октября 2011 г. N 826 "Об утверждении типовой формы лицензии" (далее - Постановление Правительства РФ от 6 октября 2011 г. N 826) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 42, ст. 5924);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2011 г. N 957 "Об организации лицензирования отдельных видов деятельности" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 48, ст. 6931, с учетом внесенных изменений);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" и ее должностных лиц" (вместе с "Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" и ее должностных лиц") (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 35, ст. 4829);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 октября 2014 г. N 1110 "О лицензировании предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами" (далее - Постановление N 1110) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, N 44, ст. 6074);
Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 28 октября 2014 г. N 657/пр "Об утверждении методических рекомендаций по разработке административного регламента по предоставлению государственной услуги по лицензированию предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами, методических рекомендаций по разработке административного регламента осуществления лицензионного контроля органом государственного жилищного надзора субъекта Российской Федерации, формы документов, используемых при лицензировании предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами" (далее - Приказ Минстроя России от 28 октября 2014 г. N 657/пр);
Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.11.2010 N 880 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан и о внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Министров Республики Татарстан" (далее - Постановление КМ РТ N 880) (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 08.12.2010, N 46, ст. 2144, с учетом внесенных изменений);
Положением о Государственной жилищной инспекции Республики Татарстан, утвержденным Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 26.12.2011 N 1068 (далее - Положение) (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 07.02.2012, N 10, ст. 0383, с учетом внесенных изменений).»;
в пункт 1.5. раздела 1 внести следующие изменения:
в четвертом абзаце после слов «приложение N» цифру «2» заменить цифрами «1-5»;
в пункт 2.15. таблицы раздела 2 внести следующие изменения:
в графе «Содержание требований к стандарту» показатели доступности предоставления государственной услуги дополнить абзацем пятым следующего содержания:
«оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.»;
раздел 3 изложить в новой редакции:
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги:
3.1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) консультирование заявителя, оказание помощи заявителю, в том числе в части оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
2) прием и регистрация заявления с приложенным пакетом документов либо уведомление заявителя об устранении выявленных нарушений;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственных услуг;
4) подготовка результата государственной услуги;
5) выдача заявителю результата государственной услуги (направление по почте).
Блок-схемы последовательности действий по предоставлению государственных услуг приводятся в Приложениях N 7 - 12 к Административному регламенту.

3.2. Консультирование заявителя, оказание помощи заявителю, в том числе в части оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Соискатель лицензии, лицензиат (далее – заявитель) обращается лично, по телефону, письменно по почте и (или) электронной почте в ГЖИ РТ для получения консультации.
Специалист отдела, осуществляющего лицензирование (далее - специалист отдела), осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документов, необходимых для получения государственной услуги, оказание помощи заявителю, в том числе в части оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.
Результат процедуры: консультация, замечания по составу, форме и содержанию представленных документов, помощь заявителю, в том числе в части оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3. Выдача лицензии на осуществление предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами
3.3.1. Заявитель представляет в ГЖИ РТ непосредственно или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявление (приложение 1) и документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.5 Административного регламента, или направляет их с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
3.3.2. Специалист отдела осуществляет:
прием заявления и других документов по описи;
регистрацию заявления в единой межведомственной системе электронного документооборота органов государственной власти Республики Татарстан (далее - Электронное Правительство);
вручение копии описи с отметкой о дате приема указанных заявлений и документов заявителю или направление ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо по выбору соискателя лицензии в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лицензирующего органа, способом, обеспечивающим подтверждение получения соискателем лицензии такой копии и подтверждение доставки указанного документа.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления со всеми необходимыми документами.
Результат процедур: зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами.
3.3.3. Специалист отдела осуществляет:
проведение экспертизы представленных документов на соответствие их требованиям действующего законодательства, включающей установление достаточности, допустимости и достоверности представленных документов, в том числе, удостоверяясь, что:
- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;
- тексты документов написаны разборчиво, без подчисток, приписок, зачеркнутых слов, не исполнены карандашом и не имеют иных неоговоренных в них исправлений;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедур: проверенные документы.
3.3.4. Специалист отдела в случае обнаружения документов, оформленных с нарушением требований, подготавливает уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений в тридцатидневный срок (далее - уведомление об устранении нарушений) и вручает его соискателю лицензии, лицензиату или направляет такое уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении  либо по выбору соискателя лицензии в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лицензирующего органа, способом, обеспечивающим подтверждение получения соискателем лицензии такой копии и подтверждение доставки указанного документа. Тридцатидневный срок устранения выявленных нарушений исчисляется с даты документального подтверждения в получении данного уведомления соискателем лицензии, лицензиатом.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедур: уведомление об устранении нарушений, направленное заявителю.
3.3.5. Специалист отдела в случае непредставления соискателем лицензии, лицензиатом в тридцатидневный срок заявления и в полном объеме документов (сведений), указанных в пункте 2.5 Административного регламента, подготавливает уведомление о возврате заявления и прилагаемых к нему документов с мотивированным обоснованием причин возврата и выдает его соискателю лицензии, лицензиату или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех рабочих дней с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедур: уведомление об устранении нарушений, направленное заявителю.
3.3.6. Специалист отдела в случае надлежащего оформления заявления и документов, представления их в полном объеме в соответствии с пунктом 2.5 Административного регламента, либо устранения нарушений, указанных в уведомлении об устранении нарушений осуществляет:
- информирование заявителя, в том числе посредством информационно-коммуникационных технологий, о принятии заявления к рассмотрению;
- формирует и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении государственных услуг, в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется путем направления межведомственных запросов в форме электронного документа в соответствии с требованиями, установленными статьей 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ;
- осуществляет подготовку проекта приказа (распоряжения) о проведении внеплановой документарной проверки соискателя лицензии (в случае поступления заявления о выдаче лицензии) и направляет на утверждение начальнику (заместителю начальника) ГЖИ РТ.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания процедуры 3.3.3 Административного регламента.
Результат процедур: проект приказа (распоряжения) о проведении внеплановой документарной проверки, направленный на утверждение; запросы о предоставлении сведений, направленные в органы, участвующие в предоставлении государственных услуг.
3.3.7. Начальник (заместитель начальника) ГЖИ РТ утверждает приказ (распоряжение) о проведении внеплановой документарной проверки соискателя лицензии и направляет специалисту отдела.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедур: утверждённый приказ (распоряжение) о проведении внеплановой документарной проверки.
3.3.8. Орган или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос, предоставляют запрашиваемые сведения (документы).
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса от ГЖИ (с момента окончания процедуры 3.3.6 Административного регламента), если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 
Результат процедур: сведения на запросы из органов, участвующих в предоставлении государственных услуг.
3.3.9. Специалист отдела на основании поступивших сведений по межведомственным запросам осуществляет проверку полноты и достоверности представленных в них сведений с целью оценки:
а) согласованности информации между отдельными документами, указанными в пункте 2.5 Административного регламента;
б) соответствия сведениям о соискателе лицензии, полученным путем межведомственного информационного взаимодействия.
По результатам проверки полноты и достоверности представленных сведений составляется акт проверки полноты и достоверности представленных сведений.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение десяти рабочих дней с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедур: акт проверки полноты и достоверности представленных сведений.
3.3.10. Специалист отдела без согласования в установленном порядке с органами прокуратуры проводит внеплановую выездную проверку соискателя лицензии.
При проведении внеплановой документарной проверки соответствия соискателя лицензии лицензионным требованиям проверке подлежат:
а) регистрация соискателя лицензии в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации;
б) наличие у должностного лица (единоличного исполнительного органа юридического лица, руководителя юридического лица или его филиала либо индивидуального предпринимателя, осуществляющих управление многоквартирным домом, а в случае заключения договора о передаче полномочий единоличного исполнительного органа - единоличного исполнительного органа юридического лица или индивидуального предпринимателя, которым такие полномочия переданы) соискателя лицензии квалификационного аттестата;
в) отсутствие у должностного лица соискателя лицензии неснятой или непогашенной судимости за преступления в сфере экономики, за преступления средней тяжести, тяжкие и особо тяжкие преступления;
г) отсутствие в реестре лиц, осуществляющих функции единоличного исполнительного органа лицензиата, лицензия которого аннулирована, а также лиц, на которых уставом или иными документами лицензиата возложена ответственность за соблюдение требований к обеспечению надлежащего содержания общего имущества в многоквартирном доме и в отношении которых применено административное наказание в виде дисквалификации, индивидуальных предпринимателей, лицензия которых аннулирована и (или) в отношении которых применено административное наказание в виде дисквалификации, информации о должностном лице соискателя лицензии;
д) отсутствие в сводном федеральном реестре лицензий на осуществление деятельности по управлению многоквартирными домами информации об аннулировании лицензии на осуществление деятельности по управлению многоквартирными домами, ранее выданной соискателю лицензии;
е) соблюдение соискателем лицензии требований к раскрытию информации, установленных частью 10 статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в срок, не превышающий 20 рабочих дней со дня поступления в лицензирующий орган надлежащим образом оформленного заявления и документов.
Результат процедур: акт внеплановой документарной проверки.
3.3.11. Специалист отдела с учетом результатов проверки полноты и достоверности представленных сведений и внеплановой документарной проверки в течение двух рабочих дней подготавливает материалы для лицензионной комиссии Республики Татарстан с рекомендацией:
а) о выдаче лицензии - в случае отсутствия оснований для отказа в выдаче лицензии, установленных пунктом 2.9 Административного регламента;
б) об отказе в выдаче лицензии - в случае наличия оснований, установленных пунктом 2.9 Административного регламента.
Специалист отдела направляет материалы и рекомендации ГЖИ РТ, заявление и прилагаемые к нему документы для выдачи лицензии в лицензионную комиссию Республики Татарстан с целью принятия решения о выдаче лицензии либо об отказе в выдаче лицензии.  
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не позднее 30 рабочих дней с даты регистрации поступивших от соискателя лицензии надлежащим образом оформленного заявления и других документов.
Результат процедур: направленные в лицензионную комиссию материалы.
3.3.12. Лицензионная комиссия Республики Татарстан рассматривает направленные ГЖИ РТ материалы, выносит решение в соответствии с Положением о ее деятельности и направляет указанное решение в ГЖИ, но не позднее 10 рабочих дней с даты поступления указанных материалов. Решение лицензионной комиссии Республики Татарстан направляется в ГЖИ РТ в течение 2 рабочих дней со дня его принятия.
Результат процедур: решение лицензионной комиссии Республики Татарстан.
3.3.13. Специалист отдела на основании решения лицензионной комиссии:
готовит проект приказа о выдаче лицензии либо об отказе в ее выдаче;
готовит проект уведомления о выдаче лицензии или об отказе в ее выдаче с мотивированным обоснованием причин отказа со ссылкой на конкретные положения нормативных правовых актов и иных документов, являющихся основанием такого отказа, или, если причиной отказа является установленное в ходе проверки несоответствие соискателя лицензии лицензионным требованиям, реквизиты акта проверки соискателя лицензии;
оформляет лицензию;
направляет подготовленные документы на утверждение (на подпись) начальнику ГЖИ.
Приказ ГЖИ РТ о выдаче лицензии и лицензия должны содержать:
а) наименование лицензирующего органа - ГЖИ РТ;
б) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовую форму юридического лица, адрес его места нахождения, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;
в) идентификационный номер налогоплательщика;
г) лицензируемый вид деятельности - предпринимательская деятельность по управлению многоквартирными домами;
д) номер и дату регистрации лицензии;
е) номер и дату приказа.
Лицензия оформляется на бланке ГЖИ РТ, являющемся документом строгой отчетности и защищенным от подделок полиграфической продукцией, по форме согласно Приложению №6 к Административному регламенту.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедур: проекты документов, направленные начальнику ГЖИ.
3.3.14. Начальник ГЖИ утверждает приказ, подписывает лицензию, уведомление и направляет специалисту отдела.
Результат процедуры: утвержденные (подписанные) документы.
3.3.15. Специалист отдела регистрирует лицензию в реестре лицензий и сообщает заявителю о результате государственной услуги способом, указанным в заявлении.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3.14 – 3.3.15 Административного регламента, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедур: зарегистрированная лицензия, уведомление заявителя о результате государственной услуги.
3.3.16. Специалист отдела выдает заявителю (уполномоченному лицу на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации) под роспись или направляет лицензиату заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, а также уведомляет об этом лицензиата через средства связи и путем размещения соответствующей информации на официальном сайте ГЖИ РТ https://gji.tatar.ru.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех рабочих дней после дня подписания и регистрации лицензии.
Результат процедур: выданная (направленная) лицензия либо письмо об отказе.
3.3.17. Специалист отдела формирует лицензионное дело из следующих документов:
а) заявление соискателя лицензии о выдаче лицензии, заявление лицензиата и прилагаемые к соответствующему заявлению документы;
б) приказы ГЖИ РТ о выдаче лицензии, об отказе в выдаче лицензии, о переоформлении лицензии, об отказе в переоформлении лицензии, прекращении действия лицензии, исправлении технической ошибки, выдаче дубликата;
в) копия подписанной и зарегистрированной лицензии;
г) приказы ГЖИ РТ о назначении проверок соискателя лицензии, лицензиата, копии актов проверок, предписаний об устранении выявленных нарушений лицензионных требований, протоколов об административных правонарушениях, постановлений о назначении административных наказаний и других связанных с осуществлением лицензионного контроля документов;
д) выписки из решений суда об аннулировании лицензии;
е) копии уведомлений и других документов, связанных с осуществлением лицензирования.
Лицензионное дело независимо от того, выдана заявителю лицензия или ему отказано в выдаче лицензии, подлежит хранению бессрочно в ГЖИ РТ с соблюдением требований по обеспечению конфиденциальности информации.
Результат процедуры: сформированное лицензионное дело.

3.4. Переоформление лицензии на осуществление предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами
3.4.1. Заявитель подает заявление о переоформлении лицензии (приложение 2, 3) в случаях реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, адресов мест осуществления юридическим лицом лицензируемого вида деятельности, перечня выполняемых работ, оказываемых услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности.
В случае реорганизации юридического лица в форме преобразования заявление о переоформлении лицензии и другие документы (сведения) представляются в ГЖИ РТ не позднее чем через 15 рабочих дней со дня внесения соответствующих изменений в Единый государственный реестр юридических лиц.
В случае реорганизации юридических лиц в форме слияния переоформление лицензии допускается только при условии наличия у каждого участвующего в слиянии юридического лица на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц лицензии на осуществление предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами.
3.4.2. Прием и регистрация заявления о переоформлении лицензии осуществляется в соответствии с подпунктом 3.3.2 настоящего Регламента.
3.4.3. Специалист отдела:
проверяет заявление и документы на полноту и достоверность сведений, представленных лицензиатом;
формирует и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении государственных услуг, в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления о переоформлении.
Результат процедур: запросы о предоставлении сведений, направленные в органы, участвующие в предоставлении государственных услуг.
3.4.4. Подготовка уведомления о необходимости устранения выявленных нарушений в заявлении и документах, и в случае непредставления в тридцатидневный срок исправленных заявления и документов – подготовка уведомления о возврате заявления и прилагаемых к нему документов с мотивированным обоснованием причин возврата осуществляются в соответствии с пунктами 3.3.4 – 3.3.5 Административного регламента.
3.4.5. Подготовка и направление органами, в адрес которых направляется межведомственный запрос, запрашиваемых сведений (документов) осуществляются в соответствии с пунктом 3.3.8 Административного регламента.
3.4.6. Специалист отдела осуществляет проверку полноты и достоверности представленных сведений с учетом сведений о лицензиате, имеющихся в лицензионном деле, с целью определения:
1) наличия оснований для переоформления лицензии;
2) полноты и достоверности представленных в заявлении сведений и сопоставляет их с данными, получаемыми ГЖИ РТ путем межведомственного информационного взаимодействия.
Специалист отдела по результатам проверки полноты и достоверности представленных сведений:
составляет акт проверки полноты и достоверности представленных сведений;
подготавливает проект приказа о переоформлении лицензии (об отказе в переоформлении лицензии);
направляет подготовленные документы начальнику ГЖИ.
Результат процедур: документы, направленные начальнику ГЖИ.
3.4.7. Начальник ГЖИ утверждает приказ, подписывает лицензию, уведомление и направляет специалисту отдела.
Результат процедуры: утвержденные (подписанные) документы.
3.4.8. Специалист отдела регистрирует лицензию в реестре лицензий и сообщает заявителю о результате государственной услуги способом, указанным в заявлении. Лицензия, взамен которой выдается переоформленная лицензия, уничтожается по акту.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.4.6 – 3.4.8 Административного регламента, осуществляются не позднее 10 рабочих дней с даты регистрации поступившего от лицензиата надлежащим образом оформленного заявления о переоформлении лицензии.
3.4.9. Специалист отдела выдает заявителю под роспись или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении переоформленную лицензию.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день прибытия заявителя (в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры).
Результат процедур: выданная (направленная) лицензия либо письмо об отказе.

3.5. Выдача дубликата лицензии на осуществление предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами
3.5.1. Заявитель подает заявление о выдаче дубликата лицензии (приложение 4) на осуществление предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами.
3.5.2. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата лицензии осуществляется в соответствии с подпунктом 3.3.2 настоящего Регламента.
3.5.3. Специалист отдела осуществляет:
проверку достоверности представленных сведений с учетом сведений о лицензиате, имеющихся в лицензионном деле, с целью определения:
- наличия оснований для предоставления дубликата лицензии;
- полноты и достоверности представленных в заявлении сведений и сопоставления их с данными (сведения об уплате государственной пошлины за предоставление дубликата лицензии), получаемыми путем межведомственного информационного взаимодействия от Казначейства России;
составление акта проверки полноты и достоверности представленных сведений;
подготовку проекта приказа о выдаче дубликата или об отказе в его выдаче, оформление дубликата лицензии;
направление подготовленных документов начальнику ГЖИ.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления.
Результат процедур: документы, направленные начальнику ГЖИ.
3.5.4. Начальник ГЖИ утверждает приказ, подписывает дубликат лицензии, уведомление об отказе и направляет специалисту отдела.
Результат процедуры: утвержденные (подписанные) документы. 
3.5.5. Специалист отдела регистрирует дубликат лицензии в реестре лицензий, вручает дубликат лицензии лицензиату или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.5.4. – 3.5.5. Административного регламента, осуществляются в течение двух рабочих дней с момента окончания процедуры 3.5.3. Административного регламента.
Результат процедур: выданный дубликат лицензии.

3.6. Предоставление выписки из реестра лицензий
3.6.1. Заявитель подает заявление о предоставлении выписки из реестра лицензий. Информация, содержащаяся в реестре лицензий, в виде выписок в письменной форме о конкретных лицензиатах, копий актов о принятых решениях лицензионной комиссии Республики Татарстан, справок об отсутствии запрашиваемых сведений предоставляется физическим и юридическим лицам на основании их заявлений бесплатно.
3.6.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении выписки из реестра лицензий осуществляется в соответствии с подпунктом 3.3.2 настоящего Регламента.
3.6.3. Специалист отдела подготавливает выписку из реестра лицензий, копию акта о принятых решениях лицензионной комиссии Республики Татарстан либо справку об отсутствии запрашиваемых сведений и уведомляет заявителя о результате государственной услуги.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, не могут превышать трех  рабочих дня с момента регистрации заявления.
Результат процедур: выписка из реестра.
3.6.4. Специалист отдела вручает заявителю запрашиваемую информацию или направляет ее в адрес заявителя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедур: выписка из реестра лицензий, копия акта о принятых решениях лицензионной комиссии Республики Татарстан, справка об отсутствии запрашиваемых сведений, выданные (направленные) заявителю.

3.7. Прекращение действия лицензии на основании заявления лицензиата
3.7.1.  Прекращение действия лицензии осуществляется на основании письменного заявления лицензиата о прекращении им осуществления лицензируемого вида деятельности.
3.7.2. Прием и регистрация заявления о прекращении действия лицензии, осуществляется в соответствии с подпунктом 3.3.2 Административного регламента.
3.7.3. Специалист отдела осуществляет:
проверку достоверности представленных сведений с учетом сведений о лицензиате, имеющихся в лицензионном деле;
оформление проекта приказа о прекращении действия лицензии на осуществление предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами;
направление подготовленного проекта начальнику ГЖИ на утверждение.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления.
Результат процедур: проект приказа, направленный начальнику ГЖИ.
3.7.4. Начальник ГЖИ утверждает приказ и направляет специалисту отдела.
Результат процедуры: утвержденный приказ. 
3.7.5. Специалист отдела вносит в реестр лицензий сведения о прекращении действия лицензии и уведомляет заявителя о результате государственной услуги.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.7.5 – 3.7.6 Административного регламента, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.
3.7.6.  Специалист отдела вручает лицензиату или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомление о прекращении действия лицензии с приложением копии приказа ГЖИ РТ.
Заявление о прекращении предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами, приказ о прекращении действия лицензии и копия уведомления заявителя о прекращении действия лицензии приобщаются к лицензионному делу.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день прибытия заявителя (в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры).
Результат процедур: приказ о прекращении действия лицензии, уведомление о прекращении действия лицензии, регистрация в реестре лицензий.

3.8. Замена выданной лицензии в связи с технической ошибкой при ее оформлении
3.8.1. В случае обнаружения в лицензии технической ошибки лицензиат представляет в ГЖИ РТ:
заявление об исправлении технической ошибки (приложение 5);
оригинал лицензии, в которой содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу и свидетельствующие о наличии технической ошибки.
3.8.2. Прием и регистрация заявления о прекращении действия лицензии, осуществляется в соответствии с подпунктом 3.3.2 Административного регламента.
3.8.3. Специалист отдела рассматривает документы и при наличии оснований в целях внесения исправлений в лицензию готовит проект приказа об исправлении технической ошибки и направляет начальнику ГЖИ.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух рабочих дней с момента регистрации заявления.
Результат процедур: проект приказа, направленный начальнику ГЖИ.
3.8.4. Начальник ГЖИ утверждает приказ, подписывает лицензию и направляет специалисту отдела.
Результат процедуры: утвержденный приказ, подписанная лицензия. 
3.8.5. Специалист отдела вносит в реестр лицензий сведения о лицензии и уведомляет заявителя о результате государственной услуги.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.8.4 – 3.8.5 Административного регламента, осуществляются в течение двух рабочих дней с момента окончания предыдущей процедуры.
3.8.6. Специалист отдела вручает лицензиату (уполномоченному лицу на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации) под роспись или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Лицензия, в которой допущена техническая ошибка, уничтожается по акту.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день прибытия заявителя (в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры).
Результат процедуры: выданная лицензия.
3.9. Государственная услуга в электронной форме не предоставляется.
3.10. Государственная услуга в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, в удаленных рабочих местах МФЦ не предоставляется.»;

приложение (справочное) изложить в новой редакции:
РЕКВИЗИТЫ
ОРГАНОВ И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЖИЛИЩНОЙ
ИНСПЕКЦИЕЙ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН ЛИЦЕНЗИИ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ
ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО УПРАВЛЕНИЮ
МНОГОКВАРТИРНЫМИ ДОМАМИ И ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ КОНТРОЛЬ ЗА ЕЕ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

Государственная жилищная инспекция Республики Татарстан

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Начальник ГЖИ РТ
	236-91-44
	Sergey.Kraynov@tatar.ru

	Заместитель начальника ГЖИ РТ
	236-81-11
	Vagiz.Sattarov.gji@tatar.ru

	Сотрудник отдела, осуществляющего лицензирование
	590-88-71
	Yulduz.Kashapova@tatar.ru


2. Юридическому отделу правового управления (Н.Н. Воронская) направить настоящий приказ на регистрацию  Министерство юстиции Республики Татарстан.
3. Отделу сводного анализа и автоматизации (И.С. Начвин) разместить настоящий приказ после регистрации в Министерстве юстиции Республики Татарстан на официальном сайте Государственной жилищной инспекции Республики Татарстан.
4. Отменить приказ Государственной жилищной инспекции Республики Татарстан от 23 сентября 2016 г. № 291 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче Государственной жилищной инспекцией Республики Татарстан лицензии на осуществление предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами, утвержденный приказом Государственной жилищной инспекции Республики Татарстан  от 17.12.2014 № 200».   
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
        
Начальник						                                    С.А. Крайнов

















Согласовано:


Заместитель начальника-
начальник правового управления                                               В.С. Саттаров

Начальник юридического отдела                                              Н.Н. Воронская

Ведущий советник 
юридического отдела                                                                  Ю.М. Кашапова
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