[bookmark: sub_834]Контактные лица для направления 
замечаний и предложений: 
Бикмуллин Рашит Гумарович 
Ведущий специалист отдела кадров
Адрес: г. Казань, ул. Федосеевская, 36
 Телефон: +7 (843) 221-76-88 (8871) 
E-mail: Rashit.Bikmullin@tatar.ru

Гарифзянова Лейля Ильфатовна
Ведущий советник сектора 
по юридическим вопросам
Телефон: +7 (843) 221-76-15
E-mail: Leylya.Garifzyanova@tatar.ru




Проект приказа Министерства сельского хозяйства
и продовольствия Республики Татарстан

Об утверждении 
административного регламента


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и закона Республики Татарстан от 12 мая 2003 года № 16–ЗРТ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Республике Татарстан»,
п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления Министерством сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан государственной услуги по выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию (материал) 
2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя министра Н.Л. Титова.



Заместитель Премьер-министра 
Республики Татарстан - министр				                            М.Г. Ахметов 






Утверждено
приказом Минсельхозпрода РТ
от _________ №__________

Административный регламент
предоставления государственной услуги
по выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию 
(материал)


1. Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления Министерством сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан (далее - Министерство) государственной услуги по выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию (материал) (далее соответственно - Регламент, государственная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления государственной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), необходимых для осуществления полномочий по предоставлению государственной услуги.
1.2 Регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от           27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, устанавливает порядок предоставления государственной услуги с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами. 
[bookmark: sub_10113]1.3. Действие Регламента не распространяется на выдачу племенных свидетельств на племенных лошадей.
[bookmark: sub_1012]2. Круг заявителей
2.1 Получатели государственной услуги – юридические лица, индивидуальные предприниматели, крестьянские (фермерские) хозяйства, гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, осуществляющие деятельность в области племенного животноводства на территории Республики Татарстан, обратившиеся в Министерство с заявлением о предоставлении государственной услуги по выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию (материал) (далее - заявители).
2.2. Государственная услуга предоставляется Министерством с участием Государственного казенного учреждения «Государственное сельскохозяйственное управление племенным делом в животноводстве Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан (далее – Племенное управление) и Акционерным Обществом «Головное племенное предприятие «Элита» Региональный информационно – селекционный центр» (далее – РИСЦ). От имени заявителя с заявлением о предоставлении государственной услуги может обратиться его представитель при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя (далее - представитель заявителя). 
[bookmark: sub_1013]3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
3.1. Место нахождения Министерства: 420014, город Казань, улица Федосеевская, дом 36.
График работы Министерства: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, 
с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 12.45.
Проезд общественным транспортом до остановки «Батурина»:
- маршруты автобусов №№ 22; 28; 52; 89;
- станция метро «Кремлевская».
Вход в здание Министерства по пропуску и (или) документу, удостоверяющему личность.
График работы Министерства:
- понедельник - четверг - с 8.00 до 17.00 часов;
- пятница – с 8.00 до 15.45 часов;
- обед с 12.00 до 12.45 часов.
3.2. Справочные телефоны:
Отдела развития отраслей животноводства Министерства (далее – Отдел): 221-76-42, 221-76-45.
Начальника Племенного управления: 221-77-55, 221-77-56 (приемная), 221-77-57 (факс).
3.3. Адрес официального сайта Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт): http://agro.tatarstan.ru.,     e-mail: agro@tatar.ru
3.4. Информация о государственной услуге может быть получена:
1) посредством информационных стендов о государственной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в помещениях Министерства, для работы с заявителями;
2) посредством сети «Интернет»:
на официальном сайте Министерства (http://agro.tatarstan.ru);
на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/);
3) при устном обращении в Министерство (лично или по телефону);
4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в Министерство.
3.5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается работником Отдела на сайте и на информационных стендах в помещениях Министерства для работы с заявителями.
3.4. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (далее – Конституция РФ) (Собрание законодательства РФ, 26.01.2009, № 4, ст. 445);
Конституцией Республики Татарстан от 6 ноября 1992 года (далее - Конституция РТ) (Республика Татарстан, № 87-88, 30.04.2002);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон     № 59-ФЗ от 02.05.2006) (Собрание законодательства РФ, 8 мая 2006 года,   № 19, ст.2060);
Федеральным законом от 3 августа 1995 года № 123 «О племенном животноводстве» (далее – Федеральный закон № 123 – ФЗ от 03.08.1995) («Собрание законодательства РФ», 07.08.1995, № 32, ст. 3199, «Российская газета», № 154, 10.08.1995);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон № 152 – ФЗ от 27.07.2006) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (ч. 1, ст. 3451);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ от 27.07.2010) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, № 3, ст.4179);
Законом Республики Татарстан от 12 мая 2003 года № 16–ЗРТ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ     № 16-ЗРТ от 12.05.2003) (Республика Татарстан, № 99-100, 17.05.2003);  (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти № 22, ноябрь 2003 г.);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 марта 1996 года № 244 «О мерах по реализации Федерального Закона «О племенном животноводстве» («Российская газета», № 57, 26.03.1996) (далее – Постановление Правительства РФ № 244 от 06.03.1996);
Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от           1 февраля 2011 года № 25 «Об утверждении Правил ведения учета в племенном скотоводстве молочного и молочно-мясного направлений продуктивности» (далее – Приказ Минсельхоза России № 25 от 01.02.2011) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 16, 18.04.2011, официальный сайт Министерства сельского хозяйства Российской Федерации: http://www.mcx.ru, 18.04.2011);
Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 20 февраля 2012 № 122 «Об утверждении Правил ведения учета данных в племенном свиноводстве» (далее – Приказ Минсельхоза России № 122 от 20.02.2012) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 23, 04.06.2012);
Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 17 ноября 2011 года № 431 «Об утверждении Правил в области племенного животноводства «Виды организаций, осуществляющих деятельность в области племенного животноводства», и о признании утратившими силу приказов Минсельхоза России» (далее – Приказ Минсельхоза России № 431 от 17.11.2011) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 17, 23.04.2012);
Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 10 июня 2016 года № 232 «Об утверждении форм племенных свидетельств на племенную продукцию (материал) и о внесении изменений в некоторые приказы Минсельхоза России» (далее – Приказ Минсельхоза России № 232 от 10.06.2016);
Положением о Министерстве сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан, утвержденным постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 06.07.2005 № 316 «Вопросы Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан» (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 27.07.2005, № 28, ст.0645); (далее – Положение о Министерстве).
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4. Стандарт предоставления государственной услуги


	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт,  устанавливающий  государственную услугу или требование

	4.1. Наименование государственной услуги
	Выдача племенных свидетельств на племенную продукцию (материал)
	Федеральный закон 
№ 123 - ФЗ от 03.08.1995;
Закон РТ № 16-ЗРТ от 12.05.2003

	4.2. Наименование органа исполнительной власти (органа), непосредственно предоставляющего государственную услугу
	Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан
Государственное казенное учреждение «Главное государственное управление племенным делом в животноводстве Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан» 
Акционерное Общество «Головное племенное предприятие «Элита» Региональный информационно – селекционный центр» 
	Федеральный закон 
№ 123 - ФЗ от 03.08.1995;
Закон РТ № 16-ЗРТ от 12.05.2003;
Приказ Минсельхоза России № 232 от 10.06.2016.


	4.3. Описание результата предоставления государственной  услуги 
	Выдача племенного свидетельства 
Отказ в выдаче племенного свидетельства
	Федеральный закон 
№ 123 - ФЗ от 03.08.1995;
Регламент.

	4.4. Срок предоставления государственной услуги
	Не более 15 дней (длительность процедур здесь и далее исчисляется в рабочих днях) с момента регистрации заявления в Министерстве.
	Регламент




	4.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  государственной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, подлежащих представлению заявителем
	1. Письменный запрос в Министерство согласно Приложению № 1.
2. Копию письменного запроса в Племенное управление согласно Приложению № 2.
3. Копию письменного запроса в РИСЦ согласно Приложению № 3.
4. Опись на партию племенных животных согласно Приложениям №№ 4, 5, 6 

	Регламент






	4.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  государственной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, подлежащих представлению заявителем для получения дубликата 
	1. Письменный запрос в Министерство согласно Приложению № 8.
2. Копию письменного запроса в Племенное управление согласно Приложению № 9.
3. Копию письменного запроса в РИСЦ согласно Приложению № 10.
4. Опись на партию племенных животных согласно Приложениям №№ 4, 5, 6. 

	

	4.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
	Предоставление документов, которые могут быть отнесены к данной категории, не требуется
	Регламент

	4.8. Перечень органов государственной власти и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, требуется для предоставления государственной услуги и которое осуществляется органом исполнительной власти, предоставляющим государственную услугу
	Согласование государственной услуги не требуется
	Регламент

	4.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Подача неполного комплекта документов, указанных в пункте 4.5 настоящего Регламента.

	Регламент
Положение о Министерстве


	4.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Подача неполного комплекта документов, указанных в пункте 4.6. настоящего Регламента.
	

	4.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
	Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
1. Обращение за предоставлением государственной услуги лица, не указанного в пункте 2.1. настоящего Регламента.
2. Несоответствие сведений, указанных в запросе, сведениям, содержащимся в документах, прилагаемых к запросу.
3. Отсутствие каких – либо сведений или наличие недостоверных сведений в документах, представляемых заявителем.
	Регламент

	4.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
	Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	Регламент

	4.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
	Регламент

	4.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги  и при получении результата предоставления таких услуг
	Подача заявления на получение племенного свидетельства на бумажном носителе при наличии очереди - не более 15 минут.
При получении результата предоставления государственной услуги максимальный срок ожидания в очереди  не должен превышать 15 минут.
Очередность для отдельных категорий получателей государственной услуги не установлена.
	Регламент

	4.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
	В течение одного дня с момента поступления заявления.
	Регламент

	4.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга
	Присутственное место оборудовано: стульями, столами (стойками). Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием, должны быть обеспечены пандусом. 
	Регламент

	4.17. Показатели доступности и качества государственной услуги
	Показателями доступности государственной услуги являются:
- расположенность помещения Министерства в зоне доступности к общественному транспорту;
- наличие необходимого количества работников, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, на сайте, на едином портале государственных и муниципальных услуг.
Качество предоставления государственной услуги характеризуется отсутствием:
- очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
- нарушений сроков предоставления государственной услуги; 
- жалоб на действия (бездействие) государственных гражданских служащих, предоставляющих государственную услугу; 
- жалоб на некорректное, невнимательное отношение государственных гражданских служащих, оказывающих государственную услугу, к заявителям.
В многофункциональном центре государственная услуга не предоставляется 
	Регламент

	4.18. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
	Государственная услуга в электронной форме не предоставляется. 
	Регламент





5. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

5.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги:
1) принятие Министерством запроса на выдачу племенного свидетельства (далее – запрос);
2) передача запроса начальнику Племенного управления;
3) экспертиза, представленных документов и передача в РИСЦ;
4) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги РИСЦ;
5) оформление результата государственной услуги;
6) извещение заявителя о принятом решении;
5.2. Принятие заявления
5.2.1. Заявитель (его представитель) лично на бумажном носителе подает заявление с приложением указанных документов в пункте 4.5 настоящего Регламента в Министерство.
5.2.2. Работник Министерства осуществляет:
- прием запроса и документов;
- проверку комплектности документов и соответствия информации (сведений, данных), указанной в запросе, информации (сведений, данных), содержащейся в комплекте поданных документов; 
- регистрацию запроса в журнале регистрации заявлений.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 4.9 настоящего Регламента, работник Министерства выдает копию заявления с отметкой о дате приема заявления и прилагаемых к нему документов, регистрирует запрос.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 4.9 настоящего Регламента, работник Министерства уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух дней поступления заявления (обращения заявителя) и передача запроса и документов в Племенное управление. 
Результат процедур: принятые, зарегистрированные запрос и документы или документы, возвращенные заявителю.
5.2.3. Работник  Племенного управления готовит проект сопроводительного письма и передает его на подпись начальнику Племенного управления.
Результат процедур: направленный на подпись проект сопроводительного письма.
5.2.4. Начальник Управления подписывает сопроводительное письмо и передает его на регистрацию.
Результат процедур: направленное на регистрацию сопроводительное письмо.
5.2.5. Работник Племенного управления регистрирует письмо и направляет (доставляет) в РИСЦ с запросом и прилагаемым к нему документами.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 5.2.3-5.2.5 настоящего Регламента, осуществляются в течение двух дней с момента окончания процедуры, предусмотренной пунктом 5.2.2 настоящего Регламента.
Результат процедур: направленное в РИСЦ сопроводительное письмо с запросом и документами.
5.3. Рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов РИСЦ.
РИСЦ формирует племенное свидетельство и подтверждает в нем информацию о происхождении и качестве племенной продукции (материале). Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение пяти дней с момента поступления документов в РИСЦ.
Результат процедур: выдача (отказ в выдаче племенного свидетельства) племенного свидетельства на каждое племенное животное (материал), заверенное печатью РИСЦ.
5.3.1. РИСЦ направляет (доставляет) сформированные племенные свидетельства (уведомление об отказе в выдаче племенного свидетельства) в Племенное управление. 
5.3.2. Работник Племенного управления регистрирует в Журнале регистрации племенные свидетельства (уведомление об отказе в выдаче племенного свидетельства) и передает на подпись заместителю министра в Министерство.
Результат процедур: подписанные племенные свидетельства (уведомление об отказе в выдаче племенного свидетельства).
5.3.3. Работники Племенного управления готовят извещение заявителю о выдаче (уведомления об отказе в выдаче племенного свидетельства) племенных свидетельств. 
Результат процедур: выдача племенного свидетельства на каждое племенное животное (материал). 
5.4. В случае утери или порчи оригинала, ранее выданного племенного свидетельства, заявитель (его представитель) лично на бумажном носителе подает заявление с приложением указанных документов в пункте 4.6 настоящего Регламента в Министерство для выдачи дубликата ранее выданного племенного свидетельства.
5.4.1. Работник Министерства осуществляет:
- прием запроса и документов;
- проверку комплектности документов и соответствия информации (сведений, данных), указанной в запросе, информации (сведений, данных), содержащейся в комплекте поданных документов; 
- регистрацию запроса в журнале регистрации заявлений;
- передает запрос и документы в Племенное управление. 
5.4.2. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 4.10 настоящего Регламента, работник Министерства выдает копию заявления с отметкой о дате приема заявления и прилагаемых к нему документов, регистрирует запрос. 
5.4.3. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 4.10 настоящего Регламента, работник Министерства уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.
5.4.4. Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух дней поступления заявления (обращения заявителя) и передача запроса и документов в Племенное управление. 
5.4.5. Работник Племенного управления регистрирует письмо и направляет (доставляет) в РИСЦ с запросом и прилагаемым к нему документами.
5.4.6. РИСЦ формирует дубликат раннее выданного племенного свидетельства и направляет (доставляет) а Племенное управление. Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение пяти дней с момента поступления документов в РИСЦ.
5.4.7. Работник Племенного управления регистрирует в Журнале регистрации дубликат племенного свидетельства и передает на подпись заместителю министра в Министерство.
5.5. Копия выданного племенного свидетельства, его дубликата хранится в бумажном и /или электронном виде в РИСЦ. 

6. Порядок и формы контроля за предоставлением
государственной услуги

6.1. Контроль  за полнотой и качеством  предоставления государственной услуги включает в себя: выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, проведение проверок, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, подготовку решений на действие (бездействие) работников Министерства.
Формами контроля соблюдения, исполнения административных процедур являются:
- проведение экспертизы проектов документов по предоставлению услуги. Результатом экспертизы является визирование проектов;
- проведение в установленном порядке контрольных проверок.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Министерства) и внеплановыми. 	При проведении плановых проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.
6.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется Министерством. 
6.3. Перечень работников, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях Министерства, должностными регламентами.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.4. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем направления обращений в Министерство, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента, в вышестоящие органы государственной власти.

7. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 
а также его должностных лиц либо государственных служащих. 

7.1. Получатели государственной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) работников Министерства, участвующих в предоставлении государственной услуги, в Министерство. Решения, принятые министром, могут быть обжалованы в Кабинет Министров Республики Татарстан.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан для предоставления государственной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан для предоставления государственной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан;
затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
7.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
Жалоба может быть направлена по почте, через сайт Министерства (http://agro.tatarstan.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
7.3. Срок рассмотрения жалобы – в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных  опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
7.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу или государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или государственного служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или государственного служащего.  
7.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
7.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем государственной услуги.
7.7. По результатам рассмотрения жалобы министр (заместитель министра) принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Республики Татарстан, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 7.7. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


Приложение № 1
к Административному регламенту
от _________ №_________ 

	
	
	В Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан

	
	
	

	
	
	(наименование организации-заявителя)



Запрос на выдачу Племенных свидетельств

Исходящий № ____ от «_____» ________ 20 ___ г.

	Просим выдать племенное (ые) свидетельство (а) на  

	

	(наименование племенной продукции (материала), кол-во)

	в связи
	

	(причина выдачи, отчуждения или перехода права собственности*)

	

	

	

	

	




	
	
	
	
	

	Руководитель организации (или уполномоченное лицо)
	
	подпись
	
	Фамилия, имя, отчество



Место Печати


* В случае реализации племенной продукции (материала) указываются данные: наименование организации – покупателя, ее юридический адрес, дата фактической передачи племенной продукции (материала), реквизиты договора купли продажи 



Приложение № 2
к Административному регламенту
от _________ №_________ 

	
	
	В государственное казенное учреждение «Главное государственное сельскохозяйственное управление племенным делом в животноводстве Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан»

	
	
	

	
	
	(наименование организации-заявителя)



Копия запроса на выдачу Племенных свидетельств

Исходящий № ____ от «_____» ________ 20 ___ г.

	Просим выдать племенное (ые) свидетельство (а) на  

	

	(наименование племенной продукции (материала), кол-во)

	в связи
	

	(причина выдачи, отчуждения или перехода права собственности*)

	

	

	

	

	




	
	
	
	
	

	Руководитель организации (или уполномоченное лицо)
	
	подпись
	
	Фамилия, имя, отчество



Место Печати

* В случае реализации племенной продукции (материала) указываются данные: наименование организации – покупателя, ее юридический адрес, дата фактической передачи племенной продукции (материала), реквизиты договора купли продажи 
Приложение № 3
к Административному регламенту
от _________ №_________ 

	
	
	В Акционерное Общество «Головное племенное предприятие «Элита» Региональный информационно – селекционный центр»

	
	
	

	
	
	(наименование организации-заявителя)



Копия запроса на выдачу Племенных свидетельств

Исходящий № ____ от «_____» ________ 20 ___ г.

	Просим выдать племенное (ые) свидетельство (а) на  

	

	(наименование племенной продукции (материала), кол-во)

	в связи
	

	(причина выдачи, отчуждения или перехода права собственности*)

	

	

	

	

	




	
	
	
	
	

	Руководитель организации (или уполномоченное лицо)
	
	подпись
	
	Фамилия, имя, отчество



Место Печати

* В случае реализации племенной продукции (материала) указываются данные: наименование организации – покупателя, ее юридический адрес, дата фактической передачи племенной продукции (материала), реквизиты договора купли продажи 



Приложение № 4
к Административному регламенту
от _________ №_________ 

	
	
	В Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан

	
	
	

	
	
	(наименование организации-заявителя)




	Опись 

	животных для выдачи племенных свидетельств/дубликатов

	
	(нужное подчеркнуть)




к Запросу Исходящий № ____ от «_____» ________ 20 ___ г.

	№ п/п
	Идентификационный номер
	Инвентарный номер
	Дата рождения
	Порода

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	
	
	
	
	

	Руководитель организации (или уполномоченное лицо)
	
	подпись
	
	Фамилия, имя, отчество



Место Печати

* В случае реализации племенной продукции (материала) указываются данные: наименование организации – покупателя, ее юридический адрес, дата фактической передачи племенной продукции (материала), реквизиты договора купли продажи 




Приложение № 5
к Административному регламенту
от _________ №_________ 

	
	
	В государственное казенное учреждение «Главное государственное сельскохозяйственное управление племенным делом в животноводстве Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан»

	
	
	

	
	
	(наименование организации-заявителя)



	Опись 

	животных для выдачи племенных свидетельств/дубликатов

	
	(нужное подчеркнуть)



к Запросу Исходящий № ____ от «_____» ________ 20 ___ г.

	№ п/п
	Идентификационный номер
	Инвентарный номер
	Дата рождения
	Порода

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	
	
	
	
	

	Руководитель организации (или уполномоченное лицо)
	
	подпись
	
	Фамилия, имя, отчество



Место Печати


* В случае реализации племенной продукции (материала) указываются данные: наименование организации – покупателя, ее юридический адрес, дата фактической передачи племенной продукции (материала), реквизиты договора купли продажи



Приложение № 6
к Административному регламенту
от _________ №_________ 

	
	
	В Акционерное Общество «Головное племенное предприятие «Элита» Региональный информационно – селекционный центр»

	
	
	

	
	
	(наименование организации-заявителя)



	Опись 

	животных для выдачи племенных свидетельств/дубликатов

	
	(нужное подчеркнуть)



к Запросу Исходящий № ____ от «_____» ________ 20 ___ г.

	№ п/п
	Идентификационный номер
	Инвентарный номер
	Дата рождения
	Порода

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	
	
	
	
	

	Руководитель организации (или уполномоченное лицо)
	
	подпись
	
	Фамилия, имя, отчество



Место Печати



* В случае реализации племенной продукции (материала) указываются данные: наименование организации – покупателя, ее юридический адрес, дата фактической передачи племенной продукции (материала), реквизиты договора купли продажи 



Приложение № 7
к Административному регламенту
                                                                                                          от _________ №_________ 



Уведомление 


	Сообщаем об отказе в выдачи племенного (ых) свидетельств (а)  на  

	

	(наименование племенной продукции (материала), кол-во)

	

	По запросу на выдачу Исходящий № ____ от «_____» ________ 20 ___ г.

	

	

	в связи
	

	(причина выдачи, отчуждения или перехода права собственности*)

	

	по причине
	

	
	(причина выдачи дубликатов)

	




	
	
	
	
	

	Руководитель организации (или уполномоченное лицо)
	
	подпись
	
	Фамилия, имя, отчество



Место Печати

* В случае реализации племенной продукции (материала) указываются данные: наименование организации – покупателя, ее юридический адрес, дата фактической передачи племенной продукции (материала), реквизиты договора купли продажи 

Приложение № 8
к Административному регламенту
от _________ №_________ 

	
	
	В Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан

	
	
	

	
	
	(наименование организации-заявителя)



Запрос на выдачу дубликатов Племенных свидетельств

Исходящий № ____ от «_____» ________ 20 ___ г.

	Просим выдать дубликат (ы) племенного (ых) свидетельств на  

	

	(наименование племенной продукции (материала), кол-во)

	в связи
	

	(причина выдачи, отчуждения или перехода права собственности*)

	по причине 
	

	(причина выдачи дубликатов)

	

	

	




	
	
	
	
	

	Руководитель организации (или уполномоченное лицо)
	
	подпись
	
	Фамилия, имя, отчество



Место Печати


* В случае реализации племенной продукции (материала) указываются данные: наименование организации – покупателя, ее юридический адрес, дата фактической передачи племенной продукции (материала), реквизиты договора купли продажи 


Приложение № 9
к Административному регламенту
от _________ №_________ 

	
	
	В государственное казенное учреждение «Главное государственное сельскохозяйственное управление племенным делом в животноводстве Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан»

	
	
	

	
	
	(наименование организации-заявителя)



Копия запроса на выдачу дубликатов Племенных свидетельств 

Исходящий № ____ от «_____» ________ 20 ___ г.

	Просим выдать дубликат (ы) племенного (ых) свидетельств на  

	

	(наименование племенной продукции (материала), кол-во)

	в связи
	

	(причина выдачи, отчуждения или перехода права собственности*)

	по причине 
	

	(причина выдачи дубликатов)

	

	

	




	
	
	
	
	

	Руководитель организации (или уполномоченное лицо)
	
	подпись
	
	Фамилия, имя, отчество



Место Печати

* В случае реализации племенной продукции (материала) указываются данные: наименование организации – покупателя, ее юридический адрес, дата фактической передачи племенной продукции (материала), реквизиты договора купли продажи 
Приложение № 10
к Административному регламенту
от _________ №_________ 

	
	
	В Акционерное Общество «Головное племенное предприятие «Элита» Региональный информационно – селекционный центр»

	
	
	

	
	
	(наименование организации-заявителя)



Копия запроса на выдачу дубликатов Племенных свидетельств 

Исходящий № ____ от «_____» ________ 20 ___ г.

	Просим выдать дубликат (ы) племенного (ых) свидетельств на  

	

	(наименование племенной продукции (материала), кол-во)

	в связи
	

	(причина выдачи, отчуждения или перехода права собственности*)

	по причине 
	

	(причина выдачи дубликатов)

	

	

	




	
	
	
	
	

	Руководитель организации (или уполномоченное лицо)
	
	подпись
	
	Фамилия, имя, отчество



Место Печати

* В случае реализации племенной продукции (материала) указываются данные: наименование организации – покупателя, ее юридический адрес, дата фактической передачи племенной продукции (материала), реквизиты договора купли продажи 


Приложение № 11
к Административному регламенту
от _________ №_________ 


Журнал
учета выдачи племенных свидетельств/дубликатов

	№
п/п
	Данные заявителя (наименование организации, юридический адрес)
	Дата подачи запроса
	Данные о выданном племенном свидетельстве/ дубликате

	Причина выдачи (отчуждение или иной переход права собственности племенной продукции (материала
	Данные нового владельца племенной продукции (материала) (наименование организации, юридический адрес)
	Данные письменного уведомления (дата отправки, причина отказа)
	Дата получения племенного свидетельства/дубликата
	Фамилия, Имя, Отчество, подпись лица, получившего племенное свидетельство/дубликат наименование организации, юридический адрес

	
	
	
	Дата
	Серия и номер
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





Блок – схема предоставления государственной услуги по выдаче 
племенных свидетельств на племенную продукцию (материал)

	
	Прием министерством документов, представленных заявителем на выдачу племенных свидетельств
	

	
	
	

	
	
	

	Регистрация запроса с прилагаемыми документами
	
	Отказ в приеме документов

	
	
	

	
	
	

	Передача запроса и документов в Племенное управление
	
	

	
	
	

	
	
	

	Регистрация сопроводительного письма и передача запроса в РИСЦ
	
	

	
	
	

	
	
	

	Рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов РИСЦ
	
	

	
	
	

	
	
	

	Выдача племенного свидетельства
	
	[bookmark: _GoBack]Отказ в выдаче племенного свидетельства
	

	

	

	Передача сформированных племенных свидетельств в Племенное управление
	
	

	
	
	

	
	
	

	Передача на подпись сформированных племенных свидетельств в Министерство
	
	Уведомление об отказе в выдаче племенных свидетельств
	






