ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 
ТӨЗЕЛЕШ, АРХИТЕКТУРА
ҺӘМ ТОРАК-КОММУНАЛЬ 
ХУҖАЛЫГЫ МИНИСТРЛЫГЫ
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№ __________
П Р И К А З                                                                                                Б О Е Р Ы К
 «_____»______________20__ 










О внесении изменений в Административный регламент
предоставления государственной услуги по предоставлению содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности сведений, утвержденный приказом Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан                               от 28.12.2023 N 215/о

П р и к а з ы в а ю:

[bookmark: _GoBack]1. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги по предоставлению содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности сведений, утвержденный приказом Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан от 28.12.2023 N 215/о «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по предоставлению содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности сведений» (с изменениями, внесенными приказом от 12.08.2024 N 278/о), изменение, изложив его в новой редакции (прилагается).
2. Юридическому отделу (Р.И.Кузьмину) обеспечить направление настоящего приказа на государственную регистрацию в Министерство юстиции Республики Татарстан.
3. Сектору взаимодействия со средствами массовой информации (Р.Ж.Зайнуллиной) обеспечить размещение настоящего приказа на официальном сайте Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Установить, что:
настоящий приказ вступает в силу со дня его официального опубликования;
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.



Министр								                      М.М. Айзатуллин


Утвержден приказом
Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан
от 28 декабря 2023 г. № 215/о
(в редакции приказа 
Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан
от ___________ №______)

[bookmark: P43]Административный регламент
предоставления государственной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка

I. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления государственной услуги (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги по предоставлению сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе Республики Татарстан «Информационное обеспечение градостроительной деятельности Республики Татарстан» (далее соответственно – государственная услуга, информационная система обеспечения градостроительной деятельности).
1.2. Заявители: физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее – заявитель). 
Интересы заявителей могут представлять законные представители или лица, уполномоченные заявителями на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства (далее – представитель заявителя).
Идентификаторы категорий (признаков) заявителя приведены                                           в Приложении N 2 к настоящему Регламенту.
1.3. Государственная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, которые размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал) (при наличии технической возможности), Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/) (далее – Республиканский портал), а также в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».


II. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан (далее – Министерство).
2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1. Результатами предоставления государственной услуги являются:
[bookmark: _Hlk227326051]1) предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;
2) уведомление об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (приложение N 8 к настоящему Регламенту).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Факт получения заявителем результата предоставления государственной услуги фиксируются в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно–аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.
2.3.2. По выбору заявителя результат предоставления государственной услуги может быть получен:
1) в личном кабинете Единого портала (https://www.gosuslugi.ru/), Республиканского портала (https://uslugi.tatarstan.ru/) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Министерства, в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63–ФЗ «Об электронной подписи»                               (далее – Федеральный закон N 63–ФЗ); 
2) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в форме экземпляра электронного документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью и подписью уполномоченного работника МФЦ;
3) в Министерстве в форме электронного документа или экземпляра электронного документа на бумажном носителе.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. Срок предоставления государственной услуги составляет:
1) государственная услуга в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем через личный кабинет заявителя на Едином портале (при наличии технической возможности) и/или на Республиканском портале, предоставляется Министерством в течение 14 рабочих дней со дня присвоения заявлению номера в соответствии с номенклатурой дел и статуса «Зарегистрировано заявление», отражаемого в личном кабинете Единого портала, Республиканского портала;
2) государственная услуга в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем посредством МФЦ, предоставляется Министерством в течение 14 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в МФЦ, а также с учетом срока, предусмотренного регламентом МФЦ;
3) государственная услуга в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем лично в Министерство, предоставляется в течение 14 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в Министерстве;
4) государственная услуга в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем с использованием информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (при наличии технической возможности), предоставляется в течение 14 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
2.4.2. Срок внесения платы за предоставление государственной услуги составляет не более 7 рабочих дней с даты направления заявителю сведений о размере указанной платы. 
2.4.3. Направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления государственной услуги.
Выдача документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, на бумажном носителе осуществляется в день обращения заявителя за выдачей результата.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания
2.5.1. Размер платы за предоставление сведений, документов, материалов и порядок взимания платы утвержден постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 г. N 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности».
2.5.2. За предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, с заявителя взимается плата в размере:
1) 100 рублей – за предоставление копии одного документа, материала в электронной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);
2) 100 рублей – за каждую сторону листа формата А4 копии документов, материалов в бумажной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);
3) 5000 рублей – за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в электронной форме (вне зависимости от количества листов);
4) 5000 рублей – за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в бумажной форме и 100 рублей – за каждую сторону листа формата А4 копии таких материалов и результатов;
5) 1000 рублей – за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) в электронной форме;
6) 1000 рублей – за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) и 100 рублей – за каждую сторону листа формата А4 таких сведений в бумажной форме;
7) 1000 рублей – за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства в электронной форме;
8) 1000 рублей – за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства и 100 рублей – за каждую сторону листа формата А4 таких сведений в бумажной форме;
9) 1000 рублей – за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель в электронной форме;
10) 1000 рублей – за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель и 100 рублей – за каждую сторону листа формата А4 таких сведений в бумажной форме;
11) 100 рублей – за предоставление сведений, размещенных в информационной системе, не указанных в подпунктах «д» – «к» настоящего пункта, в электронной форме и 100 рублей – за каждую сторону листа формата А4 таких сведений в бумажной форме.
2.5.3. В случае если материалы предоставляются в бумажном формате, отличном от формата А4, стоимость рассчитывается исходя из количества полных или неполных листов формата А4, необходимых для размещения указанного материала.
2.5.4. Расчет стоимости предоставления сведений о территории производится исходя из количества земельных участков (частей земельных участков) и площади неразграниченных земель, расположенных в границах такой территории.
2.5.5. В случае, если плата за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, внесена заявителем в размере, превышающем общий размер платы, начисленной за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, Министерство по заявлению заявителя (оформленному в соответствии с формой, установленной в приложении N 9 к настоящему Регламенту) в срок не позднее трех месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат излишне уплаченных средств.
В случае, если заявителю было отказано в предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, по основанию, предусмотренных подпунктом 3 пункта 2.12.3 настоящего Регламента, в связи с внесением платы за предоставление сведений, документов, материалов не в полном объеме, Министерство по заявлению заявителя (оформленному в соответствии с формой, установленной в приложении      N 9 к настоящему Регламенту) в срок не позднее трех месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат уплаченных средств.
2.5.6. Бесплатно представляются сведения, документы, материалы, если федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы, материалы представляются без взимания платы.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги (подраздел включается в административный регламент в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий государственную услугу, или многофункциональный центр)
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий государственную услугу или многофункциональный центр не должен превышать 15 минут.
Очередность для отдельных категорий заявителей не установлена.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя
 о предоставлении государственной услуги
2.7.1. При направлении запроса посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала, непосредственно в Министерство на бумажном носителе, заявитель в день подачи запроса получает в личном кабинете Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что запрос направлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи запроса.
2.7.2. При личном обращении в МФЦ запрос регистрируется работником МФЦ, осуществляющим в соответствии с должностной инструкцией обязанности по приему и регистрации запроса, в день его поступления.
Обеспечивается передача запроса и прилагаемых документов в Министерство в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Министерством и МФЦ.
В Министерстве запрос и прилагаемые документы, поступившие из МФЦ, регистрируются в день поступления.
Запрос, поступившее в выходной (праздничный) день, регистрируется на следующий за выходным (праздничным) рабочий день.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга
Информация о требованиях к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, размещается на официальном сайте Министерства, МФЦ, Едином портале и Республиканском портале.
2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги
Информация о показателях доступности и качества государственной услуги размещается на официальном сайте Министерства, МФЦ, Едином портале и Республиканском портале.
2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги, 
в том числе:
учитывающие особенности предоставления государственной услуги в МФЦ и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме;
о предоставлении сведений о государственной услуге на государственных языках Республики Татарстан. 
2.10.1. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.10.2. При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной услуги, размещенную на Едином портале (при наличии технической возможности) и на Республиканском портале;
б) подать заявление о предоставлении государственной услуги, иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с использованием Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала;
в) получить сведения о ходе и статусе выполнения заявления о предоставлении государственной услуги, поданного в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления государственной услуги посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала;
д) получить результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Министерства, а также его должностных лиц, государственных служащих посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, их должностными лицами, государственными служащими.
2.10.3. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой–либо иной форме.
2.10.4. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на государственных языках Республики Татарстан.
Сведения о государственной услуге на государственных языках Республики Татарстан размещены на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале и официальном сайте Министерства.
2.10.5. В предоставлении государственной услуги принимают участие МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
Предоставление государственной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.
МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги.
Предусмотрена возможность выдачи заявителю документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, в МФЦ на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления государственной услуги Министерством. 
Возможность выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, не предусмотрена.
2.10.6. На официальном сайте Министерства, на стендах в местах предоставления государственной услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Министерства и его структурных подразделений, ответственных за предоставление государственной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Министерства, ответственных за предоставление государственной услуги, в том числе номер телефона–автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Министерства в сети «Интернет».
2.10.7. С периодичностью раз в год государственная услуга, предоставляемая на Едином портале (при наличии технической возможности) и Республиканском портале, проверяется на соответствие потребностям клиентов и при необходимости направляется на реинжиниринг.
2.10.8. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления государственной услуги, в том числе Регламент размещаются:
в залах ожидания Министерства и МФЦ, указанные нормативные правовые акты по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления;
на официальном сайте Министерства.
2.10.9. Информация о ходе предоставления государственной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале, в МФЦ.
2.10.10. При предоставлении государственной услуги используются:
государственная информационная система Республики Татарстан «Информационное обеспечение градостроительной деятельности Республики Татарстан»;
[bookmark: _Hlk227326184]государственная информационная система о государственных и муниципальных платежах;
федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.11.1. В таблице приложения N 3 к настоящему Регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с разделением на:
а) документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги
б) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, для предоставления государственной услуги.
2.11.2. Форма запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности приведена в Приложении N 5 к настоящему Регламенту, форма заявления об исправлении технической ошибки приведена в Приложении N 6 к настоящему Регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги.

[bookmark: _Hlk227326355]2.12.1. Основаниями для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:
1) запрос на предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности подан в орган государственной власти, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
2) неполное или некорректное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале;
3) запрос и (или) прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям, указанных в Приложении N 3 к настоящему регламенту, в том числе запрос не содержит информации о реквизитах необходимых сведений, документов, материалов и (или) кадастровом номере (номерах) земельного участка (участков), и (или) адресе (адресах) объектов недвижимости, и (или) сведений о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости;
4) представленные документы или сведения утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
5) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в установленном порядке;
6) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления государственной услуги;
7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона        N 63–ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;
8) поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу, срок предоставления государственной услуги по которому не истек на момент поступления такого запроса.
Форма решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, приведена в Приложении N 7 к настоящему Регламенту.
Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, выдается (направляется) заявителю в день поступления заявления и направляется заявителю способом, указанным в заявлении.
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено.
2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1) запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и заявитель не имеет права доступа к ней;
2) по истечении семи рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении заявителем оплаты предоставления сведений, документов, материалов отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме;
3) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на дату рассмотрения запроса;
4) отзыв запроса по инициативе заявителя до осуществления платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги в соответствии с пунктом 2.5.2 настоящего Регламента.
Заявитель вправе отказаться от получения государственной услуги на основании заявления, написанного в свободной форме, направив его в Министерство по адресу электронной почты или обратившись в Министерство лично. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления государственной услуги уполномоченным должностным лицом Министерства принимается решение об отказе в предоставлении государственной услуги. Факт отказа заявителя от предоставления государственной услуги с приложением заявления и решения об отказе в предоставлении государственной услуги фиксируется в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. Отказ от предоставления государственной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в Министерство за предоставлением государственной услуги.
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, приведен в Приложении N 4 к настоящему Регламенту.
2.14.5. В случае отказа в предоставлении государственной услуги Министерство уведомляет заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении государственной услуги.
 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур
3.1. Осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги), административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении государственной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, административной процедуры приостановления предоставления государственной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной государственной услуги допускается два и более раза, не предусмотрено.
3.2. Перечень административных процедур.
Предоставление государственной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;
5) предоставление заявителю результата государственной услуги;
6) исправление допущенной технической ошибки.
3.3. Государственная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

При наличии технической возможности заявитель уведомляется об изменении статуса его запроса о предоставлении государственной услуги, установленной Регламентом (о приеме документов для предоставления государственной услуги; о рассмотрении запроса и комплекта документов; о предоставлении результата предоставления государственной услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые заявитель должен совершить на указанном этапе предоставления государственной услуги, одним из перечисленных способов:
– посредством Единого портала (при наличии технической возможности);
– посредством Республиканского портала в случае подачи запроса и документов для предоставления государственной услуги через Республиканский портал;
– посредством телефонной связи или электронной почты в случае подачи запроса и документов для предоставления государственной услуги на бумажных носителях лично.


Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по предоставлению содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности сведений

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент предоставления государственной услуги – Регламент;
2. Государственная услуга по предоставлению сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе Республики Татарстан «Информационное обеспечение градостроительной деятельности Республики Татарстан – государственная услуга;
3. Государственная информационная система Республики Татарстан «Информационное обеспечение градостроительной деятельности Республики Татарстан» с функциями автоматизированной информационно–аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности – информационная система обеспечения градостроительной деятельности;
4. Физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в Системе – заявитель;
5. Законные представители или лица, уполномоченные заявителями на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства – представитель заявителя;
6. Единый портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) – Единый портал;
7. Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/) – Республиканский портал; 
8. Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан – Министерство;
9. Федеральный закон от 6 апреля 2011 года N 63–ФЗ «Об электронной подписи» – Федеральный закон N 63–ФЗ;
10. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (https://mfc.tatarstan.ru /) – МФЦ.
 

Приложение № 2
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№
	Результат
предоставления услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1.
	Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в Системе
	Физическое лицо, подавший запрос на предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в Системе
	1А

	2.
	
	Юридическое лицо, подавший запрос на предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в Системе
	2А

	3.
	
	Представитель заявителя, подавший запрос на предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в Системе
	3А


 

Приложение № 3
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления Услуги
	№
	Расшифровка видов документов
предоставляемых заявителем
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Способ предоставления 

	1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги

	1.1.
	Документ, удостоверяющий личность
	1А, 2А, 3А
	Министерство, МФЦ, Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский порта, государственная информационная система Республики Татарстан «Информационное обеспечение градостроительной деятельности Республики Татарстан» (при наличии технической возможности).
При обращении посредством Единого портала, Республиканского портала сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА

	1.2.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	3А
	Министерство, МФЦ, Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал, государственная информационная система Республики Татарстан «Информационное обеспечение градостроительной деятельности Республики Татарстан» (при наличии технической возможности).
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	1.3.
	Запрос на предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	1А, 2А, 3А
	Министерство, МФЦ, Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал, государственная информационная система Республики Татарстан «Информационное обеспечение градостроительной деятельности Республики Татарстан» (при наличии технической возможности).
В бумажной форме при обращении в МФЦ или непосредственно в Министерство (Приложение N 5 к настоящему Регламенту), подписанное заявителем собственноручно либо представителем заявителя;
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в электронную форму заявления), подписанное простой электронной подписью заявителя либо уполномоченного им лица, с использованием личного кабинета в Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале.
Юридические лица, зарегистрированные на территории Российской Федерации, и представители юридических лиц при направлении заявления и необходимых документов посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала подписывают заявление усиленной квалифицированной электронной подписью.

	2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, для предоставления государственной услуги

	2.1.
	сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
	2А, 3А
	МФЦ, Министерство, Республиканский портал, 
Единый портал (при наличии технической возможности)

	2.2.
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости (содержащие общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости, а также каталог координат)
	1А, 2А, 3А
	МФЦ, Министерство, Республиканский портал, 
Единый портал (при наличии технической возможности)
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении Услуги и отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги
	№
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол–во документов из группы
	Идентификатор заявителя

	1.Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1.1.
	Запрос на предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности подан в орган государственной власти, в полномочия которого не входит предоставление услуги.
	1А, 2А, 3А

	1.2.
	Неполное или некорректное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале.
	1А, 2А, 3А

	1.3.
	Запрос и (или) прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям, указанных в Приложении N 3 к настоящему регламенту, в том числе запрос не содержит информации о реквизитах необходимых сведений, документов, материалов и (или) кадастровом номере (номерах) земельного участка (участков), и (или) адресе (адресах) объектов недвижимости, и (или) сведений о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости.
	1А, 2А, 3А

	1.4.
	Представленные документы или сведения утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя).
	1А, 2А, 3А

	1.5.
	Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в установленном порядке.
	1А, 2А, 3А

	1.6.
	Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления государственной услуги.
	1А, 2А, 3А

	1.7.
	Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона N 63–ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
	1А, 2А, 3А

	1.8.
	Поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу, срок предоставления государственной услуги по которому не истек на момент поступления такого запрос
	1А, 2А, 3А

	2. Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрено

	3.Основания для отказа в предоставлении Услуги

	3.1.
	Запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и заявитель не имеет права доступа к ней.
	1А, 2А, 3А

	3.2.
	По истечении семи рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении заявителем оплаты предоставления сведений, документов, материалов отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме.
	1А, 2А, 3А

	3.3.
	Запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на дату рассмотрения запроса
	1А, 2А, 3А

	3.4.
	Отзыв запроса и документов по инициативе заявителя до осуществления платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги в соответствии с пунктом 2.5.2 настоящего Регламента
	1А, 2А, 3А
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Форма

В Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан
____________________________________________, (Ф.И.О. (отчество при наличии), полное/короткое наименование организации)
Заявителя, представителя Заявителя)*
____________________________________________, почтовый адрес (при необходимости)
____________________________________________, (контактный телефон)
____________________________________________, (адрес электронной почты)
____________________________________________, (реквизиты документа, удостоверяющего личность)*
____________________________________________, (реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя)

Запрос о предоставлении государственной услуги 
«Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

Прошу Вас предоставить следующие сведения (документы, материалы), содержащиеся в государственной информационной системе Республики Татарстан «Информационное обеспечение градостроительной деятельности Республики Татарстан»:
____________________________________________________________________________________
(уточнить, какие именно сведения, документы, материалы необходимо предоставить:
____________________________________________________________________________________./по генплану, по проекту планирования, по правилам застройки и землепользования) территории, земельного участка, объекта капитального строительств (нужное отметить)

· по земельному участку с кадастровым номером __:__:________:________;**
· об объекте капитального строительства с кадастровым номером __:__:_______:________;**
· по неразграниченным землям ____________________________________________________*; (указать описание местоположения территории (адрес, перечень координат характерных точек) муниципальных районов Республики Татарстан)
· [bookmark: 25]иные сведения содержащиеся в государственной информационной системе Республики Татарстан «Информационное обеспечение градостроительной деятельности Республики Татарстан» _______________________________________________________________________,**.

Сведения предоставить в электронном виде / бумажном виде*.
(нужное подчеркнуть)
Способ получения результата предоставления Государственной услуги*:
· в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;
· многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;
· в Министерстве строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан.

Обращаем Ваше внимание, что запрос сведений о территории должен содержать информацию о ее границах: графическое описание их местоположения, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат МСК-16.

Я предупрежден о возможном отказе в предоставлении информации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Я подтверждаю согласие на обработку персональных данных, необходимую для предоставления государственной услуги.
К Запросу прилагаю (при необходимости):
____________________________________________________________________________________
(указывается перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые представляются Заявителем по собственной инициативе)
* Обязательные поля для заполнения.
** Одно из полей обязательно для заполнения.



_________________________________________                              ___________________________/__________________
Заявитель (представитель Заявителя)	               Подпись                /     Расшифровка
 «__» ___________202__г.
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Форма

В Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан
____________________________________________, (Ф.И.О. (отчество при наличии), полное/короткое наименование организации)
Заявителя, представителя Заявителя)*
____________________________________________, почтовый адрес (при необходимости)
____________________________________________, (контактный телефон)
____________________________________________, (адрес электронной почты)
____________________________________________, (реквизиты документа, удостоверяющего личность)*
____________________________________________, (реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя)

[bookmark: P452]Заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании государственной услуги_______________________________________________________________________________
(наименование услуги)
Записано: _____________________________________________________________________.
Правильные сведения: __________________________________________________________.
Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом государственной услуги.
Прилагаю следующие документы:
1.___________________________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________________________
3.___________________________________________________________________________________
Способ получения результата предоставления Государственной услуги*:
· в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;
· многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;
· в Министерстве строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан.
Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения.



_________________________________________                                                   ___________________________/__________________
Заявитель (представитель Заявителя)	                      Подпись                /     Расшифровка
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Форма

	
	кому:
(фамилия, имя, отчество
(последнее – при наличии) –
для граждан и ИП, полное
наименование
организации – для юридических лиц)



Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	Дата _____________
	N ______



В связи с обращением _________________(заявитель) от ______________ №____________ принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на основании: ______________________________________________________________
Мотивированное обоснование причины отказа: __________________________
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление государственной услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Должностное лицо (ФИО (отчество – при наличии)) ________________________________________________________________________
(должность и подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление государственной услуги)
В случае, если Вам не понятен отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги или Вам необходимо получить дополнительные разъяснения просим Вас направить свой вопрос на электронный адрес или обратиться по телефону исполнителя.
	

	(должность (подпись, инициалы) уполномоченного лица органа, осуществляющего принятие решения)
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Форма
	
	кому:
(фамилия, имя, отчество
(последнее – при наличии) –
для граждан и ИП, полное
наименование
организации – для юридических лиц,
почтовый индекс и адрес,
адрес электронной почты)



Уведомление
об отказе в Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Дата ___________                                                                                       № ___________

На основании обращения _________________ (заявитель) от ________ №___________ уведомляем об отказе в предоставлении государственной услуги, в связи с: _________________________________________________________________.
Дополнительно информируем: _________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа, а также иная дополнительная информация при наличии)
Отказ в предоставлении государственной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением государственной услуги после устранения причин отказа.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
В случае, если Вам не понятен отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги или Вам необходимо получить дополнительные разъяснения просим Вас направить свой вопрос на электронный адрес или обратиться по телефону исполнителя.
	

	(должность (подпись, инициалы) уполномоченного лица органа, осуществляющего принятие решения)
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Форма
В Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан
____________________________________________, (Ф.И.О. (отчество при наличии), полное/короткое наименование организации)
Заявителя, представителя Заявителя)*
____________________________________________, почтовый адрес (при необходимости)
____________________________________________, (контактный телефон)
____________________________________________, (адрес электронной почты)
____________________________________________, (реквизиты документа, удостоверяющего личность)*
____________________________________________, (реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о возврате денежных средств, уплаченных за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе Республики Татарстан «Информационное обеспечения градостроительной деятельности Республики Татарстан»

Настоящим в соответствии с положением пункта 28 Правил предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 г. № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» прошу вернуть денежные средства в сумме _________, уплаченные мною (или наименование организации) за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. по запросу от ___________ № ___________ по счету от ___________ № ________.
Копия платежного документа о проведенной оплате от ________ № _________ прилагается.
Денежные средств в размере ________ (______________________________________) руб. ___ копеек прошу перечислить по следующим реквизитам:
________________________________________________________________
(наименование юридического лица/ИП/ФИО (отчество – при наличии) физического лица)
ИНН ___________________________________________________________
КПП ___________________________________________________________
Р/сч. ___________________________________________________________
Наименование банка ______________________________________________
Кор. сч. ________________________________________________________
БИК ___________________________________________________________


_________________________________________                              ___________________________/__________________
Заявитель (представитель Заявителя)	               Подпись                /     Расшифровка



















Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по предоставлению содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности сведений
Форма
	
	кому:
(фамилия, имя, отчество
(последнее – при наличии) –
для граждан и ИП, полное наименование
организации – для юридических лиц,
почтовый индекс и адрес,
адрес электронной почты)



Решение
об отказе в исправлении технической ошибки

	Дата ____________
	N ______



На основании обращения ______________________ (заявитель) от ________________ N _____ принято решение об отказе в исправлении технической ошибки в градостроительном плане земельного участка в связи с (основание для отказа):__________________________________________________________________
Мотивированное обоснование причины отказа:___________________________
Дополнительно информируем:_________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа, а также иная дополнительная информация при наличии)
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению за предоставлением государственной услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан, а также в судебном порядке.

	

	(должность (подпись, инициалы) уполномоченного лица органа, осуществляющего принятие решения)
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