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	ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫҢ 
АРХИВ ЭШЕ БУЕНЧА 
ДӘҮЛӘТ КОМИТЕТЫ


	
                ________________
	ПРИКАЗ

г. Казань

	
№_____________





Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера 


В соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Татарстан от 20.07.2017 № 63-ЗРТ «Об архивном деле в Республике Татарстан», приказом Федерального архивного агентства от 02.03.2020 № 24 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях» приказываю: 

1.   Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера.
2. Отделу правовой и кадровой работы обеспечить направление настоящего приказа на государственную регистрацию в Министерство юстиции Республики Татарстан.
3. Отделу делопроизводства, организационной работы и информатизации архивной отрасли обеспечить размещение настоящего приказа на официальном сайте Государственного комитета Республики Татарстан по архивному делу.
        4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


Председатель                                                                                      Г.З. Габдрахманова



Утвержден приказом
Государственного комитета Республики Татарстан 
по архивному делу
от _______________ №________


Административный регламент
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера 

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления государственной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера (далее – государственная услуга).
1.2. Круг заявителей: физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели), юридические лица, государственные органы, органы местного самоуправления, органы записи актов гражданского состояния, органы прокуратуры, судебные и правоохранительные органы (далее - заявитель).
Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее - представитель заявителя).
1.3. Государственная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей (представителей заявителя), которые размещаются на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан» (далее — Госуслуги РТ), в Единой архивной информационной системе Республики Татарстан (далее – ЕАИС РТ), в Единой межведомственной системе электронного документооборота Республики Татарстан (далее – ЕМСЭД  РТ), а также при личном обращении заявителей или направление запросов генеалогического, тематического и имущественного характера (далее – запрос) по почте России.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги.
Исполнение запросов генеалогического, тематического и имущественного характера.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.
Государственная услуга предоставляется Государственным бюджетным учреждением «Государственный архив Республики Татарстан (далее – Госархив РТ).
2.3. Результат предоставления государственной услуги.
[bookmark: P77]2.3.1. Результатами предоставления государственной услуги являются:
1) информационное письмо с приложением архивной справки, архивной выписки или архивной копии (Приложение № 40 к Регламенту).
2) решение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений (Приложение № 39 к Регламенту);
3) решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги (Приложение № 41 к Регламенту).
Информационное письмо, решение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений и решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, оформляются на бланке Госархива РТ. 
Указанные документы подписываются заместителем директора или начальником отдела, курирующие вопросы исполнения запросов заявителей.
2.3.2. Результат предоставления государственной услуги направляется заявителю 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Госархива РТ, в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) в личный кабинет Госуслуг РТ, через ЕАИС РТ, ЕМСЭД РТ.
2.3.3. По выбору заявителя результат предоставления государственной услуги может быть получен на бумажном носителе в Госархиве РТ, по электронной почте, по почте России.
2.3.4. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
[bookmark: P90]2.4. Срок предоставления государственной услуги.
2.4.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги в письменной и в электронной форме составляет 180 (Сто восемьдесят) календарных дней со дня получения Госархивом РТ запроса о предоставлении государственной услуги от физических и юридических лиц при личном обращении в Госархив РТ, через Госуслуги РТ, ЕАИС РТ, ЕМСЭД РТ, а также по почте России.
Максимальный срок предоставления государственной услуги в письменной и электронной форме составляет 8 (Восемь) рабочих дней со дня получения Госархивом РТ запроса о предоставлении государственной услуги от государственных органов, органов местного самоуправления, органов записи актов гражданского состояния, органов прокуратуры, судебных и правоохранительных органов при личном обращении в Госархив РТ, через Госуслуги РТ, ЕАИС РТ, ЕМСЭД РТ, а также по почте России.
Период поиска архивных материалов по запросам имущественного характера (Приложения №. № 19 - 38) для всех категорий (признаков) заявителей составляет 3 года.
2.4.2. Направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления государственной услуги.
Выдача документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, на бумажном носителе, осуществляется в день обращения заявителя за выдачей результата, но не ранее дня оформления и регистрации результата предоставления государственной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания.
2.5.1. Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе по запросам:
1) государственных органов;
2) органов местного самоуправления;
3) органов записи актов гражданского состояния;
4) органов прокуратуры;
5) правоохранительных органов;
6) судебных органов.
Предоставление государственной услуги по запросам АО «Татэнергосбыт», указанного в Приложении № 20 осуществляется на безвозмездной основе.
Предоставление государственной услуги по запросам физических и юридических лиц, указанных в Приложениях №. № 27 - 36 осуществляется на безвозмездной основе.
В отношении остальных заявителей государственная услуга предоставляется за плату.
2.5.2. Исполнение запросов осуществляется на платной основе. 
Размер взимаемой платы при предоставлении государственной услуги устанавливается в соответствии с «Прейскурантом цен работ и услуг, выполняемых на платной основе в области использования архивных документов», утвержденным приказом Госархива РТ.
В случае отсутствия запрашиваемых сведений исполнение запроса заявителя считается исполненной, а плата за государственную услугу считается погашенной.
Счет на оплату направляется заявителю в электронной форме по электронной почте, по почте России, либо выдается при личном обращении заявителя в Госархиве РТ на бумажном носителе. 
Срок исполнения запроса наступает с момента поступления оплаты и получения информации от заявителя, установленный пунктом 2.4.1. Регламента.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Госархив РТ не должен превышать 30 минут.
Очередность для отдельных категорий заявителей не установлена.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги.
2.7.1. При направлении запроса посредством Госуслуг РТ (при наличии технической возможности), заявитель в день подачи запроса получает в личном кабинете Госуслуг РТ уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено.
Запрос, поступивший в электронной форме в выходной (праздничный) день, регистрируется на следующий за выходным (праздничным) рабочий день.
2.7.2. Запрос о предоставлении государственной услуги в письменной и в электронной форме регистрируется должностным лицом Госархива РТ в день его поступления. 
Запрос, поступивший в письменной и в электронной форме в выходной (праздничный) день, регистрируется на следующий за выходным (праздничным) рабочий день. 
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.
Информация о требованиях к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, размещается на официальном сайте Госархива РТ.
2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги.
Информация о перечне показателей доступности и качества государственной услуги размещается на официальном сайте Госархива РТ.
2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги.
2.10.1. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления государственной услуги:
а) ЕАИС РТ;
б) ЕМСЭД РТ;
в) Госуслуги РТ.
2.10.3. Предоставление государственной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не осуществляется.
2.10.4. При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной услуги, размещенную на Госуслугах РТ;
б) подать запрос о предоставлении государственной услуги, иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), с использованием Госуслуг РТ, ЕАИС РТ и ЕМСЭД РТ;
в) получить сведения о ходе и статусе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги, поданного в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления государственной услуги посредством Госуслуг РТ, ЕАИС РТ и ЕМСЭД РТ;
д) получить результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Госархива РТ, а также его должностных лиц посредством Госуслуг РТ, ЕАИС РТ и ЕМСЭД РТ, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, их должностными лицами.
2.10.5. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Госуслугах РТ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
2.10.6. На стендах в местах предоставления государственной услуги размещается следующая справочная информация:
график работы и справочные телефоны отделов Госархива РТ;
адрес официального сайта, а также электронной почты и формы обратной связи в сети «Интернет».
2.10.8. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на государственных языках Республики Татарстан.
Сведения о государственной услуге на государственных языках Республики Татарстан размещены на Госуслугах РТ и официальном сайте Госархива РТ.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги с разделением на документы, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе, содержится в приложении № 3 к Регламенту. 
В случае, если для предоставления государственной услуги необходимы предоставление заявителем персональных данных лица, не являющегося заявителем, и их обработка и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
Запрос и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:
1) с использованием Госуслуг РТ, ЕАИС РТ и ЕМСЭД РТ (при наличии технической возможности) в электронной форме;
2) непосредственно в Госархив РТ в письменной форме посредством личного обращения, либо почтовым отправлением.
2.11.2.  Для предоставления государственной услуги в письменной или в электронной форме заявитель (физическое или юридическое) вправе подать не более 4 запросов в год. 
2.11.3. В случае подачи запроса в Госархив РТ, заявитель при подаче запроса о предоставлении услуги предъявляет оригинал документа, удостоверяющего личность.
2.11.4. При обращении посредством Госуслуг РТ, сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее - ЕСИА).
2.11.5. При обращении посредством ЕАИС РТ и ЕМСЭД РТ сведения о заявителе проверяются при подтверждении учетной записи в ЕАИС РТ и ЕМСЭД РТ.
2.11.6. В случае подачи запроса представителем заявителя, представитель предъявляет оригинал документа, подтверждающий его полномочия (при подаче запроса в Госархив РТ), либо электронный образ документа, подтверждающего его полномочия, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ (при подаче запроса через Госуслуги РТ, ЕАИС РТ и ЕМСЭД РТ (при наличии технической возможности).
[bookmark: P149]2.11.7. Доверенность представителя заявителя в виде электронного документа, заверяется усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, в том числе нотариусами.
2.11.8. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, jpg.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Сведения о формах запросов, необходимых для предоставления государственных услуг, приведены в Приложениях № 5 - 38 к Регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги.
[bookmark: P173]2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги приведен в Приложении № 4 к Регламенту:
1) запрос подан в государственное учреждение, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
2) неполное или некорректное заполнение запроса, в том числе на портале Госуслуг РТ;
3) запрос подан от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
2.12.2. Решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с указанием причин отказа, оформляется по форме, установленной в Приложении № 41 к Регламенту, и направляется заявителю в личный кабинет Госуслуг РТ, в день принятия решения об отказе в приеме запроса о предоставлении государственной услуги, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Госархиве РТ.
2.12.3. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрено. 
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги приведен в Приложении № 4 к Регламенту:
1) поступление запроса, по которому ранее Госархивом РТ был дан ответ по существу;
2) поступление запроса по вопросам, не входящим в компетенцию Госархива РТ;
3) поступление запроса, текст которого не поддается прочтению;
4) отсутствие запрашиваемых документов в архивном фонде;
5) поступление запроса с указанием недостоверной информации, неверными датами, периодами и иной информации;
6) отзыв запроса на предоставление государственной услуги по инициативе заявителя;
7) поступление запроса на иностранном языке;
8) неудовлетворительное физическое состояние документов;
9) наличие в запрашиваемых документах сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 
Заявитель вправе отказаться от получения государственной услуги на основании обращения, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или обратившись в Госархив РТ. На основании поступившего обращения об отказе от предоставления государственной услуги должностным лицом Госархива РТ принимается решение об отказе в предоставлении государственной услуги.
Отказ заявителя от предоставления государственной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в Госархив РТ за предоставлением государственной услуги.
2.12.5. Решение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений, с указанием причин отказа, оформляется по форме, установленной в Приложении № 39 к Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке должностным лицом Госархива РТ, и направляется заявителю в личный кабинет Госуслуг РТ, в день принятия решения об отказе в приеме запроса о предоставлении государственной услуги, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Госархиве РТ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень административных процедур. 
3.1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) прием и рассмотрение запроса и документов для предоставления государственной услуги;
2) подготовка проекта решения о предоставлении государственной услуги, либо об отказе в предоставлении государственной услуги;
3) подготовка результата предоставления государственной услуги;
4) предоставление заявителю результата государственной услуги.
3.1.2. Запросы для предоставления государственной услуги предоставляются заявителем по следующему адресу: Республика Татарстан, г. Казань, ул. 8 Марта, дом 5а.
Направление запросов по почте России осуществляется заявителем по следующему почтовому адресу Госархива РТ: 420029, Республика Татарстан,                   г. Казань, ул. 8 Марта, дом 5а.
3.2. Государственная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.
3.3. Идентификаторы, направленные на определение категории (признаков) заявителя, приведены в Приложении № 2 к Регламенту.
3.4. Прием и рассмотрение запроса и документов для предоставления государственной услуги.
3.4.1. Запросы, установленные по формам (Приложения №№ 5 - 38) о предоставлении государственной услуги и документы, в соответствии с категорией (признаками) заявителя может быть подано в Госархив РТ, через Госуслуги РТ, ЕСИА РТ и ЕМСЭД РТ.
[bookmark: _GoBack]3.4.2. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 3.4. Регламента, осуществляются в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса на рассмотрение.
3.4.3. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя).
3.4.3.1. Запрос о предоставлении государственной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя может быть подано в Госархив РТ, через Госуслуги РТ, ЕСИА РТ, ЕМСЭД РТ, по почте России.
3.4.3.2. В случае подачи запроса посредством Госуслуг РТ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае подачи запроса о предоставлении государственной услуги в Госархив РТ, заявитель предъявляет оригинал документа, удостоверяющего личность.
В случае подачи запроса представителем заявителя, представитель предъявляет оригинал документа, подтверждающий его полномочия.
Юридические лица, зарегистрированные на территории Российской Федерации, и представители юридических лиц при направлении запроса через Госуслуги РТ подписывают запрос усиленной квалифицированной электронной подписью.
3.5. Рассмотрение запроса.
3.5.1. Поступивший запрос передается в работу ответственному исполнителю для проведения анализа достоверности и полноты сведений и осуществления поиска архивных материалов.
3.5.2. После оплаты осуществляется подготовка и согласование проекта решения и архивного материала (архивной справки, архивной выписки или архивной копии).
3.6. Подготовка результата государственной услуги.
3.6.1. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги и оформление результата предоставления государственной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги приведен в таблице Приложения № 4 к Регламенту.
3.7. Выдача результата предоставления государственной услуги заявителю.
3.7.1. Результат государственной услуги предоставляется заявителю в день завершения исполнения процедуры.
Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги.

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги не предусмотрено.


Приложение №1
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Государственное бюджетное учреждение «Государственный архив Республики Татарстан» - Госархив РТ.
2. Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан – Госуслуги РТ.
3. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан – МФЦ.
4. Государственная информационная система «Единая архивная информационная система Республики Татарстан» - ЕАИС РТ.
5. Единая межведомственная система электронного документооборота Республики Татарстан – ЕМСЭД РТ.




Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

	№
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Перечень результатов предоставления государственной услуги


	1
	Физическое лицо (в том числе индивидуальные предприниматели)
	А
	- информационное письмо с приложением архивной справки, архивной выписки или архивной копии (Приложение № 40 к Регламенту);
- решение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений (Приложение № 39 к Регламенту);
- решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги (Приложение № 41 к Регламенту).

	2
	Лицо, действующее от имени физического лица на основании доверенности
	1А
	- информационное письмо с приложением архивной справки, архивной выписки или архивной копии (Приложение № 40 к Регламенту);
- решение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений (Приложение № 39 к Регламенту);
- решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги (Приложение № 41 к Регламенту).

	3
	Юридическое лицо
	Б
	- информационное письмо с приложением архивной справки, архивной выписки или архивной копии (Приложение № 40 к Регламенту);
- решение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений (Приложение № 39 к Регламенту);
- решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги (Приложение № 41 к Регламенту).

	4
	Лицо, действующее от имени юридического лица на основании доверенности
	1Б
	- информационное письмо с приложением архивной справки, архивной выписки или архивной копии (Приложение № 40 к Регламенту);
- решение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений (Приложение № 39 к Регламенту);
- решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги (Приложение № 41 к Регламенту).

	5
	Государственный орган, орган местного самоуправления, органы прокуратуры, судебные и правоохранительные органы, органов записи актов гражданского состояния
	В
	- информационное письмо с приложением архивной справки, архивной выписки или архивной копии (Приложение № 40 к Регламенту);
- решение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений (Приложение № 39 к Регламенту);
- решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги (Приложение № 41 к Регламенту).













Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги
	№
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем
	Идентификатор
заявителя
	Способ предоставления

	1.  Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги

	1.1.
	Документ, удостоверяющий личность.
При обращении посредством Госуслуг РТ сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в Госуслугах РТ
	А, 1А, 1Б
	Госархив РТ

	1.2.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность).
В случае представления документов в электронной форме через Госуслуги РТ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, – электронной подписью заявителя.
	1А, 1Б
	Госуслуги РТ, Госархив РТ

	1.3.
	Запрос о предоставлении государственной услуги:
- в бумажной форме при обращении в непосредственно в Госархив РТ; по почте России;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в электронную форму заявления), подписанное электронной подписью заявителя либо уполномоченного им лица, с использованием личного кабинета в Госуслугах РТ, ЕАИС РТ, ЕМСЭД РТ,
	А, 1А, Б, 1Б, В
	Госуслуги РТ, ЕАИС РТ, ЕМСЭД РТ, Госархив РТ

	2.  Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.








Приложение № 4
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и для отказа в предоставлении государственной услуги

	
№
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем
	
Идентификатор заявителя

	1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1.1.
	Запрос подан в государственное учреждение, в полномочия которого не входит предоставление услуги
	А, 1А, Б, 1Б, В 

	1.2
	Неполное или некорректное заполнение запроса, в том числе на портале Госуслуг РТ
	А, 1А, Б, 1Б, В

	1.3.
	Запрос подан от имени заявителя не уполномоченным на то лицом
	А, 1А, Б, 1Б, В

	2. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги

	№
	Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги являются
	Идентификатор заявителя

	2.1.
	Поступление запроса, по которому ранее Госархивом РТ был дан ответ по существу обращения
	А, 1А, Б, 1Б, В

	2.2.
	Поступление запроса по вопросам, не входящим в компетенцию Госархива РТ
	А, 1А, Б, 1Б, В

	2.3.
	Поступление запроса, текст которого не поддается прочтению
	А, 1А, Б, 1Б, В

	2.4
	Отсутствие документов в архивном фонде
	А, 1А, Б, 1Б, В

	2.5
	Поступление запроса с указанием недостоверной информации, неверными датами, периодами и иной информации
	А, 1А, Б, 1Б, В

	2.6
	Отзыв запроса на предоставление государственной услуги по инициативе заявителя;
	А, 1А, Б, 1Б, В

	2.7
	Поступление запроса на иностранном языке

	А, 1А, Б, 1Б, В

	2.8
	Неудовлетворительное физическое состояние документов
	А, 1А, Б, 1Б, В

	2.9
	Наличие в запрашиваемых документах сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну
	А, 1А, Б, 1Б, В

	3. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрено




Приложение № 5
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от физического лица
на генеалогическое исследование

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) рожденного до 1925 года для начала генеалогического исследования
	

	* Вид генеалогического исследования
	           Только прямых предков
           С поиском всех братьев и сестер

	* Дата (в пределах трех лет) рождения лица рожденного до 1925 года для начала генеалогического исследования
	

	* Место рождения лица рожденного до 1925 года для начала генеалогического исследования (указать районную принадлежность)
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России
           Курьером 

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение запроса осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                               __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)



Приложение № 6
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от юридического лица
на генеалогическое исследование

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) рожденного до 1925 года для начала генеалогического исследования
	

	* Вид генеалогического исследования
	           Только прямых предков
           С поиском всех братьев и сестер

	* Дата (в пределах трех лет) рождения лица рожденного до 1925 года для начала генеалогического исследования
	

	* Место рождения лица рожденного до 1925 года для начала генеалогического исследования (указать районную принадлежность)
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России
           Курьером 

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение запроса осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                             __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)



Приложение № 7
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма 
Запрос от физического лица
для получения архивной справки, копии о рождении / браке / разводе / смерти

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
Запрашиваемого лица (с указанием девичьей фамилии для женщин)
	

	* Запрашиваемый факт
	           О рождении
           О бракосочетании
           О разводе
           О смерти

	* Дата (в пределах трех лет) рождения / бракосочетания / развода / смерти 
	

	* Место рождения / бракосочетания / развода / смерти (указать районную принадлежность)
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России
           Курьером 

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение запроса осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)





Приложение № 8
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма 

Запрос от юридического лица
для получения архивной справки, копии о рождении / браке / разводе / смерти

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
Запрашиваемого лица (с указанием девичьей фамилии для женщин)
	

	* Запрашиваемый факт
	           О рождении
           О бракосочетании
           О разводе
           О смерти

	* Дата (в пределах трех лет) рождения / бракосочетания / развода / смерти 
	

	* Место рождения / бракосочетания / развода / смерти (указать районную принадлежность)
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России
           Курьером 

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение запроса осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                               __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)






Приложение № 9
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма 

Запрос от физического лица
на тематический запрос

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Вид тематического запроса
	      Биографический


	* Фамилия, имя, отчество

	

	* Год рождения

	

	* Место рождения

	

	Место учебы (название учебного заведения) (в пределах трех лет)
	

	Место работы (название организации) (в пределах трех лет)
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получения ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение тематического запроса физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                       __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)




Приложение № 10
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма 

Запрос от юридического лица
на тематический запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Вид тематического запроса
	      Биографический


	* Фамилия, имя, отчество

	

	* Год рождения

	

	* Место рождения

	

	Место учебы (название учебного заведения) (в пределах трех лет)
	

	Место работы (название организации) (в пределах трех лет)
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получения ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение тематического запроса физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                       __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)




Приложение № 11
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от физического лица
на тематический запрос

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Вид тематического запроса
	      Административно-территориальное изменение


	* Название района (переименование района)

	

	*Дата переименования района 

	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получения ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение тематического запроса физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                             __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)









Приложение № 12
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от юридического лица
на тематический запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Вид тематического запроса
	      Административно-территориальное изменение


	* Название района (переименование района)

	

	*Дата переименования района 

	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получения ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение тематического запроса физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                    __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)








Приложение № 13
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма 

Запрос от физического лица
на тематический запрос

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Вид тематического запроса
	      История конфессиональных учтреждений
И   История обьектов культурного наследия (дома)

	* Год постройки (в пределах трех лет) 

	

	* Адрес (ранее название улицы, современное название улицы )
	

	*ФИО владельца дома
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получения ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение тематического запроса физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                               __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)





Приложение № 14
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма 
Запрос от юридического лица
на тематический запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон,  адрес электронной почты
	

	* Вид тематического запроса
	      История конфессиональных учтреждений
И   История обьектов культурного наследия (дома)

	* Год постройки (в пределах трех лет) 

	

	* Адрес (ранее название улицы, современное название улицы )
	

	*ФИО владельца дома
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получения ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение тематического запроса физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                        __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)




Приложение № 15
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от физического лица
на тематический запрос

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Вид тематического запроса
	           История населенного пункта
И        История организации

	* Год основания (в пределах трех лет) 

	

	* Ранее название населенного пункта (организации)
	

	*Первый руководитель (ФИО для организации)
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получения ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение тематического запроса физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                 __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)











Приложение № 16
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от юридического лица
на тематический запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Вид тематического запроса
	           История населенного пункта
И        История организации

	* Год основания (в пределах трех лет) 

	

	* Ранее название населенного пункта (организации)
	

	*Первый руководитель (ФИО для организации)
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получения ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение тематического запроса физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                 __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)






	



  Приложение № 17
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от физического лица
на тематический запрос

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон,  адрес электронной почты
	

	* Вид тематического запроса
	      Состав семьи
      Проживание

	* Фамилия, имя, отчество
 (глава семьи)

	

	* Год рождения

	

	* Место рождения

	

	*Период проживания в населенном пункте
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получения ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение тематического запроса физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                 __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)




  

Приложение № 18
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от юридического лица
на тематический запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Вид тематического запроса
	      Состав семьи
      Проживание

	* Фамилия, имя, отчество
 (глава семьи)

	

	* Год рождения

	

	* Место рождения

	

	*Период проживания в населенном пункте
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получения ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение тематического запроса физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                 __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)





Приложение № 19
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от физического лица
для получения архивной справки, копии, выписки  

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
Запрашиваемого лица (с указанием девичьей фамилии для женщин)
	

	* Запрашиваемый факт
	           О регистрации по месту жительства
           поквартирная карточка

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	Даю согласие на оплату в двойном размере, за срочность исполнения (10 рабочих дней)
Подпись :_______________

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение запроса имущественного характера от физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                       __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)








Приложение № 20
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от юридического лица
для получения архивной справки, копии, выписки  

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
Запрашиваемого лица (с указанием девичьей фамилии для женщин)
	

	* Запрашиваемый факт
	           О регистрации по месту жительства
           поквартирная карточка

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	Даю согласие на оплату в двойном размере, за срочность исполнения (10 рабочих дней)
Подпись :_______________

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение запроса имущественного характера от физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                       __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)




Приложение № 21
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от физического лица
на имущественный запрос

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон,  адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
Запрашиваемого лица (с указанием девичьей фамилии для женщин)
	

	* Запрашиваемый факт
	           О регистрации по месту жительства
           поквартирная карточка

	*Адрес места регистрации

	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение запроса имущественного характера от физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                            __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)





Приложение № 22
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от юридического лица
на имущественный запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
Запрашиваемого лица (с указанием девичьей фамилии для женщин)
	

	* Запрашиваемый факт
	           О регистрации по месту жительства
           поквартирная карточка

	*Адрес места регистрации

	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение запроса имущественного характера от физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                            __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)


Приложение № 23
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от физического лица
на имущественный запрос

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) кому выделялся участок, квартира
	

	* Вид имущественного запроса
	           Выделение земельного участка под индивидуальный жилой дом
[image: ]      Выделение квартиры

	Архивная копия (выписка), решение (постановление)
	

	*Название горисполкома, райисполкома, Главы администраций, Главы районной администрации
	

	* Дата (в пределах трех лет) 

	

	* Адрес ( земельного участка под индивидуальный жилой дом, квартиры)
	



	Место работы на момент выделения квартиры
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России


	Дополнительные сведения

	



	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение запроса имущественного характера от физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                      __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)




Приложение № 24
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от юридического лица
на имущественный запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту) лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) кому выделялся участок, квартира
	

	* Вид имущественного запроса
	           Выделение земельного участка под индивидуальный жилой дом
[image: ]      Выделение квартиры

	Архивная копия (выписка), решение (постановление)
	

	*Название горисполкома, райисполкома, Главы администраций, Главы районной администрации
	

	* Дата (в пределах трех лет) 

	

	* Адрес ( земельного участка под индивидуальный жилой дом, квартиры)
	



	Место работы на момент выделения квартиры
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России


	Дополнительные сведения
	


	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение запроса имущественного характера от физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                      __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)


Приложение № 25
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от физического лица
на имущественный запрос

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) кому выделялся участок
	

	* Вид имущественного запроса
	           Выделение земельного участка под гараж (ГСК, индивидуальный гараж)
           Выделении земельного участка в садоводческом товариществе

	Архивная копия (выписка), решение (постановление)
	

	*Название горисполкома, райисполкома, Главы администраций, Главы районной администрации
	

	* Дата выделения (в пределах трех лет) 

	

	* Адрес (место расположения, номер участка)
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России


	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение запроса имущественного характера от физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                      __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)



Приложение № 26
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от юридического лица
на имущественный запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) кому выделялся участок
	

	* Вид имущественного запроса
	           Выделение земельного участка под гараж (ГСК, индивидуальный гараж)
           Выделении земельного участка в садоводческом товариществе

	Архивная копия (выписка), решение (постановление)
	

	*Название горисполкома, райисполкома, Главы администраций, Главы районной администрации
	

	* Дата выделения (в пределах трех лет) 

	

	* Адрес (место расположения, номер участка)
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России


	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение запроса имущественного характера от физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                      _________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)



Приложение № 27
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от физического лица
на имущественный запрос

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) на момент награждения
	

	*Дата рождения
	

	* Вид имущественного запроса
	           Награждение


	Архивная копия (выписка) о награждении медалью, орденом, знаком, грамотой (наименование награды)
	

	* Дата награждения (в пределах трех лет) 
	

	* Адрес (где находилась организация)
	



	*Место работы на момент награждения
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России


	Дополнительные сведения

	


	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы даете согласие на обработку персональных данных.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                            __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)




Приложение № 28
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от юридического лица
на имущественный запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) на момент награждения
	

	*Дата рождения
	

	* Вид имущественного запроса
	           Награждение


	Архивная копия (выписка) о награждении медалью, орденом, знаком, грамотой (наименование награды)
	

	* Дата награждения (в пределах трех лет) 
	

	* Адрес (где находилась организация)
	



	*Место работы на момент награждения
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России


	Дополнительные сведения

	


	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы даете согласие на обработку персональных данных.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                           __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)




Приложение № 29
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от физического лица
на имущественный запрос

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) в отношении кого была оформлена опека
	

	* Вид имущественного запроса
	           Опека


	Архивная копия (выписка), решение (постановление)
	

	*Название горисполкома, райисполкома, Главы администраций, Главы районной администрации
	

	* Дата (в пределах трех лет) 

	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России


	Дополнительные сведения

	



	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы даете согласие на обработку персональных данных.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                               __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)




Приложение № 30
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от юридического лица
на имущественный запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) в отношении кого была оформлена опека
	

	* Вид имущественного запроса
	           Опека


	Архивная копия (выписка), решение (постановление)
	

	*Название горисполкома, райисполкома, Главы администраций, Главы районной администрации
	

	* Дата (в пределах трех лет) 

	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России


	Дополнительные сведения

	



	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы даете согласие на обработку персональных данных.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                       __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)



Приложение № 31
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от физического лица
на имущественный запрос

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) 
	

	* Вид имущественного запроса
	           Реестр государственных гражданских служащих
           Реестр государственных гражданских должностей
[image: ]      Штатные расписания

	Архивная копия (выписка), справка

	

	*Сфера деятельности (Министерства, ведомства)
	

	* За период (в пределах трех лет) 

	

	* Название организации (место работы)
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России


	Дополнительные сведения

	


	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы даете согласие на обработку персональных данных.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                              __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)


Приложение № 32
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от юридического лица
на имущественный запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) 
	

	* Вид имущественного запроса
	           Реестр государственных гражданских служащих
           Реестр государственных гражданских должностей
[image: ]      Штатные расписания

	Архивная копия (выписка), справка

	

	*Сфера деятельности (Министерства, ведомства)
	

	* За период (в пределах трех лет) 

	

	* Название организации (место работы)
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России


	Дополнительные сведения

	


	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы даете согласие на обработку персональных данных.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                              __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)





Приложение № 33
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   
  
Форма

Запрос от физического лица
на имущественный запрос

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс,
домашний адрес,
контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) в отношении кого осуществляется поиск
	

	*Дата рождения

	

	* Вид имущественного запроса
	           Раскулачивание
[image: ]      Коллективизация
[image: ]      Арест


	* Дата репрессии (в пределах трех лет) 

	

	*Место жительства в период применения репрессии
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По почте России


	Дополнительные сведения

	


	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы даете согласие на обработку персональных данных.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                       __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)







Приложение № 34
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от юридического лица
на имущественный запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) в отношении кого осуществляется поиск
	

	*Дата рождения

	

	* Вид имущественного запроса
	           Раскулачивание
[image: ]      Коллективизация
[image: ]      Арест


	* Дата репрессии (в пределах трех лет) 

	

	*Место жительства в период применения репрессии
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По почте России


	Дополнительные сведения

	


	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы даете согласие на обработку персональных данных.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                               __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)





Приложение № 35
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Запрос от физического лица
на имущественный запрос

	* Фамилия, имя, отчество (полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон,  адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) в отношении кого осуществляется поиск
	

	* Вид имущественного запроса
	           Военнопленный


	*Дата рождения

	

	*Место рождения (откуда был призван- РВК)
	

	* Дата пленения

	

	* Документы, подтверждающие близкое родство с военнопленным
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По почте России


	Дополнительные сведения

	


	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
ОБЯЗАТЕЛЬНО ОЗНАКОМИТСЯ (при заполнении запроса):
- согласно приказа Министерства культуры РФ, МВД РФ и ФСБ РФ от 25 июля 2006 г. № 375/584/352, право доступа к материалам фильтрационно-проверочных дел российских (советских) граждан, попавших в плен и окружение, имеют родственники этих лиц при подтверждении родства и предъявлении соответствующих документов. Доступ к архивным документам, содержащим сведения о личной и семейной тайне гражданина, ограничен сроком на 75 лет со дня создания документов;
- сведения выдаются с письменного разрешения гражданина, а после его смерти – с письменного разрешения наследников данного гражданина») при подтверждении родства или доверенному лицу при предъявлении нотариально заверенной доверенности, доступ к архивным документам, содержащим сведения на граждан персонального характера, ограничен;
- случае отсутствия подтверждающих документов о родстве, рекомендуется обратиться в Управление Федеральной службы безопасности России по Республике Татарстан по адресу: г. Казань, ул. Большая Красная, д.23, Республика Татарстан, 420111;
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы даете согласие на обработку персональных данных.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                 __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)


Приложение № 36
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от юридического лица
на имущественный запрос

	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество (полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон,  адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) в отношении кого осуществляется поиск
	

	* Вид имущественного запроса
	           Военнопленный


	*Дата рождения

	

	*Место рождения (откуда был призван- РВК)
	

	* Дата пленения

	

	* Документы, подтверждающие близкое родство с военнопленным
	

	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По почте России


	Дополнительные сведения

	


	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
ОБЯЗАТЕЛЬНО ОЗНАКОМИТСЯ (при заполнении запроса):
- согласно приказа Министерства культуры РФ, МВД РФ и ФСБ РФ от 25 июля 2006 г. № 375/584/352, право доступа к материалам фильтрационно-проверочных дел российских (советских) граждан, попавших в плен и окружение, имеют родственники этих лиц при подтверждении родства и предъявлении соответствующих документов. Доступ к архивным документам, содержащим сведения о личной и семейной тайне гражданина, ограничен сроком на 75 лет со дня создания документов;
- сведения выдаются с письменного разрешения гражданина, а после его смерти – с письменного разрешения наследников данного гражданина») при подтверждении родства или доверенному лицу при предъявлении нотариально заверенной доверенности, доступ к архивным документам, содержащим сведения на граждан персонального характера, ограничен;
- случае отсутствия подтверждающих документов о родстве, рекомендуется обратиться в Управление Федеральной службы безопасности России по Республике Татарстан по адресу: г. Казань, ул. Большая Красная, д.23, Республика Татарстан, 420111;
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы даете согласие на обработку персональных данных.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                 __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)



Приложение № 37
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от физического лица
на имущественный запрос
	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон,  адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) на чье имя была смена лицевого счета
	

	* Вид имущественного запроса
	           Смена лицевого счета на квартиру
[image: ]      Обмен квартиры

	Архивная копия (выписка), решение (постановление)
	

	*Название горисполкома, райисполкома, Главы администраций, Главы районной администрации
	

	* Дата (в пределах трех лет) 

	

	* Адрес квартиры 
(откуда и куда был обмен) 
	



	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение имущественного запроса физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                       __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)




Приложение № 38
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Запрос от юридического лица
на имущественный запрос
	* Наименование юридического лица, юридический и фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты
	

	* Банковские реквизиты юридического лица
	

	* Фамилия, имя, отчество
(полностью по паспорту)
лица, запрашивающего архивную справку
	

	* Почтовый индекс, домашний адрес,
контактный телефон,  адрес электронной почты
	

	* Фамилия, имя, отчество
лица (с указанием девичьей фамилии для женщин) на чье имя была смена лицевого счета
	

	* Вид имущественного запроса
	           Смена лицевого счета на квартиру
[image: ]      Обмен квартиры

	Архивная копия (выписка), решение (постановление)
	

	*Название горисполкома, райисполкома, Главы администраций, Главы районной администрации
	

	* Дата (в пределах трех лет) 

	

	* Адрес квартиры 
(откуда и куда был обмен) 
	



	Вид ответа
	           Архивная справка
           Электронная копия
           Копия на бумажном носителе

	Вариант получение ответа

	           Лично
           По электронной почте
           По почте России

	Дополнительные сведения

	

	* Поля обязательные для заполнения (без заполнения данных полей регистрация запроса не представляется возможной)
В соответствии с пунктом 46.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02 марта 2020 г. № 24, и согласно действующему Прейскуранту платных услуг (https://ga.tatarstan.ru/), оказываемых ГБУ «ГА РТ», исполнение имущественного запроса физического лица осуществляется в ГБУ «ГА РТ» на основе договора-оферты.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в запросе.
« ___»  __________ 20___ г.                                                                  __________________ 
   (дата заполнения бланка запроса)                                                              (подпись)





Приложение № 39
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма
Кому:
Фамилия, имя, отчество
(последнее – при наличии)
– для граждан и ИП,
должность руководителя, полное наименование организации/ государственного органа, 
фамилия, имя, отчество руководителя– для юридических лиц/ государственных органов
почтовый индекс и адрес,
адрес электронной почты)

Решение об отказе 
в предоставлении запрашиваемых сведений

Дата ________________	                                                                                  № ____________

Государственным бюджетным учреждением «Государственный архив Республики Татарстан» (далее – Госархив РТ) рассмотрен запрос _________________________характера от _________ (Ф.И.О. наименование юридического лица, государственный орган) _____________________________________________________________________________________
В соответствии с Административным регламентом предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера Госархив РТ отказывает в предоставлении государственной услуги по следующей причине (нужное указать):

	№ пункта
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении государственной услуги

	
	
	



Дополнительно информируем, что
_______________________________________________________________________________
(указывается информация необходимая для устранения причин отказа в предоставлении 
_____________________________________________________________________________________государственной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке


____________                                                                           (_________________________________)
(подпись)                                                                                     (Ф.И.О. (последнее - при наличии))



Приложение № 40
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера   

Форма

Кому:
Фамилия, имя, отчество
(последнее – при наличии)
– для граждан и ИП,
должность руководителя, полное наименование организации/ государственного органа, 
фамилия, имя, отчество руководителя– для юридических лиц/ государственных органов
почтовый индекс и адрес,
адрес электронной почты)


Информационное письмо

Дата ________________								№ ____________

На основании запроса ___________________________ (заявитель) от __________________
N ______________, Государственное бюджетное учреждение «Государственный архив Республики Татарстан от _________________ предоставляет ______________________________________ (архивную справку, архивную выписку, архивную копию).
Дополнительно информируем: _________________________________________________
                                           (указывается иная дополнительная информация при наличии).
(Архивную справку, архивную выписку, архивную копию) прилагаем.

________________________________________________________________________________
(должность (подпись, инициалы) уполномоченного лица органа,
осуществляющего принятие решения)









Приложение № 41
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического характера   

Форма
Кому:
Фамилия, имя, отчество
(последнее – при наличии)
– для граждан и ИП,
должность руководителя, полное наименование организации/ государственного органа, 
фамилия, имя, отчество руководителя– для юридических лиц/ государственных органов
почтовый индекс и адрес,
адрес электронной почты)


Решение
об отказе в приеме запроса и (или) документов, необходимых для предоставления
государственной услуги

Дата _____________									№ ____________

Государственное бюджетное учреждение «Государственный архив Республики Татарстан» уведомляет об отказе в приеме запроса и (или) документов, необходимых для предоставления государственной услуги по исполнению запросов генеалогического, тематического и имущественного характера, в соответствии с Административным регламентом предоставления государственной услуги по следующим основаниям (нужное указать):

	№ пункта
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме запроса и (или) документов

	
	
	



Дополнительно информируем, что
_____________________________________________________________________________________
(указывается информация необходимая для устранения причин отказа в приеме запроса и (или) 
_____________________________________________________________________________________документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________                                                                           (_________________________________)
(подпись)                                                                                     (Ф.И.О. (последнее - при наличии))
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