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Административный регламент
[bookmark: sub_1025]предоставления государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции  на территории Республики Татарстан (за исключением лицензирования розничной продажи вина, игристого вина (шампанского), осуществляемой сельскохозяйственными товаропроизводителями)

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления государственной услуги (далее — регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции   на территории Республики Татарстан (за исключением лицензирования розничной продажи вина, игристого вина (шампанского), осуществляемой сельскохозяйственными товаропроизводителями) (далее —  государственная услуга).
1.2. Получатели государственной услуги: юридические лица (далее — заявитель).
От имени заявителя могут выступать руководитель юридического лица или представитель, уполномоченный заявителем, на основании доверенности.
1.3 Государственная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, которые размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).
В личном кабинете заявителя на Едином портале  размещаются статусы о ходе предоставления государственной услуги и результат оказания государственной услуги.
1.4. Государственная услуга включает включает предоставление лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги:
лицензирование розничной продажи алкогольной продукции  на территории Республики Татарстан (за исключением лицензирования розничной продажи вина, игристого вина (шампанского), осуществляемой сельскохозяйственными товаропроизводителями).
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу:
Государственная услуга предоставляется Государственной инспекцией Республики Татарстан по обеспечению государственного контроля за производством, оборотом и качеством этилового спирта, алкогольной продукции и защите прав потребителей (далее — Госалкогольинспекция Республики Татарстан, лицензирующий орган).
В предоставлении государственной услуги в части приема запроса о предоставлении государственной услуги принимает участие государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — МФЦ).
2.3. Результат предоставления государственной услуги:
2.3.1. Результатами предоставления государственной услуги являются:
решение о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;
решение об отказе в выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;
решение о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания; 
решение об отказе в выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания;
решение о переоформлении  лицензии;
решение об отказе в переоформлении лицензии;
решение о продлении срока действия лицензии;
решение об отказе в продлении срока действия лицензии
решение о досрочном прекращении 
решение об отказе в досрочном прекращении действия лицензии;
внесение записи о выдаче (продлении), переоформлении лицензии в Государственный сводный реестр выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (далее – Государственный сводный реестр).
2.3.2. При внесении в Государственный сводный реестр, размещённый на интернет-портале Федеральной службы по контролю за алкогольным и табачным рынками записи  присваивается номер, являющийся номером лицензии.
Результат государственной услуги не фиксируется в какой-либо государственной информационной системе Республики Татарстан.
2.3.3. Результат предоставления государственной услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного цифровой подписью уполномоченного должностного лица Госалкогольинспекции Республики Татарстан в личный кабинет заявителя в  Единый портал.
2.3.4 . По выбору заявителя результат предоставления государственной услуги может быть получен в Госалкогольинспекции Республики Татарстан в форме экземпляра электронного документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью и подписью уполномоченного должностного лица Госалкогольинспекции Республики Татарстан.
2.4. Срок предоставления государственной услуги:
2.4.1. Государственная услуга - решение о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции или лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания либо об отказе в выдаче соответствующей лицензии принимается в течение 15 рабочих дней со дня регистрации документов, представленных заявителем для получения соответствующей лицензии. В случае необходимости проведения дополнительной экспертизы указанный срок продлевается на период ее проведения, но не более чем на 30 календарных дней.
2.4.2. Решение о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции или лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания либо об отказе в выдаче соответствующей лицензии направляется заявителю с указанием причин отказа на бумажном носителе или в форме электронного документа посредством Единого портала или с использованием единой государственной автоматизированной информационной системы (в зависимости от способа подачи заявления). 
При подаче заявления о выдаче такой лицензии на бумажном носителе соответствующее решение на бумажном носителе направляется заявителю в течение трех рабочих дней после его принятия. 
При подаче заявления о выдаче такой лицензии в форме электронного документа соответствующее решение направляется заявителю в форме электронного документа в день его принятия.
2.4.3. В случае выявления нарушений в порядке, предусмотренном пунктом 14 статьи 19 Федерального закона от 22 ноября 1995 года № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» (далее - Федеральный закон № 171-ФЗ), срок принятия лицензирующим органом решения о выдаче лицензии или об отказе в ее выдаче приостанавливается и возобновляется со дня, следующего за днем получения лицензирующим органом от заявителя сообщения об устранении выявленных нарушений, либо в случае неполучения лицензирующим органом от заявителя такого сообщения со дня, следующего за днем истечения срока, установленного для устранения выявленных нарушений.
2.4.4. Сроки принятия лицензирующим органом решения о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии или о продлении (об отказе в продлении) срока ее действия не могут превышать сроки, установленные для принятия решения о выдаче лицензии либо об отказе в ее выдаче.
2.5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
Очередность для отдельных категорий заявителей не установлена.
[bookmark: undefined]2.6. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги:
[bookmark: undefined] При личном обращении в Госалкогольинспекцию Республики Татарстан регистрация запроса осуществляется в день поступления запроса. 
Запрос, поступивший в электронной форме в выходной (праздничный) день, регистрируется  следующий за ним  первый рабочий день.
[bookmark: undefined]При обращении в МФЦ, заявление регистрируется работником МФЦ, осуществляющим в соответствии с должностной инструкцией обязанности по приему и регистрации заявления, в день его поступления.
В Госалкогольинспекции Республики Татарстан заявление и прилагаемые документы, поступившие из МФЦ, регистрируются в день поступления.
При направлении заявления посредством Единого портала,  заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.
[bookmark: undefined]2.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.
Предоставление государственной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения, системой кондиционирования воздуха, необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления государственной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их пределах).
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.
Осуществляются меры по обеспечению инвалидам, в том числе использующим кресла-коляски и собак-проводников, условий доступности здания, помещений и услуг, включая:
условия для беспрепятственного доступа к зданию и помещениям, а также предоставляемым в них услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории Госалкогольинспекции Республики Татарстан, входа и выхода в здание и помещения Госалкогольинспекции Республики Татарстан, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании и помещениях;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, помещениям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск в здание и помещения собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
оказание сотрудниками Госалкогольинспекции Республики Татарстан, предоставляющими государственную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, и средств, используемых при предоставлении государственной услуги, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.
[bookmark: undefined]2.8. Показатели доступности и качества государственной услуги.
[bookmark: undefined]2.8.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, официальном сайте Госалкогольинспекции Республики Татарстан, на Едином портале;
обеспечение здания и помещений Госалкогольинспекции Республики Татарстан средствами и оборудованием, создающими беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления государственной услуги, а также исполнение иных условий, обеспечивающих предоставление государственной услуги для инвалидов;
возможность подачи заявления в электронном виде;
возможность получения заявителем результатов предоставления услуги в электронном виде через личный кабинет на Едином портале, при подаче заявления и документов в форме электронных документов через Единый портал.
[bookmark: undefined]2.8.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:
соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
соблюдение срока получения результата государственной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на нарушения регламента, совершенные работниками Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Госалкогольинспекции Республики Татарстан (без учета консультаций):
один раз при представлении заявления со всеми необходимыми документами;
один раз в случае получения результата предоставления государственной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе.
Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги не превышает 15 минут.
Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала.
2.8.3. Информация о ходе и статусе предоставления государственной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале, в Госалкогольинспекции Республики Татарстан, МФЦ.
2.8.4. Предоставление государственной услуги осуществляется в любом МФЦ, территориальном органе Госалкогольинспекции Республики Татарстан  по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.
2.8.5. Информация о показателях доступности и качества предоставлении государственной слуги размещается на официальном сайте Госалкогольинспекции Республики Татарстан, МФЦ,  а также Едином  портале.
[bookmark: undefined]2.9. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
[bookmark: undefined]2.9.1. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
[bookmark: undefined]2.9.2 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания. 
2.9.1.3  За выдачу лицензии, продление срока действия лицензии и ее переоформление уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, которые установлены Налоговым кодексом Российской Федерации далее – НК РФ):
предоставление или продление срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции за каждый год срока действия лицензии в отношении каждого места осуществления деятельности, указанного в государственном сводном реестре выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции:
20000 рублей - в случае, если место осуществления деятельности расположено в сельском населенном пункте;
[bookmark: undefined]65000 рублей - в остальных случаях (абзац 19 подпункта 94 пункта 1 статьи 333.33 НК РФ);
переоформление лицензии на розничную продажу алкогольной продукции в связи с увеличением количества мест осуществления деятельности, указанных в государственном сводном реестре выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, за каждый год срока действия лицензии в отношении каждого дополнительного места осуществления деятельности:
20000 рублей - в случае, если дополнительное место осуществления деятельности расположено в сельском населенном пункте;
65000 рублей - в остальных случаях (абзац 14 подпункта 94 пункта 1 статьи 333.33 НК РФ);
переоформление лицензии при реорганизации юридических лиц в форме слияния и при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц у каждого участвующего юридического лица лицензии на осуществление одного и того же вида деятельности - 3500 рублей (абзац 15 подпункта 94 пункта 1 статьи 333.33 НК РФ);
переоформление лицензии в связи с изменением наименования юридического лица (без его реорганизации), либо иных указываемых в лицензии данных, а также в связи с утратой лицензии - 3500 рублей (абзац 16 подпункта 94 пункта 1 статьи 333.33 НК РФ);
прекращение действия лицензии - государственная пошлина не взимается.
2.9.4. Государственная пошлина уплачивается заявителем (плательщиком) в безналичной форме со своего расчетного счета на банковские реквизиты получателя государственной пошлины либо в отделении банка.
Информация о размере государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги размещается на  официальном сайте Госалкогольинспекции Республики Татарстан, Едином портале.
2.9.5. Государственная пошлина подлежит возврату полностью или частично в следующих случаях, предусмотренных статьей 333.40 НК РФ:
отказа лиц, уплативших государственную пошлину, от совершения юридически значимого действия до обращения в уполномоченный орган (к должностному лицу), совершающий (совершающему) данное юридически значимое действие;
в случае уплаты государственной пошлины в большем размере, чем это установлено действующим законодательством, либо ошибочной уплаты государственной пошлины;
возвращения заявления о совершении юридически значимого действия и (или) документов без их рассмотрения уполномоченным органом (должностным лицом), совершающим данное юридически значимое действие.
Возврат суммы уплаченной государственной пошлины за выдачу, продление срока действия лицензии или переоформление лицензии осуществляется на основании письменного заявления организации.
К заявлению о возврате излишне уплаченной (взысканной) суммы государственной пошлины прилагаются подлинные платежные документы (в случае, если государственная пошлина уплачена в наличной форме) или копии платежных документов (в случае, если государственная пошлина уплачена в безналичной форме).
2.9.6. Плательщик государственной пошлины, установленной в соответствии с подпунктом 94 пункта 1 статьи 333.33 НК РФ, имеет право на зачет уплаченной суммы государственной пошлины в счет суммы государственной пошлины, подлежащей уплате за совершение аналогичного действия. Указанный зачет производится в случае, если лицензирующим органов было отказано в совершении юридически значимого действия по основаниям, указанным в пункте 22 статьи 19 Федерального закона от 22 ноября 1995 года № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции».
Зачет суммы уплаченной государственной пошлины осуществляется на основании заявления в письменной форме (заявления, представленного в электронной форме с усиленной квалифицированной электронной подписью по телекоммуникационным каналам связи) плательщика. Форма и формат указанного заявления утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю за производством и оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, по надзору и оказанию услуг в этой сфере.
Зачет суммы уплаченной государственной пошлины может быть осуществлен в течение трех лет со дня ее уплат.
2.9.7. При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявитель вправе:
[bookmark: undefined]а) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной услуги, размещенную на Едином портале;
[bookmark: undefined]б) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении государственной услуги, поданных в электронной форме;
[bookmark: undefined]в) осуществить оценку качества предоставления государственной услуги посредством Единого портала;
[bookmark: undefined]г) получить результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа;
[bookmark: undefined]д) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Госалкогольинспекции Республики Татарстан, а также его должностных лиц, государственных служащих посредством Единого портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, их должностными лицами, государственными служащими.
2.9.8. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
[bookmark: undefined]2.9.9. Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте Госалкогольинспекции Республики Татарстан, включает сведения о государственной услуге, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы Госалкогольинспекции Республики Татарстан, о графике приема заявлений для  предоставления государственной услуги.
2.9.10. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется посредством единого портала, телефона контакт-центра МФЦ.
Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре графика приема.
Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том числе:
фамилию, имя, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется.
При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.
При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
[bookmark: sub_1026]2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.10.1. В таблице приложения № 3 к регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с разделением на:
а) документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги;
б) документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для предоставления услуги. 
2.10.2. Формы запроса о предоставлении государственной услуги  приводятся в  приложениях № 5-11 к  регламенту.
2.10.3. Для предоставления государственной услуги по переоформлению лицензии в случае реорганизации организации, переоформление лицензии осуществляется в порядке, установленном для ее получения по заявлению организации или ее правопреемника.
2.10.4. В случае изменения адреса лицензиата, вследствие которого меняется код причины постановки его обособленного подразделения на учет в налоговом органе по месту осуществления лицензируемого вида деятельности, изменения указанного в государственном сводном реестре выданных лицензий места осуществления деятельности лицензиата, изменения иных указанных в государственном сводном реестре выданных лицензий сведений (за исключением случаев, указанных в пункте 2.10.5 настоящего регламента), переоформление лицензии осуществляется на основании заявления лицензиата с приложением документов, подтверждающих указанные изменения. 
2.10.5. В случае изменения наименования лицензиата (без его реорганизации) или если вследствие изменения его адреса не меняется код причины постановки на учет обособленного подразделения этой организации в налоговом органе по месту осуществления лицензируемого вида деятельности, переоформление лицензии осуществляется лицензирующим органом в автоматическом режиме на основании получения этих сведений от федерального органа исполнительной власти, осуществляющего государственную регистрацию юридических лиц, посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия без поданного в лицензирующий орган заявления.
2.10.6. В случае продления лицензии на розничную продажу алкогольной продукции или лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания, заявитель представляет заявление о продлении такой лицензии.
[bookmark: undefined]2.10.7 Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:
[bookmark: undefined]1) посредством личного обращения в Госалкогольинспекцию Республики Татарстан либо направления по почте на бумажных носителях и в виде электронных документов подписанных усиленной квалифицированной подписью;
[bookmark: undefined]2) через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Госалкогольинспекцией Республики Татарстан на бумажных носителях и в виде электронных документов;
[bookmark: undefined]3) с использованием Единого портала в электронной форме.
[bookmark: undefined]2.10.8. При оформлении заявления по доверенности уполномоченным лицом представляется паспорт (иной документ, удостоверяющий личность),  доверенность.
Бланк заявления для получения государственной услуги заявитель может получить при личном обращении в Госалкогольинспекцию Республики Татарстан. Электронная форма бланка размещена на официальном сайте Госалкогольинспекции  Республики Татарстан.
Прилагаемые к заявлению копии документов могут быть заверены нотариально. При отсутствии нотариально заверенных копий принятию в равной мере подлежат:
копии документов, верность которых засвидетельствована подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью организации (при наличии);
незаверенные копии при условии предъявления оригинала документа. При этом копия документа сверяется с оригиналом лицом, принимающим документы.
[bookmark: undefined]2.10.9. Заявление, при направлении посредством Единого портала подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.
Доверенность представителя заявителя в виде электронного документа (электронный образ документа), заверяется усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, в том числе нотариусами.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
[bookmark: undefined]2.10.11. В рамках межведомственного информационного взаимодействия лицензирующий орган направляет запросы и получает:
[bookmark: undefined]1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости, содержащую общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости - из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан (Росреестр по Республике Татарстан);
2) сведения о наличии у заявителя на 1-е число месяца поступления  заявления о выдаче лицензии не погашенных на дату такого поступления недоимки по налогам, сборам, страховым взносам, задолженности по пеням, штрафам, процентам за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, которые в совокупности (с учетом имеющейся переплаты по таким обязательным платежам) превышают 3000 рублей, не погашены на дату получения налоговым органом запроса Госалкогольинспекции Республики Татарстан в Управление Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан;
3) сведения, подтверждающих факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц, а также сведений о постановке организации на учет в налоговом органе в Управление Федеральной налоговой службы  по Республике Татарстан;
4) сведения о  факте уплаты заявителем государственной пошлины с использованием информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах;
5) сведения о  наличии  на 1-е число месяца регистрации  заявления о выдаче лицензии административного штрафа, назначенного за правонарушения, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и совершенные в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, по данным Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах;
6) сведения о предоставлении уведомления о начале предоставления организацией услуг общественного питания в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан:.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, при подаче заявления в электронной форме или на бумажном носителе.
Непредставление заявителем документов, содержащих вышеуказанные сведения, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги приведен в табличной форме в приложении № 4 и включает следующие исчерпывающие перечни оснований с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, указанных в приложении № 1 настоящего регламента: 
а) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
б) перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги;
в) перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
	2.11.1. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причин отказа оформляется на бланке Госалкогольинспекцией Республики Татарстан, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом Госалкогольинспекции Республики Татарстан, и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала и по выбору заявителя в МФЦ в день принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
	
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги.
Предоставление государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции (за исключением лицензирования розничной продажи вина, игристого вина (шампанского), осуществляемой сельскохозяйственными товаропроизводителями) включает в себя следующие процедуры:
1) консультирование заявителя;
2) прием запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) приостановление предоставления государственной услуги; 
5) принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги 
6)  предоставление результата государственной услуги;
7) оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах;
3.1.1 Консультирование заявителя по предоставлению государственной услуги.
3.2.1. Заявитель может обратиться в отдел лицензирования либо в территориальный орган Госалкогольинспекции РТ лично, по телефону и (или) электронной почте для получения консультаций о порядке получения государственной услуги.
Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично или по телефону, а также получить консультацию через Единый портал о порядке и сроках предоставления государственной услуги.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя (регистрации обращения).
Результат процедуры: консультация, оказание помощи заявителю, в том числе в части оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, информирование заявителя о возможности получения государственной услуги в лицензирующем органе, через Единый портал либо в МФЦ.
3.2. Прием запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги.
3.2.1. В приложениях № 5-11 приведены формы  запросов;
3.2.2. В приложении № 3 приведен исчерпывающий перечень документов для предоставления государственной услуги в зависимости от состава запроса.
3.2.3 Личность заявителя (представителя заявителя) устанавливается на основании документа, удостоверяющего его личность (пункт 1 приложения № 3).
3.2.4. В приложении № 4 приводится перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов;
3.2.5. Прием запроса осуществляется в любом МФЦ, территориальном органе Госалкогольинспекции Республики Татарстан  по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.
3.2.6. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги:
 При личном обращении в Госалкогольинспекцию Республики Татарстан регистрация запроса осуществляется в день поступления запроса. 
Запрос, поступивший в электронной форме в выходной (праздничный) день, регистрируется  следующий за ним  первый рабочий день.
При обращении в МФЦ, заявление регистрируется работником МФЦ, осуществляющим в соответствии с должностной инструкцией обязанности по приему и регистрации заявления, в день его поступления.
В Госалкогольинспекции Республики Татарстан заявление и прилагаемые документы, поступившие из МФЦ, регистрируются в день поступления.
При направлении заявления посредством Единого портала,  заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.
3.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
В рамках межведомственного информационного взаимодействия лицензирующий орган направляет запросы и получает:
1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости, содержащую общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости - из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан (Росреестр по Республике Татарстан);
2) сведения о наличии у заявителя на 1-е число месяца поступления  заявления о выдаче лицензии не погашенных на дату такого поступления недоимки по налогам, сборам, страховым взносам, задолженности по пеням, штрафам, процентам за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, которые в совокупности (с учетом имеющейся переплаты по таким обязательным платежам) превышают 3000 рублей, не погашены на дату получения налоговым органом запроса Госалкогольинспекции Республики Татарстан в Управление Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан;
3) сведения, подтверждающих факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц, а также сведений о постановке организации на учет в налоговом органе в Управление Федеральной налоговой службы  по Республике Татарстан;
4) сведения о  факте уплаты заявителем государственной пошлины с использованием информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах;
5) сведения о  наличии  на 1-е число месяца регистрации  заявления о выдаче лицензии административного штрафа, назначенного за правонарушения, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и совершенные в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, по данным Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах;
6) сведения о предоставлении уведомления о начале предоставления организацией услуг общественного питания в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан.
3.4. Приостановление предоставления государственной услуги.
3.4.1. В приложении № 4 приведен перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги;
3.4.2. При наличии одного из оснований, предусмотренных в приложении № 4 настоящего регламента, лицензирующий орган в срок не позднее десяти рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче лицензии, направляет заявителю тем же способом, которым заявитель представил в лицензирующий орган заявление о выдаче лицензии (на бумажном носителе или в форме электронного документа посредством Единого портала, уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений в тридцатидневный срок со дня направления данного уведомления.
3.4.3. Основанием для возобновления предоставления государственной услуги является представление заявителем сообщения об устранении выявленных нарушений либо истечение срока на их устранение;
3.4.3 Срок принятия решения о предоставлении государственной услуги, приостанавливается со дня направления заявителю уведомления о необходимости устранения выявленных нарушений до дня истечения срока, установленного для устранения выявленных нарушений, либо дня представления заявителем сообщения об устранении выявленных нарушений.
3.5. принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.5.1 В приложении № 4 к административному регламенту содержится перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги  принимается в течение 15 рабочих дней со дня регистрации документов, представленных заявителем для получения соответствующей лицензии. 	3.5.3. В случае необходимости проведения дополнительной экспертизы указанный срок продлевается на период ее проведения, но не более чем на 30 календарных дней.
3.6. Предоставление результата государственной услуги.
3.6.1. Срок предоставления результата государственной услуги. 
Решение о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции или лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания либо об отказе в выдаче соответствующей лицензии направляется заявителю с указанием причин отказа на бумажном носителе или в форме электронного документа посредством Единого портала или с использованием единой государственной автоматизированной информационной системы (в зависимости от способа подачи заявления). 
При подаче заявления о выдаче такой лицензии на бумажном носителе соответствующее решение на бумажном носителе направляется заявителю в течение трех рабочих дней после его принятия. При подаче заявления о выдаче такой лицензии в форме электронного документа соответствующее решение направляется заявителю в форме электронного документа в день его принятия.
3.6.2. Возможность  предоставления лицензирующим органом или многофункциональным центром результата государственной услуги по выбору заявителя не зависит от  места нахождения  юридических лиц (заявителя).
3.7. Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах.
3.7.1. В рамках предоставления государственной услуги по выдаче, продлению срока действия, переоформлению лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, лицензий на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания, проводится оценка соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям   (далее  - оценка).
3.7.2. Оценка  проводится посредством оценки сведений, содержащихся в представленных заявителем заявлении и (или) документах, без выезда к заявителю и (или) при непосредственном выезде к заявителю, с  целью установления соответствия сведений, содержащихся в поступивших для предоставления государственной услуги заявлении и (или) документах, лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям, установленным в соответствии с положениями статей 2, 8, 11, 16, 19, 20, 25 и 26 Федерального закона № 171-ФЗ, а также соответствия лицензионным требованиям помещений, зданий, строений, сооружений, технических средств, оборудования и иных объектов, которые предполагается использовать заявителем при осуществлении лицензируемого вида деятельности.
3.7.3. Оценка соответствия проводится  лицензирующим органом без выезда к заявителю (далее - оценка без выезда) и (или) при непосредственном выезде к заявителю (далее - выездная оценка).
3.7.4. Оценка соответствия проводится в пределах сроков, определенных пунктом 2.4.1 настоящего регламента.
3.7.5. Срок проведения выездной оценки составляет не более 12 рабочих дней со дня начала ее проведения. Указанный срок продлевается в случае необходимости проведения дополнительной экспертизы, без которой невозможно оценить соответствие деятельности заявителя лицензионным и (или) обязательным требованиям. При этом общий срок проведения выездной оценки не может превышать 40 рабочих дней.
Срок проведения оценки без выезда проводится в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.7.6. Оценка без выезда проводится специалистом отдела лицензирования (специалистом территориального органа, ответственным за лицензирование)  посредством оценки сведений, содержащихся в поступивших от заявителя для предоставления государственной услуги заявлении и (или) документах, а также в документах, полученных с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Решение о проведении оценки без выезда лицензирующим органом, принимается заместителя руководителя, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления.
3.7.7. В случае установления специалистом отдела лицензирования (специалистом территориального органа, ответственным за лицензирование)  при проведении оценки без выезда несоответствия лицензионным и (или) обязательным требованиям составляется акт установления несоответствия лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям при проведении оценки соответствия заявителя в рамках предоставления государственной услуги по выдаче, продлению срока действия, переоформлению лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, лицензий на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания без выезда к заявителю (дале – акт несоответствия) по форме  согласно приложению № 1 к Правилам проведения оценки соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям в рамках предоставления органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации государственной услуги, предусмотренной статьей 19 (в части лицензирования) Федерального закона «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции», утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2022 № 541 (далее – Правила).
3.7.8. Акт несоответствия оформляется в одном экземпляре и с копиями приложений направляется  в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего этот акт, заявителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю заявителя в день его составления. 
При этом акт несоответствия, направленный в форме электронного документа по адресу электронной почты, по которому лицензирующий орган осуществляет переписку, направление решений, извещений и уведомлений с использованием электронной подписи, считается полученным заявителем.
3.7.9. Заявитель, оценка без выезда которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами или предложениями, изложенными в акте несоответствия, в течение 15 календарных дней со дня получения акта несоответствия вправе представить в соответствующий лицензирующий орган в письменной форме возражения в отношении акта несоответствия в целом или его отдельных положений. При этом заявитель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность возражений. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.
3.7.10. Акт несоответствия, возражения к нему, а также прилагаемые к ним документы рассматриваются лицензирующим органом при решении в рамках предоставления государственной услуги вопроса о соответствии заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям в течение трех рабочих дней.
3.7.11. В случае если в ходе оценки без выезда не установлены несоответствия лицензионным и (или) обязательным требованиям, лицензирующий орган:
при наличии оснований, указанных в пункте 3.7.17 настоящего регламента, принимает решение о предоставлении государственной услуги;
при отсутствии оснований, указанных в пункте 3.7.17 настоящего регламента, готовит поручение о проведении выездной оценки.
3.7.12. Выездная оценка проводится посредством оценки соответствия помещений, зданий, строений, сооружений, технических средств, оборудования, иных объектов, которые предполагается использовать заявителем при осуществлении лицензируемого вида деятельности, лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям, а также сведениям, указанным в заявлении и документах.
3.7.13. Выездная оценка проводится на основании приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) лицензирующего органа о назначении выездной оценки.
Выездная оценка проводится по месту нахождения помещений, зданий, строений, сооружений, технических средств, оборудования и иных объектов, которые предполагается использовать заявителем при осуществлении лицензируемого вида деятельности.
Заявитель уведомляется о проведении выездной оценки не позднее чем за 24 часа до ее начала путем направления копии приказа (распоряжения) о назначении выездной оценки по адресу электронной почты, по которому лицензирующий орган осуществляет переписку, направление решений, извещений и уведомлений с использованием электронной подписи.
Лицензирующим органом могут быть приняты решения о проведении выездной оценки посредством использования дистанционных средств контроля, средств фото-, аудио- и видеофиксации, видео-конференц-связи.
3.7.14. В случае если проведение выездной оценки оказалось невозможным в связи с отсутствием заявителя, уполномоченного представителя заявителя, иного должностного лица заявителя либо в связи с иными действиями (бездействием) заявителя, его уполномоченного представителя, иного должностного лица заявителя, повлекшими невозможность проведения выездной оценки, должностное лицо, уполномоченное на проведение выездной оценки, составляет акт о невозможности проведения выездной оценки с указанием причин невозможности ее проведения.
3.7.15. По результатам проведения выездной оценки составляется акт оценки соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям в рамках предоставления исполнительным органом субъекта Российской Федерации государственной услуги по выдаче, продлению срока действия, переоформлению лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, лицензий на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания при непосредственном выезде к заявителю по форме согласно приложению № 2 к Правилам (далее - акт выездной оценки) в день завершения в день завершения выездной оценки.
Акт выездной оценки оформляется в 2 экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю заявителя, иному должностному лицу или уполномоченному представителю заявителя под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом выездной оценки. В случае отсутствия руководителя заявителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя заявителя, а также в случае отказа заявителя дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом выездной оценки акт выездной оценки направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего этот акт в день его составления.
Акт выездной оценки, направленный в форме электронного документа по адресу электронной почты, по которому лицензирующий орган осуществляет переписку, направление решений, извещений и уведомлений с использованием электронной подписи, считается полученным заявителем в день его составления.
Заявитель, выездная оценка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами или предложениями, изложенными в акте выездной оценки, в течение 15 календарных дней со дня получения акта выездной оценки вправе представить в лицензирующий орган возражения в отношении акта выездной оценки в целом или его отдельных положений. При этом заявитель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность возражений. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя.
Акт выездной оценки, возражения к нему, а также прилагаемые к ним документы рассматриваются при решении лицензирующим органом вопроса о соответствии заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям в рамках предоставления государственной услуги лицензирующим органом в сроки, предусмотренные пунктом 2.4.1 настоящего регламента.
3.7.16. Выездная оценка не проводится:
а) при рассмотрении заявления о переоформлении лицензии в связи с изменением наименования заявителя (без реорганизации заявителя);
б) при рассмотрении заявления о переоформлении лицензии в связи с изменением места нахождения заявителя без изменения места осуществления лицензируемого вида деятельности;
в) при рассмотрении заявления о переоформлении лицензии в связи с изменением адреса электронной почты заявителя, указанного в государственном сводном реестре выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;
г) при рассмотрении заявления о переоформлении лицензии в связи с изменением адресообразующих элементов и (или) элементов планировочной структуры места осуществления лицензируемого вида деятельности без фактического изменения места осуществления лицензируемого вида деятельности;
д) при рассмотрении заявления о переоформлении лицензии в связи с исключением из государственного сводного реестра выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции места осуществления лицензируемого вида деятельности;
е) при рассмотрении заявления о переоформлении лицензии в связи с изменением кода причины постановки на учет заявителя без фактического изменения места нахождения заявителя, места осуществления деятельности заявителя.
3.7.17. Принятое решение лицензирующего органа, должностного лица лицензирующего органа может быть обжаловано заявителем в лицензирующий орган в порядке, предусмотренном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или в суд.


4.Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

4.1. При наличии технической возможности заявитель уведомляется об изменении статуса его запроса на предоставлении услуги, установленной регламентом (о приеме документов для предоставления услуги; о рассмотрении заявления и комплекта документов; о предоставлении результата предоставления услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые заявитель должен совершить на указанном этапе предоставления Услуги, одним из перечисленных способов:
посредством электронной почты;
посредством Единого портала;
посредством телефонной связи.





Приложение № 1

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ 

1. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) – Единый портал;
2. Федеральная государственная информационной система «Платформа государственных сервисов» - ФГИС ПГС;
3. Государственный сводный реестр выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (https://fsrar.gov.ru/licens/reestr) – Государственный сводный реестр;
4. Государственная инспекция Республики Татарстан по обеспечению государственного контроля за производством, оборотом и качеством этилового спирта, алкогольной продукции и защите прав потребителей  — Госалкогольинспекция Республики Татарстан, лицензирующий орган;
5. Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан»( http://mfc16.tatarstan.ru) – МФЦ;


































Приложение № 2

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Результат предоставления государственной услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1.
	Решение о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции
	Юридическое лицо
	1А

	2.
	
	Представитель 
	2А

	1.
	Решение о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания




	Юридическое лицо
	1Б

	2.
	
	Представитель 
	2Б



































Приложение № 3

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги

	№
	Идентифи-катор
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы
	Способ предоставления

	Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги

	1.
	1А, 2А, 1Б, 2Б
	Документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица,  представителя заявителя
	МФЦ, лицензирующий орган

	2.
	1А, 2А, 1Б, 2Б
	Документ, подтверждающий полномочия  представителя заявителя
	Единый  портал, МФЦ, лицензирующий орган

	3.
	1А, 2А

	заявление о выдаче лицензии (приложение № 5) с указанием следующих сведений:
полное и (или) сокращенное (при наличии) наименования и организационно-правовая форма организации;
адрес (место нахождения) организации;
адрес электронной почты организации, по которому лицензирующий орган осуществляет переписку, направляет решения, извещения, уведомления с использованием электронной подписи;
места осуществления лицензируемой деятельности, в том числе места нахождения обособленных подразделений организации, с указанием кодов причины постановки организации на учет в налоговых органах;
лицензируемый вид деятельности, который организация намерена осуществлять;
срок, на который испрашивается лицензия.
В заявлении о выдаче лицензии, предусматривающей право на розничную продажу алкогольной продукции, размещенной на бортах водных судов в качестве припасов в соответствии с правом ЕАЭС и законодательством Российской Федерации о таможенном деле, вместо места нахождения обособленного подразделения указываются регистрационные данные водного судна, присвоенные ему в установленном порядке.
В заявлении о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции в магазинах беспошлинной торговли указывается, что лицензия испрашивается для осуществления розничной продажи алкогольной продукции в магазинах беспошлинной торговли;

	Единый портал, лицензирующий орган, МФЦ


	4.
	1А, 2А

	документы, подтверждающий наличие у организации оплаченного уставного капитала (уставного фонда) в размере не менее 300 000 рублей;
              при оплате уставного капитала (уставного фонда) деньгами - справку банка, подтверждающую зачисление на расчетный счет денег в оплату уставного капитала, подписанную руководителем и главным бухгалтером банка, а также копии первичных платежных документов;
            при оплате уставного капитала (уставного фонда) неденежными средствами - копию документа, подтверждающего право собственности акционера (участника) на имущество, с приложением отчета об оценке объектов оценки и акта приема-передачи имущества;
            при увеличении уставного капитала (уставного фонда) за счет собственных средств (в частности, нераспределенной прибыли) - копию протокола заседания органа управления организации, в котором зафиксировано соответствующее решение об изменении уставного капитала (уставного фонда), с приложением баланса организации, на основании которого принято решение о капитализации, и баланса на последнюю отчетную дату, отражающего увеличение уставного капитала (уставного фонда).
	Единый портал, лицензирующий орган, МФЦ


	5.
	1Б, 2Б
	заявление о выдаче лицензии (приложение № 6) с указанием следующих сведений:
 	полное и (или) сокращенное (при наличии) наименования и организационно-правовая форма организации;
адрес (место нахождения) организации;
адрес электронной почты организации, по которому лицензирующий орган осуществляет переписку, направляет решения, извещения, уведомления с использованием электронной почты;
места осуществления лицензируемой деятельности, в том числе места нахождения обособленных подразделений организации, с указанием кодов причины постановки организации на учет в налоговых органах;
лицензируемый вид деятельности, который организация намерена осуществлять;
срок, на который испрашивается лицензия.
В заявлении о выдаче лицензии, предусматривающей право на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания, размещенной на бортах водных судов в качестве припасов в соответствии с правом ЕАЭС и законодательством Российской Федерации о таможенном деле, вместо места нахождения обособленного подразделения указываются регистрационные данные водного судна, присвоенные ему в установленном порядке.
В заявлении о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта не более 16,5 процента готовой продукции при оказании услуг общественного питания указывается, что лицензия испрашивается для осуществления розничной продажи такой алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания;
 
	Единый портал, лицензирующий орган, МФЦ


	6.
	1Б, 2Б
	документ, подтверждающий наличие у заявителя (за исключением бюджетных учреждений) в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде объекта общественного питания, который планируется использовать для предоставления услуг общественного питания (при выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта не более 16,5 процента готовой продукции при оказании услуг общественного питания). 

	Единый портал, лицензирующий орган, МФЦ


	7.
	1Б, 2Б
	документ, подтверждающий наличие у заявителя, являющегося бюджетным учреждением в оперативном управлении, безвозмездном пользовании или в аренде объекта общественного питания, который планируется использовать для предоставления услуг общественного питания (при выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта не более 16,5 процента готовой продукции при оказании услуг общественного питания);

	Единый портал, лицензирующий орган, МФЦ


	8.
	1Б, 2Б
	документы, подтверждающие наличие у заявителя в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона-бара), водного судна, воздушного судна и (или) права заявителя оказывать в них услуги общественного питания (при выдаче лицензии, предусматривающей право розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на железнодорожном и водном транспорте общего пользования междугороднего и международного сообщения, а также на железнодорожном и водном транспорте, не относящемся к транспорту общего пользования, вместо места нахождения обособленного подразделения указываются регистрационные данные вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона-бара), водного судна, присвоенные им в установленном порядке для соответствующих транспортных средств)

	Единый портал, лицензирующий орган, МФЦ


	Документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги

	1.
	1А, 2А,  1Б, 2Б

	 копия документа о государственной регистрации организации
	Единый портал, лицензирующий орган, МФЦ

	2.
	1А, 2А, 1Б, 2Б


	копия документа о постановке организации на учет в налоговом органе
	Единый портал, лицензирующий орган, МФЦ

	3.
	1А, 2А, 1Б, 2Б


	копия документа об уплате организацией государственной пошлины за предоставление лицензии
	Единый портал, лицензирующий орган, МФЦ

	4.
	1А, 2А
	документы, подтверждающие наличие у организации (за исключением федеральных бюджетных учреждений, перечень которых утверждается Правительством Российской Федерации) складских помещений (при наличии) и стационарных торговых объектов в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более. Организация, являющаяся федеральным бюджетным учреждением,  представляет в лицензирующий орган документы, подтверждающие наличие складских помещений (при наличии) и стационарных торговых объектов в оперативном управлении, безвозмездном пользовании или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более.
	Единый портал, лицензирующий орган, МФЦ


	8.
	1Б, 2Б
	документы, подтверждающие наличие у организации в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более, стационарного объекта общественного питания, который планируется использовать для розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания.
	Единый портал, лицензирующий орган, МФЦ


	9.
	1Б, 2Б
	сведения из единого реестра уведомлений о начале предоставления услуг общественного питания.
	Единый портал, лицензирующий орган, МФЦ





















Приложение № 4

 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги

	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы

	Перечень оснований для отказа в приеме заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

	1.
	1А, 2А, 1Б, 2Б

	Подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом

	2.
	1А, 2А, 1Б, 2Б
	Заявление (запрос) и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи с нарушением действующего законодательства

	3.
	1А, 2А, 1Б, 2Б
	Представление заявления (запроса) и документов в электронном виде с повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание и (или) не читаемые

	Перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги 

	1.
	1А, 2А, 1Б, 2Б

	наличие у заявителя  на 1-е число месяца, в котором в лицензирующий орган поступило заявление о выдаче лицензии, отрицательного сальдо единого налогового счета заявителя в части задолженности по налогам, сборам и страховым взносам в размере, превышающем 3000 рублей, информация о котором направлена налоговым органом в лицензирующий орган в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия

	2
	1А, 2А, 1Б, 2Б

	выявление в представленных документах недостоверной, искаженной, а также неполной информации в случае, если такая неполная информация не позволяет установить соответствие заявителя лицензионным требованиям, установленным в соответствии с положениями статей 2, 8, 9, 10.1, 11, 14.1, 16, 20, 25 и 26 Федерального закона № 171-ФЗ, либо представление заявителем неполного комплекта документов, предусмотренных для выдачи соответствующей лицензии;

	3.
	1А, 2А, 1Б, 2Б

	наличие у заявителя на 1-е число месяца, в котором лицензирующим органом зарегистрировано заявление о выдаче лицензии, не уплаченного в установленный законодательством Российской Федерации срок, по данным Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах, административного штрафа, назначенного за правонарушение, предусмотренное Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и совершенное в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции

	4.
	1А, 2А, 1Б, 2Б

	отсутствие факта внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц  либо факта постановки на учет в налоговом органе заявителя или его обособленного подразделения по месту осуществления (планируемого к осуществлению) лицензируемого вида деятельности

	Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

	1.
	1А, 2А, 1Б, 2Б
	несоответствие заявителя лицензионным требованиям, установленным в соответствии с положениями статей 2, 8, 9, 10.1, 11, 14.1, 16, 20, 25 и 26 Федерального закона № 171-ФЗ

	2.
	1А, 2А, 1Б, 2Б
	наличие у заявителя после истечения срока, установленного  для устранения выявленных нарушений (тридцать дней со дня направления уведомления об устранении), отрицательного сальдо единого налогового счета заявителя в части задолженности по налогам, сборам и страховым взносам в размере, превышающем 3000 рублей, информация о котором направлена налоговым органом в лицензирующий орган в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия

	
	1А, 2А, 1Б, 2Б
	наличие на дату истечения срока, установленного для устранения выявленных нарушений (тридцать дней со дня направления уведомления об устранении), в представленных заявителем для выдачи лицензии документах недостоверной, искаженной и (или) неполной информации, если такая неполная информация не позволяет установить соответствие заявителя лицензионным требованиям, установленным в соответствии с положениями статей 2, 8, 9, 10.1, 11, 14.1, 16, 19, 20, 25 и 26 Федерального закона № 171-ФЗ, либо представление заявителем неполного комплекта документов, предусмотренных для выдачи такой лицензии

	
	1А, 2А, 1Б, 2Б
	наличие у заявителя на 1-е число месяца, в котором лицензирующим органом зарегистрировано заявление о выдаче лицензии, не уплаченного в установленный законодательством Российской Федерации срок, по данным Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах, административного штрафа, назначенного за правонарушение, предусмотренное Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и совершенное в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, задолженность по уплате которого не погашена на дату истечения срока, установленного  для устранения выявленных нарушений (тридцать дней со дня направления уведомления об устранении)

	
	1А, 2А, 1Б, 2Б
	непредставление заявителем сообщения об устранении выявленных нарушений в лицензирующий орган в установленный срок (тридцать дней со дня направления уведомления) 














Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции и розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории Республики Татарстан


         Руководителю
         _________________                                    
        (Госалкогольинспекции                     
          Республики Татарстан)                                                           
         территориального органа
         Госалкогольинспекции 
          Республики Татарстан)

         
 
                                                         



ЗАЯВЛЕНИЕ


__________________________________________________________________________________
           (полное и (или) сокращенное наименование и организационно-правовая форма  организации)

просит выдать лицензию на розничную продажу алкогольной продукции

сроком на   ____________________  лет

Место нахождения
организации ______________________________________________________________________                                                                                                                                  
(адрес регистрации организации)      


ИНН __________________________________ КПП _______________________________________
                                                                     (по месту регистрации организации)

ОГРН______________________________________________________________________________
                                         		

Расчетный счет ___________________________________________________________________                                                                  
                                                                                 
                                                                                  
в_________________________________________________________________________________
                                         		(наименование банка)



Телефон _______________________ электронная почта ________________________________                               


Подпись руководителя организации
                                                         (Ф.И.О.)

М.П.                                                    «_____»  __________ 20__г.





	
№
п/п
	
Тип и наименование
торгового
объекта
	
Адрес[footnoteRef:2] место нахождения [2: 

























] 

торгового  объекта
	
Кадастровый номер торгового объекта
	
Площадь торгового объекта
	
КПП торгового объекта
	
Режим работы торгового объекта
	
Значения координат стационарного торгового объекта 






























Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции и розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории Республики Татарстан



         Руководителю
         _________________                                    
        (Госалкогольинспекции                     
          Республики Татарстан)                                                           
         территориального органа
         Госалкогольинспекции 
          Республики Татарстан)
                             
 
                                                         



ЗАЯВЛЕНИЕ


__________________________________________________________________________________
           (полное и (или) сокращенное наименование и организационно-правовая форма  организации)

просит выдать лицензию на розничную продажу алкогольной продукции при оказании 

услуг общественного питания  сроком на   ____________________  лет

Место нахождения
организации ______________________________________________________________________                                                                                                                                  
(адрес регистрации организации)      


ИНН __________________________________ КПП _______________________________________
                                                                     (по месту регистрации организации)

ОГРН______________________________________________________________________________
                                         		

Расчетный счет ___________________________________________________________________                                                                  
                                                                                 
                                                                                  
в_________________________________________________________________________________
                                         		(наименование банка)



Телефон _______________________ электронная почта ________________________________                               


Подпись руководителя организации
                                                         (Ф.И.О.)

М.П.                                                    «_____»  __________ 20__г.





	
№
п/п
	
Тип и наименование объекта общественного питания
	
Адрес[footnoteRef:3] место нахождения [3: ] 

объекта обществен-ного питания
	
Кадастровый номер объекта общественного питания 
	
Площадь объекта обществен-ного питания
	
КПП объекта обществен-ного питания
	
Режим работы объекта обществен-ного питания
	
Значения координат стационарного объекта общественного питания
































Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции и розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории Республики Татарстан



         Руководителю
         _________________                                    
        (Госалкогольинспекции                     
          Республики Татарстан)                                                           
         территориального органа
         Госалкогольинспекции 
          Республики Татарстан)
 
                                                         



ЗАЯВЛЕНИЕ


________________________________________________________________________________
           (полное и (или) сокращенное наименование и организационно-правовая форма  организации)

просит продлить   лицензию на розничную продажу алкогольной продукции

___________________________________   сроком на   _________________________  лет
(серия, реестровый номер лицензии)
Место нахождения
организации _____________________________________________________________________                                                                                                                                  
(адрес регистрации организации)      

                    
ИНН _________________________________ КПП ________________________________________
                                                                    (по месту регистрации организации)
ОГРН_________________________________________________________________

Расчетный счет ___________________________________________________________________ 

в ________________________________________________________________________________
                                         		(наименование банка)

                                                                 
                                                                                                                                                                   
Телефон ________________________ электронная почта _______________________________                               




Подпись руководителя организации
                                                         (Ф.И.О.)

     М.П.                                               «_____»  __________ 20__г.


	
№
п/п
	
Тип и наименование
торгового
объекта
	
Адрес[footnoteRef:4] место нахождения [4: 








] 

торгового  объекта
	
Кадастровый номер торгового объекта
	
Площадь торгового объекта
	
КПП Торгового объекта
	
Режим работы торгового объекта
	
Значения координат стационарного торгового объекта 














	








Приложение № 8 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции и розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории Республики Татарстан



         Руководителю
         _________________                                    
        (Госалкогольинспекции                     
          Республики Татарстан)                                                           
         территориального органа
         Госалкогольинспекции 
          Республики Татарстан)
         
                                                                              
 
                                                         



ЗАЯВЛЕНИЕ


________________________________________________________________________________
           (полное и (или) сокращенное наименование и организационно-правовая форма  организации)

просит продлить   лицензию на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания 
___________________________________   сроком на   _________________________  лет
(серия, реестровый номер лицензии)
Место нахождения
организации _____________________________________________________________________                                                                                                                                  
(адрес регистрации организации)      

                    
ИНН _________________________________ КПП ________________________________________
                                                                    (по месту регистрации организации)
ОГРН_________________________________________________________________

Расчетный счет ___________________________________________________________________ 

в ________________________________________________________________________________
                                         		(наименование банка)

                                                                 
                                                                                                                                                                   
Телефон ________________________ электронная почта _______________________________                               




Подпись руководителя организации
                                                         (Ф.И.О.)

     М.П.                                               «_____»  __________ 20__г.


	
№
п/п
	
Тип и наименование объекта общественного питания
	
Адрес[footnoteRef:5] место нахождения [5: 





] 

объекта общественного питания
	
Кадастровый номер объекта общественного питания
	
Площадь объекта обществен-ного питания
	
КПП объекта обществен-ного питания
	
Режим работы объекта обществен-ного питания
	
Значения координат стационарного объекта общественного питания
























Приложение № 9 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции и розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории Республики Татарстан

          Руководителю
         _________________                                    
        (Госалкогольинспекции                     
          Республики Татарстан)                                                           
         территориального органа
         Госалкогольинспекции 
          Республики Татарстан)
                                                        
                                                               


ЗАЯВЛЕНИЕ 


__________________________________________________________________________________
                  (полное и (или) сокращенное наименование и организационно-правовая форма  организации)


место нахождения организации _____________________________________________________
                                                           (адрес регистрации организации)

ИНН _______________________________ ОГРН _________________________________________


просит переоформить лицензию на розничную продажу алкогольной продукции 

№__________________ серии________ с реестровым номером __________ 

сроком действия с _________до_________ 

в связи с __________________________________________________
(указывается  причина,  повлекшая необходимость переоформления лицензии)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Контактный телефон _________________



Подпись руководителя организации 
                                                       (Ф.И.О.)

М.П.                                                 « _____»  __________ 20__г.








                                                  
	
№
п/п
	
Тип и наименование
торгового
объекта
	
Адрес[footnoteRef:6] место нахождения [6: 
] 

торгового  объекта
	
Кадастровый номер объекта
	
Площадь торгового объекта
	
КПП торгового объекта
	
Режим работы торгового объекта
	
Значения координат стационарного торгового объекта 




































Приложение № 10 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции и розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории Республики Татарстан

         Руководителю
         _________________                                    
        (Госалкогольинспекции                     
          Республики Татарстан)                                                           
         территориального органа
         Госалкогольинспекции 
          Республики Татарстан)
                                                        
 
                                                               


ЗАЯВЛЕНИЕ 


__________________________________________________________________________________
                  (полное и (или) сокращенное наименование и организационно-правовая форма  организации)


место нахождения организации _____________________________________________________
                                                           (адрес регистрации организации)

ИНН _______________________________ ОГРН _________________________________________


просит переоформить лицензию на розничную продажу алкогольной продукции при 

оказании услуг общественного питания 

№__________________ серии________ с реестровым номером __________ 

сроком действия с _________до_________ 

в связи с __________________________________________________
(указывается  причина,  повлекшая необходимость переоформления лицензии)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________


Контактный телефон _________________



Подпись руководителя организации 
                                                       (Ф.И.О.)

М.П.                                                 « _____»  __________ 20__г.








                                                  
	
№
п/п
	
Тип и наименование объекта общественного питания
	
Адрес[footnoteRef:7] место нахождения [7: 


] 

объекта обществен-ного питания
	
Кадастровый номер объекта общественного питания
	
Площадь  объекта обществен-ного питания
	
КПП объекта обществен-ного питания
	
Режим работы объекта обществен-ного питания
	
Значения координат стационарного объекта общественного питания






























Приложение №11
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции и розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории Республики Татарстан

         Руководителю
         _________________                                    
        (Госалкогольинспекции                     
          Республики Татарстан)                                                           
         территориального органа
         Госалкогольинспекции 
          Республики Татарстан)
)
                                                               


ЗАЯВЛЕНИЕ

___________________________________________________________
                  (полное и (или) сокращенное наименование и организационно-правовая форма  организации)


место нахождения организации _____________________________________________________
                                                           (адрес регистрации организации)

ИНН _______________________________ ОГРН _________________________________________


просит прекратить действие лицензии на розничную продажу алкогольной продукции 
(на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания)

№ _______________________ серии________ с реестровым номером __________ 

сроком действия с _________до_________ 


Контактный телефон _________________



Подпись руководителя организации 
                                                       (Ф.И.О.)

М.П.                                                 « _____»  __________ 20__г.






	№
п/п
	
Тип и наименование
торгового
объекта/ Объекта общественного питания

	
Адрес место нахождения
торгового  объекта/объекта общественного питания
	

КПП Торгового объекта/объекта общественного питания



