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	О внесении изменений в приказ Главного управления ветеринарии Кабинета Министров Республики Татарстан от 12.11.2019 № 179-од «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан»
	


	

В целях приведения нормативного правового акта Главного управления ветеринарии Кабинета Министров Республики Татарстан в соответствие с законодательством приказываю:
1. Внести в приказ Главного управления ветеринарии Кабинета Министров Республики Татарстан от 12.11.2019 № 179-од «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан» (с изменениями, внесенными приказами Главного управления ветеринарии Кабинета Министров Республики Татарстан от 19.10.2020 № 135-од, от 24.06.2021 № 69-од, от 28.09.2021 № 106-од) следующие изменения:
в преамбуле слова «постановления Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.11.2010 № 880 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан и о внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Министров Республики Татарстан» заменить словами «постановления Кабинета Министров Республики Татарстан от 28.02.2022 № 175 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг республиканскими органами исполнительной власти и о признании утратившими силу отдельных постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан»;
Административный регламент предоставления государственной услуги по регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан, утвержденный указанным приказом, изложить в новой редакции (прилагается).
2. Начальнику правового отдела Р.Ф. Шаяхметову обеспечить направление настоящего приказа на государственную регистрацию в Министерство юстиции Республики Татарстан.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Главного управления ветеринарии Кабинета Министров Республики Татарстан Г.Г. Мотыгуллина.



Начальник Главного 
управления ветеринарии 
Кабинета Министров
Республики Татарстан		                                                                      Т.М. Галеев





























Утвержден                                                                                
приказом Главного управления                               ветеринарии Кабинета Министров
Республики Татарстан
от 12.11.2019 № 179-од
(в редакции приказа Главного управления 
ветеринарии Кабинета Министров
Республики Татарстан
от __.11.2025 № ____-од) 

Административный регламент
предоставления государственной услуги по регистрации
специалистов в области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью в области ветеринарии
на территории Республики Татарстан

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления государственной услуги по регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги по регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан (далее - государственная услуга).
1.2. Заявитель: физическое лицо, имеющее высшее или среднее ветеринарное образование, не являющийся уполномоченным лицом органов и организаций, входящих в систему Государственной ветеринарной службы Российской Федерации, зарегистрированный в установленном законодательством порядке в качестве индивидуального предпринимателя на территории Республики Татарстан (далее - заявитель).
От имения заявителя может выступать уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее – представитель заявителя).
1.3. Государственная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, которые размещаются на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал), Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/) (далее - Республиканский портал).
В личном кабинете заявителя на Едином портале и Республиканском портале, размещаются статусы о ходе предоставления государственной услуги и результат оказания государственной услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

[bookmark: Par93]2.1. Наименование государственной услуги.
Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.
Главное управление ветеринарии Кабинета Министров Республики Татарстан (далее – Управление).
[bookmark: Par97]2.3. Результат предоставления государственной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги являются:
1) свидетельство о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Республики Татарстан по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Регламенту;
2) переоформление свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан;
3) решение о прекращении действия свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан по форме, приведенной в приложении № 2 к настоящему Регламенту;
4) решение об отказе в предоставлении государственной услуги по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему Регламенту.
2.3.2. Результат предоставления государственной услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Управления, в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) в личный кабинет заявителя на Едином портале, Республиканском портале.
2.3.3. По выбору заявителя результат предоставления государственной услуги может быть получен в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в форме экземпляра электронного документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью и подписью уполномоченного работника МФЦ.
2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа или экземпляра электронного документа на бумажном носителе в Управлении, МФЦ.
2.3.5. Результатом предоставления государственной услуги не является реестровая запись.
2.3.6. Результат государственной услуги не фиксируется в какой-либо государственной информационной системе Республики Татарстан.
2.3.7. Сведения о предоставлении государственной услуги, указанной в подпунктах 1 - 3 пункта 2.3.1 настоящего Регламента не позднее 2 рабочих дней с момента оформления свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан, подлежат обязательному размещению в Реестре специалистов в области ветеринарии, опубликованном на официальном сайте Управления в сети «Интернет». 
2.3.8. Результаты предоставления государственной услуги, с указанием идентификаторов категорий (признаков) заявителей, приведены в Таблице 1 приложения № 4 настоящего Регламента.
2.4. Срок предоставления государственной услуги:
2.4.1. Срок предоставления государственной услуги составляет:
1) государственная услуга в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем лично в Управление, предоставляется в течение 7 рабочих дней со дня их регистрации в Управлении;
2) государственная услуга в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем через личный кабинет заявителя на Едином портале, Республиканском портале, предоставляется Управлением в течение 7 рабочих дней со дня получения запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги и им номера в соответствии с номенклатурой дел и статуса «Проверка документов», отражаемого в личном кабинете Единого портала, Республиканского портала;
3)  государственная услуга в случае, если запросы и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем посредством МФЦ, предоставляется Управлением в течение 7 рабочих дней со дня получения запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги и их регистрации в МФЦ, а также с учетом срока, предусмотренного Регламентом МФЦ.
2.4.2. Направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления государственной услуги.
Выдача документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, на бумажном носителе осуществляется в день обращения заявителя за выдачей результата, но не ранее дня оформления и регистрации результата предоставления государственной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания.
2.5.1. Государственная услуга предоставляется Управлением на безвозмездной основе.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Управление или МФЦ не должен превышать 15 минут.
Очередность для отдельных категорий заявителей не установлена.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги.
2.7.1. При личном обращении в МФЦ в день подачи запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги заявителю выдается расписка МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги отправлены, и датой подачи заявления.
Обеспечивается передача запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги в Управление в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Управлением и МФЦ.
В Управлении запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поступившие из МФЦ, регистрируются в день поступления.
Запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поступившие в электронной форме в выходной (праздничный) день, регистрируется на следующий за выходным (праздничным) рабочий день.
2.7.2. При направлении запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги посредством Единого портала, Республиканского портала, заявитель в день их подачи получает в личном кабинете Единого портала, Республиканского портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги отправлены, с указанием регистрационного номера и даты их подачи.
2.7.3. При личном обращении в Управление в день подачи запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги уполномоченным должностным лицом Управления заявителю выдается уведомление с указанием даты принятия запроса и приложенных к нему документов.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.
2.8.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения, необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.
2.8.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления государственной услуги обеспечивается:
1) беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления государственной услуги (удобный вход/выход в помещения/из помещений и перемещение в их пределах);
2) визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги, размещенная в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
4) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
7) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации                                         от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».
2.8.3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, и средств, используемых при предоставлении государственной услуги,  которые указаны в подпунктах 1 - 4 пункта 2.9.2 настоящего Регламента, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию после 1 июля 2016 года.
2.8.4. Информация о требованиях к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, размещается на официальном сайте Управления, а также на Едином портале и Республиканском портале.
2.9. Показатели доступности и качества и государственной услуги
2.9.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
1) расположенность помещений Управления и МФЦ в зоне доступности к общественному транспорту;
2) наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
3) оказание специалистами, предоставляющими государственную услугу, помощи инвалидам в преодолении иных барьеров, не связанных с обеспечением доступности помещений для инвалидов, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
4) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке, сроках предоставления услуги на информационных стендах, в сети «Интернет», на официальном сайте Управления, на Едином портале и Республиканском портале.
2.9.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата государственной услуги;
3) отсутствие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение настоящего Регламента, совершенных специалистами Управления.
4) количество взаимодействий заявителя со специалистами Управления:
при подаче документов непосредственно - не более одного (без учета консультаций);
при направлении документов через Единый портал или Республиканский портал, непосредственного взаимодействия не требуется.
2.9.3. Продолжительность одного взаимодействия заявителя со специалистом Управления при предоставлении государственной услуги не превышает 15 минут.
2.9.4. Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала или Республиканского портала.
2.9.5. Информация о ходе и статусе предоставления государственной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или в личном кабинете на Республиканском портале.
2.9.6. Информация о показателях доступности и качества предоставлении государственной услуги размещается на официальном сайте Управления, а также Едином портале и Республиканском портале.
2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги.
2.10.1. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.10.2. Невозможно предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.3. Порядок предоставления результатов государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
2.10.4. При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной услуги, размещенную на Едином портале и на Республиканском портале;
б) подать запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), с использованием Единого портала, Республиканского портала;
в) получить сведения о ходе и статусе выполнения заявления о предоставлении государственной услуги, поданного в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления государственной услуги посредством Единого портала, Республиканского портала;
д) получить результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Управления, а также его должностных лиц, государственных служащих посредством Единого портала, Республиканского портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, их должностными лицами, государственными служащими.
2.10.5. Формирование запроса о предоставлении государственной услуги осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Республиканском портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
2.10.6. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на государственных языках Республики Татарстан.
Сведения о государственной услуге на государственных языках Республики Татарстан размещены на Едином портале, Республиканском портале и официальном сайте Управления.
2.10.7. В предоставлении государственной услуги принимают участие МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
Предоставление государственной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.
Решения об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, принимаются МФЦ в соответствии с требованиями пункта 2.7 настоящего Регламента.
2.10.8. На официальном сайте Управления, на стендах в местах предоставления государственной услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Управления, ответственных за предоставление государственной услуги, а также МФЦ;
справочные телефоны структурных подразделений Управления, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Управления в сети «Интернет».
2.10.9. С периодичностью раз в год государственная услуга, предоставляемая на Едином портале и Республиканском портале, проверяется на соответствие потребностям клиентов и при необходимости направляется на реинжиниринг.
2.10.10. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления государственной услуги, в том числе Регламент размещаются:
в залах ожидания Управления и МФЦ, указанные нормативные правовые акты по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления;
на официальном сайте Управления.
2.10.11. Информация о ходе предоставления государственной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале, Республиканском портале, в МФЦ.
2.10.12. Информационные системы, используемые для предоставления государственной услуги:
1) Единый портал;
2) Республиканский портал;
3) Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – ФГИС «ЕСМЭВ»).
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.11.1. В Таблице 2 приложения № 4 к настоящему Регламенту приведен перечень документов необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно.
В Таблице 3 приложения № 4 к настоящему Регламенту приведен перечень документов необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно.
2.11.2. Форма запроса о предоставлении государственной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему Регламенту.
2.11.3. Переоформление свидетельства о регистрации в качестве специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан производится в следующих случаях:
1) изменение фамилии, имени или отчества;
2) исправление технических ошибок и (или) опечаток;
3) изменения адреса фактического места осуществления предпринимательской деятельности.
2.11.4. Прекращение действия свидетельства о регистрации в качестве специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан производится в следующих случаях:
1) прекращение осуществления предпринимательской деятельности;
2) прекращение ветеринарной деятельности;
3) прекращение осуществления предпринимательской деятельности на территории Республики Татарстан;
4) приобретение статуса уполномоченного лица органа и (или) организации, входящих в систему Государственной ветеринарной службы Российской Федерации.
2.11.2. Запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:
1) непосредственно в Управление на бумажном носителе посредством личного обращения и в виде электронных документов, подписанных (заверенных) в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ;
2) через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Управление на бумажных носителях и в виде электронных документов, соответствующих требованиям пункта 2.11.10 настоящего Регламента;
3) с использованием Единого портала, Республиканского портала в электронной форме.
2.11.3. В случае подачи запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги в Управление, в МФЦ заявитель при их подаче предъявляет оригинал документа, удостоверяющего личность.
2.11.4. При обращении посредством Единого портала, Республиканского портала сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее - ЕСИА).
2.11.5. В случае подачи запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги представителем заявителя, представитель предъявляет оригинал документа, подтверждающий его полномочия (при подаче запроса в Управление, в МФЦ) либо электронный образ документа, подтверждающего его полномочия, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ (при подаче заявления посредством Единого портала, Республиканского портала) (при наличии технической возможности).
2.11.6. Электронная форма бланка запроса о предоставлении государственной услуги размещена на официальном сайте Управления.
Прилагаемые к запросу копии документов могут быть заверены нотариально. При отсутствии нотариально заверенных копий принятию в равной мере подлежат:
копии документов, верность которых засвидетельствована подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью организации (при наличии);
незаверенные копии при условии предъявления оригинала документа. При этом копия документа сверяется с оригиналом лицом, принимающим документы.
2.11.7. Заявитель при направлении запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги посредством Единого портала, Республиканского портала подписывают запрос простой электронной подписью.
2.11.8. Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную запись до уровня не ниже стандартной.
2.11.9. Доверенность представителя заявителя в виде электронного документа (электронный образ документа), заверяется усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, в том числе нотариусами.
2.11.10. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к запросу, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, sig размером не более 50 Мбайт.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Сведения о формах запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, приведены в Таблице 3 приложения № 4 к настоящему Регламенту.
2.11.11. В рамках межведомственного информационного взаимодействия Управлением запрашиваются следующие документы:
1) документ о высшем или среднем ветеринарном образовании;
2) сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) и видах его деятельности;
3) сведения о нотариальной доверенности в случае обращения за предоставлением государственной услуги представителя заявителя.
Заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, содержащие сведения, указанные в настоящем пункте.
[bookmark: Par111]2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.12.1. Основаниями для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:
1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления государственной услуги;
3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
4) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
5) неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на Едином портале или Республиканском портале;
6) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
7) запрос о предоставлении государственной услуги подан в республиканский орган исполнительной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Форма решения об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему Регламенту.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены.
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.12.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги, в случае обращения заявителя за выдачей свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан:
1) заявитель не является индивидуальным предпринимателем на момент обращения за государственной услугой;
2) заявитель, в соответствии с данными ЕГРИП, не осуществляет ветеринарную деятельность;
3) адрес, по которому заявителем осуществляется ветеринарная деятельность, не расположен на территории Республики Татарстан;
4) заявитель является уполномоченным лицом органа, организации, входящих в систему Государственной ветеринарной службы Российской Федерации;
5) не подтверждено наличие среднего или высшего ветеринарного образования;
6) обращение лица, не уполномоченного заявителем действовать от его имени на основании доверенности.
2.12.3.2. Основание для отказа в предоставлении государственной услуги, в случае обращения заявителя за переоформлением свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан:
1) заявитель не является индивидуальным предпринимателем на момент обращения за государственной услугой;
2) заявитель в соответствии с данными ЕГРИП не осуществляет ветеринарную деятельность;
3) не подтверждено изменение фамилии, имени, отчества заявителя;
4) новый адрес, по которому заявителем осуществляется ветеринарная деятельность, не расположен на территории Республики Татарстан;
5) не подтвержден факт допущения технической ошибки, опечатки для переоформления свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан;
6) обращение лица, не уполномоченного заявителем действовать от его имени на основании доверенности.
2.12.3.3. Основание для отказа в предоставлении государственной услуги, в случае обращения заявителя за решением о прекращении действия свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан:
1) не подтверждены сведения о прекращении деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;
2) не подтверждены сведения о прекращении ветеринарной деятельности;
3) не подтверждены сведения о прекращении предпринимательской деятельности на территории Республики Татарстан;
4) не подтверждены сведения о приобретении заявителем статуса уполномоченного лица органа, организации, входящих в систему Государственной ветеринарной службы Российской Федерации.
5) обращение лица, не уполномоченного заявителем действовать от его имени на основании доверенности.
2.12.4. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, основания для отказа в предоставлении государственной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в Таблице 4 приложения № 4 к настоящему Регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1 Предоставление государственной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) оказание консультаций заявителю, в том числе в части составления запроса на оказание государственной услуги;
2) профилирование заявителя;
3) прием запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, представленных заявителем;
4) межведомственное информационное взаимодействие;
5) подготовка результата государственной услуги.
6) исправление технической ошибки (отказ в исправлении технической ошибки).
3.2. Возможность предварительной подачи заявителем запроса о предоставлении ему государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрена.
3.3. Оказание консультаций заявителю, в том числе в части составления запроса на оказание государственной услуги.
3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги.
Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной процедуры, является:
при обращении заявителя в МФЦ – работник МФЦ;
при обращении заявителя в Управление – отделом организации ветеринарного дела Управления (далее – Отдел).
3.3.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках предоставления государственной услуги в МФЦ лично и по телефону и электронной почте.
Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения государственной услуги.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления государственной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ http://mfc16.tatarstan.ru.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя.
Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения государственной услуги.
3.3.3. Заявитель вправе обратиться в Управление лично, по телефону и электронной почте, а также получить консультацию на Едином портале, Республиканском портале, сайте Управления о порядке и сроках предоставления государственной услуги, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения государственной услуги.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения государственной услуги.
3.4. Профилирование заявителя.
3.4.1. Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется посредством заполненного заявителем запроса, в котором указываются категории (признаки) заявителя. По результатам заполненного заявителем запроса определяется полный перечень комбинаций значений признаков заявителя, каждая из которых соответствует определенному перечню документов, которые должен представить заявитель для получения государственной услуги. 
Профилирование осуществляется:
1) в МФЦ;
1) в Управлении;
2) посредством Единого портала;
3) посредством Республиканского портала.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Таблице 1 приложения № 4 к настоящему Регламенту.
3.5. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, представленных заявителем.
Заявитель (представитель заявителя) может подать запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги непосредственно в Управление, через Единый портал, Республиканский портал или МФЦ.
Документы и (или) информация, необходимые для предоставления государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителя, а также способы подачи запроса и документов и (или) информации приведены в Таблице 2 и Таблице 3 приложения № 4 к настоящему Регламенту.
3.5.1. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги через МФЦ.
3.5.1.1. Заявитель (представитель заявителя) лично обращается в МФЦ с запросом о предоставлении государственной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.11 настоящего Регламента.
3.5.1.2. Работник МФЦ, ведущий прием запросов о предоставлении государственных услуг, осуществляет процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ. Запросу заявителя присваивается статус «Зарегистрировано заявление».
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в сроки, установленные регламентом работы МФЦ.
Результат процедур: готовое к отправке в Управление запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги.
3.5.1.3. Работник МФЦ направляет запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, принятых от заявителя в Управление в электронной форме (в составе электронных дел) в течение сроков, предусмотренных регламентом МФЦ, но не позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
Результат процедуры: запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направленные в Управление, посредством системы электронного взаимодействия.
3.5.2. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в электронной форме через Единый портал, Республиканский портал.
3.5.2.1. Заявитель для подачи запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги в электронной форме выполняет следующие действия:
1) выполняет авторизацию;
2) открывает форму электронного запроса;
3) заполняет форму электронного запроса, включающую сведения, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги;
4) прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы документов к форме электронного запроса (при необходимости);
5) подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком предоставления государственной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую отметку о согласии в форме электронного запроса);
6) подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соответствующую отметку в форме электронного запроса);
7) отправляет заполненный электронный запрос (нажимает соответствующую кнопку в форме электронного запроса);
8) электронный запрос подписывается в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и Федерального закона № 210-ФЗ;
9) получает уведомление об отправке электронного запроса.
3.5.2.2. Запросу заявителя присваивается статус «Зарегистрировано заявление». При наличии технической возможности присвоение статуса осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя.
Результат процедур: запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направленны в Управление, посредством системы электронного взаимодействия.
3.5.3. Рассмотрение запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, направленных в Управление через МФЦ или Единый портал, Республиканский портал. 
3.5.3.1. При поступлении в Управление запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги в автоматическом режиме присваивается статус «Проверка документов», что отражается в личном кабинете Единого портала, Республиканского портала.
3.5.3.2. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление в Управление запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела.
3.5.3.3. Специалист Отдела после поступления запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги на рассмотрение: 
1) изучает поступивший запрос о предоставлении государственной услуги, в том числе, приложенные заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;
2) проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
3) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, посредством обращения к Единому порталу, Республиканскому порталу (в случае, если заявителем представлены электронные образы документов, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью).
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.12.1 настоящего Регламента, специалист Отдела подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в соответствии с формой, установленной приложением № 6 к настоящему Регламенту. 
В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, проект решения об отказе должен содержать ссылку на соответствующие пункты статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия.
Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с указанием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом Управления, и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала, Республиканского портала или по выбору заявителя в МФЦ. 
3.5.3.4. Исполнение процедур, указанных в пункте 3.5.3.3 настоящего Регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.
3.5.3.5. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 3.5.3 настоящего Регламента, осуществляются в течение одного рабочего дня со дня поступления запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги на рассмотрение.
Результат процедур: принятие на рассмотрение запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги или решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
3.6. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела зарегистрированного запроса заявителя о предоставлении государственной услуги.
В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов указанных в Таблице 3 приложения № 4 к настоящему Регламенту, специалист Отдела посредством ФГИС «ЕСМЭВ» осуществляет направление следующих  межведомственных информационных запросов о предоставлении документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги:
1)	информационный запрос «Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей». Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу в течение 1 рабочего дня со дня регистрации запроса о предоставлении государственной услуги; 
2)	информационный запрос «Сведения о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении, выданных физическим лицам (в части сведений о высшем образовании)». Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки в течение 1 рабочего дня со дня регистрации запроса о предоставлении государственной услуги;
3) информационный запрос «сведения о доверенности (сведения о лице, удостоверившем доверенность, дате удостоверения доверенности, ее регистрационном номере в реестре нотариальных действий единой информационной системы нотариата, дате и времени внесения сведений об отмене доверенности в этот реестр в случае, если доверенность отменена, сведения (при наличии) о факте смерти гражданина, выдавшего доверенность)». Указанный информационный запрос направляется в Федеральную нотариальную палату в течение 1 рабочего дня со дня регистрации запроса о предоставлении государственной услуги.
3.6.2. Основанием для направления запроса является зарегистрированный запрос заявление о предоставлении государственной услуги.
3.6.3. Специалист Отдела формирует и направляет в электронной форме посредством ФГИС «ЕСМЭВ» (при отсутствии технической возможности - иными способами) запросы о предоставлении документов и сведений, предусмотренных пунктом 3.6.1 настоящего Регламента.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день принятия запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, на рассмотрение.
Результат процедур: направленные в органы власти и (или) подведомственные органам власти организации запросы.
3.6.4. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 3.6.1 настоящего Регламента, предоставляются органами, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 23 июня 2021 г. № 963 «Об утверждении Правил межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе рекомендуемых правил организации межведомственного информационного взаимодействия между исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации и (или) органами местного самоуправления, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации» в срок не позднее 48 часов с момента направления соответствующего межведомственного запроса.
3.6.5. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе:
1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса. 
Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 3.6.1 настоящего Регламента, предоставляются органами, в распоряжении которых находятся эти документы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы в соответствии с частью 3 статьи 72 Федерального закона № 210-ФЗ не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.
Целями использования сведений являются установление достоверности представленных заявителем документов, а также принятие решений, исключающих нарушения законодательства и прав заявителя.
3.6.6. Специалист Отдела получает запрашиваемые через систему межведомственного электронного взаимодействия документы (сведения) необходимые для предоставления государственной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и (или) информации.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, выполняется в день получения сведений по межведомственным запросам.
Результатами выполнения административных процедур являются: документы (сведения), необходимые для предоставления государственной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и (или) информации, направленные в Управление.
3.6.7. Исполнение процедур, указанных в пункте 3.6 настоящего Регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.
3.7. Подготовка результата государственной услуги.
Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту Отдела запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, представленных заявителем, а также сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела.
3.7.1. При подготовке результата предоставления государственной услуги специалист Отдела рассматривает запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги.
Специалист Отдела, при выявлении оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанные в пункте 2.12.3 настоящего Регламента, присваивает запросу заявителя статус «Подготовка отказа», подготавливает проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причин отказа. Проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченным должностным лицом Управления. После подписания заявлению присваивается статус «Подготовлен отказ».
Специалист Отдела, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 2.12.3 настоящего Регламента, по итогам рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, присваивает запросу заявителя статус «Подготовка документа», подготавливает проект решения о предоставлении государственной услуги, предусмотренный подпунктами 1-3 пункта 2.3.1 настоящего Регламента (далее – проект решения о предоставлении государственной услуги).
Проект решения о предоставлении государственной услуги подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченным должностным лицом Управления. После подписания запросу заявителя присваивается статус «Подготовлен результат».
Административные процедуры, установленные настоящим пунктом, выполняются в течение одного рабочего дня со дня получения документов (сведений), поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия. 
Результатами выполнения административных процедур являются: решение о предоставлении государственной услуги или решение об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.8. Выдача (направление) заявителю результата государственной услуги.
Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, решения о предоставлении государственной услуги или решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела.
Исполнение процедур при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день подписания решения о предоставлении государственной услуги или решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.8.1. Порядок выдачи (направления) результата предоставления государственной услуги.
3.8.1.1. При обращении заявителя за результатом государственной услуги в МФЦ, работник МФЦ выдает заявителю результат государственной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе. По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему может быть предоставлен экземпляр электронного документа путем его записи на съемный носитель.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в МФЦ, в сроки, установленные регламентом работы МФЦ.
Результат процедур: предоставление заявителю решения о предоставлении государственной услуги или решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.8.1.2. При обращении заявителя за результатом государственной услуги через Единый портал, Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Управления.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день подписания документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, уполномоченным должностным лицом Управления.
Результат процедур: направление (предоставление) с использованием Единого портала, Республиканского портала заявителю решения о предоставлении государственной услуги или решения об отказе в предоставлении государственной услуги. 
3.8.1.3. При обращении заявителя за результатом государственной услуги в Управление, должностное лица Управления выдает заявителю результат государственной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в Управление, в сроки, установленные регламентом работы Управления.
Результат процедур: предоставление заявителю решения о предоставлении государственной услуги или решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.9. Исправление технической ошибки (отказ в исправлении технической ошибки).
3.9.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом государственной услуги, заявитель направляет в Управление через Единый портал, Республиканский портал или МФЦ следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в МФЦ). При обращении посредством Единого портала, Республиканского портала сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА;
2) заявление об исправлении технической ошибки, по форме согласно приложению № 7 к настоящему Регламенту;
3) документ, выданный заявителю как результат государственной услуги, в котором содержится техническая ошибка;
4) документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки.
3.9.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами и передает их специалисту Отдела.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день поступления заявления.
Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному лицу, ответственному за обработку документов.
3.9.3. Основанием для отказа в исправлении технической ошибки является:
1) заявитель обратился в неуполномоченный на исправление технической ошибки орган;
2) заявитель не является лицом, по запросу которого подготовлено решение о предоставлении государственной услуги, и не имеет надлежащим образом оформленных полномочий от правообладателя для осуществления указанных действий;
4) отсутствие технической ошибки в результате предоставления государственной услуги.
3.9.4. Срок осуществления процедуры исправления технической ошибки (отказ в исправлении технической ошибки) составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления на исправление технической ошибки.
3.8.5. Специалист Отдела рассматривает документы и выполняет административные действия согласно следующим вариантам: 
1) при выявлении оснований для отказа в исправлении технической ошибки, указанных в пункте 3.9.3 настоящего Регламента, подготавливает проект решения об отказе в исправлении технической ошибки, по форме согласно приложению №8 к настоящему Регламенту, с указанием причин отказа, который подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченным должностным лицом Управления;
2) в случае отсутствия оснований для отказа в исправлении технической ошибки, предусмотренных пунктом 3.9.3 настоящего Регламента, по итогам рассмотрения документов, необходимых для исправления технической ошибки, подготавливает исправленный документ, который подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченным должностным лицом Управления. 
Электронный образ подписанного документа направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, Республиканском портале. В случае обращения заявителя через МФЦ, выдается заявителю лично под подпись по выбору заявителя в МФЦ, Министерстве.
Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю решение об отказе в исправлении технической ошибки или результат предоставления государственной услуги с исправленной технической ошибкой.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги.

4.1. При наличии технической возможности заявитель уведомляется об изменении статуса его запроса о предоставлении государственной услуги, установленной Регламентом (о приеме документов для предоставления государственной услуги; о рассмотрении запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги; о предоставлении результата предоставления государственной услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые заявитель должен совершить на указанном этапе предоставления государственной услуги одним из перечисленных способов:
– посредством Единого портала в случае подачи запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги через Единый портал;
– посредством Республиканского портала в случае подачи запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги через Республиканский портал;
– посредством телефонной связи или электронной почты в случае подачи запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги на бумажных носителях лично.
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Форма

________________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного на принятие решения
  


Свидетельство 
о регистрации специалиста в области ветеринарии, 
занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии 
на территории Республики Татарстан 
№ ___________ от ________________ 
  

Выдано: Индивидуальный предприниматель____________________________________________
                                                                                                 (Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)
______________________________________________________________________идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _________________________________, 
основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРНИП) __________________________,  осуществление ветеринарной деятельности по адресу: ___________________________________________________________________________.
Код ОКВЭД: _______________________.



	____________________
	(Сведения о сертификате
электронной подписи)
	______________________

	Должность лица,
уполномоченного на принятие решения
	
	Ф.И.О. (последнее - при наличии)
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________________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного на принятие решения



	
	Кому: _____________________________

	
	

	
	

	
	

	
	Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер кем выдан, дата выдачи




Решение о прекращении действия свидетельства
о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан
№ ______________ от ______________

На основании поступившего запроса № ________, принято   решение   о  прекращении  действия  свидетельства  о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Республики Татарстан № _______ от _____________, в связи с:
- ____________________________________________________________.



	____________________
	(Сведения о сертификате
электронной подписи)
	______________________

	Должность лица,
уполномоченного на принятие решения
	
	Ф.И.О. (последнее - при наличии)
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________________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного на принятие решения

	
	Кому: ___________________________

	
	

	
	

	
	

	
	Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер кем выдан, дата выдачи



Решение
об отказе в предоставлении государственной услуги
№ ______________ от ______________


	По результатам рассмотрения запроса № __________ от ____________,  принято решение об отказе в предоставлении государственной услуги по следующим основаниям:

	1. __________________;
2. __________________.

	Вы вправе повторно обратиться в Главное управление ветеринарии Кабинета Министров Республики Татарстан с запросом о предоставлении государственной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Главное управление ветеринарии Кабинета Министров Республики Татарстан, а также в судебном порядке.

	




	____________________
	(Сведения о сертификате
электронной подписи)
	______________________

	Должность лица,
уполномоченного на принятие решения
	
	Ф.И.О. (последнее - при наличии)
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Республики Татарстан




Перечень
условных обозначений и сокращений

1) государственная услуга - Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан;
2) ЕГРИП - единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
 2) Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/);
3) заявитель - индивидуальный предприниматель, имеющий высшее или среднее ветеринарное образование, не являющийся уполномоченным лицом органов и организаций, входящих в систему Государственной ветеринарной службы Российской Федерации, занимающийся предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан;
4) МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
5) представитель заявителя - лицо, действующие от имени заявителя на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
6) Регламент - административный регламент предоставления государственной услуги по регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан;
	7) Республиканский портал - Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/); 
	8) Управление - Главное управление ветеринарии Кабинета Министров Республики Татарстан;
9) Федеральный закон № 63-ФЗ - Федеральный закон от 6 апреля 2011 года           № 63-ФЗ «Об электронной подписи».







Таблица 1 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Результат предоставления  государственной услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1

	Свидетельство о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан
	Заявитель
	1А

	
	
	Представитель заявителя
	2А

	2
	Переоформление свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан
	Заявитель
	1Б

	
	
	Представитель заявителя
	2Б

	3
	Решение о прекращении действия свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан
	Заявитель
	1В

	
	
	Представитель заявителя
	2В

	4
	Решение об отказе в предоставлении государственной услуги
	Заявитель
	1Г

	
	
	Представитель заявителя
	2Г



Таблица 2

Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги,
которые заявитель должен предоставить самостоятельно 

	№ п/п
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, количество документов из группы
	Способ предоставления

	1.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Запрос о предоставлении государственной услуги по форме, приведенной в приложении № 5 Регламента
	Управление, Единый портал, Республиканский портал, МФЦ

	2.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Документ, удостоверяющая личность заявителя или представителя заявителя
	Управление, МФЦ

	3.
	2А, 2Б, 2В, 2Г
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	Управление, Единый портал, Республиканский портал, МФЦ




Таблица 3

Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 
которые заявитель вправе предоставить самостоятельно 

	№ п/п
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, количество документов из группы
	Способ предоставления

	1.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Документ о высшем или среднем ветеринарном образовании
	Управление, Единый портал, Республиканский портал, МФЦ

	2.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Сведения из ЕГРИП 
	Управление, Единый портал, Республиканский портал, МФЦ

	3.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Информация о действительности документа, удостоверяющего личность
	Управление, Единый портал, Республиканский портал, МФЦ

	4.
	2А, 2Б, 2В, 2Г
	Сведения о нотариальной доверенности 
	Управление, Единый портал, Республиканский портал, МФЦ




Таблица 4

Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	№ п/п
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Перечень оснований

	1.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	2.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления государственной услуги

	3.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)

	4.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований

	5.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на Едином портале или Республиканском портале

	6.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	7.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Запрос о предоставлении государственной услуги подан в республиканский орган исполнительной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги

	8.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи



Таблица 5 

Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления государственной услуги

	№ п/п
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Перечень оснований

	1.
	1А, 2А, 1Б, 2Б,                   1В, 2В, 1Г, 2Г
	Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены



Таблица 6

Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в предоставлении государственной услуги

	№ п/п
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Перечень оснований

	Основания для отказа в предоставлении государственной услуги, в случае обращения заявителя за выдачей свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан

	1.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Заявитель не является индивидуальным предпринимателем на момент обращения за государственной услугой

	2.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Заявитель, в соответствии с данными Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей не осуществляет ветеринарную деятельность

	3.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Адрес, по которому заявителем осуществляется ветеринарная деятельность, не расположен на территории Республики Татарстан

	4.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Заявитель является уполномоченным лицом органа, организации, входящих в систему Государственной ветеринарной службы Российской Федерации

	5.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Не подтверждено наличие среднего или высшего ветеринарного образования

	6.
	2А, 2Б, 2В, 2Г
	Обращение лица, не уполномоченного заявителем действовать от его имени на основании доверенности

	Основания для отказа в предоставлении государственной услуги, в случае обращения заявителя за переоформлением свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан

	1.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Заявитель не является индивидуальным предпринимателем на момент обращения за государственной услугой

	2.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Заявитель в соответствии с данными Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей не осуществляет ветеринарную деятельность

	3.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Не подтверждено изменение фамилии, имени, отчества заявителя

	4.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Новый адрес, по которому заявителем осуществляется ветеринарная деятельность, не расположен на территории Республики Татарстан

	5.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Не подтвержден факт допущения технической ошибки, опечатки для переоформления свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан

	6.
	2А, 2Б, 2В, 2Г
	Обращение лица, не уполномоченного заявителем действовать от его имени на основании доверенности

	Основания для отказа в предоставлении государственной услуги, в случае обращения заявителя за решением о прекращении действия свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан

	1.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Не подтверждены сведения о прекращении деятельности в качестве индивидуального предпринимателя

	2.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Не подтверждены сведения о прекращении ветеринарной деятельности

	3.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Не подтверждены сведения о прекращении предпринимательской деятельности на территории Республики Татарстан

	4.
	1А, 2А, 1Б, 2Б, 
1В, 2В, 1Г, 2Г
	Не подтверждены сведения о приобретении заявителем статуса уполномоченного лица органа, организации, входящих в систему Государственной ветеринарной службы Российской Федерации

	5.
	2А, 2Б, 2В, 2Г
	Обращение лица, не уполномоченного заявителем действовать от его имени на основании доверенности







Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги 
по регистрации специалистов
в области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью
в области ветеринарии на территории
Республики Татарстан

Форма
                                         

	В
	Главное управление ветеринарии                         Кабинета Министров Республики Татарстан

	
	



[bookmark: Par631]Запрос
о предоставлении государственной услуги

Выберите цель Вашего обращения* (поставьте отметку V):
· Прошу зарегистрировать в качестве специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан ____________________________________________________________.
Ф.И.О. (последнее - при наличии)
· Прошу переоформить свидетельство о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан _____________________________________________________________.
Ф.И.О. (последнее - при наличии)
· Прошу прекратить действие свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан ____________________________________________________________.
Ф.И.О. (последнее - при наличии)

	реквизиты документа, удостоверяющего личность:
	

	

	адрес регистрации по месту жительства (нахождения):
	

	

	представитель по доверенности
	

	                                                                                 Ф.И.О. (последнее - при наличии)

	

	реквизиты документа, удостоверяющего личность:
	

	

	адрес регистрации по месту жительства (нахождения):
	

	

	ИНН:
	
	ОГРН:
	

	адрес места осуществления ветеринарной деятельности:
	

	

	

	номер телефона:
	

	адрес электронной почты:
	

	сведения о наличии ветеринарного образования:
	

	уровень образования:
	

	полное наименование образовательной организации:
	

	

	серия, номер бланка документа об образовании:
	

	дата выдачи:
	

	Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.

	Подтверждаю  свое  согласие, а также согласие представляемого мною лица
на обработку, использование, распространение (в том числе передачу), а также иных  действий,  необходимых для обработки персональных  данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» в рамках предоставления государственной услуги, в том числе  в  автоматизированном  режиме, включая принятие решений на их основе органом, предоставляющим  государственную  услугу,  в целях предоставления государственной услуги.

	

	Предоставление результата государственной услуги прошу осуществить следующим способом (выбирается один вариант по усмотрению заявителя):

	· В МФЦ, расположенный по адресу:
	

	

	· направить в электронной форме в личный кабинет на Едином портале

	

	· направить в электронной форме в личный кабинет на Республиканском портале

	

	· в Управлении

	

	Приложение:
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	Дата
	Подпись заявителя
	Расшифровка подписи

	

	


Поля, отмеченные «*», являются обязательными к заполнению

----------------------------------------------------------------------------------------------------------
(линия отрыва)

Уведомление
	Запрос принят «___» ______________ 20__ г.
Регистрационный № ___________________________

	Запрос принял:
	

	                                      (должность, Ф.И.О. (последнее - при наличии) и подпись работника МФЦ, принявшего запрос)

	Запрос и документы приняты «___» ______________ 20__ г.
Регистрационный № ___________________________

	Запрос и документы принял:
	

	                                                   (должность, Ф.И.О. (последнее - при наличии)
                                                     и подпись специалиста Управления, принявшего запрос)

	











Приложение № 6
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги 
по регистрации специалистов
в области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью
в области ветеринарии на территории
Республики Татарстан


Форма


________________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного на принятие решения

	
	Кому: ___________________________

	
	

	
	

	
	

	
	Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер кем выдан, дата выдачи



[bookmark: Par543]Решение
об отказе в приеме запроса и документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги
№ ______________ от __________________

На основании поступившего запроса, зарегистрированного №________________, от ________________ принято решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Разъяснение   причин   отказа  в  приеме  запроса и документов,  необходимых  для предоставления услуги:
1)
2)
Вы  вправе  повторно  обратиться  в Главное управление ветеринарии Кабинета Министров Республики Татарстан с запросом о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Настоящий отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Главное управление ветеринарии Кабинета Министров Республики Татарстан, а также в судебном порядке.

	____________________
	(Сведения о сертификате
электронной подписи)
	______________________

	Должность лица,
уполномоченного на принятие решения
	
	Ф.И.О. (последнее - при наличии)


                            

Приложение № 7
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги 
по регистрации специалистов
в области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью
в области ветеринарии на территории
Республики Татарстан

Форма

	В
	Главное управление ветеринарии                         Кабинета Министров Республики Татарстан

	
	


                                  

[bookmark: Par695]Заявление
об исправлении технической ошибки


    
	Я,
	

	
	Ф.И.О. (последнее - при наличии)

	реквизиты документа, удостоверяющего личность:
	

	

	адрес регистрации по месту жительства (нахождения):
	

	

	представитель по доверенности
	

	                                                                                 Ф.И.О. (последнее - при наличии)

	

	реквизиты документа, удостоверяющего личность:
	

	

	адрес регистрации по месту жительства (нахождения):
	

	

	ИНН:
	
	ОГРН:
	

	адрес места осуществления ветеринарной деятельности:
	

	

	

	номер телефона:
	

	адрес электронной почты:
	

	сведения о наличии ветеринарного образования:
	

	уровень образования:
	

	полное наименование образовательной организации:
	

	

	серия, номер бланка документа об образовании:
	

	дата выдачи:
	

	Прошу исправить в ранее выданном свидетельстве о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории Республики Татарстан № ___________ от _____________,
следующее:______________________________________________________________
________________________________________________________________________

	Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.

	

	Приложение:
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	Дата
	Подпись заявителя
	Расшифровка подписи

	

	




Приложение № 8
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги 
по регистрации специалистов
в области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью
в области ветеринарии на территории
Республики Татарстан

Форма


________________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного на принятие решения

	
	Кому: ___________________________

	
	

	
	

	
	

	
	Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер кем выдан, дата выдачи



Решение
об отказе в исправлении технической ошибки

На основании заявления ___________________ (заявитель) от __________________
№ ______________ принято решение об отказе в исправлении технической ошибки в ______________________________________ в связи с (основание для отказа):
1)
2)
Отказ в исправлении технической ошибки не препятствует повторному обращению заявителя.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Главное управление ветеринарии Кабинета Министров Республики Татарстан, а также в судебном порядке.

	____________________
	(Сведения о сертификате
электронной подписи)
	______________________

	Должность лица,
уполномоченного на принятие решения
	
	Ф.И.О. (последнее - при наличии)



