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проект

Указ

Раиса Республики Татарстан

О внесении изменения в Административный регламент предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан

государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов»

В целях совершенствования предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов» постановляю:

1. Внести в Административный регламент предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов», утвержденный Указом Раиса Республики Татарстан от 14.12.2024 № 964 «Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов», изменение, изложив его в новой прилагаемой редакции.
2. Настоящий Указ вступает в силу по истечении 10 дней после дня его официального опубликования.

	Раис

Республики Татарстан
	        Р.Н. Минниханов


Утвержден
Указом Раиса
Республики Татарстан

от «___» __________2025 года

№ _____
Административный регламент

предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов»
I. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов» (далее – государственная услуга) устанавливает стандарт предоставления государственной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению государственной услуги, требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.
1.2. Получателями государственной услуги являются граждане (далее – заявитель) либо их уполномоченные представители (далее – представитель), обратившиеся в Министерство с запросом о предоставлении государственной услуги (далее – заявление).

1.3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложение № 2 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги: заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов (далее – заключение договоров купли-продажи лесных насаждений).
2.2. Государственная услуга предоставляется Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан. 
Ответственными за предоставление государственной услуги являются: структурное подразделение Министерства – отдел государственного лесного реестра, использования лесов и лесоустройства (далее – Отдел) и соответствующее государственное казенное учреждение Республики Татарстан – лесничество, которое осуществляет полномочия на территории лесничества, в границах которого предполагается осуществить покупку лесных насаждений (далее – Лесничество).

Государственная услуга оказывается через многофункциональный центр в части приема заявления без возможности отказа в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.3. В целях предоставления государственной услуги Министерство 
с иными органами не взаимодействует.

2.4. Результатом предоставления государственной услуги является:

1) договор купли-продажи лесных насаждений, подписанный Министерством в лице руководителя-лесничего Лесничества, действующего на основании устава, и заявителем (представителем) в электронной или бумажной форме;

2) решение об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений, оформленное в виде письма Министерства;
3) уведомление о неявке заявителя (представителя) в назначенное время 
в Лесничество для обследования лесных насаждений и (или) неподписании заявителем (представителем) договора купли-продажи лесных насаждений, оформленное в виде письма Лесничества.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.5. Способ получения заявителем (представителем) государственной услуги:

1) при подаче заявления лично в Министерство, путем направления почтовым отправлением либо через многофункциональный центр результат предоставления государственной услуги вручается заявителю (представителю заявителя) лично, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на бумажном носителе, либо направляется на адрес электронной почты в соответствии с выбранным способом получения результата предоставления государственной услуги;

2) при подаче заявления с использованием Республиканского портала или Единого портала:

заявитель (представитель) уведомляется о ходе предоставления государственной услуги и готовности результата через личный кабинет на Республиканском портале или Едином портале, исходя из того, через какой портал заявитель (представитель) обратился за предоставлением государственной услуги;

результат предоставления государственной услуги направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в личный кабинет заявителя (представителя) 
на Республиканском портале или Едином портале;

в случае выбора заявителем (представителем) способа получения результата государственной услуги на бумажном носителе результат предоставления государственной услуги вручается заявителю (представителю) либо направляется заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении;

в случае выбора заявителем (представителем) способа получения результата государственной услуги на адрес электронной почты результат предоставления государственной услуги направляется на адрес электронной почты.

2.6. Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации в Министерстве, 
на Республиканском портале, Едином портале заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, через многофункциональный центр срок предоставления государственной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации в Министерстве заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.7. Случаи предоставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме отсутствуют.

2.8. Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Плата по договору купли-продажи лесных насаждений определяется 
по ставкам, установленным Государственным комитетом Республики Татарстан по тарифам.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
в Министерстве или многофункциональном центре, а также при получении результата предоставления государственной услуги в Лесничестве 
не должен превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, составляет один рабочий день 
со дня поступления заявления в Министерство.

Заявление, поданное до 18:00 рабочего дня, регистрируется в Министерстве в день его подачи. Заявление, поданное после 18:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в Министерстве на следующий рабочий день.

2.11. В помещениях Министерства для работы с заявителями (представителями) устанавливаются информационные стенды о государственной услуге, содержащие визуальную и текстовую информацию 
о государственной услуге. На фасадной части зданий Министерства, многофункционального центра размещается информация о наименовании Министерства, многофункционального центра.

Для ожидания приема заявителям (представителям) отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.

Для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски 
и собак-проводников) Министерством, многофункциональным центром обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к помещениям для работы 
с заявителями (представителями);

возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены помещения для работы с заявителями (представителями), входа в такие помещения и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения для работы с заявителями (представителями), оказание им необходимой помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к помещениям для работы с заявителями (представителями) с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск в помещения для работы с заявителями (представителями) собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выдаваемого в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

оказание должностными лицами Министерства, работниками многофункционального центра, работниками Лесничества, участвующими 
в предоставлении государственной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне 
с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещения для работы с заявителями (представителями) с учетом потребностей инвалидов таким лицам обеспечивается доступ к месту предоставления государственной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

На территориях, прилегающих к зданиям Министерства, многофункционального центра, оборудуются места для парковки транспортных средств.

2.12. Оценка доступности и качества предоставления государственной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

1) степень информированности граждан о порядке предоставления государственной услуги (доступность информации о государственной услуге, возможность выбора способа получения информации);

2) соблюдение срока предоставления государственной услуги и сроков выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги;

3) возможность получения государственной услуги в электронной форме с использованием Республиканского портала или Единого портала;

4) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя (представителя) по результатам предоставления государственной услуги;

5) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления государственной услуги;
6) предоставление государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги.

Заявителю (представителю) обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставления государственной услуги на Республиканском портале, Едином портале.
2.13. Взаимодействие заявителя (представителя) с должностными лицами Министерства осуществляется:

при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, заявителем (представителем) лично – не более 
15 минут;

при получении результата предоставления государственной услуги 
на бумажном носителе заявителем (представителем) лично – не более 
15 минут;
при подаче жалобы на решения и действия (бездействие) Министерства, его должностных лиц, Лесничества и его работников заявителем (представителем) лично – не более 15 минут.

2.14. Взаимодействие заявителя (представителя) с работниками многофункционального центра осуществляется:

при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, заявителем (представителем) лично – не более 
15 минут;

при подаче жалобы на решения и действия (бездействие) Министерства, его должностных лиц, Лесничества и его работников заявителем (представителем) лично – не более 15 минут.
2.15. Информация о ходе предоставления государственной услуги может быть получена при устном (лично или по телефону) или письменном обращении в Министерство, а также на Республиканском портале, Едином портале.

2.16. Заявитель (представитель) вправе обратиться с заявлением 
на получение государственной услуги в многофункциональный центр. 
При поступлении заявления многофункциональный центр обеспечивает его передачу в Министерство в порядке и в сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром 
и Министерством, но не позднее одного рабочего дня со дня поступления заявления в многофункциональный центр.

В случае подачи заявления в многофункциональный центр государственная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу.

Предоставление государственной услуги по комплексному запросу 
не предусмотрено.

2.17. При предоставлении государственной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, информации заявителю (представителю) 
и обеспечение доступа заявителя (представителя) к сведениям о государственной услуге;

2) подача заявления и направление документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в Министерство в электронной форме машиночитаемого формата с использованием Республиканского портала или Единого портала по выбору заявителя (представителя);

3) получение заявителем (представителем) сведений о ходе предоставления государственной услуги;

4) получение заявителем (представителем) результата предоставления государственной услуги в личном кабинете на Республиканском портале или Едином портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью;

5) направление жалобы на решения, действия (бездействие) Министерства, должностных лиц Министерства в порядке, установленном 
в разделе V настоящего Административного регламента.

2.18. Заявитель (представитель) для подачи заявления в электронной форме с использованием Республиканского портала или Единого портала выполняет следующие действия:

1) авторизация;

2) открытие и заполнение формы электронного заявления машиночитаемого формата, включающего в себя сведения, необходимые 
и обязательные для предоставления государственной услуги;

3) прикрепление документов в электронной форме или электронных образов документов к форме электронного заявления;

4) подтверждение достоверности сообщенных сведений, а также дача согласия на обработку персональных данных;

5) подписание электронного заявления в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

6) отправка заполненного электронного заявления с получением соответствующего уведомления.

2.19. На Республиканском портале, Едином портале размещается электронная форма заявления. Форматно-логическая проверка осуществляется автоматически в процессе заполнения заявителем (представителем) каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель (представитель) уведомляется о характере выявленной ошибки 
и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в указанной электронной форме.

2.20. При подаче документов в электронной форме с использованием Республиканского портала, Единого портала заявителю (представителю) обеспечиваются следующие возможности:

1) возврат на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

2) доступ на Республиканском портале или Едином портале к ранее поданным заявителем (представителем) документам в течение одного года 
с момента подачи документов.

2.21. Информационные системы, используемые для предоставления государственной услуги: Республиканский портал, Единый портал. 
2.22. Подписание заявителем (представителем) заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, в электронной форме осуществляется с использованием электронной подписи в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
В приложении № 3 к настоящему Административному регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с разделением на:
а) документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги;

б) документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги. 

2.24. Сведения о формах документов, необходимых для предоставления услуги, приведены в приложениях № 5 и 6 к настоящему Административному регламенту.
2.25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.26. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.

2.27. Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены.
2.28. Основаниями для принятия решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений являются следующие случаи:

1) представление недостоверных, неполных либо не соответствующих требованиям, установленным пунктом 3.6 настоящего Административного регламента, документов;

2) превышение заявленных к заготовке объемов древесины по отношению к нормативам заготовки древесины гражданами для собственных нужд, установленным частью 1 статьи 7 Закона Республики Татарстан от 22 мая 2008 года № 22-ЗРТ «Об использовании лесов в Республике Татарстан»;

3) отсутствие в указанном в заявлении лесничестве лесных насаждений, достаточных для заготовки заявленных объемов древесины с требуемыми качественными показателями;

4) несоблюдение сроков, установленных частью 1 статьи 7 Закона Республики Татарстан от 22 мая 2008 года № 22-ЗРТ «Об использовании лесов в Республике Татарстан».
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
Перечень административных процедур

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) консультирование;

2) профилирование заявителя;
3) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, – один рабочий день со дня поступления заявления;

4) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, принятие решения о заключении договора купли-продажи лесных насаждений с уведомлением о необходимости прибытия заявителя в Лесничество для обследования лесных насаждений либо принятие решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений – четыре рабочих дня со дня регистрации заявления;

5) подготовка Лесничеством проекта договора купли-продажи лесных насаждений, обследование лесных насаждений, отвод делянки под рубку лесных насаждений и подписание договора купли-продажи лесных насаждений – пять рабочих дней со дня получения решения о заключении договора купли-продажи лесных насаждений;

6) направление заявителю решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений, либо договора купли-продажи лесных насаждений, либо уведомления о неявке заявителя в назначенное время в Лесничество для обследования лесных насаждений и (или) неподписании заявителем договора купли-продажи лесных насаждений – один рабочий день со дня подписания решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений, либо заключения договора купли-продажи лесных насаждений, либо подписания уведомления о неявке заявителя в назначенное время в Лесничество для обследования лесных насаждений и (или) неподписании заявителем договора купли-продажи лесных насаждений;
7) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных, в результате предоставления государственной услуги документах. 
3.2. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, не предусмотрена.

Консультирование

3.3. Информирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных и муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
Профилирование заявителя 
3.4. Категория заявителя для предоставления государственной услуги определяется на основании профилирования заявителя, которое осуществляется путем анкетирования в Министерстве, многофункциональном центре либо 
на Республиканском портале или Едином портале и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень общих признаков заявителей, указанных 
в приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.5. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

3.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

1) заявление на имя министра лесного хозяйства Республики Татарстан (далее – министр) по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту, в котором указываются следующие сведения:

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя, данные 
о регистрации по месту жительства (месту пребывания), данные документа, удостоверяющего личность;

наименование лесничества, в границах которого предполагается осуществить куплю-продажу лесных насаждений;

требуемый объем древесины, ее качественные показатели и цель заготовки.
Заявитель вправе указать в заявлении иные сведения по своему усмотрению;
2) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту – при подаче заявления лично в Министерство, путем направления почтовым отправлением либо через многофункциональный центр;
3) документ, подтверждающий полномочия лица (представителя) на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в установленном гражданским законодательством порядке, в случае подачи заявления представителем заявителя.

3.7. Бланк заявления для получения государственной услуги заявитель может получить при личном обращении в Министерство, многофункциональный центр. Электронная форма бланка заявления размещена на официальном сайте Министерства, Республиканском портале, Едином портале.

Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:

лично;

почтовым отправлением;

через многофункциональный центр;

с использованием Республиканского портала или Единого портала.

3.8. Способы установления личности (идентификации) заявителя:

в Министерстве, многофункциональном центре – документ, удостоверяющий личность;

на Республиканском портале или Едином портале – проверка электронной подписи заявителя;

при направлении почтового отправления – установление личности 
не требуется.

3.9. Представление заявителем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан не предусмотрено.

3.10. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры (действия), является начальник отдела организационной работы Министерства.

3.11. Должностное лицо отдела организационной работы Министерства в день поступления заявления в Министерство:

1) регистрирует заявление и представленные документы;

2) вручает заявителю копию заявления с отметкой о дате приема документов и присвоенном входящем номере при его личном обращении 
в Министерство;

3) в случае подачи заявления с использованием Республиканского портала или Единого портала направляет заявителю уведомление 
в электронном виде о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

4) направляет заявление с приложением представленных документов министру.

3.12. Результатом выполнения административной процедуры (действия) является зарегистрированное заявление с приложенными документами, направленное министру.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, принятие решения о заключении договора купли-продажи лесных насаждений с уведомлением о необходимости прибытия заявителя в Лесничество для обследования лесных насаждений либо принятие решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений
3.13. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление специалисту Отдела зарегистрированного заявления 
и приложенных к нему документов.

3.14. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры (действия), является начальник Отдела.

3.15. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги отсутствуют.
3.16. Основания для принятия решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений указаны в пункте 2.28 настоящего Административного регламента.
3.17. Должностное лицо Отдела в течение четырех рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления:

1) обеспечивает рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;
2) обеспечивает подготовку проекта решения о заключении договора купли-продажи лесных насаждений с уведомлением о необходимости прибытия заявителя в Лесничество для обследования лесных насаждений, подписание указанного решения уполномоченным должностным лицом Министерства и вручение или направление указанного решения заявителю любым способом, обеспечивающим его получение (в том числе посредством почтовой, факсимильной связи и на адрес электронной почты);
3) обеспечивает направление решения о заключении договора купли-продажи лесных насаждений в Лесничество любым способом, обеспечивающим его получение (в том числе посредством почтовой, факсимильной связи и на адрес электронной почты), в день подписания его уполномоченным должностным лицом Министерства.
3.18. При наличии оснований для принятия решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений, предусмотренных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, должностное лицо Отдела в течение четырех рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления обеспечивает подготовку проекта решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений и подписание указанного решения уполномоченным должностным лицом Министерства.

3.19. Результатом административной процедуры (действия) является подписанное и направленное заявителю и в Лесничество решение о заключении договора купли-продажи лесных насаждений либо подписанное решение об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений.

Подготовка Лесничеством проекта договора купли-продажи лесных насаждений, обследование лесных насаждений, отвод делянки под рубку лесных насаждений и подписание договора купли-продажи 
лесных насаждений 
3.20. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Лесничество решения Министерства о заключении договора купли-продажи лесных насаждений, заявления и приложенных 
к нему документов.

3.21. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры (действия), является руководитель-лесничий Лесничества.

3.22. Специалист Лесничества в течение пяти рабочих дней со дня получения Лесничеством решения Министерства о заключении договора купли-продажи лесных насаждений обеспечивает подготовку проекта договора купли-продажи лесных насаждений, совместно с заявителем осуществляет обследование лесных насаждений, отвод делянки для рубки лесных насаждений, обеспечивает подписание договора купли-продажи лесных насаждений.

3.23. Заявитель должен явиться в Лесничество для обследования лесных насаждений, подписания договора купли-продажи лесных насаждений в день, указанный в уведомлении о необходимости прибытия заявителя в Лесничество.

3.24. Договор купли-продажи лесных насаждений заключается в письменной форме в двух экземплярах в течение девяти рабочих дней со дня регистрации заявления в Министерстве либо в форме электронного документа на Республиканском портале или Едином портале в течение девяти рабочих дней со дня регистрации заявления на Республиканском портале 
или Едином портале, исходя из того, через какой портал заявитель обратился за предоставлением государственной услуги.

В случае подписания договора купли-продажи лесных насаждений 
в форме электронного документа на Республиканском портале или Едином портале специалист Лесничества загружает проект договора купли-продажи лесных насаждений на Республиканский портал или Единый портал в день проведения обследования лесных насаждений, отвода делянки для рубки лесных насаждений.

3.25. Продавцом по договору купли-продажи лесных насаждений выступает Министерство, от имени Министерства договор купли-продажи лесных насаждений подписывает руководитель-лесничий Лесничества.

3.26. Отказом заявителя от заключения договора купли-продажи лесных насаждений признается одно из следующих условий:

неявка заявителя в Лесничество для обследования лесных насаждений в день, указанный в уведомлении о необходимости прибытия заявителя 
в Лесничество;
неподписание заявителем договора купли-продажи лесных насаждений в письменной форме после обследования лесных насаждений, отвода делянки для рубки лесных насаждений в течение девяти рабочих дней со дня регистрации заявления в Министерстве;

неподписание заявителем договора купли-продажи лесных насаждений в форме электронного документа на Республиканском портале или Едином портале после обследования лесных насаждений, отвода делянки для рубки лесных насаждений в течение девяти рабочих дней со дня регистрации заявления на Республиканском портале или Едином портале, исходя из того, через какой портал заявитель обратился за предоставлением государственной услуги.
В случаях, указанных в абзацах втором – четвертом настоящего пункта, специалист Лесничества обеспечивает подготовку проекта уведомления 
о неявке заявителя в назначенное время в Лесничество для обследования лесных насаждений и (или) неподписании заявителем договора купли-продажи лесных насаждений и подписание указанного уведомления руководителем-лесничим Лесничества.

3.27. Результатом административной процедуры (действия) является заключение договора купли-продажи лесных насаждений либо подписанное уведомление о неявке заявителя в назначенное время в Лесничество для обследования лесных насаждений и (или) неподписании заявителем договора купли-продажи лесных насаждений.

Направление заявителю решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений, либо договора купли-продажи лесных насаждений, либо уведомления о неявке заявителя в назначенное время в Лесничество для обследования лесных насаждений и (или) неподписании заявителем договора купли-продажи лесных насаждений
3.28. Основанием для начала административной процедуры (действия) является подписанное решение об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений, либо заключение договора купли-продажи лесных насаждений, либо подписанное уведомление о неявке заявителя 
в назначенное время в Лесничество для обследования лесных насаждений 
и (или) неподписании заявителем договора купли-продажи лесных насаждений.

3.29. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры (действия), является:

начальник Отдела – в случае принятия решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений;

руководитель-лесничий Лесничества – в случае заключения договора купли-продажи лесных насаждений либо подписания уведомления о неявке заявителя в назначенное время в Лесничество для обследования лесных насаждений и (или) неподписании заявителем договора купли-продажи лесных насаждений.

3.30. Должностное лицо Отдела в течение одного рабочего дня со дня подписания решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений:

1) вручает лично заявителю или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на бумажном носителе либо на адрес электронной почты (в зависимости от выбранного способа получения результата предоставления государственной услуги) один экземпляр решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений;

2) при подаче заявителем заявления с использованием Республиканского портала или Единого портала направляет решение об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений в личный кабинет заявителя. В случае выбора заявителем способа получения результата предоставления государственной услуги на бумажном носителе выполняются действия, указанные в подпункте 1 настоящего пункта.
3.31. Специалист Лесничества в течение одного рабочего дня со дня подписания договора купли-продажи лесных насаждений либо уведомления 
о неявке заявителя в назначенное время в Лесничество для обследования лесных насаждений и (или) неподписании заявителем договора купли-продажи лесных насаждений:

1) вручает лично заявителю или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на бумажном носителе либо на адрес электронной почты (в зависимости от выбранного способа получения результата предоставления государственной услуги) один экземпляр договора купли-продажи лесных насаждений, подписанного обеими сторонами, либо уведомления о неявке заявителя в назначенное время в Лесничество для обследования лесных насаждений и (или) неподписании заявителем договора купли-продажи лесных насаждений;
2) при подаче заявителем заявления с использованием Республиканского портала или Единого портала направляет подписанный обеими сторонами договор купли-продажи лесных насаждений либо уведомление о неявке заявителя в назначенное время в Лесничество для обследования лесных насаждений и (или) неподписании заявителем договора купли-продажи лесных насаждений в личный кабинет заявителя. В случае выбора заявителем способа получения результата предоставления государственной услуги на бумажном носителе выполняются действия, указанные в подпункте 1 настоящего пункта.

3.32. Результатом административной процедуры (действия) является направленное заявителю решение об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений, либо договор купли-продажи лесных насаждений, подписанный обеими сторонами, либо уведомление о неявке заявителя в назначенное время в Лесничество для обследования лесных насаждений и (или) неподписании заявителем договора купли-продажи лесных насаждений.

Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных, в результате предоставления государственной услуги документах
3.33. Основанием для начала административной процедуры (действия) является представление (направление) заявителем в Министерство в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, в Министерство направляется заявителем в электронной форме посредством официального сайта Министерства, в письменной форме на бумажном носителе почтовым отправлением или представляется заявителем на личном приеме. Форма заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги документах приведена в приложение № 7 настоящего Административного регламента.
3.34. Начальник Отдела, ответственный за предоставление государственной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий двух рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
3.35. Критерием принятия решения по административной процедуре (действия) является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

3.36. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах должностное лицо Отдела направляет заявление в Лесничество для заключения дополнительного соглашения к договору купли-продажи лесных насаждений, подписанное Министерством в лице руководителя-лесничего Лесничества, действующего на основании устава, и заявителем в бумажной форме, в срок, не превышающий пяти рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
3.37. Специалист Лесничества в течение пяти рабочих дней со дня получения Лесничеством заявления из Министерства обеспечивает подготовку проекта дополнительного соглашения к договору купли-продажи лесных насаждений, обеспечивает его подписание.
В случае неявки или неподписании заявителем дополнительного соглашения к договору купли-продажи лесных насаждений, Лесничество направляет в Министерство уведомление о неподписании заявителем дополнительного соглашения к договору купли-продажи лесных насаждений.
3.38. Заявитель должен явиться в Лесничество для подписания дополнительного соглашения к договору купли-продажи лесных насаждений в день, указанный Лесничеством о необходимости прибытия заявителя в Лесничество.
3.39. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, должностное лицо Отдела письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий пяти рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
3.40. Результатом выполнения административной процедуры (действия) является:

письмо Министерства об отсутствии опечаток и (или) ошибок;

дополнительное соглашение к договору купли-продажи лесных насаждений, подписанное Министерством в лице руководителя-лесничего Лесничества, действующего на основании устава, и заявителем в бумажной форме;
уведомление о неподписании заявителем дополнительного соглашения к договору купли-продажи лесных насаждений.

3.41. Срок выполнения указанной административной процедуры (действия) не включается в срок предоставления государственной услуги.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги
4.1. При наличии технической возможности заявитель уведомляется об изменении статуса его заявления на предоставлении государственной услуги, установленной Административным регламентом (о приеме документов для предоставления государственной услуги; о рассмотрении заявления и комплекта документов; о предоставлении результата предоставления государственной услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые заявитель должен совершить на указанном этапе предоставления государственной услуги, одним из перечисленных способов:

– посредством Единого портала;

– посредством Республиканского портала;

– посредством иных сервисов и способов (при наличии).
__________
Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов»
ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ 

1. Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/) – Республиканский портал; 

2. Единый портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) – Единый портал;

3. Федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);
4. Министерство лесного хозяйства Республики Татарстан – Министерство;
5. Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан» – МФЦ.
Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Результат предоставления услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	Договор купли-продажи лесных насаждений
	Физическое лицо – заявитель
	1А

	2
	
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности
	2А


Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы
	Способ предоставления
	Количество экземпляров

	Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги
	

	1.
	1А-2А
	Заявление на имя министра лесного хозяйства Республики Татарстан;
Согласие на обработку персональных данных
	Министерство; МФЦ;

Республиканский портал; 

Единый портал
	1

	2.
	2А
	Документ, подтверждающий полномочия лица (представителя) на осуществление действий от имени заявителя
	Республиканский портал, 

Единый портал,

Министерство, МФЦ
	1

	Документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги
	

	1.
	1А-2А
	Иные сведения по своему усмотрению
	Республиканский портал, 

Единый портал,

Министерство, МФЦ
	1


Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов»
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги и отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы

	Основания для отказа в  предоставлении государственной услуги

	1.
	1А-2А
	Представление недостоверных, неполных либо не соответствующих требованиям, установленным пунктом 3.6 настоящего Административного регламента, документов

	2.
	1А-2А
	Превышение заявленных к заготовке объемов древесины по отношению к нормативам заготовки древесины гражданами для собственных нужд, установленным частью 1 статьи 7 Закона Республики Татарстан от 22 мая 2008 года № 22-ЗРТ «Об использовании лесов в Республике Татарстан»

	3.
	1А-2А
	Отсутствие в указанном в заявлении лесничестве лесных насаждений, достаточных для заготовки заявленных объемов древесины с требуемыми качественными показателями

	4.
	1А-2А
	Несоблюдение сроков, установленных частью 1 статьи 7 Закона Республики Татарстан от 22 мая 2008 года № 22-ЗРТ «Об использовании лесов в Республике Татарстан»

	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1.
	1А-2А
	Отзыв заявления на предоставление государственной услуги по инициативе заявителя

	
	
	Обращение за предоставлением государственной услуги лица, не указанного в приложении № 2 настоящего Административного регламента

	
	
	Заявление и документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи с нарушением требований Федерального закона № 63-ФЗ

	
	
	Непредставления или представления не в полном объеме документов, указанных в приложении № 3 настоящего Административного регламента

	
	
	Наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах подчисток, приписок и исправлений, не заверенных в установленном порядке


Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов»

Форма

Министру лесного хозяйства

Республики Татарстан 

____________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

Заявление 

о заключении договора купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами

для собственных нужд без проведения торгов

 «___» __________ 20__ г.

1. Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии):

__________________________________________________________________. 

2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность: 

________________________________________, серия _______ № __________,

            (вид документа, удостоверяющего личность)

__________________________________________________________________.
                                                        (кем выдан и когда)

3. Адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания) 
(с указанием почтового индекса*):

__________________________________________________________________. 

4. Номер (номера) контактного телефона*: ________________________.
Адрес электронной почты**:  ___________________________________.
В соответствии с Законом Республики Татарстан от 22 мая 2008 года № 22-ЗРТ «Об использовании лесов в Республике Татарстан» прошу заключить договор купли-продажи лесных насаждений, расположенных 
на землях лесного фонда, для собственных нужд без проведения торгов 
в границах ______________________________________ лесничества в объеме древесины ________________________ куб. метров с качественными показателями_______________________________________________________

(породный состав, деловая, дровяная древесина)

для_______________________________________________________________.

(указать цель заготовки древесины)

Результат предоставления государственной услуги прошу предоставить:

 в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан***

 в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)***

 на бумажном носителе лично

 на адрес электронной почты

 на бумажном носителе почтовым отправлением

_________________________________/_______

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) / подпись)
___________

Примечания:

* Указывается заявителем по своему усмотрению.
** Указывается в случае выбора заявителем способа получения результата государственной услуги на адрес электронной почты.
*** Заполняется в случае подачи заявления через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан или Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций).

__________
Приложение № 6
к Административному  регламенту предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов»

Форма

Согласие
на обработку персональных данных

                                                   «___»_________ 20__ г.

Я, _______________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
_______________________________________, серия _______ № ___________,

            (вид документа, удостоверяющего личность)

__________________________________________________________________,

                                                        (кем выдан и когда)

проживающий(-ая) по адресу: ________________________________________

__________________________________________________________________,

настоящим даю свое согласие на обработку Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.

Согласие дается мною в целях получения государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов» и распространяется на следующую информацию: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания), паспортные данные, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты, в случае если они были указаны в заявлении.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанной выше цели, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение, а также на осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с федеральным законодательством.

В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.

Настоящее согласие действует с «___» _______ 20__ г. до окончания срока действия договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд.

                             ___________________________________/____________________

                    (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) / подпись лица, давшего согласие)

Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях лесного фонда, гражданами для собственных нужд без проведения торгов»
Министру лесного хозяйства Республики Татарстан

____________________________

от:__________________________

Заявление

об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании государственной услуги ______________________________________________________________________

(наименование услуги)

Записано:_______________________________________________________________________________________________________________________________

Правильные сведения:_______________________________________________

______________________________________________________________________

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом государственной услуги. 

Прилагаю следующие документы:

1.

2.

3.

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение:

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______;

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ________________________________________________________________.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

______________



_________________   ( ________________)


(дата)





(подпись)

(Ф.И.О.) (последнее - при наличии)
__________
