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Указ 
Раиса Республики Татарстан


О внесении изменения в Административный регламент предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан 
государственной услуги «Выдача разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда»


В целях совершенствования предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Выдача разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда» постановляю:

1. Внести в Административный регламент предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Выдача разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда», утвержденный Указом Президента Республики Татарстан от 21 октября 2022 г. № УП-760 «Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Выдача разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда», изменение, изложив его в новой прилагаемой редакции.
2. Настоящий Указ вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 сентября 2025 года.


	Раис
Республики Татарстан
	
  Р.Н. Минниханов


  

Утвержден
Указом Раиса
Республики Татарстан
от «___» __________2025 года
№ _____


Административный регламент
предоставления Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан государственной услуги «Выдача разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда»

I. Общие положения

1.1.	Настоящий административный регламент предоставления государственной услуги (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги по выдаче разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда (далее - Услуга).  
1.2. Получатели Услуги: индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - заявитель).
Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее – представитель заявителя).
1.3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о которых размещаются Реестре государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан и в федеральной государственной информационной системе федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://frgu.gosuslugi.ru), федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал). 
В личном кабинете заявителя на Республиканском портале, Едином портале размещаются статусы о ходе предоставления Услуги и результат оказания государственной услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением Услуги.
Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена государственная услуга, определяется в соответствии с приложением № 2 настоящего Регламента, исходя из признаков заявителя, а также из результата предоставления государственной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.




II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

2.1. Выдача разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда.

 Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2. Услугу предоставляет Министерство лесного хозяйства Республики Татарстан (далее-Министерство).

Результат предоставления Услуги

2.3. Результатом предоставления услуги является:
1)решение о выдаче разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда (приложение № 7);
2)решение об отказе в выдаче разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда (приложение № 6).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
2.4. Результат предоставления Услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Министерства (либо Министерства), в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ) в личный кабинет Республиканского портала, Единого портала.
2.5. По выбору заявителя результат предоставления Услуги может быть получен в МФЦ в форме экземпляра электронного документа, направленного Министерством, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью МФЦ и подписью работника МФЦ.
2.6. Заявитель вправе получить результат предоставления Услуги в форме электронного документа или экземпляра электронного документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления Услуги.

Срок предоставления Услуги

2.7. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации независимо от категории (признаков) заявителя при обращении в Министерство, в МФЦ, посредством Республиканского портала, Единого портала. 
2.8. Срок предоставления Услуги начинает исчисляться на следующий день после дня регистрации заявления.
Направление документа, являющегося результатом предоставления Услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления Услуги.


Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.9. Взимание платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

2.10. Время ожидания при подаче заявления на получение Услуги - не более 15 минут.
2.11. При получении результата предоставления Услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации заявления 

2.12. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено, и датой подачи заявления. 
2.13. При направлении заявления посредством Республиканского портала, Единого портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Республиканского портала, Единого портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, с указанием регистрационного номера и даты подачи заявления.
2.14. При личном обращении с заявлением в Орган в день подачи заявления в двух экземплярах уполномоченным должностным лицом Органа заявителю возвращается один экземпляр с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов. 
Заявление, поданное до 18:00 рабочего дня, регистрируется в Министерстве в день его подачи. Заявление, поданное после 18:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в Министерстве на следующий рабочий день.


Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

2.15. Предоставление Услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения. 
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.
2.16. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления Услуги обеспечивается:
1)	беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления Услуги (удобный вход/выход в помещения/из помещений и перемещение в их пределах);
2)	визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления Услуги, размещенная в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов;
3)	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
4)	возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
5)	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
6)	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
7)	допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8)	допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».
2.17. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление Услуги, и средств, используемых при предоставлении Услуги, которые указаны в подпунктах 1 - 4 пункта 23 Регламента, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 01.07.2016.
2.18. Информация о требованиях к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещается на официальном сайте Министерства, МФЦ, а также Едином и Республиканском порталах.

Показатели доступности и качества Услуги

2.19. Показателями доступности предоставления Услуги являются:
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления Услуги на информационных стендах, официальном сайте Министерства в информационно-коммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, а также на Республиканском портале;
на официальном сайте Министерства и Республиканском портале указанная в настоящем пункте информация размещается на государственных языках Республики Татарстан;
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.20. Показателями качества предоставления Услуги являются: 
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 
2) соблюдение срока получения результата Услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные работниками Министерства; 
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций): 
4.1) взаимодействие заявителя с работниками МФЦ при предоставлении Услуги осуществляется один раз при представлении заявления со всеми необходимыми документами;
4.2) один раз в случае необходимости получения результата предоставления Услуги в МФЦ в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе.  
Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении Услуги не превышает 15 минут. 
Заявитель вправе оценить качество предоставления Услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала, Республиканского портала, терминальных устройств. 
2.21. Проверка услуги на соответствие потребностям заявителей проводится постоянно на основании анализа обратной связи установленной Приказом Министерства № 53-осн от 27.02.2024 года.
Оптимизация процессов предоставления услуги проводится в случае устойчивого снижения (в течение более трех месяцев подряд) уровня удовлетворенности заявителей процессом предоставления услуги.
В случае отсутствия снижения уровня удовлетворенности процессом предоставления услуги оптимизация проводится не реже одного раза в пять лет.
2.22. Информация о ходе и статусе предоставления Услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или на Республиканском портале, в МФЦ.
2.23. Предоставление Услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.
2.24. Заявитель вправе получить Услугу в составе комплексного заявления.
2.25. Информация о показателях доступности и качества предоставлении Услуги размещается на официальном сайте Министерства, МФЦ, а также Едином и Республиканском порталах.


Иные требования к предоставлению Услуги

2.26. При предоставлении Услуги в электронной форме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления Услуги, размещенную на Республиканском портале, Едином портале;
б) подать заявление о предоставлении Услуги и иные документы, необходимые для предоставления Услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием Республиканского портала, Единого портала;
в) получить сведения о ходе и статусе выполнения заявлений о предоставлении Услуги, поданных в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления Услуги посредством Республиканского портала, Единого портала;
д) получить результат предоставления Услуги в форме электронного документа;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Министерства, а также его должностных лиц, государственных служащих посредством Республиканского портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.
2.27. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Республиканском портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.28. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется посредством Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ.
Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре графика приема.
Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том числе:
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется.
При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.
При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
Возможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не предусмотрено.

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления Услуги

2.29. В таблице приложения № 3 к Регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, с разделением на:
а) документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления Услуги;
б) документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для предоставления Услуги. 
2.30. Сведения о формах заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, приведены в приложении № 3к настоящему Регламенту. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги 

2.31. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
2.32. Основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены.
2.33. Решение об отказе в предоставление Услуги принимает Министерство по следующим основаниям:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных приложением № 7 настоящего Регламента;
6) отзыв заявления на предоставление Услуги по инициативе заявителя.
2.34. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в Приложении № 4 к Регламенту.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

 Перечень административных процедур

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие процедуры: 
консультирование;
профилирование заявителя;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти и организации, участвующие в предоставлении государственной услуги через СМЭВ, и получение документов (сведений) с использованием СМЭВ;
рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, подготовка проекта решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения;
принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения;
направление решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения заявителю (представителю);
исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предполагается.


Консультирование

3.2. Информирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных и муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
[bookmark: sub_302]
Профилирование заявителя

3.3. Специалист Отдел арендных отношений, на которого возложена обязанность по предоставлению государственной услуги (далее – специалист Отдела) осуществляет профилирование заявителя на основе анкетирования и в соответствии с идентификатором категорий (признаков) заявителя, приведенных в приложении № 2 к настоящему Регламенту, определяет категорию заявителя и необходимый для предоставления государственной услуги перечень документов и (или) информации.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

3.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги: заявление на имя министра лесного хозяйства Республики Татарстан (далее - министр) по форме согласно приложению N 5 к настоящему Административному регламенту, в котором указываются следующие сведения:
полное и сокращенное (при наличии) наименования, содержащие указание на организационно-правовую форму юридического лица, адрес в пределах места нахождения, банковские реквизиты;
лицензии на пользование недрами или государственного задания, или государственного контракта на выполнение работ по геологическому изучению недр для государственных нужд;
местоположение и площадь земель, необходимых для осуществления геологического изучения недр.
Заявитель вправе указать в заявлении иные сведения по своему усмотрению.
3.5. Бланк заявления заявитель может получить при личном обращении в Министерство, многофункциональный центр. Электронная форма бланка размещена на официальном сайте Министерства, Республиканском портале, Едином портале.
Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:
лично;
почтовым отправлением;
через многофункциональный центр;
с использованием Республиканского портала или Единого портала.
3.6. Способы установления личности (идентификации) заявителя:
в Министерстве, многофункциональном центре - документ, удостоверяющий личность;
на Республиканском портале или Едином портале - проверка электронной подписи заявителя;
при направлении почтового отправления - установление личности не требуется.
3.7. Заявитель по собственной инициативе вправе представить в Министерство сведения (выписку) из Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации.
Непредставление заявителем сведений (выписки), указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
3.8. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры (действия), является начальник отдела организационной работы Министерства.
3.9. Должностное лицо отдела организационной работы Министерства в день поступления заявления в Министерство:
1) регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги;
2) вручает заявителю копию заявления с отметкой о дате приема документов и присвоенном входящем номере при его личном обращении в Министерство;
3) в случае подачи заявления с использованием Республиканского портала или Единого портала направляет заявителю уведомление в электронном виде о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
4) направляет заявление с приложением документов, необходимых для предоставления государственной услуги, министру.
3.10. Результатом выполнения административной процедуры (действия) является зарегистрированное заявление с приложенными документами, направленное министру.

Формирование и направление межведомственных запросов в Управление Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан, участвующее в предоставлении государственной услуги посредством СМЭВ

3.11. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление начальнику Отдела зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
3.12. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры (действия), является начальник Отдела.
3.13. Направление межведомственных запросов для получения документов (сведений) через СМЭВ и получение документов (сведений) с использованием СМЭВ осуществляются должностным лицом Отдела.
[bookmark: _GoBack]Максимальный срок получения ответа на межведомственный запрос составляет пять рабочих дней.
3.14. Министерство в целях предоставления государственной услуги запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия от Управления Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.
3.15. Непредставление (несвоевременное представление) документов (сведений) Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
3.16. Результатом выполнения административной процедуры (действия) являются документы (сведения), предусмотренные пунктом 3.14 настоящего Административного регламента.

[bookmark: sub_306]Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, подготовка проекта решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения

[bookmark: sub_1322]3.17. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление начальнику Отдела зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
[bookmark: sub_1323]3.18. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры (действия), является начальник Отдела.
[bookmark: sub_1324]3.19. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги отсутствуют.
[bookmark: sub_1325]3.20. Должностное лицо Отдела в течение 13 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
[bookmark: sub_32501]1) обеспечивает рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в том числе с учетом поступивших ответов на межведомственные запросы;
[bookmark: sub_32502]2) обеспечивает подготовку проекта решения:
о выдаче разрешения;
об отказе в выдаче разрешения, если заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3.4 настоящего Административного регламента;
[bookmark: sub_32503]3) представляет на подпись уполномоченному должностному лицу Министерства проект решения о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения.
[bookmark: sub_1326]3.21. Результатом административной процедуры (действия) является представленный на подпись уполномоченному должностному лицу Министерства проект решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения.
[bookmark: sub_307]
Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения

[bookmark: sub_1327]3.22. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступивший на подпись уполномоченному должностному лицу Министерства проект решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения.
[bookmark: sub_1328]3.23. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры (действия), является уполномоченное должностное лицо Министерства.
[bookmark: sub_1329]3.24. Уполномоченное должностное лицо Министерства в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему проекта решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения подписывает решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения и передает его должностному лицу Отдела.
[bookmark: sub_1330]3.25. Результатом выполнения административной процедуры (действия) является подписанное решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения.

Направление заявителю решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения

3.26. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление начальнику Отдела подписанного решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения.
3.27. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры (действия), является начальник Отдела.
3.28. Должностное лицо Отдела в течение одного рабочего дня со дня подписания решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения:
1) вручает лично заявителю либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении один экземпляр решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на бумажном носителе;
2) при подаче заявителем заявления с использованием Республиканского портала или Единого портала направляет решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения в личный кабинет заявителя. В случае выбора заявителем способа получения результата предоставления государственной услуги на бумажном носителе выполняются действия, указанные в подпункте 1 настоящего пункта.
3.29. Результатом административной процедуры (действия) является направленное заявителю решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения.


Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных, в результате предоставления государственной услуги документах

	3.30. Основанием для начала административной процедуры (действия) является представление (направление) заявителем в Министерство в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги документах в Министерство направляется заявителем в электронной форме посредством официального сайта Министерства, в письменной форме на бумажном носителе почтовым отправлением или представляется заявителем на личном приеме.
	3.31. Начальник Отдела, ответственный за предоставление государственной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий двух рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
	3.32. Критерием принятия решения по административной процедуре (действия) является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
	3.33. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах начальник Отдела осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий пяти рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
	3.34. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, начальник Отдела письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий пяти рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
	3.35. Результатом выполнения административной процедуры (действия) является выдача (направление) заявителю исправленного документа, взамен ранее выданного или сообщение об отсутствии опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления государственной услуги.
	3.36. Срок выполнения указанной административной процедуры (действия) не включается в срок предоставления государственной услуги.



IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги

55. При наличии технической возможности заявитель уведомляется об изменении статуса его заявления на предоставлении услуги, установленной Регламентом (о приеме документов для предоставления услуги; о рассмотрении заявления и комплекта документов; о предоставлении результата предоставления услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые заявитель должен совершить на указанном этапе предоставления Услуги, одним из перечисленных способов:
– посредством Единого портала;
– посредством Республиканского портала;
– посредством иных сервисов и способов (при наличии).






Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления
Министерством лесного хозяйства Республики
Татарстан государственной услуги «Выдача
разрешения на выполнение работ по геологическому
 изучению недр на землях лесного фонда»

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ 

1. Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/)  – Республиканский портал; 
2. Единый портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) – Единый портал;
3. Федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);
4. Министерство лесного хозяйства Республики Татарстан – Министерство;
5. Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан» – МФЦ.
























Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления
Министерством лесного хозяйства Республики
Татарстан государственной услуги «Выдача
разрешения на выполнение работ по геологическому
 изучению недр на землях лесного фонда»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Результат предоставления услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	Решение о выдаче разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда
	Юридическое лицо
	1А

	2
	
	Индивидуальный предприниматель
	2А

	3
	
	Представитель заявителя
	3А




























Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления
Министерством лесного хозяйства Республики
Татарстан государственной услуги «Выдача
разрешения на выполнение работ по геологическому 
изучению недр на землях лесного фонда»

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления Услуги

	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы
	Способ предоставления
	Количество экземпляров

	Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления Услуги
	

	1.
	1А-3А
	Заявление;
Документ, удостоверяющий личность
	Министерство, МФЦ
	1

	2.
	3А
	Заявление;
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Республиканский портал, 
Единый портал,
Министерство, МФЦ
	1

	Документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для предоставления Услуги
	

	1.
	1А-3А

	Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации, а также 
иные сведения по своему усмотрению
	Республиканский портал, 
Единый портал,
Министерство, МФЦ
	1



	

	

	

	

	


Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления
Министерством лесного хозяйства Республики
Татарстан государственной услуги «Выдача
разрешения на выполнение работ по геологическому 
изучению недр на землях лесного фонда»

 Исчерпывающий оснований для отказа в  
предоставлении Услуги и отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы

	Основания для отказа в  предоставлении Услуги

	1.
	1А-3А
	Непредставление документов, которые в соответствии с 
Приложением № 3 к Регламенту должны предоставляться заявителем самостоятельно, либо представление документов, содержащих противоречивые сведения


	2.
	1А-3А

	Неподтверждение сведений о законных представителях, запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом


	3.
	1А-3А
	Представление документов в ненадлежащий орган;

	4.
	1А-3А
	Представление документов, содержащих недостоверные и (или) противоречивые сведения, неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, документов, утративших силу

	5.
	1А-3А
	Обращение за предоставлением Услуги лица, не являющегося получателем Услуги в соответствии с Регламентом


	6.
	1А-3А
	Некорректное заполнение обязательных полей в электронной форме заявления, наличие противоречивых сведений в электронной форме заявления и в представленных документах

	7.
	1А-3А
	Заявление (запрос) и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи с нарушением действующего законодательства

	8.
	1А-3А
	Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются

	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1.
	1А-3А
	Отзыв заявления на предоставление Услуги по инициативе заявителя

	
	
	Обращение за предоставлением государственной услуги лица, не указанного в пункте 2 настоящего Регламента

	
	
	Заявление и документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи с нарушением требований Федерального закона № 63-ФЗ

	
	
	Непредставления или представления не в полном объеме документов, указанных в приложении № 3 настоящего Регламента

	
	
	Наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах подчисток, приписок и исправлений, не заверенных в установленном порядке


























Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления
Министерством лесного хозяйства Республики
Татарстан государственной услуги «Выдача
разрешения на выполнение работ по геологическому
 изучению недр на землях лесного фонда»

	
	Министру лесного хозяйства
Республики Татарстан

	
	

	
	(фамилия, инициалы)

	
	

	
	(полное и сокращенное наименования, организационно-правовая форма, место нахождения и почтовый адрес, банковские реквизиты - для юридического лица; фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес регистрации по месту жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность, - для индивидуального предпринимателя;
а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя - в случае если заявление подается представителем)



Заявление
о выдаче разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда

Прошу выдать разрешение на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда на основании (указать необходимое):
лицензии на пользование недрами от "___"_________ 20___ г. N ________________________;
государственного задания или государственного контракта на выполнение работ по геологическому изучению недр для государственных нужд от "___"___________ 20___ г. N _____________________.
Работы выполняются без вырубки лесных насаждений и строительства объектов капитального строительства.
Срок выполнения работ по геологическому изучению недр: с "___"__________ 20___ г. по "___"__________ 20___ г.
Местоположение лесного участка: _________________________________
______________________________________________________________________
Площадь лесного участка: ________________________________________
Обоснование использования лесов: ________________________________
______________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ________________________________________
Номер контактного телефона для связи с заявителем (его представителем): _____________________________________________________
К заявлению прилагаются (перечень необходимых документов):
1. ______________________________________________________________
2. ______________________________________________________________
3. ______________________________________________________________
Результат предоставления государственной услуги прошу предоставить:

	
	в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан*

	

	
	в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)*

	

	
	на бумажном носителе лично

	
	

	
	на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении



	"___"_________ 20___ г.
	
	

	
	
	(подпись заявителя (его представителя))



Примечание:
[bookmark: sub_55]* заполняется в случае подачи заявления через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).


                                                                                                                                                              Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления
Министерством лесного хозяйства Республики
Татарстан государственной услуги «Выдача
разрешения на выполнение работ по геологическому 
изучению недр на землях лесного фонда»

(Бланк Министерства)



Уведомление        

В связи с обращением  
(наименование юридического лица – заявителя)

заявление № _______ от_____._____.________гг., о  ________________________________

_____________________________________________________________________________

на основании:  

	,

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе в предоставлении Услуги в связи с:

1.

2. 


Должностное лицо (ФИО) (последнее - при наличии)


(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)
Исполнитель (ФИО) (последнее - при наличии)
_____________________________
(контакты исполнителя)


                                                                                                       Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления
Министерством лесного хозяйства Республики
Татарстан государственной услуги «Выдача
разрешения на выполнение работ по геологическому
 изучению недр на землях лесного фонда»

(примерная форма)

(Бланк Министерства)

[bookmark: OLE_LINK459][bookmark: OLE_LINK460]О предоставлении 
разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда
	На основании статьи 43 и подпункта 5 пункта 1 статьи 83 Лесного кодекса Российской Федерации и приказом Минприроды России от 07.07.2020 № 417 «Об утверждении Правил использования лесов для осуществления геологического изучения недр, разведки и добычи полезных ископаемых и Перечня случаев использования лесов в целях осуществления геологического изучения недр, разведки и добычи полезных ископаемых без предоставления лесного участка, с установлением или без установления сервитута» разрешаю _______________________________ проводить работы по осуществление работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда с _____________________ года по ________________ года, на общей площадью _____________ га, расположенных в том числе: 
в квартале № _________, выделы ______________ площадью ________ га, ______________ участкового лесничества ____________________ лесничества, _________________ муниципального района Республики Татарстан, общей площадью – _____________ га.
В соответствии с приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 07.07.2020 № 417:
1. __________________ обязано:
оповестить _________________ лесничество о начале работ по осуществлению геологического изучения недр на землях лесного фонда; 
проводить работы без рубки лесных насаждений;
        	не допускать повреждение стволов и скелетных корней деревьев;
	исключить загрязнение лесов строительными, бытовыми и иными отходами и мусором;
           не допускать проезда транспортных средств и иных механизмов по произвольным, неустановленным маршрутам;
	восстанавливать нарушенные деятельностью __________________ дороги, мосты, квартальные столбы, аншлаги и иные сооружения, и элементы благоустройства;
           консервировать или ликвидировать объекты работ;
           возмещать возможный вред (ущерб), причиненный в результате проведения работ по осуществлению геологического изучения недр на землях лесного фонда; 
           соблюдать Правила пожарной безопасности в лесах, утвержденные Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.10.2020 № 1614;
          соблюдать иные требования законодательства.
   2. ___________________ лесничество обеспечить контроль за соблюдением ______________________________ лесного и природоохранного законодательства.




Министр	Подпись     ФИО (последнее - при наличии)

   


































                                                                                                                Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления
Министерством лесного хозяйства Республики
Татарстан государственной услуги «Выдача
разрешения на выполнение работ по геологическому
 изучению недр на землях лесного фонда»

Министру лесного хозяйства Республики Татарстан
____________________________
от:__________________________
Заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании Услуги ______________________________________________________________________
(наименование услуги)
Записано:_______________________________________________________________________________________________________________________________
Правильные сведения:_______________________________________________
______________________________________________________________________
Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом Услуги. 
Прилагаю следующие документы:
1.
2.
3.
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ________________________________________________________________.
Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

______________				_________________   ( ________________)
	(дата)						(подпись)		(Ф.И.О.) (последнее - при наличии)
