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Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей


В целях приведения в соответствие с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг  республиканскими органами исполнительной власти Республики Татарстан, утвержденным постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 28.02.2022 № 175 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг республиканскими органами исполнительной власти и о признании утратившими силу отдельных постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан», постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 29 сентября 2025 года № 776 «О внесении изменения в Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг республиканскими органами исполнительной власти, утвержденный постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 28.02.2022 № 175 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг республиканскими органами исполнительной власти и о признании утратившими силу отдельных постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан», п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления государственной услуги по формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей.
2. Отделу опеки, попечительства и педагогической поддержки Министерства образования и науки Республики Татарстан (А.Х.Бычкова) в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня подписания приказа направить его на государственную регистрацию в Министерство юстиции Республики Татарстан.
3. Признать утратившим в силу приказ Министерства образования и науки Республики Татарстан от 30.07.2019 № под-1073/19 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя министра А.М.Асадуллину.

Министр										И.Г.Хадиуллин


УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства 
образования и науки 
Республики Татарстан
от ______2025 № _______

Административный регламент
предоставления государственной услуги по формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей

[bookmark: sub_101]1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги по формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей (далее - государственная услуга).
1.2. Заявителями на предоставление государственной услуги являются: 
граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации и желающие усыновить (удочерить) детей, оставшихся без попечения родителей, принять их под опеку (попечительство) или в приемные семьи;
граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, оставшихся без попечения родителей, при наличии оснований, установленных законодательством Российской Федерации.
1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал).

 2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги
Формирование, ведение и использование регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей.
2.2.1. Орган, ответственный за предоставление государственной услуги - Министерство образования и науки Республики Татарстан (далее – Министерство).
2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) внесение в региональный банк данных о детях сведений о лице, желающем принять ребенка, оставшегося без попечения родителей на воспитание в свою семью и обратившемся для получения сведений о детях из регионального банка данных о детях;
2) предоставление заявителю запрашиваемой документированной информации о детях, сведения о которых содержатся в региональном банке данных о детях;
3) выдача направления на посещение ребенка;
4) решение об отказе в предоставлении государственной услуги;
5) решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.3.2. Результат предоставления государственной услуги в части выдачи направления на посещение ребенка вручается заявителю лично.
2.3.3. Результатом предоставления государственной услуги не является реестровая запись.
2.3.4. Результат предоставления государственной услуги фиксируется в автоматизированной информационной системе государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей (далее – АИСТ ГБД).
2.4. Срок предоставления государственной услуги.
2.4.1. Государственная услуга по внесению региональный банк данных о детях сведений о лице, желающем принять ребенка, оставшегося без попечения родителей на воспитание в свою семью, предоставляется в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления, необходимого для предоставления государственной услуги - при обращении заявителя лично в Министерство.
2.4.2. Государственная услуга по предоставление заявителю запрашиваемой документированной информации о детях, сведения о которых содержатся в региональном банке данных о детях, осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления, необходимого для предоставления государственной услуги - при обращении заявителя лично в Министерство.
2.4.3. Государственная услуга по выдаче направления на посещение ребенка осуществляется в течение одного дня с момента выражения заявителем письменного согласия на посещение ребенка, с анкетными данными которого он ознакомился.
2.4.4. Предоставление государственной услуги, включая подачу заявления на предоставление государственной услуги, посредством почтового отправления, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в удаленных рабочих местах многофункционального центра предоставление государственной и муниципальной услуги, через личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatarstan.ru) или в иной электронной форме не осуществляется. 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания.
2.5.1. Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.
2.6.1. Максимальный срок ожидания приема (обслуживания) заявителя и получения результата предоставления государственной услуги не должен превышать пятнадцать минут.
2.6.2. Очередность для отдельных категорий заявителей не установлена.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги. 
2.7.1. срок регистрации заявления – в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и документов от заявителя.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга. 
2.8.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.  
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется государственная услуга, размещаются на официальном сайте органа, предоставляющего государственную услугу, а также на Едином портале  требований, которым должны соответствовать такие помещения.
2.8.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов при предоставлении государственной услуги обеспечивается:
1) возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
2) возможность самостоятельного передвижения по помещениям в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта;
3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
7) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении фермы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
9) сказание работниками, предоставляющими услугу, помощи инвалидам в преодолении иных барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, и средств, используемых при предоставлении государственной услуги, которые указаны в подпунктах 1-4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.
2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги.
2.9.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, на официальном сайте органа опеки и попечительства, на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале;
оказание помощи инвалидам сотрудниками, предоставляющими государственную услугу, в преодолении барьеров, не связанных с обеспечением доступности помещений для инвалидов, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.9.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются: 
1)	соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 
2)	соблюдение срока получения результата государственной услуги; 
3)	отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные работниками органа опеки и попечительства; 
4)	количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций): 
взаимодействие заявителя с работниками органа опеки и попечительства или МФЦ при предоставлении государственной услуги осуществляется один раз при представлении запроса со всеми необходимыми документами;
один раз в случае необходимости получения результата предоставления государственной услуги в орган опеки и попечительства или МФЦ в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе.  
Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги не превышает пятнадцати минут. 
Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала. 
2.9.3. Информация о ходе предоставления государственной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале, в МФЦ. 
Доступ к сведениям о предоставлении государственной услуги, порядке предоставления услуги и иным документам выполняется без предварительной авторизации заявителя в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности), на Республиканском портале. 
После авторизации в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале заявитель имеет возможность: 
подать запрос, необходимое для предоставления государственной услуги; при необходимости прикрепить электронные образы документов (графические файлы), необходимые для предоставления государственной услуги; 
получить сведения о ходе предоставления государственной услуги; 
получить информацию о результате предоставления государственной услуги. 
Для обеспечения возможности подачи в электронной форме запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, заявитель должен иметь ключ простой электронной подписи. Для получения ключа простой электронной подписи (далее – простая электронная подпись) заявителю необходимо пройти процедуру регистрации в ЕСИА. Онлайн-форма предварительной регистрации в ЕСИА размещена на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (доменное имя сайта в сети «Интернет» - esia.gosuslugi.ru/). 
 После прохождения процедуры регистрации в ЕСИА (как физического лица) заявитель - физическое лицо должен авторизоваться на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале, используя простую электронную подпись. После авторизации в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале, заявитель получает доступ к ранее поданным запросам и результатам предоставления услуг в электронном виде.
2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе: 
2.10.1. При предоставлении государственной услуги в электронном виде заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной услуги, размещенную на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале;
б) осуществить оценку качества предоставления государственной услуги посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала;
в) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Министерства образования и науки Республики Татарстан, а также его должностных лиц, государственных служащих посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала, федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, их должностными лицами, государственными служащими.
2.10.2. По письменному обращению работник Министерства подробно в письменной форме разъясняют заявителю порядок предоставления государственной услуги и вопросы, указанные в настоящем пункте настоящего Регламента. 
2.10.3.Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на государственных языках Республики Татарстан в сети «Интернет».
2.10.4. Информирование о предоставлении государственной услуги.
Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается:
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в помещениях Организации и на их официальном сайте Организации.
2) на официальном сайте Министерства образования и науки Республики Татарстан (https://mon.tatarstan.ru/);
3) на Республиканском портале (https://uslugi.tatarstan.ru/);
4) на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/).
Консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется:
в Министерстве Министерства образования и науки Республики Татарстан:
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая на информационных стендах и на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о государственной услуге, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы Министерства и Организации, о графике приема заявлений на предоставление государственной услуги.
2.10.5. При получении государственной услуги используется федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.11.1.Для получения государственной услуги заявитель предоставляет следующие документы:
1) запрос о своем желании принять ребенка (детей) на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить его с находящимися на учете сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям, по форме, приведенной в приложении к Порядку формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, утвержденному приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 03 июля 2024 г. N 461 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей» (далее - Порядок ведения государственного банка данных):
в форме документа на бумажном носителе (Приложение №1 к настоящему Регламенту)
 в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ), при обращении посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (предоставляется в случае личного обращения заявителя (представителя заявителя). При обращении посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА); 
Бланк запроса для получения государственной услуги заявитель может получить при личном обращении в орган опеки и попечительства. Электронная форма бланка размещена на официальном сайте Министерства образования и науки Республики Татарстан.
б) анкета, оформленная по форме приложения N 11 к Порядку ведения государственного банка данных и заполненная в соответствии с Порядком ведения государственного банка данных.
2.11.1.2. Гражданин Российской Федерации в случае выезда на момент оформления им усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года (на работу или по иным причинам), кроме документов, указанных в пункте 2.11.1 настоящего Регламента, представляет следующие документы:
а) заключение об условиях его жизни и обязательство осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка;
2.11.1.3. Учет сведений о гражданине Российской Федерации, постоянно проживающем за пределами территории Российской Федерации, иностранном гражданине, лице без гражданства, желающем усыновить ребенка, оставшегося без попечения родителей (далее - гражданин, указанный в пункте 72 настоящего Порядка), осуществляется региональным оператором, к которому обратился указанный гражданин только в электронном виде с использованием ППО ГБД о детях.
Перечисленные документы гражданин, указанный в пункте 2.11.1.3, представляет:
а) лично региональному оператору;
б) через представительство иностранного государственного органа или организации по усыновлению детей на территории Российской Федерации или представительство иностранной некоммерческой неправительственной организации, получившие соответствующие разрешения на осуществление деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации.
2.11.1.4. Гражданин, указанный в пункте 3, в случае выезда на момент оформления им усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года (на работу или по иным причинам), кроме документов, указанных в подпунктах «а»-«д», «и» и «л»-«о» пункта 2.11.1.3 настоящего Регламента, представляет следующие документы:
а) заключение о возможности быть усыновителем (удочерителем) и обязательство осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка и постановкой его на консульский учет в консульском учреждении Российской Федерации по возвращении в государство постоянного места жительства, выданные компетентным органом этого государства;
б) заключение об условиях его жизни и обязательство осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка и постановкой его на консульский учет в консульском учреждении Российской Федерации по прибытии в государство, на территории которого он проживает на момент оформления усыновления (удочерения), выданные компетентным органом этого государства;
в) копию лицензии (или другого документа) иностранной организации, подтверждающей полномочия компетентного органа по подготовке документов, указанных в подпунктах «а»и «б» настоящего пункта.
2.11.1.5. Иностранный гражданин, постоянно проживающий на территории государства, гражданином которого он не является, помимо документов, указанных в подпунктах «а»-«д»" «и» пункта 2.11.1.3 настоящего Регламента, представляет документы, указанные в подпунктах «е»-«з» и «к»-«о» пункта 2.11.1.3 настоящего Регламента, выданные компетентным органом государства, в котором он имеет постоянное место жительства, а также документ, подтверждающий отсутствие обстоятельств, указанных в подпунктах 9-11 пункта 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации, выданный компетентным органом государства, гражданином которого он является
2.11.1.6. Гражданин, указанный в пункте 2.11.1.3, желающий усыновить ребенка, оставшегося без попечения родителей, являющегося его родственником, кроме документов, предусмотренных пунктами 2.11.1.3-2.11.1.5, представляет в органы опеки и попечительства документы, подтверждающие факт своего родства с усыновляемым ребенком.
2.11.2. Предоставление государственной услуги, включая подачу запроса на предоставление государственной услуги, посредством почтового отправления, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в удаленных рабочих местах многофункционального центра предоставление государственной и муниципальной услуги, через личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatarstan.ru) или в иной электронной форме не осуществляется. 
 2.11.3. Документы, сведения, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия из уполномоченных органов:
страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) гражданина. Запрос направляется в территориальные отделения Социального фонда Российской Федерации;
заключение органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем).    Запрос направляется в орган опеки и попечительства по месту проживания заявителя.
Непредставление заявителем вышеуказанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
Заявитель вправе самостоятельно представить документы, которые должны быть получены посредством межведомственного информационного взаимодействия.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.12.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги отсутствуют, за исключением случаев:
1) не предоставление документов, указанных в  пункте 2.6. настоящего Регламента;
2) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
3) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на Республиканском портале (неправильное либо неполное заполнение);
4) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством;
5) представленные документы содержат повреждения, наличие которых позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
6) представление документов, несоответствующих по форме или содержанию требованиям законодательства;
7) представленные электронные образцы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
8) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за государственной услугой.
2.12.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения государственной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с формой, установленной в приложении № 5 к настоящему Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом Министерства образования и науки Республики Татарстан и направляется заявителю выбранным им способом:
1) на бумажном носителе, при личном посещении органа опеки и попечительства;
2) заказным письмом с уведомлением о вручении заявителя, направленного через операторов почтовой связи общего пользования;
3) по электронной почте органа опеки и попечительства, в том числе с использованием функционала официального сайта органа опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», или иным способом с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
4) в электронной форме, подписанную (заверенную) в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, через Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал;
2.12.3. Запрещается отказывать в предоставлении государственной услуги в случае, если запрос о предоставлении государственной услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале, на официальном сайте органа опеки и попечительства. 
2.12.4. Основания для приостановления государственной услуги отсутствуют.
2.12.5. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги: 
1) выявление в представленных документах недостоверных сведений или искаженных сведений;
2) обращение с документами лица, не указанного в пункте 1.2 настоящего Регламента;
3)представление сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении государственной услуги административных процедур:
1)  прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти и организации, участвующие в предоставлении государственной услуги с использованием СМЭВ;
3) рассмотрение запроса и комплекта документов, представленных заявителем, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги и оформление результата предоставления государственной услуги
4) выдача Заявителю результата предоставления государственной услуги;
5)  исправление технической ошибки.
3.1.1. Профилирование заявителя.
Специалист отдела опеки и попечительства, МФЦ осуществляет профилирование заявителя на основе анкетирования и в соответствии с Идентификатором категорий (признаков) заявителя, приведенном в Таблице 1 приложения № 10 к настоящему Регламенту, определяет категорию заявителя и необходимый для предоставления государственной услуги перечень документов и (или) информации.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.
Результат процедуры, приведенном в Таблице 2 приложения №10 к настоящему Регламенту: определение перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги в зависимости от категории (признаков) заявителя.
3.2. Консультирование заявителя, оказание помощи заявителю, в том числе в части составления заявления и оформлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги (далее - консультирование заявителя).
3.2.1. Основанием начала выполнения консультирования заявителя является обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги.
Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной
процедуры, является: при обращении заявителя в Центр - работник Центра;
при обращении заявителя в Министерство - специалист отдела опеки, попечительства и педагогической поддержки Министерства (далее - специалист Отдела)
3.2.2. Заявитель лично, по телефону, электронной почте, через Интернет-приемную официального сайта Министерства (http://www.mon.tatar.ru) и (или) письмом обращается в Министерство для консультации о порядке получения государственной услуги.
3.2.3. Сотрудник Министерства осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию перечня документов, необходимых для получения государственной услуги, выдает бланк заявления и, при необходимости, оказывает помощь заявителю, в том числе в части оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в исправлении технических ошибок (описок, опечаток, грамматической или арифметической ошибки).
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.
Результат процедуры: консультация, замечания по составу, форме и содержанию перечня документов, необходимого для получения государственной услуги.
3.3. Прием запроса и документов.
3.3.1. Заявитель лично на бумажном носителе подает (направляет) запрос с приложением указанных в пункте 2.11.1. настоящего Регламента документов в Министерство. Основанием для начала выполнения административной процедуры является предоставление заявителем в установленном порядке в Министерство документов, указанных в пункте 2.11.1. настоящего Регламента.
3.3.2. Специалист Отдела рассматривает представленные документы по существу:
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
проверяет наличие и соответствие всех необходимых документов, представленных гражданином, требованиям, установленным пунктом 2.6. настоящего Регламента.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте2.8. настоящего Регламента, специалист Отдела возвращает документы заявителю с письменным обоснованием причин возврата (Приложение N 1к настоящему Регламенту).
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления (получения) заявления и документов.
Результат процедур: зарегистрированное заявление или возврат документов заявителю с указанием в письменной форме причин.
3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги, указанных в 2.8настоящего Регламента, специалист Отдела возвращает заявителю представленные документы с указанием причин отказа (Приложение N 2к настоящему Регламенту).
Результат процедур: рассмотрение представленных документов, возврат документов заявителю с указанием в письменной форме причин отказа во включении в региональный банк данных о детях.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3.2-3.3.3настоящего Регламента, осуществляются в течение одного рабочего дня со дня поступления (получения) заявления и документов.
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги,
3.4.1. Основанием для направления запросов является зарегистрированное заявление заявителя.
3.4.2. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов, подготавливает и направляет (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия) запросы о предоставлении документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.6.7 настоящего Регламента.
3.4.2.1. Сотрудник Отдела направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы:
о предоставлении сведений о страховом номере индивидуального лицевого счета гражданина - в территориальные органы Социального фонда Российской Федерации;
о предоставлении заключения - в органы опеки и попечительства по месту жительства гражданина. 
Межведомственный информационный запрос направляется в указанные органы с целью предоставления государственной услуги заявителю.
Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, выполняются в день регистрации заявления и приложенных к заявлению документов.
3.4.2.2. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.6.7. настоящего Регламента, предоставляются органами, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 23 июня 2021 г. N 963 "Об утверждении Правил межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе рекомендуемых правил организации межведомственного информационного взаимодействия между исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации и (или) органами местного самоуправления, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации" в срок не позднее 48 часов с момента направления соответствующего межведомственного запроса.
3.4.2.3. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе:
1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.
Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.6.7 Регламента, предоставляются органами, в распоряжении которых находятся эти документы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы в соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона N 210-ФЗ не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.
Результатом административной процедуры является: получение запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них), либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному за направление межведомственных запросов.
Целями использования сведений являются установление достоверности представленных заявителем документов, а также принятие решений, исключающих нарушения законодательства и прав заявителя.
3.5. Подготовка результата государственной услуги
3.5.1. Внесение (отказ во внесении) в региональный банк данных о детях сведений о лице, желающем принять ребенка, оставшегося без попечения родителей на воспитание в свою семью и обратившемся для получения сведений о детях из регионального банка данных о детях.
Специалист Отдела рассматривает представленные заявителем документы, с учетом сведений полученных в соответствии с подпунктами 3.4.1-3.4.2настоящего Регламента.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.8настоящего Регламента, вносит в региональный банк данных о детях сведения о лице, желающем принять ребенка, оставшегося без попечения родителей на воспитание в свою семью и обратившемся для получения сведений о детях из регионального банка данных о детях.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги, указанных в пункте 2.8настоящего Регламента, специалист Отдела возвращает заявителю представленные документы с указанием причин отказа.
Результат процедуры: рассмотрение представленных документов, сведения о гражданине, внесенные в региональный банк данных о детях, возврат документов заявителю с указанием в письменной форме причин отказа во включении в региональный банк данных о детях.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех дней с даты поступления заявления.
3.5.2. Предоставление (отказ в предоставлении) заявителю запрашиваемой документированной информации о детях, сведения о которых содержатся в региональном банке данных о детях.
Специалист Отдела после включения гражданина в региональный банк данных о детях осуществляет подбор анкет детей, соответствующих пожеланиям заявителя, предоставляет их заявителю для ознакомления.
Результат процедуры: предоставление заявителю для ознакомления анкет детей, соответствующих его пожеланиям
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение шести дней с момента окончания предыдущей процедуры.
3.5.3. Выдача заявителям, желающим принять ребенка на воспитание в свою семью, направления на посещение выбранного ими ребенка, оставшегося без попечения родителей.
3.5.3.1. Специалист Отдела в случае согласия гражданина посетить ребенка, с анкетными данными которого он ознакомился, готовит проект направления на посещение этого ребенка по форме, приведенной в приложении N 8к Порядку ведения государственного банка данных и направляет его на подпись заместителю министра.
3.5.3.2. Заместитель министра (уполномоченное им лицо) подписывает направление и передает специалисту Министерства.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента выражения заявителем согласия на посещение ребенка, с анкетными данными которого он ознакомился,
Результат процедур: подписанное заместителем министра направление.
3.6. Исправление технических ошибок.
3.6.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом государственной услуги, заявитель представляет в Министерство:
заявление об исправлении технической ошибки по форме, согласно Приложению N 3к настоящему Регламенту;
документ, выданный заявителю как результат государственной услуги, в котором содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом государственной услуги, подается заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением, либо посредством электронной почты, либо через единый портал государственных и муниципальных услуг.
3.6.2. Специалист Отдела, ответственный за прием документов, осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами и передает их в Министерство.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента регистрации заявления.
Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение Министерству.
3.6.3. В целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего Регламента, и выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности получения документа при предоставлении в Министерства оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней с момента получения от заявителя заявления о допущенной ошибке.
Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.

4. Cпособы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги.

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги осуществляется следующими способами:
направление уведомлений на адрес электронной почты заявителя, указанный при подаче запроса;
отображение текущего статуса рассмотрения запроса в системе межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), используемой органом, предоставляющим государственную услугу;
выдача или направление уведомлений на бумажном носителе по адресу, указанному заявителем, либо вручение лично при непосредственном обращении в министерство
4.2. Оповещение заявителя о наиболее значимых этапах рассмотрения запроса осуществляется в следующих случаях:
при поступлении и регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
при изменении статуса запроса (например, переход из статуса «Проверка документов» в статус «На рассмотрении», «Подготовка решения», «Результат готов к выдаче», «Отказ в предоставлении услуги» и другие аналогичные);
при необходимости предоставления дополнительных документов или сведений (с указанием причин и сроков предоставления);
при завершении рассмотрения запроса, а также при подготовке, оформлении и направлении (выдаче) результата предоставления государственной услуги;
при исправлении технических ошибок по запросу заявителя.
4.3. Содержание уведомления, направляемого заявителю, включает:
уникальный идентификационный номер запроса (регистрационный номер);
актуальный статус рассмотрения запроса;
дату изменения статуса;
краткое описание предпринятых действий или необходимой обратной связи (при необходимости);
способ и место получения результата услуги (при наступлении соответствующего этапа).
4.4. Периодичность информирования заявителя:
при каждом изменении статуса запроса;
не реже одного раза в течение срока оказания государственной услуги — по запросу заявителя либо при наступлении обстоятельств, влияющих на сроки или порядок предоставления услуги.
4.5. Заявитель вправе получить информацию о ходе предоставления государственной услуги в любое время следующими способами:
посредством обращения по телефону, электронной почте, другим официально 	опубликованным каналам связи органа, предоставляющего услугу;
при направлении письменного обращения.
4.6. Указанная информация предоставляется заявителю бесплатно и без ограничения количества обращений.
4.7. Данный раздел подлежит обязательному опубликованию на официальном сайте органа, предоставляющего государственную услугу, а также на государственных порталах (ЕПГУ и Республиканский портал Республики Татарстан).


Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________
  (кем, когда)


ЗАПРОС
гражданина(-ан) о желании принять ребенка (детей) на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися на учете сведениями о детях, соответствующих его (их) пожеланиям
Я (Мы),___________________________________________________________________________
                 (фамилия, имя, отчество (при наличии) одного супруга)
Гражданство____________________Паспорт: серия____________№ __________________________
________________________________________________________________________________
                             (когда и кем выдан)
и____________________________________________________________________________________
  (фамилия, имя, отчество (при наличии) второго супруга - при наличии либо в случае обращения обоих супругов)

Гражданство___________________Паспорт: серия__________________№ _____________________
________________________________________________________________________________
                                      (когда и кем выдан)

Прошу (сим) оказать содействие в подборе_____________ребенка /детей  (ненужное зачеркнуть)                                                                   
                                                       (количество детей)

для      оформления     усыновления     (удочерения)/опеки (попечительства) (нужное подчеркнуть), ознакомить со сведениями о  детях, состоящих на      учете в органе   опеки и попечительства,   федеральном/региональном банке данных   о детях,   оставшихся без попечения родителей (ненужное зачеркнуть), в соответствии с  пожеланиями, указанными в анкете гражданина.

С основаниями, целями сбора и порядком использования персональных данных о гражданине, желающем принять ребенка на воспитание в семью, ознакомлен (-а/-ы). На обработку моих (наших) персональных данных в государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, согласен (-а/-ы). С порядком направления производной информации о детях ознакомлен (-а/-ы).
Предоставленную конфиденциальную информацию, содержащуюся в анкете (-ах) ребенка (детей), оставшегося (-ихся) без попечения родителей, обязуюсь (-емся) использовать только в целях решения вопроса о передаче ребенка (детей) на воспитание в мою (нашу) семью.
«_____»____________20___г.                                     __________________                                                                                          
 (подпись)



Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________

АНКЕТА
гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью

Раздел 1 (заполняется гражданином)
_____________________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Пол____________________ Дата рождения_____________________________________                                       (число, месяц, год рождения)
Место рождения___________________________________________________________                        (республика, край, область, населенный пункт)
Гражданство______________________________________________________________
Семейное положение_______________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства____________________________________                                        (с указанием почтового индекса)
Проживающего по адресу___________________________________________________                             (с указанием почтового индекса)_________________________________________________________________________
Контактный номер телефона (факса) (при наличии)__________________________                                                    (с указанием междугородного кода)
Адрес электронной почты (при наличии)____________________________________
Документ, удостоверяющий личность________________________________________                                             (вид документа) серия____________номер_______________________________________________________
_____________________________________________________________________                            (кем и когда выдан)
Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)___________________
Заключение органа опеки  и попечительства, выданное  по месту  жительства гражданина, о возможности гражданина   быть   усыновителем   или опекуном(попечителем)   (заключение   об   условиях   жизни и возможности    быть усыновителем - для граждан Российской Федерации, постоянно проживающих запределами территории Российской Федерации, иностранных граждан и лиц  безгражданства) подготовлено:________________________________________________________________________________________________________________________                             (наименование органа) дата__________________номер_____________________________________________;
число детей, которых гражданин желал бы принять в свою семью_____________
 
Информация о ребенке   (детях),   которого (которых) гражданин  желал  бы принять в семью (заполняется отдельно на каждого ребенка)
Пол___________
Возраст от_____________до___________________лет
Состояние здоровья_______________________________________________________
Внешность: цвет глаз____________________, цвет волос_____________________
Иные пожелания___________________________________________________________
Регионы, из которых гражданин желал бы  принять ребенка на   воспитание в свою семью (при обращении гражданина   к региональному оператору   вместо наименования     регионов    указываются    наименования    муниципальных образований):______________________________________________________________________

"____"_____________20_____г.         подпись гражданина
 
Дата постановки на учет__________________________________________________                                       (число, месяц, год)
Информация о предпринимаемых мерах   по   подбору ребенка на воспитание в семью граждан:___________________________________________________________                 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) детей (или номер                анкеты детей), со сведениями о которых был ознакомлен                гражданин либо получил направление на посещение ребенка,               N и дата выдачи направления, результат посещения: 
согласие                             
(отказ) принять ребенка в семью)
Комментарии______________________________________________________________

Раздел 2. Информация о прекращении учета сведений о гражданине
Дата прекращения учета: "____"____________20____г.
Причина прекращения учета сведений о гражданине__________________________
Реквизиты документа о передаче ребенка на воспитание в 
семью_________________________________________________________________________



Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________
 
Форма

Бланк органа опеки
и попечительства

Заключение
органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина (граждан), о возможности гражданина быть усыновителем 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
_______________________________________________
Дата рождения: 
____________________________________________________________________
Адрес (место проживания, индекс):
___________________________________________________
Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии  повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких   родственников и их отношение к приему  ребенка   в  семью,   характерологические особенности кандидата   в   усыновители,    опекуны  (попечители);   при  усыновлении (удочерении) ребенка одним из супругов указать наличие согласия   второго супруга    на   усыновление   (удочерение),   при    установлении   опеки (попечительства) - согласие всех совершеннолетних членов семьи   с учетом мнения детей,  достигших   10-летнего возраста,   проживающих совместно с гражданином, выразившим  желание стать   опекуном (попечителем), на прием ребенка (детей) в семью): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Образование и профессиональная деятельность:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих принятию ребенка на воспитание в семью и другое): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Материальное положение (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным в регионе): ___________________________________________________________________________________
Сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в подпунктах 9 и 10 пункта 1 статьи 127 и   абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации. 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Мотивы принятия ребенка в семью:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Пожелания граждан по кандидатуре ребенка (детей) (число детей, пол, возраст, состояние здоровья): 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение о возможности или невозможности                                                        
__________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя (заявителей)
быть кандидатами (кандидатом) в усыновители или опекуны (попечители):
_______________________________________________________________
(решение о возможности или невозможности граждан (гражданина) быть
кандидатами (кандидатом) в усыновители или опекуны (попечители)
_________________________________________________________________
принимается с учетом пожеланий граждан (граждан) относительно числа, возраста и состояния здоровья детей
________________________________
 в случае принятия решения о невозможности быть кандидатами (кандидатом) в усыновители или опекуны  (попечители) должны быть указаны причины отказа 
________________________________________________________________________________
с указанием нормы нормативных правовых актов, в соответствии с которыми принято решение о невозможности граждан (гражданина) быть кандидатами (кандидатом) в усыновители или опекуны (попечители)
__________________________ _______________ ___________________________________________
 должность                                                  подпись        фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии)
М.П.
______________________________
*(1) Гражданам, состоящим в зарегистрированном браке, оформляется одно заключение.
*(2) Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства. Если заключение оформлено на нескольких листах, листы должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью органа, выдавшего заключение.
*(3) Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства.
*(4) Указываются нормы нормативных правовых актов, в соответствии с которыми принято решение о невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители).



Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________

Форма

Бланк органа (организации)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

_________________________________________________________________________
    (наименование органа/организации, дающего (-ей) обязательства
_________________________________________________________________________
      осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания ребенка
                     после усыновления)
обязуется осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания ребенка,
усыновленного (удочеренного)_____________________________________________
                            (Ф.И.О. (отчество - при наличии) кандидатов в
                                           усыновители)
________________________________________________________________________,
проживающими по адресу: __________________________________________________
____________________________________________________и представлять отчеты
об условиях жизни и воспитания ребенка в семье усыновителей.
     Отчеты будут составляться и представляться в соответствующий   орган
исполнительной власти субъекта    Российской Федерации, на   территории
которого   будет   усыновлен (удочерен) ребенок   непосредственно/ через
представительство иностранной организации по усыновлению*
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование иностранной организации, которая будет оказывать гражданам

_________________________________________________________________________
                содействие в усыновлении, и ее адрес)
_________________________________________________________________________

в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации **:
первое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 2 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 4-го месяца с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении;
второе обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 5 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 7-го месяца со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении;
третье обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 11 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 13-го месяца со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении;
четвертое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 23 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 25-го месяца с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении;
пятое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 35 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 37-го месяца с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении.
По истечении 3 лет с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении ребенка и до его совершеннолетия обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 23 месяцев с даты составления предыдущего отчета об условиях жизни и воспитания ребенка. Отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 25-го месяца с даты составления предыдущего отчета;
Отчеты представляются на государственном (официальном) языке соответствующего иностранного государства;
Представляемые отчеты должны быть легализованы в установленном порядке, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международными договорами Российской Федерации, а также переведены на русский язык. При этом перевод удостоверяется в консульском учреждении или дипломатическом представительстве Российской Федерации в государстве места жительства усыновителей либо нотариусом на территории Российской Федерации.
К отчетам должны быть приложены фотоматериалы.
В представленных отчетах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

______________ _______________    ______________________________________
(должность)      (подпись)                    (И. Фамилия)

                М.П.
______________________________
* Указывается только в случае усыновления при содействии представительства иностранного государственного органа или организации по усыновлению (удочерению) детей на территории Российской Федерации или представительства иностранной некоммерческой неправительственной организации, получивших соответствующие разрешения на осуществление деятельности по усыновлению (удочерению) детей на территории Российской Федерации.
** Пункт 22 Положения о деятельности органов и организаций иностранных государств по усыновлению (удочерению) детей на территории Российской Федерации и контроле за ее осуществлением, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 4 ноября 2006 г. № 654 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 46, ст. 4801; 2013, № 35, ст. 4511).

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________


Форма

Бланк органа (организации)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

_________________________________________________________________________
   (наименование органа/организации, дающего (-ей) обязательства
_________________________________________________________________________
проконтролировать постановку усыновленного ребенка на учет в консульском
                  учреждении Российской Федерации)
обязуется     проконтролировать    постановку ребенка, усыновленного в
Российской Федерации,
_________________________________________________________________________
         (Ф.И.О. (при наличии) кандидатов в усыновители)
________________________________________________________________________,
проживающими по адресу:__________________________________________________
________________________________________________________________________,
на учет в________________________________________________________________
________________________________________________________________________,
                (наименование консульского учреждения)
расположенном по адресу:_________________________________________________
                        (адрес соответствующего консульского учреждения)

______________     ______________        ________________________________
 (должность)          (подпись)                      (И. Фамилия)
             М.П.



Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________


Форма


ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

     Я (Мы,_____________________________________________________________
             (Ф.И.О. (отчество - при наличии), реквизиты документа(-ов),
                           удостоверяющего(-их) личность)
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________,
проживающий (-ие) по адресу:_____________________________________________
________________________________________________________________________,
обязуюсь (-емся) в 3-месячный срок со   дня въезда усыновленного мной
(нами) ребенка    в    государство, на    территории которого   я (мы)
проживаю(-ем), поставить его на учет в___________________________________
_________________________________________________________________________
          (МИД России / наименование консульского учреждения,
________________________________________________________________________,
  в пределах территории консульского округа которого проживает(-ют)
                          гражданин(-не)
расположенное по адресу:_________________________________________________
                         (адрес соответствующего консульского учреждения)
________________________________________________________________________.
     При перемене места проживания усыновленного ребенка обязуюсь(-емся)
проинформировать об этом    указанное консульское учреждение и поставить
ребенка на учет в   консульском учреждении Российской Федерации по новому
месту проживания.

«_____»______________20___г.                       _____________________
                                                       (подпись (-и)



Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

     Я (Мы),_____________________________________________________________
              (Ф.И.О. (отчество - при наличии), реквизиты документа(-ов),
                          удостоверяющего(-их) личность)
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________,
проживающий (-ие) по адресу:_____________________________________________
________________________________________________________________________,

обязуюсь (-емся) предоставлять возможность компетентным органам по месту моего (нашего) жительства проводить обследования условий жизни и воспитания, усыновленного мной (нами) ребенка.
При перемене места жительства обязуюсь(-емся) проинформировать об этом компетентный орган, давший обязательства осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного мной (нами) ребенка, а также предоставлять возможность компетентному органу по новому месту моего (нашего) жительства обследовать условия жизни и воспитания усыновленного ребенка.
Я (Мы) осведомлен (-ы) и согласен (-ны) с тем, что в соответствии с законодательством Российской Федерации:
первое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 2 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 4-го месяца с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении;
второе обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 5 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 7-го месяца со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении;
третье обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 11 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 13-го месяца со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении;
четвертое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 23 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 25-го месяца с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении;
пятое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 35 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 37-го месяца с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении.
По истечении 3 лет с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении ребенка и до его совершеннолетия обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 23 месяцев с даты составления предыдущего отчета об условиях жизни и воспитания ребенка. Отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 25-го месяца с даты составления предыдущего отчета.

«______»___________20___г.                            ___________________
                                                        (подпись (-и)


Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________


Форма

Бланк организации,
подготовившей отчет.
Дата составления отчета

ОТЧЕТ
об условиях жизни и воспитания ребенка в семье усыновителя (удочерителя)

Ф.И.О. (отчество - при наличии) ребенка после усыновления (удочерения)___
Пол ребенка______________________________________________________________
Дата рождения после усыновления (удочерения)_____________________________
Дата усыновления (удочерения)____________________________________________
Дата вступления в законную силу решения суда об усыновлении (удочерении)_
_________________________________________________________________________

Ф.И.О. (отчество - при наличии) ребенка до усыновления (удочерения)______
Дата рождения до усыновления (удочерения)________________________________
Место жительства до усыновления (субъект Российской Федерации)___________

Ф.И.О. (отчество - при наличии) усыновителей, их возраст_________________
Адрес проживания ребенка и усыновителей, телефон_________________________
Место работы усыновителей, адрес, телефон________________________________

Ф.И.О. (отчество -   при   наличии),   должность    лица,    проводившего
обследование_____________________________________________________________
Дата проведения обследования_____________________________________________
Дата проведения предыдущего обследования, кем проводилось________________
Дата следующего обследования_____________________________________________

1. Обеспечение потребностей ребенка.
(Дать характеристику основных потребностей и как они удовлетворяются на момент проверки, указать, что требуется предпринять, что было сделано (не сделано) из намеченного в ходе предыдущего обследования).
Здоровье: физическое развитие - рост, вес, проблемы, принятые меры, прохождение ежегодного медицинского осмотра, прививки.
Образование: успехи, проблемы, их соответствие возрасту, форма освоения образовательных программ, тип образовательной организации, дополнительное образование (указать, какие образовательные организации дополнительного образования детей посещает ребенок; указывается в зависимости от возраста ребенка).
Обеспечение развития способностей ребенка: доступ ребенка к играм, кружкам, спорту.
Внешний вид и адаптация к социальным требованиям: соответствие одежды возрасту, полу, культуре, религии, личная гигиена, адекватность поведения ребенка в различной обстановке, восприятие советов усыновителей.
Навыки самообслуживания: умение одеваться, самостоятельно питаться, решать социальные и бытовые проблемы.
2. Способность усыновителей обеспечивать потребности ребенка.
Основной уход: удовлетворение базовых потребностей ребенка - в пище, жилье, гигиене, обеспечение одеждой, предоставление медицинской помощи.
Обеспечение безопасности ребенка в соответствии с его возрастом (отсутствие доступа к опасным предметам в быту).
Как усыновители проявляют свою привязанность, есть ли расположение, требуемое для того, чтобы ребенок почувствовал эмоциональное тепло.
3. Факторы семьи и окружения.
Семейная история: влияние на жизнь ребенка в настоящее время истории семьи усыновителей - кто живет в доме и как это влияет на ребенка, изменения в составе семьи в настоящем и прошлом, об изменении гражданского статуса или семейного положения усыновителей, семейные ценности и традиции, природа отношений усыновителей с родственниками и между собой, влияние этих отношений на ребенка.
Социальные связи семьи: с соседями, знакомыми, контакты ребенка со сверстниками, педагогами, воспитателями.
Жилье.
Жилищно-бытовые условия проживания семьи:
общая и жилая площадь; принадлежность и благоустроенность жилья; санитарно-гигиеническое состояние - хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное; дополнительные сведения о бытовых и финансовых условиях жизни.
Наличие у ребенка: отдельной комнаты, кровати, места для игр, занятий, игрушек, книг, режима дня и питания.
Работа: кто работает, наличие или отсутствие работы, режим работы, изменения в работе и как это влияет на ребенка.
Доход: достаточен или нет, как это влияет на ребенка, обеспечен ли ребенок всем необходимым (хватает ли одежды, обуви, мягкого инвентаря, игрушек, школьно-письменных принадлежностей), оплата специализированных кружков, школ.
Ресурсы по месту жительства: доступность образовательных организаций, организаций культуры, медицинской организации.
Выводы:
1. Сформулировать, что требуется обеспечить (по 3-м разделам - потребности ребенка, способность усыновителей обеспечивать потребности ребенка, факторы семьи и окружения) и что для этого требуется сделать (изменить) усыновителям.
2. Требуется ли дополнительная помощь семье и ребенку и кто ее предоставит.

     Выводы: оценка успешности усыновления:_____________________________.
                                           ______________________________
                                               Ф.И.О. (отчество - при
                                              наличии), подпись лица,
                                                 составившего отчет

                                                         М.П.

          Утверждаю
______________________________   __________ _____________________________
(руководитель органа опеки и     (подпись) (Ф.И.О.(отчество -при наличии)
      попечительства)

             М.П.

______________________________
Примечания:
1. При составлении отчета необходимо соблюдать конфиденциальность.
2. При усыновлении (удочерении) иностранными гражданами, гражданами Российской Федерации, постоянно проживающими за пределами Российской Федерации, лицами без гражданства, ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, отчет готовится на бланке компетентного органа, взявшего на себя соответствующие обязательства. К отчету прилагаются фотографии ребенка на момент составления отчета.



Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________



НАПРАВЛЕНИЕ
на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей

Выдано__________________________________________________________________,
                 (Ф.И.О. (отчество - при наличии) граждан)
кандидатам в____________________________________________________________,
                     (в зависимости от формы семейного устройства)
гражданам____________________________________________на посещение ребенка
            (наименование государства, гражданами
                  которого являются кандидаты)
_________________________________________________________________________
______________________________________________________________________для
       (Ф.И.О. (отчество - при наличии), год рождения ребенка)
оформления усыновления (удочерения) или опеки (попечительства)    (нужное
подчеркнуть).
_________________________ _____________ _________________________________
(руководитель органа,       (подпись)    (Ф.И.О. (отчество - при наличии)
    выдавшего направление)

                      М.П.

Сведения о принятом решении_____________________________________________.
                                (согласие/отказ (с указанием причин)

                      Дата____________________________________
                          (подписи кандидатов в усыновители)
______________________________
Примечание. Направление выдается при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и действительно в течение десяти рабочих дней.


Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________



Форма

ИНФОРМАЦИЯ
о ребенке, подлежащем передаче на воспитание в семью

Имя_________________________________Пол__________________________________
Месяц, год рождения______________________________________________________
Приметы__________________________________________________________________
                                (цвет глаз, цвет волос)
Особенности характера____________________________________________________
Цвет глаз ___________________Цвет волос _________________________________
Этническое происхождение_________________________________________________
Состояние здоровья ______________________________________________________
Физическое развитие _____________________________________________________
Умственное развитие _____________________________________________________
Наличие (отсутствие) инвалидности________________________________________

Сведения о несовершеннолетних братьях и сестрах:
Имя___________________год рождения_______________________________________
К информации прикладывается фотография   ребенка   (либо ее   электронная
копия).
Возможные формы семейного устройства_____________________________________

_______________   ______________   ______________________________________
  (должность)       (подпись)       (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                  М.П.


Приложение № 11
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________

Форма

Бланк органа исполнительной власти субъекта          Минобрнауки России
Российской Федерации, на который возложены
функции регионального оператора
государственного банка данных о детях,
оставшихся без попечения родителей
ЗАПРОС
о предоставлении сведений о детях, состоящих на учете в федеральном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей

     Просим предоставить    для   кандидатов (кандидата) в   усыновители, опекуны (попечители), (ненужное зачеркнуть) супругов: ____________________
_________________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество (при наличии),
_________________________________________________________________________
        документ, удостоверяющий личность, его серия и номер,
_________________________________________________________________________
               номер анкеты гражданина (обоих супругов) 
сведения о детях, состоящих на учете в федеральном банке данных о детях и соответствующих следующим пожеланиям:
Пол_______Возраст: от___________до________лет
Состояние здоровья_______________________________________________________
Внешность: цвет глаз_________________цвет волос_________________________,
находящихся в___________________________________________________________.
               (указать субъект Российской Федерации, в который граждане  могут поехать)
Иные требования__________________________________________________________
Web-номер анкеты ребенка на сайте www.usynovite.ru:

Руководитель органа исполнительной
власти субъекта Российской Федерации,
на который возложены функции
регионального оператора государственного
банка данных о детях, оставшихся без
попечения родителей      _______________ ________________________________
                            (подпись) (Ф.И.О. (отчество - при наличии)

Приложение № 12
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________



Запрос
об исправлении технической ошибки

     Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании государственной услуги ______________________________________________________________________
(вид ошибки)
     Записано: ___________________________________________________________
     Правильные сведения: ________________________________________________
     Прошу исправить допущенную техническую ошибку.
     Прилагаю следующие документы:
 ______________________________________________________________________
 ______________________________________________________________________
 ______________________________________________________________________
 Телефон: _________________________ E-mail: _____________________________

 Дата ______________ Подпись________________/___________________________

Служебные отметки                                                      
Заявление поступило:                                                   
Дата:                                                                  
вх. №:                                                                 
Ф.И.О. и подпись лица, принявшего заявление 


 Приложение № 12
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________

Форма

Запрос
гражданина о принятом им (граждан о принятом ими) решении                      по результатам посещения ребенка
 
Я (Мы),_________________________________________________________________,                      
(фамилия, имя, отчество (при наличии) ознакомился (ознакомились) лично с ребенком___________________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка) (направление_____________________________________________________________                 	(наименование органа, выдавшего направление) 	от______________N______________), с его личным делом, медицинской картой,_________________________________________________________________________          (какие сведения были предоставлены дополнительно)
┌─┐
│ │
└─┘Согласна (согласны)   на   оформление усыновления (удочерения)  или опеки (попечительства) 									(нужное подчеркнуть)
┌─┐
│ │
└─┘В связи с_______________________________________________________________________
(указываются причины)

от оформления усыновления (удочерения) или опеки (попечительства) (нужное подчеркнуть) отказываюсь (отказываемся).
Перевод документов личного дела, медицинской карты_______________________________________________________________________________________________,             (какие сведения были предоставлены дополнительно)а также текста заявления гражданина (граждан) о принятом им (ими) решении по результатам посещения ребенка с русского на___________язык осуществлен переводчиком_________________________________________ __________________.              (фамилия, имя, отчество (при наличии)       (подпись)
"____"____________20__ г. _______________________                                   (подпись)

Приложение № 13
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от___________________________________
_____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) проживающего(ей) по адресу:_______________
____________________________________
                          (адрес полностью)
        Контактный телефон: ________________________________________________
          Паспорт: 	серия___________№__________________
          	выдан_______________________________	____________________________________
Согласие на обработку персональных данных
Я, ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии) субъекта персональных данных)
_________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность субъекта персональных данных)
__________________________________________________________________
___________________________________________________________________
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года                      № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие _______________________________________________________________________
(орган опеки и попечительства муниципального района (городского округа) Республики Татарстан) на обработку (передачу, предоставление, распространение) личных персональных данных, с целью предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества несовершеннолетнего.
Перечень обрабатываемых персональных данных: 
1) персональные данные: ___________________________________________; 
2) специальные категории персональных данных:____________________; 
3) биометрические персональные данные: отсутствуют__________________. 
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие на обработку персональных данных: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
Оператор осуществляет обработку персональных данных, как с использованием автоматизированных средств обработки персональных данных субъекта персональных данных, так и без использования средств автоматизации. 
Срок, в течение которого действует согласие на обработку персональных данных: настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва субъектом персональных данных в письменной форме. 

____________________________________   ___________    ____________
(ФИО (последнее – при наличии)                                       (подпись)                                 (дата)
субъекта персональных данных)


Приложение № 14
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 


В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от ___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
______________________________________
документ удостоверяющий личность (серия, номер)
_____________________________________________
(кем, когда выдан) 
_________________________________ 
(страховой номер индивидуального лицевого счета
_________________________________________
(почтовый адрес заявителя
_____________________________________
адрес электронной почты - по желанию заявителя)
______________________________________
(номер (номера) контактного телефона)


Согласие на обработку персональных данных, 
разрешённых для распространения
Я, ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии) родителя (законного представителя) субъекта персональных данных)
_________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) субъекта персональных данных)
В соответствии со статьей 10.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года             № 152-ФЗ «О персональных данных», приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 24 февраля 2021 г. № 18 «Об утверждении требований к содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения» даю свое согласие _______________________________________________________________________
(орган опеки и попечительства муниципального района (городского округа) Республики Татарстан) 
______________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии) субъекта персональных данных)
в том числе с использованием информационного ресурса __________________, с целью на обработки (передачи, предоставления, распространения) личных персональных данных, с целью предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества несовершеннолетнего.
Перечень обрабатываемых персональных данных: 
1) персональные данные: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), ______________________________________________________________________; 
2) специальные категории персональных данных: ________________; 
3) биометрические персональные данные:__________________________. 
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие на обработку персональных данных: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
Оператор осуществляет обработку персональных данных, как с использованием автоматизированных средств обработки персональных данных субъекта персональных данных, так и без использования средств автоматизации. 
Срок, в течение которого действует согласие на обработку персональных данных: настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва субъектом персональных данных в письменной форме. 
Категории и перечень персональных данных, для обработки которых родитель (законный представитель) субъекта персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов (заполняется по желанию субъекта персональных данных):___________________________________________________________________________________________________________________________________
Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператору, осуществляющего обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (заполняется по желанию субъекта персональных данных)____________________________________________________________________________
 ___________________________________    ____________        ___________
                               (ФИО (последнее – при наличии)                                                       (подпись)                                          (дата)
родителя (законного представителя субъекта персональных данных)


Приложение № 15
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 


В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от ___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
______________________________________
документ удостоверяющий личность (серия, номер)
_____________________________________________
(кем, когда выдан) 
_________________________________ 
(страховой номер индивидуального лицевого счета
_________________________________________
(почтовый адрес заявителя
_____________________________________
адрес электронной почты - по желанию заявителя)
______________________________________
(номер (номера) контактного телефона)


Форма решения об отказе в предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении государственной услуги «Формирование, ведение и использование регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей»
от___________ №___________



Рассмотрев Ваше заявление от______________№______________ в соответствии с Семейным кодексом Республики Татарстан Министерством образования и науки Республики Татарстан принято решение об отказе в предоставлении государственной услуги «Формирование, ведение и использование регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, заявителю:______________________________, дата рождения___________________,
 (ФИО заявителя) (заявителя)
По следующим основаниям:
1) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах;
2) несоответствие Заявителя кругу лиц, имеющих право на подачу запроса; 
3) запрос подан лицом, не имеющих полномочий представлять интересы Заявителя.
Дополнительная информация________________________________________________



Должность ____________________________ ФИО________________________
Подпись руководителя (лица, им уполномоченному) _____________


Приложение № 16
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 


В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
от ___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
______________________________________
документ удостоверяющий личность (серия, номер)
_____________________________________________
(кем, когда выдан) 
_________________________________ 
(страховой номер индивидуального лицевого счета
_________________________________________
(почтовый адрес заявителя
_____________________________________
адрес электронной почты - по желанию заявителя)
______________________________________
(номер (номера) контактного телефона)





Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги



РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для государственной услуги «Формирование, ведение и использование регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей»
от___________ №___________ 


Рассмотрев Ваш запрос от______________№______________ в соответствии с Семейным кодексом Республики Татарстан органом опеки и попечительства принято решение об отказе в предоставлении государственной услуги «Формирование, ведение и использование регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, заявителю: ______________________________, дата рождения_______________________,
 (ФИО заявителя) (заявителя)
По следующим основаниям:
1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.11.1 настоящего Регламента;
2) обращение за предоставлением иной государственной услуги;
3) документы, указанные в пункте 2.11.1 настоящего Регламента, представленные Заявителем, утратили силу;
4) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством; 
5) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления государственной услуги; 
6) некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса в Едином портале (при наличии технической возможности) или Республиканском портале (отсутствие заполнения, недостоверное либо неполное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Регламентом);
7) предоставление электронных образов документов посредством Единого портала (при наличии технической возможности) или Республиканского портала, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
8) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
9) поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу, срок предоставления государственной услуги по которому не истек на момент поступления такого запроса. 
10) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
Разъяснение причин отказа: ____________________________________________
_______________________________________________________________________
Дополнительная информация___________________________________________
___________________________________________________________________
Должность ____________________________ ФИО________________________
Подпись руководителя (лица, им уполномоченному) _____________


Приложение № 17
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 


В Министерство образования и науки 
Республики Татарстан
Адрес: ____________________________________
______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) субъекта персональных данных)
_________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителя (законного представителя) субъекта персональных данных) 
номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес:_____________________________

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
 
Таблица 1
 
	№
	Отдельные категории (признаки) заявителей
	Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями

	1.
	Физическое лицо
	А




Таблица 2
 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
 
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Способы подачи документов, требования к предоставлению документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А

	апрос о своем желании принять ребенка (детей) на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить его с находящимися на учете сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям, по форме, приведенной в приложении к Порядку формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, утвержденному приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 03 июля 2024 г. N 461 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей» (далее - Порядок ведения государственного банка данных)
	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;

	2
	А
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;

	3
	А

	 анкета, оформленная по форме приложения N 11 к Порядку ведения государственного банка данных и заполненная в соответствии с Порядком ведения государственного банка данных.
	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;

	4
	А
	заключение об условиях его жизни и обязательство осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка;
	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;

	5
	А
	заключение о возможности быть усыновителем (удочерителем) и обязательство осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка и постановкой его на консульский учет в консульском учреждении Российской Федерации по возвращении в государство постоянного места жительства, выданные компетентным органом этого государства;
	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;

	6
	А
	заключение об условиях его жизни и обязательство осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка и постановкой его на консульский учет в консульском учреждении Российской Федерации по прибытии в государство, на территории которого он проживает на момент оформления усыновления (удочерения), выданные компетентным органом этого государства;
	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;


	7
	А
	согласие на обработку персональных данных (приложение № 7 к настоящему Регламенту), согласие на обработку персональных данных, разрешенных для распространения (приложение № 8 к настоящему Регламенту)
	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;







Приложение № 18
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 


Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, за исключением случаев:

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1
	А
	 не предоставление документов, указанных в  пункте 2.6. настоящего Регламента;

	2
	А
	 запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

	3
	А
	 некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на Республиканском портале (неправильное либо неполное заполнение);

	4
	А
	 представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством;

	5
	А
	 представленные документы содержат повреждения, наличие которых позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;

	6
	А
	 представление документов, несоответствующих по форме или содержанию требованиям законодательства;

	7
	А
	 представленные электронные образцы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

	8
	А
	 представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за государственной услугой.





Приложение № 19
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 


Основания для  отказа в предоставлении государственной услуги

	А,Б,Г
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1
	А
	выявление в представленных документах недостоверных сведений или искаженных сведений;

	2
	А
	обращение с документами лица, не указанного в пункте 1.2 настоящего Регламента;

	3
	А
	представление сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия.





Приложение (справочное)
к Административному регламенту предоставления государственной услуги формированию, ведению и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей 



Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги и осуществляющих текущий контроль за ее предоставлением

Министерство образования и науки Республики Татарстан

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Начальник органа опеки и попечительства,
специалист
органа опеки и попечительства
	Информация размещена на официальном сайте Министерства образования и науки Республики Татарстан, исполнительного комитета муниципального района (городского округа) Республики Татарстан
	Информация размещена на официальном сайте Министерства образования и науки Республики Татарстан, исполнительного комитета муниципального района (городского округа) Республики Татарстан







