14















	[bookmark: sub_100][bookmark: _GoBack]О внесении изменений в Административный регламент предоставления государственной услуги по приему и регистрация заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования, утвержденный приказом Министерства лесного хозяйства Республики Татарстан от 21.12.2022 № 658-осн



В целях приведения нормативного правового акта Министерства лесного хозяйства Республики Татарстан в соответствие с законодательством приказываю:
1. Внести изменения в Административный регламент предоставления государственной услуги по приему и регистрация заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования, утвержденный приказом Министерства лесного хозяйства Республики Татарстан от 21.12.2022 № 658-осн «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по приему и регистрация заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования», изложив его в прилагаемой редакции.
2. Юридическому отдела (Т.А.Барсукова) направить настоящий приказ на государственную регистрацию в Министерство юстиции Республики Татарстан.
3. Установить, что действие настоящего приказа распространяется на правоотношения, возникшие с 1 сентября 2025 года.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


Министр		                                                 Р.А. Кузюров





Утвержден приказом 
Министерства лесного хозяйства Республики Татарстан
от 21.12.2024 года № 658-осн
(в ред. от ___________№ ______
                                  


Административный регламент
предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования

[bookmark: sub_101]1. Общие положения
[bookmark: sub_111]
1. Настоящий Административный регламент предоставления государственной услуги (далее - Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования (далее - государственная услуга).
[bookmark: sub_112]2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубежом, имеющие основное общее образование, среднее общее образование (далее- заявитель), обратившиеся в подведомственные Министерству лесного хозяйства Республики Татарстан образовательные учреждения, реализующие программы среднего профессионального образования, (далее – ПОО) с запросом о предоставлении государственной услуги.
[bookmark: sub_102]3. Государственная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о которых размещаются Реестре государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/) (далее - Республиканский портал). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена государственная услуга, определяется в соответствии с приложением № 2 настоящего Регламента, исходя из признаков заявителя, а также из результата предоставления государственной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

[bookmark: sub_121][bookmark: sub_123]4. Прием и регистрация заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования.

 Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

5. Орган, ответственный за предоставление государственную услуги – Министерство лесного хозяйства Республики Татарстан. 
Непосредственное предоставление государственной услуги осуществляется профессиональными образовательными учреждениями, реализующими программы среднего профессионального образования, в отношении которых Министерство выполняет функции и полномочия учредителя.

[bookmark: sub_1231]Результат предоставления государственной услуги

6. Результатом предоставления государственной услуги является:
уведомление о приеме заявления;
уведомление об отказе в приеме заявления.
7. Результат предоставления государственной услуги направляется (вручается) заявителю в соответствии с выбранным способом получения:
на бумажном носителе при личном посещении ПОО; 
в письменной форме путем направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении;
в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале, Республиканском портале.
8. В личном кабинете заявителя на Региональном портале размещаются статусы о ходе предоставления государственной услуги и результат оказания государственной услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением Услуги.

Срок предоставления государственной услуги

9. Срок предоставления государственной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении государственной услуги и представленных документов:
по заявлениям, принятым при личном обращении в ПОО;
по заявлениям, поступившим в письменной форме в ПОО путем направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении; 
по заявлениям, поступившим в форме электронного документа через личный кабинет заявителя на Едином портале, Республиканском портале.
Прием заявлений для зачисления на первый курс начинается не позднее 20 июня.
Прием заявлений на очную форму получения образования осуществляется до 15 августа, а при наличии свободных мест, прием документов продлевается до 25 ноября текущего года.
Прием заявлений у лиц, поступающих для обучения по образовательным программам по специальностям (профессиям), требующим у поступающих определенных творческих способностей, физических и (или) психологических качеств, осуществляется до 10 августа.
Сроки приема заявлений на иные формы обучения и сроки представления оригиналов документов определяются правилами приема ПОО, опубликованные на официальном сайте.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания

10. Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.

11. Максимальный срок ожидания в очереди заявителем (представителем) при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и при получении результата предоставления государственной услуги лично не должен превышать 15 минут.


Срок регистрации 
запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

12. Регистрация запроса осуществляется в день его поступления.

Запрос, поступивший в электронной форме в выходной (праздничный) день, регистрируется на следующий за выходным (праздничным) рабочий день.
Если заявление и документы, указанные в настоящим Административном регламенте, направленные почтовым отправлением или в виде электронного документа (пакета документов), поступили после окончания рабочего времени ПОО, днем их получения считается следующий рабочий день. Если заявление и документы (копии документов) поступили в выходной или праздничный день, днем их получения считается следующий за ним рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляются 
государственные услуги

[bookmark: sub_12141]13. Предоставление государственной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления государственной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их пределах).
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.
[bookmark: sub_12721]В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления государственной услуги обеспечивается:
1) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».
7) оказание сотрудниками ПОО, предоставляющими услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества государственной услуги

14. Оценка доступности и качества предоставления государственной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
1) степень информированности граждан о порядке предоставления государственной услуги (доступность информации о государственной услуге, возможность выбора способа получения информации);
2) наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
3) возможность получения государственной услуги в электронной форме с использованием Единого портала или Республиканского портала;
4) соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги;
5) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления государственной услуги;
6) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления государственной услуги.
Заявителю (представителю) обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставления государственной услуги на Едином портале, Республиканском портале.
15. Проверка государственной услуги на соответствие потребностям заявителей проводится постоянно на основании анализа обратной связи, установленной приказом Министерства от 27.02.2024 № 53-осн.
Оптимизация процессов предоставления государственной услуги проводится один раз в три месяца в случае устойчивого снижения уровня удовлетворенности заявителей процессом предоставления услуги. 
В случае отсутствия снижения уровня удовлетворенности процессом предоставления государственной услуги оптимизация проводится не реже одного раза в пять лет.

[bookmark: sub_120][bookmark: sub_1215]Иные требования к предоставлению государственной услуги

16. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме и о предоставлении сведений о государственной услуге на государственных языках Республики Татарстан.
17. Государственная услуга в многофункциональном центре не предоставляется.
18. При предоставлении государственной услуги в электронном виде заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной услуги, размещенную на Республиканском портале;
б) подать заявление о предоставлении государственной услуги, иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием Республиканского портала;
в) получить сведения о ходе выполнения заявления о предоставлении государственной услуги, поданной в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления государственной услуги посредством Республиканского портала;
д) получить результат предоставления государственной услуги в форме уведомления;  
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Министерства, а также его должностных лиц, государственных служащих посредством, Республиканского портала, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, их должностными лицами, государственными служащими.


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги

19. В таблице приложения № 3 к Административному регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с разделением на:
а) документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления Услуги;
б) документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для предоставления Услуги. 
20. Сведения о формах заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, приведены в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги

21. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
1) некорректное заполнение обязательных полей и наличие противоречивых сведений в заявлении и документах, необходимых для предоставления государственной услуги;
2) нарушение заявителем сроков подачи заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
3) представление электронных образов документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не позволяющих в полном объеме прочитать текст указанных документов и (или) их реквизиты;
4) заявление (запрос) и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи с нарушением законодательства;
5) обращение лица, не являющегося заявителем в соответствии с пунктом 2 настоящего Административного регламента;
6) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения государственной услуги, указанных в настоящим Административном регламенте.
22. Отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на официальном сайте ПОО, Едином портале, Республиканском портале не допускается.
Отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги не препятствует повторному обращению. 
23. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги.
Приостановление предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрено.
Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
недостоверность сведений, содержащихся в заявлении и представленных документах;
наличие медицинских противопоказаний.
Заявитель вправе отказаться от предоставления государственной услуги на основании личного письменного заявления.
Отзыв заявления заявителем не препятствует повторному обращению за предоставлением государственной услуги.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
	
Перечень административных процедур

24. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса о предоставлении государственной услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти и организации, участвующие в предоставлении государственной услуги с использованием СМЭВ;
3) прием и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем, выдача (направление) заявителю уведомления о приеме или об отказе в приеме заявления;
4) проведение вступительных испытаний по специальностям, требующим наличия у поступающих определенных творческих способностей, физических и (или) психологических качеств (далее - вступительные испытания);
5) проведение конкурсного отбора и принятие решения о зачислении в ПОО;
6) выдача (направление) заявителю уведомления о зачислении или об отказе в зачислении в ПОО; 
7) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Регистрация запроса о предоставлении государственной услуги

25. Регистрация запроса о предоставлении государственной услуги.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в ПОО запроса о предоставлении государственной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры по приему и регистрации запроса о предоставлении государственной услуги, является секретарь приемной комиссии, определяемый приказом ПОО в соответствии с Порядком приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 457 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования» (далее – Порядок № 457).
Заявитель лично, почтовым отправлением либо в электронном виде с использованием Единого портала или Республиканского портала подает запрос о предоставлении государственной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется Единым порталом автоматически на основании требований, определяемых настоящим Регламентом, в процессе заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении Единым порталом некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
Секретарь приемной комиссии в день поступления запроса о предоставлении государственной услуги:
1) изучает поступившие заявления и приложенные к ним документы, в том числе электронные образы документов;
в случае соответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента регистрирует запрос о предоставлении государственной услуги;
при наличии оснований, предусмотренных пунктом 21 настоящего Административного регламента, обеспечивает подготовку проекта уведомления об отказе в регистрации запроса о предоставлении государственной услуги с указанием причин отказа в соответствии с формой, установленной приложением № 3 к настоящему Административному регламенту;
2) по запросам о предоставлении государственной услуги, принятым при личном обращении в ПОО и поступившим в ПОО почтовым отправлением, вносит информацию на Единый портал, Республиканский портал и открывает электронное дело;
3) представляет на подпись директору проект уведомления о регистрации или об отказе в регистрации запроса о предоставлении государственной услуги в соответствии с формами, установленными приложениями № 2 и № 3 к настоящему Административному регламенту.
Директор в день поступления запроса о предоставлении государственной услуги подписывает проект уведомления о регистрации или об отказе в регистрации запроса о предоставлении государственной услуги в соответствии с Федеральным законом № 63-ФЗ. 
Секретарь приемной комиссии в день поступления запроса о предоставлении государственной услуги направляет уведомление о регистрации или об отказе в регистрации запроса о предоставлении государственной услуги в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал.
В случае выбора заявителем способа получения информации о предоставлении государственной услуги на бумажном носителе уведомление о регистрации или об отказе в регистрации запроса о предоставлении государственной услуги вручается заявителю лично, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
При личном представлении документов заявителю выдается расписка о приеме документов, оформленная в соответствии с формой, установленной приложением    № 8 к настоящему Административному регламенту. 
Результатом выполнения административной процедуры (действия) является принятый на рассмотрение комплект документов.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти и организации, участвующие в предоставлении государственной услуги с использованием СМЭВ

26. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги.
Основанием для направления межведомственного запроса является зарегистрированный запрос о предоставлении государственной услуги. 
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь приемной комиссии.
Секретарь приемной	 комиссии подготавливает и направляет (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия) запросы о предоставлении документов и сведений, предусмотренных приложением № 3 настоящего Административного регламента.
Перечень запрашиваемых документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги:
1) сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской Федерации, сведения о выдаче разрешения на временное проживание иностранному гражданину или лицу без гражданства. Запрос направляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации, в электронный сервис «Сервисный концентратор МВД России»;
2) сведения об образовании и (или) сведения об образовании и о квалификации содержащихся в Федеральном реестре сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении. Запрос направляется в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки;
3) сведения об инвалидности или ограниченных возможностях здоровья - сведения, содержащиеся в документах, выдаваемых федеральной государственной информационной системой «Федеральный реестр инвалидов». Запрос направляется в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации;
4) сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе индивидуального (персонифицированного) учета (номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования). Запрос направляется в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации.
Межведомственный информационный запрос направляется в указанные органы с целью предоставления государственной услуги заявителю.
Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, выполняются в день регистрации запроса о предоставлении государственной услуги и приложенных к нему документов.	
По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные приложением № 3 настоящего Административного регламента, предоставляются органами, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в соответствии с постановлением  Правительства Российской Федерации от 23 июня 2021 г. №  963 «Об утверждении Правил межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе рекомендуемых правил организации межведомственного информационного взаимодействия между исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации и (или) органами местного самоуправления, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации»  в срок не позднее 48 часов с момента направления соответствующего межведомственного запроса.
Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе:
1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса. Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные приложением № 3 настоящего Административного регламента, предоставляются органами, в распоряжении которых находятся эти документы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы в соответствии с частью 3 статьи 7² Федерального закона № 210-ФЗ не может превышать пять рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления межведомственного запроса.
Результатом выполнения административной процедуры (действия) является получение запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них), либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному за направление межведомственных запросов.
Целями использования сведений являются установление достоверности представленных заявителем документов, а также принятие решений, исключающих нарушения законодательства и прав заявителя.

Прием и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем, выдача (направление) заявителю уведомления о приеме или об отказе в приеме заявления

27. Прием и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем, выдача (направление) заявителю уведомления о приеме или об отказе в приеме заявления.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и сведений, предусмотренных приложением № 3 настоящего Административного регламента.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь приемной комиссии.
Секретарь приемной	 комиссии в день поступления ответов на запросы:
1) изучает поступившие заявления и приложенные к ним документы, в том числе электронные образы документов, ответы на межведомственные запросы, проверяет их на соответствие требований, предусмотренных настоящим Административным регламентом;
в случае соответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента обеспечивает подготовку проекта уведомления о приеме заявления в соответствии с формой, установленной приложением № 5 к настоящему Административному регламенту;
при наличии оснований, предусмотренных пунктом 23 настоящего Административного регламента, обеспечивает подготовку проекта уведомления об отказе в приеме заявления с указанием причин отказа в соответствии с формой, установленной приложением № 15 к настоящему Административному регламенту;
2) представляет на подпись директору проект уведомлений о приеме или об отказе в приеме заявления.
Директор в день поступления к нему проекта уведомления о приеме или об отказе в приеме заявления подписывает его в соответствии с Федеральным законом № 63-ФЗ. 
Секретарь приемной комиссии в день поступления ответов на межведомственные запросы, направляет уведомление о приеме или об отказе в приеме заявления в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал.
В случае выбора заявителем способа получения информации о ходе предоставления государственной услуги на бумажном носителе уведомление о приеме или об отказе в приеме заявления вручается заявителю лично, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления ответов на запросы на межведомственные запросы, но не позднее пяти рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении государственной услуги.
Секретарь приемной комиссии размещает на официальном сайте ПОО и информационном стенде приемной комиссии сведения о количестве поданных заявлений по каждой специальности (профессии) с указанием форм обучения (очная, очно-заочная, заочная) ежедневно.
Результатом выполнения административной процедуры (действия) является выдача (направление) заявителю уведомления о приеме или об отказе в приеме заявления.

Проведение вступительных испытаний.

28. Проведение вступительных испытаний.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является истечение срока приема заявлений по образовательным программам по специальностям (профессиям), требующим у поступающих определенных творческих способностей, физических и (или) психологических качеств.
Для организации и проведения вступительных испытаний, председателем приемной комиссии утверждаются составы экзаменационных и апелляционных комиссий. Полномочия и порядок деятельности экзаменационных и апелляционных комиссий определяются положениями о них, утвержденными председателем приемной комиссии.
Секретарь приемной комиссии не позднее следующего рабочего дня со дня истечения срока приема заявлений по образовательным программам по специальностям (профессиям), требующим у поступающих определенных творческих способностей, физических и (или) психологических качеств:
1) обеспечивает подготовку списка лиц, подлежащих прохождению вступительных испытаний в соответствии с Порядком № 457;
2) обеспечивает подготовку проекта уведомления о дате, времени и месте проведения вступительных испытаний по форме, установленной приложением № 11 к настоящему Административному регламенту;
3) представляет на подпись директору проект уведомления о дате, времени и месте проведения вступительных испытаний.
Директор подписывает проект уведомления о дате, времени и месте проведения вступительных испытаний в день его поступления к нему в соответствии с Федеральным законом № 63-ФЗ.
Секретарь приемной комиссии направляет в личный кабинет заявителя на Едином портале или Республиканском портале уведомление о дате, времени и месте проведения вступительных испытаний в день его подписания. 
В случае выбора заявителем способа получения информации о ходе предоставления государственной услуги на бумажном носителе, уведомление о дате, времени и месте проведения вступительных испытаний вручается заявителю лично, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Уведомление о дате, времени и месте проведения вступительных испытаний может быть направлена в рамках срока приемной кампании.
Экзаменационная комиссия проводит вступительные испытания в течении 3 рабочих дней со дня истечения срока приема заявлений по образовательным программам по специальностям (профессиям), требующим у поступающих определенных творческих способностей, физических и (или) психологических качеств.
Дата и время проведения вступительных испытаний устанавливается приказом ПОО.
Оценка результатов вступительных испытаний осуществляется в соответствии с Порядком № 457 и оформляется протоколом. Протокол проведения вступительных испытаний подписывается членами экзаменационной комиссии в день проведения вступительных испытаний.  
Не позднее следующего рабочего дня со дня проведения вступительных испытаний секретарь приемной комиссии:
1) вносит результаты вступительных испытаний на Единый портал, Республиканский портал;
2) обеспечивает подготовку списка лиц, успешно прошедших и не прошедших вступительные испытания;
3) обеспечивает подготовку проекта уведомления о результатах вступительных испытаний по формам, установленным приложениями № 12 и № 13 к настоящему Административному регламенту;
4) представляет на подпись директору проект уведомления о результатах вступительных испытаний;
Директор в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему проекта уведомления о результатах вступительных испытаний подписывает его в соответствии с Федеральным законом № 63-ФЗ.
Секретарь приемной комиссии направляет в личный кабинет заявителя на Едином портале или Республиканском портале уведомление о результатах вступительных испытаний в день его подписания.
В случае выбора заявителем способа получения информации о ходе предоставления государственной услуги на бумажном носителе уведомление о результатах вступительных испытаний вручается заявителю лично, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Результатом выполнения административной процедуры является: списки лиц, успешно прошедших и не прошедших вступительные испытания.

Проведение конкурсного отбора и принятие решения о зачислении в ПОО.
	
29. Основанием для начала выполнения административной процедуры является истечение сроков приема заявлений на очную и иную форму обучения, проведение вступительных испытаний и истечение сроков представления оригиналов документов об образовании и (или) документов об образовании и о квалификации. 
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь приемной комиссии.
Приемная комиссия не позднее следующего рабочего дня со дня истечения сроков приема заявлений на очную и иную форму обучения, анализирует документы, необходимые для предоставления государственной услуги, и проводит конкурсный отбор в соответствии с Порядком № 457.
Приемная комиссия не позднее следующего рабочего дня со дня проведения вступительных испытаний анализирует документы, необходимые для предоставления государственной услуги, и проводит конкурсный отбор в соответствии с Порядком № 457.
Секретарь приемной комиссии в течении четырех рабочих дней со дня истечения сроков приема заявлений на очную и иную форму обучения, а также проведения вступительных испытаний
1) обеспечивает подготовку конкурсных списков лиц, прошедших и не прошедших конкурсный отбор, вступительные испытания;
2) обеспечивает подготовку проекта приказа о зачислении в соответствии с Порядком № 457;
3) представляет на подпись директору проект приказа о зачислении.
Приказ о зачислении подписывается директором в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему проекта. 
Результатом выполнения административной процедуры является: приказ о зачислении с приложением списка лиц, успешно прошедших конкурсный отбор и вступительные испытания.

Выдача (направление) заявителю уведомления о зачислении или об отказе в зачислении в ПОО

30. Выдача (направление) заявителю уведомления о зачислении или об отказе в зачислении в ПОО.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация приказа о зачислении.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь приемной комиссии.
В день регистрации приказа о зачислении:
1) секретарь приемной комиссии обеспечивает подготовку проекта уведомления зачислении или об отказе в зачислении по формам, установленным приложениями № 14 и № 15 к настоящему Административному регламенту и представляет его на подпись директору;
2) директор подписывает проект уведомления о зачислении или об отказе в зачислении в соответствии с Федеральным законом № 63-ФЗ;
3) секретарь приемной комиссии направляет в личный кабинет заявителя на Едином портале или Республиканском портале уведомление о зачислении или об отказе в зачислении.
В случае выбора заявителем способа получения результата государственной услуги на бумажном носителе уведомление о зачислении или об отказе в зачислении вручается заявителю лично, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Приказ о зачислении с приложением размещается на информационном стенде приемной комиссии, на официальном сайте ПОО и в системе Электронного образования РТ на следующий рабочий день после его регистрации.
Результат процедуры: выдача (направление) заявителю уведомление о зачислении или об отказе в зачислении.

Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

31. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление в ПОО заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок (далее - технических ошибок) в выданных в результате
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь приемной комиссии.
В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом государственной услуги, заявитель направляет в ПОО:
заявление об исправлении технической ошибки соответствии с формой, установленной в приложении № 16 к настоящему Административному регламенту;
документ, выданный заявителю как результат государственной услуги, в котором содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки и прилагаемые к нему документы могут быть представлены (направлены) заявителем (представителем) одним из следующих способов:
лично (представителем на основании документа, подтверждающего полномочия представителя);
почтовым отправлением;
с использованием Единого портала или Республиканского портала.
Должностное Лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, поступающих в ПОО регистрирует заявление с приложенными к нему документами и передает их Секретарю приемной комиссии.
Секретарь приемной комиссии рассматривает заявление с приложенными к нему документами и проводит проверку о допущенных опечатках и (или) ошибках в выданных в результате предоставления государственной услуги документах в срок, не превышающий двух рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
Критерием принятия решения по административной процедуре (действия) является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры осуществляет исправление и замену документов в срок, не превышающий пяти рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий пяти рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного документа, взамен ранее выданного или сообщение об отсутствии опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления государственной услуги.
Срок выполнения административной процедуры не включается в срок предоставления государственной услуги.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

32. При наличии технической возможности заявитель уведомляется об изменении статуса его запроса на предоставлении услуги, установленной административным регламентом (о приеме документов для предоставления услуги; о рассмотрении заявления и комплекта документов; о предоставлении результата предоставления услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые заявитель должен совершить на указанном этапе предоставления Услуги, одним из перечисленных способов:
– почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
– посредством Единого портала;
– посредством Республиканского портала;
– посредством иных сервисов и способов (при наличии).
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Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги 
по приему и регистрации заявлений 
на обучение в образовательные 
организации, реализующие программы 
среднего профессионального образования

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ 

1. Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/) – Республиканский портал; 
2. Единый портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/) – Единый портал;
3. Федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);
4. Министерство лесного хозяйства Республики Татарстан – Министерство;
5. Программа среднего профессионального образования – ПОО.


























Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги 
по приему и регистрации заявлений 
на обучение в образовательные 
организации, реализующие программы 
среднего профессионального образования

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Отдельные категории (признаки) заявителей 
	Результат предоставления государственной услуги

	
	
	Прием и регистрация заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования

	1.
	Граждане Российской Федерации
	А

	2.
	Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубежом
	Б






















Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги 
по приему и регистрации заявлений 
на обучение в образовательные 
организации, реализующие программы 
среднего профессионального образования

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги

	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы
	Способ предоставления

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А
	заявление;
оригинал или копию документов, удостоверяющих его личность, гражданство, кроме случаев подачи заявления с использованием Единого портала и Республиканского портала;
оригиналы документов об образовании и (или) о квалификации, выданные на территории иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (если удостоверяемое указанным документом образование признается в Российской Федерации на уровне соответствующего образования в соответствии со статьей 107 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»  (далее - Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»), в случае установленном Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», - также свидетельство о признании иностранного образования);
4 фотографии.

При поступлении на обучение по специальностям, входящим в перечень специальностей, при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующей должности или специальности, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 14 августа 2013 г. № 697 «Об утверждении перечня специальностей и направлений подготовки, при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующей должности или специальности», поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующей должности, профессии или специальности.
При необходимости создания специальных условий при проведении вступительных испытаний инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья дополнительно предоставляют документ, подтверждающий инвалидность или ограниченные возможности здоровья, требующие создания указанных условий.


	Профессиональное образовательное учреждение, реализующее программу среднего профессионального образования, в отношении которых Министерство выполняет функции и полномочия учредителя, 
Единый портал,
Республиканский портал

	2.
	Б
	заявление;
копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации;
оригинал документа (документов) иностранного государства об образовании и (или) документа об образовании и о квалификации, если удостоверяемое указанным документом образование признается в Российской Федерации на уровне соответствующего образования в соответствии со статьей 107 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»  (далее - Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»), в случае установленном Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», - также свидетельство о признании иностранного образования;
заверенный в порядке, установленном статьей 81 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1, перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ);
копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным пунктом 6 статьи 17 Федерального закона от 24 мая 1999 года № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом»;
4 фотографии.
При поступлении на обучение по специальностям, входящим в перечень специальностей, при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующей должности или специальности, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 14 августа 2013 г. № 697 «Об утверждении перечня специальностей и направлений подготовки, при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующей должности или специальности», поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующей должности, профессии или специальности.
При необходимости создания специальных условий при проведении вступительных испытаний инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья дополнительно предоставляют документ, подтверждающий инвалидность или ограниченные возможности здоровья, требующие создания указанных условий.


	Профессиональное образовательное учреждение, реализующее программу среднего профессионального образования, в отношении которых Министерство выполняет функции и полномочия учредителя, 
Единый портал,
Республиканский портал

	Документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги

	1.
	А-Б

	    оригинал или копию документов, подтверждающих результаты индивидуальных достижений, а также копию договора о целевом обучении, заверенную заказчиком целевого обучения, или незаверенную копию указанного договора с предъявлением его оригинала.

	Профессиональное образовательное учреждение, реализующее программу среднего профессионального образования, в отношении которых Министерство выполняет функции и полномочия учредителя, 
Единый портал,
Республиканский портал

	Документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А-Б
	   сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской Федерации, сведения о выдаче разрешения на временное проживание иностранному гражданину или лицу без гражданства. 


	Министерство внутренних дел Российской Федерации, в электронный сервис «Сервисный концентратор МВД России»

	2.
	А-Б
	   сведения об образовании и (или) сведения об образовании и о квалификации содержащихся в Федеральном реестре сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении. 
	Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки

	3.
	А-Б
	   сведения об инвалидности или ограниченных возможностях здоровья - сведения, содержащиеся в документах, выдаваемых федеральной государственной информационной системой «Федеральный реестр инвалидов». 
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации

	4.
	А-Б
	    сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе индивидуального (персонифицированного) учета (номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования).  
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации








































Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги 
по приему и регистрации заявлений 
на обучение в образовательные 
организации, реализующие программы 
среднего профессионального образования

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа   
в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, основания для приостановления предоставления государственной услуги и основания для отказа в предоставлении государственной услуги

	№№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы

	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	11.
	А-Б
	Некорректное заполнение обязательных полей и наличие противоречивых сведений в заявлении и документах, необходимых для предоставления государственной услуги

	
	
	Нарушение заявителем сроков подачи заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	
	
	Представление электронных образов документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не позволяющих в полном объеме прочитать текст указанных документов и (или) их реквизиты

	
	
	Заявление (запрос) и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи с нарушением законодательства

	
	
	Обращение лица, не являющегося заявителем в соответствии с пунктом 2 настоящего Административного регламента

	
	
	Отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения государственной услуги, указанных в настоящим Административном регламенте 

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления государственной услуги

	1.
	А-Б
	Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

	1.
	А-Б
	Недостоверность сведений, содержащихся в заявлении и представленных документах

	
	А-Б
	Наличие медицинских противопоказаний








































Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги 
по приему и регистрации заявлений 
на обучение в образовательные 
организации, реализующие программы 
среднего профессионального образования 

Директору ПОО 
	

	


 (ФИО (последнее при наличии)

	Фамилия _____________________
Имя _________________________
Отчество (при наличии)
_____________________________
Дата рождения ________________
Гражданство __________________
СНИЛС ______________________

	Гражданство ____________________________
Документ, удостоверяющий личность _______
серия __________ № _____________________
кем и когда выдан _______________________
_______________________________________
код подразделения _______________________
место рождения _________________________


Адрес регистрации (с индексом): ___________________________________________
________________________________________________________________________
Фактический адрес (с индексом): ___________________________________________
________________________________________________________________________
Адрес электронной почты: _________________________________________________
Телефон: ________________________________________________________________
Контакты родителя (ФИО (последнее при наличии), телефон, электронная почта): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявление
Прошу принять меня на обучение по образовательной программе (профессии, специальности) ________________________________________________________ на
· очную
· заочную 
форму обучения в рамках контрольных цифр приема на места
· финансируемые из бюджета (бесплатная форма обучения)
· на места с полным возмещением затрат (платная форма обучения).
О себе сообщаю следующее:
Уровень образования: 
· основное общее  
· среднее общее
· начальное профессиональное
· среднее профессиональное
· высшее профессиональное
Среднее профессиональное образование получаю
· впервые
· не впервые.
Информация о документе об образовании и (или) документе об образовании и о квалификации:
	Документ об образовании
	

	Серия
	

	Номер
	

	Год окончания
	

	Прошу засчитать средний балл документа об образовании
	


Особые условия при поступлении:
· нужно место в общежитии;
· поступаю по договору о целевом обучении;
· нужны особые условия при проведении вступительных испытаний в связи с инвалидностью или ограниченными возможностями.
Индивидуальные достижения:
________________________________________________________________________

     Прилагаю следующие документы: _____________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Даю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-Ф3 «О персональных данных»                              
  _____________ (подпись поступающего) 
При сдаче документов ознакомлен(а):
· с лицензией на право осуществления образовательной деятельности с приложением;
· со свидетельством о государственной аккредитации с приложениями;
· с Уставом;
· с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности;
· с правами и обязанностями обучающихся;
· с датой предоставления оригинала документа об образовании и (или) документа об образовании и о квалификации (в том числе через информационные системы общего пользования)
_____________ (подпись поступающего) 


Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования


Уведомление о регистрации запроса 
о предоставлении государственной услуги


	Уважаемый(ая) 
	
	

	
	
	

	(Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя)

	

	Информируем Вас о том, что Ваш запрос о предоставлении государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования по специальности: 

	

	

	(указать специальность и форму обучения)

	зарегистрирован.

	Рег. № _______ от «___»_______ 202__ г. (при наличии)

	



	Директор

	
	

	
	
	

	(наименование образовательного учреждения)

«____»__________202__ г.
	
	(подпись)

	(дата)
	
	(расшифровка подписи) 










Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования


Уведомление об отказе в регистрации запроса 
о предоставлении государственной услуги


	Уважаемый(ая) 
	
	

	
	
	

	(Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя)

	

	Информируем Вас о том, что Вам отказано в регистрации заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования, зарегистрированное от «___ »_______ 202___ г. № ____________ (при наличии) в связи: _________________________________________________________________

	

	

	

	(указать причину согласно пункту 2.7 настоящего Административного регламента предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования)

	

	Вы можете обратиться повторно после устранения причин, послуживших основанием для отказа, указанных в п. 2.7 Административного регламента.



	Директор

	
	

	
	
	

	(наименование образовательного учреждения)

«____»__________202__ г.
	
	(подпись)

	(дата)
	
	(расшифровка подписи) 




Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования 


РАСПИСКА
о приеме документов,
предоставленных при личном посещении


	Уважаемый(ая) 
	
	

	
	
	

	(Ф.И.О. заявителя)

	

	Ваш запрос о предоставлении государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования принят приемной комиссией

	

	(наименование ПОО)

	

	К заявлению приложены следующие документы:

	

	

	

	

	

	

	




	Секретарь приемной комиссии:

	
	

	
	
	

	(наименование образовательного учреждения)

«____»__________202__ г.
	
	(подпись)

	(дата)
	
	(расшифровка подписи) 





Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования 


Уведомление о приеме заявления

	Уважаемый(ая) 
	
	

	
	
	

	(Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя)

	

	Информируем Вас о том, что Ваш запрос о предоставлении государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования по специальности: 

	

	,

	(указать специальность и форму обучения)

	зарегистрированный «____»________ 202___ г. № ____________ (при наличии)

	рассмотрен, заявление принято Приемной комиссией.



	В соответствии с утвержденными правилами приема для зачисления в образовательную организацию необходимо предоставить оригинал(ы) документа(ов) об образовании и (или) документа об образовании и о квалификации необходимо с срок до: «____»__________202___ г. в  


	

	(наименование ПОО)



	Директор

	
	

	
	
	

	(наименование образовательного учреждения)

«____»__________202__ г.
	
	(подпись)

	(дата)
	
	(расшифровка подписи) 






Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования 


Уведомление об отказе в приеме заявления 


	Уважаемый(ая) 
	
	

	
	
	

	(Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя)


	Информируем Вас о том, что Вам отказано в приеме заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования, зарегистрированное от «___ »_______ 202___ г. № ____________ (при наличии) в связи: _______________________________________________________________

	

	

	

	(указать причину согласно п. 2.8 настоящего Административного регламента предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования)

	



	Директор

	
	

	
	
	

	(наименование образовательного учреждения)

«____»__________202__ г.
	
	(подпись)

	(дата)
	
	(расшифровка подписи) 








Приложение № 11
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования 


Уведомление 
о дате, времени и месте проведения вступительных испытаний 


	Уважаемый(ая) 
	
	

	
	
	

	(Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя)

	

	Информируем Вас о том, что вступительные испытания по образовательной программе среднего профессионального образования по специальности __________


	будут проводиться в _____ часов _____ минут «____» августа 202__ года по адресу: 


	

	

	Рег. № _______ от «___»_______ 202__ г. (при наличии)



	Директор

	
	

	
	
	

	(наименование образовательного учреждения)

«____»__________202__ г.
	
	(подпись)

	(дата)
	
	(расшифровка подписи) 












Приложение № 12
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования 


Уведомление о результате вступительных испытаний


	Уважаемый(ая) 
	
	

	
	
	

	(Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя)

	

	Вы успешно прошли вступительные испытания по образовательной программе среднего профессионального образования по специальности ___________________
_______________________________________________________________________ и допущены к участию в конкурсе.

	



	Директор

	
	

	
	
	

	(наименование образовательного учреждения)

«____»__________202__ г.
	
	(подпись)

	(дата)
	
	(расшифровка подписи) 

















Приложение № 13
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования 


Уведомление о результате вступительных испытаний


	Уважаемый(ая) 
	
	

	
	
	

	(Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя)

	

	Вы не прошли вступительные испытания по образовательной программе среднего профессионального образования по специальности __________________
_______________________________________________________________________ и не допущены к участию в конкурсе.

	



	Директор

	
	

	
	
	

	(наименование образовательного учреждения)

«____»__________202__ г.
	
	(подпись)

	(дата)
	
	(расшифровка подписи) 

















Приложение № 14
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования


Уведомление о зачислении


	Уважаемый(ая) 
	
	

	
	
	

	(Ф.И.О. заявителя)

	

	Вы успешно прошли конкурсный отбор и зачислены на обучение в _____________

	

	(наименование образовательного учреждения)

	по специальности:

	

	

	(указать специальность и форму обучения)

	



	Директор

	
	

	
	
	

	(наименование образовательного учреждения)

«____»__________202__ г.
	
	(подпись)

	(дата)
	
	(расшифровка подписи) 














Приложение № 15
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования


Уведомление об отказе в зачислении


	Уважаемый(ая) 
	
	

	
	
	

	(Ф.И.О. заявителя)

	

	Вам отказано в зачислении на обучение в ____________________________________

	

	(наименование образовательного учреждения)

	в связи:

	

	

	

	

	Рег. № _______ от «___»_______ 202__ г. (при наличии)

	



	Директор

	
	

	
	
	

	(наименование образовательного учреждения)

«____»__________202__ г.
	
	(подпись)

	(дата)
	
	(расшифровка подписи) 











Приложение № 16
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования

Директору ПОО 
	

	


 (ФИО (последнее при наличии)
от: 
	

	

	

	



Заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги по приему и регистрации заявлений на обучение в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образования.

	Записано:
	

	

	Вместо:
	



	



Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом предоставления государственной услуги.
Прилагаю следующие документы: _____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес электронной почты: _____________________________________;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: _______________________________________________________.
Настоящим   подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии   документов), приложенные к заявлению, соответствуют   требованиям, установленным законодательством Российской   Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения.
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне государственной услуги по телефону: 
	
	




	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О. (последнее при наличии)



