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Утвержден
Указом Президента
Республики Татарстан
от «___»______20___года
№ УП-___

Административный регламент
предоставления государственной услуги по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан на территории Республики Татарстан

I. Общие положения

1.1.1Административный регламент предоставления государственной услуги по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан на территории Республики Татарстан (далее – Административный регламент и государственная услуга соответственно) устанавливает стандарт и последовательность выполнения административных процедур и порядок взаимодействия между  Министерством, государственными казенными  учреждениями Республики Татарстан – лесничествами с заявителями при предоставлении государственной услуги.
1.2. Получатели государственной услуги: физические лица (далее – заявители).
1.3. Государственная услуга предоставляется Министерством лесного хозяйства Республики Татарстан (далее – Министерство).
Место нахождения Министерства: 420124, Республика Татарстан, город Казань, проспект Хусаина Ямашева, дом № 37а.
График работы Министерства: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00, обед с 13.00 до 14.00.
Справочные телефоны отдела государственного лесного реестра, использования лесов и лесоустройства Министерства лесного хозяйства Республики Татарстан (далее – Отдел): 221-37-42, 221-37-43. 
Адрес официального сайта Министерства государственной информационной системы Республики Татарстан «Официальный портал Республики Татарстан» http://minleshoz.tatarstan.ru/ (далее – официальный сайт Министерства и сеть «Интернет» соответственно).
Адрес электронной почты Министерства – Minleshoz@tatar.ru/
1.3.1. В предоставлении государственной услуги участвуют:
государственные казенные учреждения Республики Татарстан – лесничества (далее – Лесничества). 
Место нахождения Лесничеств, справочные телефоны, адреса электронной почты указаны в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
График работы Лесничеств: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, понедельник – пятница с 8.00 до 17.00,  обед с 12.00 до 13.00.
1.4. Информация о государственной услуге может быть получена:
1) посредством информационных стендов о государственной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в помещениях Министерства и Лесничества для работы с заявителями;
2) посредством информационно-коммуникационной сети «Интернет»:
на официальном сайте Министерства (http://www.minleshoz.tatar.ru);
3) при устном обращении в Министерство или Лесничество (лично или по телефону);
4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в Министерство или Лесничество.
1.5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается специалистом Отдела на официальном сайте Министерства и на информационных стендах в помещениях Министерства и Лесничеств для работы с заявителями.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.1Наименование государственной услуги: заключение договоров купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан на территории Республики Татарстан.
2.2.1Государственная услуга предоставляется Министерством при участии Лесничеств.
2.3. Результатом предоставления государственной услуги является заключение либо отказ в заключении договора купли-продажи лесных насаждений. 
2.4. Общий срок предоставления государственной услуги – 30 дней с даты регистрации заявления на предоставление государственной услуги.
2.5. Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст. 152;  № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30,          ст. 3051; 2004,  № 13, ст. 1110; 2005,  №  42, ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007,      № 1, ст. 1; № 30, ст. 3745; 2009, № 1, ст. 1, 2; № 4, ст. 445; 2014, № 6, ст. 548; № 30 (ч. 1), ст. 4202);
[bookmark: _GoBack]Лесной кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 50, ст. 5278; 2008, № 20, ст. 2251; № 30 (ч. 1), ст. 3597, 3599; № 30 (ч. II), ст. 3616; № 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, № 11,   ст. 1261; № 29, ст. 3601; № 30, ст. 3735; № 52 (ч. 1), ст. 6441; 2010, № 30, ст. 3998; 2011,  № 1, ст. 54; № 25, ст. 3530; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч. I), ст. 4590; № 48 ст. 6732; № 50, ст. 7343; 2012,  № 26, ст. 3446; № 31, ст. 4322; 2013, № 51, ст. 6680; № 52 (ч. 1), ст. 6961, ст. 6971, ст. 6980; 2014, № 11, ст. 1092; № 26 (ч. 1), ст. 3377, ст. 3386; № 30 (ч. 1), ст. 4251);
Федеральный закон от 4 декабря 2006 года № 201-ФЗ «О введении в действие Лесного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 50, ст. 5279; 2007, № 31, ст. 4014; 2008, № 20, ст. 2251; № 30    (ч. 1), ст. 3597, 3599; 2009, № 11, ст. 1261; № 19, ст. 2283; № 52 (ч. 1), ст. 6441, 6455; 2011,  № 1, ст. 54; № 19, ст. 2716; № 30 (ч. I),  ст. 4570, 4590; № 49 (ч. I), ст. 7043;    № 51, ст. 7448; 2012, № 27, ст. 3587; 2013, № 23, ст. 2866; № 49 (ч. 1), ст. 6343; 2014, № 26 (ч. 1), ст. 3377; 2015, № 1 (ч. 1), ст. 12, ст. 72); 
Федеральный закон от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 19, ст. 2291; № 49, ст. 6409; 2011, № 49 (ч. 1), ст. 7039; № 50, ст. 7344; 2012, № 53 (ч. 1), ст. 7598; 2013, № 14, ст. 1652; № 19, ст. 2331; № 52 (ч. 1), ст. 6961, ст. 6983; 2014, № 19, ст. 2304; № 40 (ч. П), ст. 5314; 2015, № 1 (ч. 1), ст.65);
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федеральный закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч. I), ст. 4587; № 49 (ч. V), ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3477, 3480; № 30 (ч. 1), ст. 4084; № 51, ст. 6679; № 52 (ч. 1), ст. 6952, ст. 6961, ст. 7009; 2014, № 26 (ч. 1), ст. 3366; № 30 (ч. 1), ст.4264; № 49 (ч. 1), ст. 6928; 2015, № 1 (ч.1), ст. 72; № 10, ст. 1393); 
Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373  «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169; № 35, ст. 5092; 2012, № 28, ст. 3908; № 36 ст. 4903;  № 50 (ч.VΙ), ст. 7070);
приказ Федерального агентства лесного хозяйства от 26.07.2011 № 318 «Об утверждении Порядка подготовки и заключения договора купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях, находящихся в государственной или муниципальной собственности и Формы примерного договора купли-продажи лесных насаждений» (далее – приказ Рослесхоза № 318) (Зарегистрирован в Министерстве юстиции  Российской Федерации 4 октября 2011 г., регистрационный № 21972; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2011, № 42);
Закон Республики Татарстан от 22 мая 2008 года № 22-ЗРТ «Об использовании лесов в Республике Татарстан» (далее – Закон Республики Татарстан № 22-ЗРТ) (Ведомости Государственного Совета Татарстана, 2008, № 5 (ч. 1);  2009, № 12  (ч. 1), ст. 1089; Республика Татарстан, 2012, № 1, № 10, № 12 (ч.1); 2013, № 12 (ч.1); 2014, № 5, № 12 (ч. П);
постановление Кабинета Министров Республики Татарстан от 12.02.2007 № 38 «Вопросы Министерства лесного хозяйства Республики Татарстан» (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 2007, № 8,  ст. 0330; 2008,  № 24, ст. 0930; № 30, ст. 1157; 2009, № 18,  ст. 0686; 2010, № 29,  ст. 1182; 2011, № 11,  ст. 0349;  № 32, ст. 1502; 2012,  № 18-19,  ст. 0628; № 68, ст. 2300; 2013, № 23, ст. 0744; № 67, ст. 2147; 2014, № 28, ст. 0819; № 47-48, ст. 1474; № 69, ст. 2111);
постановление Кабинета Министров Республики Татарстан от 17.08.2010   № 660 «Об утверждении перечня государственных казенных учреждений Республики Татарстан, создаваемых путем изменения типа государственных бюджетных учреждений Республики Татарстан» (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 2010, № 38, ст. 1687);
постановление Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.11.2010  № 880 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан и о внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Министров Республики Татарстан» (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 2010, № 46, ст. 2144; 2011, № 48, ст. 2613; 2012, № 40, ст. 1252; 2014, № 52, ст. 1614; № 93, ст. 2875).
2.6. Документом, необходимым для предоставления государственной услуги, является заявление (форма заявления приведена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту), содержащее:
а) сведения о заявителе, (фамилия, имя, отчество, данные о его регистрации по месту жительства, данные документа, удостоверяющего личность); 
б) наименование лесничества (лесопарка), в границах которого предполагается осуществить куплю-продажу лесных насаждений;
в) требуемый объем древесины и ее качественные показатели и цель заготовки.
2.7. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и которые заявитель вправе представить нормативными правовыми актами не предусмотрены.
2.8. Запрещается требовать от заявителя документы, не предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
2.9.1Основаними для отказа в приеме заявления на предоставление государственной услуги являются:
отсутствие в заявлении сведений, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
обращение за предоставлением государственной услуги лица, которое в силу пункта 1.2 настоящего Административного регламента не может быть получателем государственной услуги.
2.10. Основания для отказа в предоставлении услуги:
1) превышение заявленного к заготовке объема древесины по отношению к нормативам заготовки гражданами древесины для собственных нужд, установленным Законом Республики Татарстан № 22-ЗРТ;
2) отсутствие лесных насаждений, достаточных для заготовки объема древесины с требуемыми качественным показателями, в границах территории лесничества, указанного заявителем;
3) не соблюдение сроков, установленных частью 1 статьи 7 Закона Республики Татарстан № 22-ЗРТ.
Основания для приостановления государственной услуги не предусмотрены.
2.11. При предоставлении государственной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги не осуществляется. 
2.12. Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 20 минут.
2.14. Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги осуществляется в течение одного дня с момента поступления заявления в порядке, предусмотренном разделом III настоящего Административного регламента. 
2.15. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды о государственной услуге, содержащие визуальную и текстовую информацию о государственной услуге. На фасадной части здания размещается информация о наименовании Министерства.
Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.
Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.
В Министерстве и Лесничествах должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов: помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами.
На территории, прилегающей к зданиям  Министерства и Лесничеств, оборудуются места для парковки транспортных средств.
2.16. Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения заявления;
2) соблюдение срока получения результата государственной услуги;
3)1отсутствие обоснованных жалоб на нарушение настоящего Административного регламента должностными лицами Министерства и Лесничеств, участвующими в предоставлении услуги.
2.17. Взаимодействие заявителя с должностными лицами Министерства и Лесничества осуществляется:
1) при подаче документов, необходимых для предоставления государственной услуги – не более 15 минут;
2) при получении договора купли-продажи лесных насаждений – не более 15 минут.
2.18. Информация о ходе предоставления государственной услуги может быть получена при устном (лично или по телефону) или письменном обращении в Ми-нистерство и в Лесничества, а также на официальном сайте Министерства.
2.19. Заявитель вправе обратиться для получения государственной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных (далее – МФЦ). 
Предоставление государственной услуги через МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ, утвержденным в установленном порядке.
При поступлении документов из МФЦ на получение государственной услуги, процедуры осуществляются в соответствии с настоящим Административным регламентом. Результат государственной услуги направляется в МФЦ.
2.20. Государственная услуга в электронной форме не предоставляется.



III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Описание последовательности действий при предоставлении 
государственной услуги

3.1.1Предоставление государственной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) консультирование заявителя;
2) прием и регистрация заявления;
3) принятие решения о заключении либо об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан;
4) заключение договора.
3.2.1Блок-схема последовательности действий по предоставлению государственной услуги представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Консультирование заявителя

3.3. Заявитель вправе обратиться за получением консультации по вопросам предоставления государственной услуги в устной или письменной форме, в форме электронного документа либо по адресу электронной почты Министерства  minleshoz@tatar.ru  либо электронной почты Лесничества согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
Должностные лица Министерства либо Лесничества осуществляют консультирование заявителя на предмет получения государственной услуги устно на личном приеме или направляют ответ на бумажном носителе по почте либо в электронном виде по адресу электронной почты заявителя.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.
Результат процедур: консультации по порядку обращения за государственной услугой, форме представляемой документации.

Прием и регистрация документов

3.4. Уполномоченный специалист Лесничества:
регистрирует заявление и вручает заявителю копию заявления с отметкой о дате приема и регистрации заявления;
передает заявление на рассмотрение в Министерство. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 5-дневный срок со дня регистрации заявления.  
Результат процедур: принятое, зарегистрированное и направленное в Министерство заявление с прилагаемыми к нему документами.




Принятие решения о заключении либо об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждения для собственных нужд граждан

3.5. Со дня получения заявления о заключении договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд  Министерство принимает решение о заключении договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд или об отказе в заключении такого договора в течение 15 дней.
 Со дня принятия решения Министерство сообщает о нем заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении не позднее 5 дней. В случае принятия решения об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд в письме указывается причина такого отказа.
[bookmark: sub_505]Министерство принимает решение об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд при наличии оснований, указанных  в пункте 2.10 Административного регламента.
Сообщение о принятом решении направляется в Лесничество.
Результат процедур: решение о заключении договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд или об отказе в заключении.

 Заключение договора купли продажи лесных насаждения для собственных нужд граждан

3.6. Уполномоченный специалист Лесничества:
 в присутствии заявителя или его полномочного представителя определяет границы лесного участка (место рубки) или намеченные в рубку деревья с указанием пасек, волоков, мест складирования, знакомит граждан с правилами заготовки древесины, правилами пожарной и санитарной безопасности, технологической картой, неустойками за нарушение лесохозяйственных требований при заготовке древесины;
производит материально-денежную оценку древесины, отведенной в рубку, определяет окончательную стоимость древесины и готовит проект договора в трех экземплярах.  
выдает заявителю квитанцию на оплату лесных насаждений, предоставленных заявителю.
[bookmark: sub_506]3.7. Министерство заключает договор купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд в течение 10 дней со дня принятия решения о заключении указанного договора в трех экземплярах 
Один экземпляр договора выдается гражданину, который обязан иметь его при себе при заготовке и вывозке древесины и предъявлять по требованию должностных лиц Лесничества и других контролирующих органов. После заготовки и вывоза древесины с отметкой об освидетельствовании он хранится у гражданина. 
Второй экземпляр является основанием для допуска гражданина к заготовке и вывозу древесины, после чего договор с отметкой об освидетельствовании мест рубок сдается в участковое Лесничество.
Третий экземпляр остается в Лесничестве и является контрольным экземпляром. 
Лесничество ведет реестр договоров купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан, который представляет в Министерство.
Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора. 
3.8. В соответствии с договором купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд уполномоченный специалист Лесничества:
[bookmark: sub_602] в присутствии гражданина намечает в рубку деревья с указанием пасек, волоков, мест складирования, выделяя не эксплуатационные участки, семенники и семенные куртины, не подлежащие рубке, участки с жизнеспособным подростом, подлежащие сохранению для последующего лесовосстановления места рубки;
передает лесные насаждения гражданину для заготовки древесины по акту передачи лесных насаждений после внесения платы за заготавливаемую древесину;
проводит  освидетельствование мест рубок на предмет соблюдения технологии заготовки, состояния очистки мест рубок, соответствия заготовленной древесины объему, указанному в договоре купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд;
разрешает вывозку заготовленной древесины после освидетельствования мест рубок и фактически заготовленной древесины и внесения соответствующей отметки о заготовке древесины в договор купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд.

IV. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

[bookmark: sub_41]4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги исполнением должностными лицами Министерства и Лесничеств положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется лицом, ответственным за выполнение соответствующей административной процедуры, и заместителем министра лесного хозяйства Республики Татарстан, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги (далее - заместитель министра).
[bookmark: sub_42]4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Министерства и Лесничеств положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.
Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.
[bookmark: sub_43]4.3. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Министерства и Лесничеств.
[bookmark: sub_44]4.4. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании актов Министерства.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Министерства) и внеплановыми.
[bookmark: sub_45]4.5. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления государственной услуги принимается в следующих случаях:
[bookmark: sub_1059]1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги;
[bookmark: sub_1060]2) обращений граждан   с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Министерства и Лесничеств, участвующих в предоставлении государственной услуги.
[bookmark: sub_46]4.6. Результаты проверки полноты и качества предоставления государственной услуги оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
[bookmark: sub_47]4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.8. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной настоящим Административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Министерства, его
должностных лиц и государственных служащих

[bookmark: sub_51]5.1. Заявитель  имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги и нарушающих требования настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.
[bookmark: sub_52]5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Министерства, его должностных лиц, либо государственного гражданского служащего, и принятые (осуществляемые) ими решения в ходе предоставления государственной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
[bookmark: sub_1061]1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении государственной услуги;
[bookmark: sub_1062]2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
[bookmark: sub_1063]3) требование представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан при предоставлении государственной услуги;
[bookmark: sub_1064]4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;
[bookmark: sub_1065]5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
[bookmark: sub_1066]6) требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан при предоставлении государственной услуги;
[bookmark: sub_1067]7) отказ Министерства, его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений.
[bookmark: sub_53]5.3. Жалоба может быть подана в Министерство,  а также в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу.
[bookmark: sub_54]5.4. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
[bookmark: sub_55][bookmark: sub_1068][bookmark: sub_1070]5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.
[bookmark: sub_56]5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в рабочее время.
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_57]5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
[bookmark: sub_1071]1) официального сайта Министерства в сети «Интернет»;
[bookmark: sub_1072]2) Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;
[bookmark: sub_1073]3) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
[bookmark: sub_58]5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
[bookmark: sub_59]5.9. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Министерством, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
[bookmark: sub_510]5.10. Жалоба должна содержать:
[bookmark: sub_1074]1) наименование Министерства, Лесничества, фамилию, имя, отчество или должность соответствующего должностного лица Министерства, Лесничества либо государственного гражданского служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
[bookmark: sub_1075]2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, в случае направления жалобы в форме электронного документа - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
[bookmark: sub_1076]3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, его должностных лиц либо государственного гражданского служащего;
[bookmark: sub_1077]4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, его должностных лиц либо государственного гражданского служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_511]5.11. Жалоба, поступившая в Министерство регистрируется не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, его должностных лиц,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: sub_512]5.12. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.
[bookmark: sub_513]5.13. По результатам рассмотрения жалобы Министерство принимает в форме акта одно из следующих решений:
[bookmark: sub_1078]1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Министерством опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
[bookmark: sub_1079]2) об отказе в удовлетворении жалобы.
[bookmark: sub_514]5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.13 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_515]5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
[bookmark: sub_516]5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
[bookmark: sub_1080]1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
[bookmark: sub_1081]2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
[bookmark: sub_1082]3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
[bookmark: sub_1083]4) основания для принятия решения по жалобе;
[bookmark: sub_1084]5) принятое по жалобе решение;
[bookmark: sub_1085]6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
[bookmark: sub_1086]7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
[bookmark: sub_517]5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Министерства.
[bookmark: sub_518]5.18. В случае, если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы должностными лицами Министерства, или решение ими не было принято, то заявитель вправе обратиться в Кабинет Министров Республики Татарстан или обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_519]5.19. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_520]5.20. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следующими способами:
[bookmark: sub_1087]1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы, расположенных в помещениях Министерства, Лесничества для работы с заявителями;
[bookmark: sub_1088]2) посредством сети "Интернет":
на официальном сайте Министерства;
на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
[bookmark: sub_1089]3) при устном обращении в Министерство (по телефону или лично);
[bookmark: sub_1090]4) при письменном обращении в Министерство, Лесничество (в том числе в форме электронного документа).
[bookmark: sub_521]5.21. Министерство отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
[bookmark: sub_1091]1) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
[bookmark: sub_1092]2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_1093]3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.22. Министерство оставляет жалобу без ответа (о чем в установленном порядке сообщает заявителю) в следующих случаях:
[bookmark: sub_1094]1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
2) отсутствие возможности прочитать текст жалобы, фамилию или почтовый адрес заявителя.


Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан на территории Республики Татарстан



Блок – схема
предоставления государственной услуги
Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги
Консультирование, прием и регистрация документов
Принятие решения о заключении либо отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждения для собственных нужд граждан
Наличие оснований для заключения либо отказа в заключении договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан
Да
Нет




Заключение договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан
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Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан на территории Республики Татарстан

	Наименование государственного казенного учреждения Республики Татарстан
	Телефон
	График работы
	Адрес

	1
	2
	3
	4

	«Агрызское лесничество»
	(85551)
2-10-47
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422230, Республика Татарстан, Агрызский район, г. Агрыз, пер. Нариманова, д. 4
e-mail: Agryzskoe.Gku@tatar.ru

	«Азнакаевское лесничество»
	(85592)
5-12-12
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423330, Республика Татарстан, г. Азнакаево, ул. Николаева, д. 8Б
 e-mail:
Aznakaevskoe.Gku@tatar.ru

	«Алькеевское лесничество»
	(4346)
2-13-11
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422870, Республика Татарстан, Алькеевский район, с. Базарные Матаки, ул. Крайнова, д. 169
e-mail: Alkeevskoe.Gku@tatar.ru

	«Аксубаевское лесничество»
	(4344)
2-71-92
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423060, Республика Татарстан, Аксубаевский район, пгт. Аксубаево, ул. Пролетарская, д. 1В
e-mail: Aksubaevskoe.Gku@tatar.ru

	«Альметьевское лесничество»
	(8553)
32-87-14
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423450, Республика Татарстан, г. Альметьевск, ул. Нариманова, д. 62
e-mail: Almetevskoe.Gku@tatar.ru

	«Арское лесничество»
	(4366)
5-13-70
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422019, Республика Татарстан, Арский район, п. Урняк, ул. Лесная, д. 45а,
e-mail: Arskoe.Gku@tatar.ru

	«Бавлинское лесничество»
	(85569)
5-61-79
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423930, Республика Татарстан, г. Бавлы, ул. Лесхозная, д. 1
e-mail: Bavlinskoe.Gku@tatar.ru

	«Билярское лесничество»
	(4341)
4-33-25
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422920, Республика Татарстан, Алексеевский район, с. Билярск, ул. Ан. Серова
e-mail: Bilyarskoe.Gku@tatar.ru

	«Болгарское лесничество»
	(4347)
3-02-12
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422840, Республика Татарстан, Спасский район, г. Болгар, ул. Калинина, д. 20
e-mail: Bolgarskoe.Gku@tatar.ru

	«Бугульминское лесничество»
	(85594)
9-65-00
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423230, Республика Татарстан, г. Бугульма, ул. Парковая, д. 2
e-mail: Bugulminskoe.Gku@tatar.ru

	«Буинское лесничество»
	(4374)
3-73-79
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422430, Республика Татарстан, г. Буинск, ул. Ефремова, д. 85
e-mail: Buinskoe.Gku@tatar.ru

	«Елабужское лесничество»
	(85557)
7-36-31
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423630, Республика Татарстан, г. Елабуга, ул. Набережно-Челнинское шоссе, д. 9
e-mail: Elabuzhskoe.Gku@tatar.ru

	«Заинское лесничество»
	(85558)
3-60-80
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423620, Республика Татарстан, г. Заинск, ул. Пионерская, д. 16
e-mail: Zainskoe.Gku@tatar.ru

	«Зеленодольское лесничество»
	(4371)
6-33-26
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422530, Республика Татарстан, Зеленодольский район, пгт. Васильево, ул. Залесная, д.14а
e-mail: Zelenodolskoe.Gku@tatar.ru

	«Ислейтарское лесничество»
	(4365)
6-35-19
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422724, Республика Татарстан, Высокогорский район, д. Наратлык, ул. Центральная, д. 25
e-mail: Isleytarskoe.Gku@tatar.ru

	«Кайбицкое лесничество»
	(4370)
2-12-30
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422321, Республика Татарстан, Кайбицкий район, с. Федоровское, ул. Пролетарская, д. 82
e-mail: Kaybickoe.Gku@tatar.ru

	«Калейкинское лесничество»
	(8553)
34-17-06
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423410, Республика Татарстан, Альметьевский район, п. ж/д ст. Калейкино, ул. Зеленая, д. 19
e-mail: Kaleykinskoe.Gku@tatar.ru

	«Камское лесничество»
	(85563)
2-10-00
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422186, Республика Татарстан, Мамадышский район, с. Камский леспромхоз, ул. Центральная, д. 54а
e-mail: Kamskoe.Gku@tatar.ru

	«Кзыл-Юлдузское лесничество»
	(4361)
3-22-21
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422667, Республика Татарстан, Рыбно-Слободский район, с. Кзыл-Юлдузский лесхоз, ул. Парковая,9
e-mail: Kzyl-yulduzskoe.Gku@tatar.ru

	«Лаишевское лесничество»
	(4378)
2-76-90
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422611, Республика Татарстан, г. Лаишево, ул. Зеленая, д. 1
e-mail: Laishevskoe.Gku@tatar.ru

	«Лениногорское лесничество»
	(85595)
2-60-58
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423251, Республика Татарстан, г. Лениногорск, ул. Чайковского, промзона
e-mail: Leninogorskoe.Gku@tatar.ru

	«Лубянское лесничество»
	(4364)
2-32-72
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422108, Республика Татарстан, Кукморский район, с. Лубяны, ул. Техникумская, д. 10
e-mail:
Lubyanskoe.Gku@tatar.ru

	«Мамадышское лесничество»
	(85563)
3-14-30
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422190, Республика Татарстан, Мамадышский район, г. Мамадыш, ул. Джалиля, д. 2а
e-mail: Mamadyshskoe.Gku@tatar.ru

	«Мензелинское лесничество»
	(85555)
3-17-32
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423700, Республика Татарстан, Мензелинский район, г. Мензелинск, ул. К. Маркса, д. 57
e-mail: Menzelinskoe.Gku@tatar.ru

	«Нижнекамское лесничество»
	(8555)
45-71-33
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423552,Республика Татарстан, Нижнекамский район, п. Красный Ключ, ул. Советская, д. 28
e-mail: Nizhnekamskoe.Gku@tatar.ru

	«Нурлатское лесничество»
	(4345)
3-86-02
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423040, Республика Татарстан, Нурлатский район, п. Заречный, ул. Черемшанская, д. 5
e-mail: Nurlatskoe.Gku@tatar.ru

	«Приволжское лесничество»
	(4379)
31-18-54
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422594, Республика Татарстан, Верхнеуслонский муниципальный район, Набережно-Морквашское сельское поселение, д. Покровка, ул. Центральная, д.216
e-mail: Privolzhskoe.Gku@tatar.ru

	«Пригородное лесничество»
	(843)
234-08-42
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	420075, Республика Татарстан, г. Казань, ул. Халезова, д. 17а
e-mail: Prigorodnoe.Gku@tatar.ru

	«Сабинское лесничество»
	(4362)
4-43-01
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422062, Республика Татарстан, Сабинский район, п. Лесхоз, ул. Кукморская, д. 2а
e-mail: Sabinskoe.Gku@tatar.ru

	«Тетюшское лесничество»
	(4373)
2-56-66
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	422370, Республика Татарстан, Тетюшский район, г. Тетюши, ул. Свердлова, д. 74
e-mail: Tetyushskoe.Gku@tatar.ru

	«Черемшанское лесничество»
	(4396)
2-58-79
	ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00
	423121, Республика Татарстан, Черемшанский район, с. Черемшан, ул. Техническая, д. 18
e-mail: Cheremshanskoe.Gku@tatar.ru






Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан на территории Республики Татарстан

	
	______________________________________
                              (должность)
______________________________________
                  (наименование организации)
______________________________________
                                 (Ф.И.О.)
от ____________________________________
                                 (Ф.И.О.)
_______________________________________
                       (адрес проживания)
_______________________________________

________________________________________
                        (контактный телефон)



заявление
	В соответствии с Законом Республики Татарстан от 22 мая 2008 года № 22-ЗРТ «Об использовании лесов в Республике Татарстан» прошу Вас выделить  
_________________ древесину ____________ пород, в количестве _______ м³
      (деловая, дровяная)                           (хв., м/л)
для_________________________________________________________________.
(указать цель приобретения древесины)


_______________________
                                                                                            (подпись)

_______________________
                                                                                           (дата)







