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Об утверждении порядка оказания
платных   услуг,  предоставляемых 
государственными  учреждениями 
Республики   Татарстан    в   сфере
архивного дела

В целях упорядочения процедуры предоставления платных услуг государственными учреждениями Республики Татарстан  в сфере архивного дела, в том числе порядка и условий ценообразования при оказании платных услуг, приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок оказания  платных услуг государственными учреждениями Республики Татарстан в сфере архивного дела.
2. Руководителям государственных учреждений Республики Татарстан в сфере архивного дела принять соответствующие нормативные правовые документы по установлению перечня платных услуг, оказываемых учреждениями, а также порядка оказания каждой услуги, в том числе размера платы оказываемой услуги на основании утвержденного Порядка и условий оплаты платных услуг.
3. Рекомендовать органам местного самоуправления принять аналогичные решения об утверждении Порядка оказания и определения стоимости платных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями в сфере архивного дела.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.



Председатель                                                                                        И.Х.Аюпова











                                                                                                                
Утвержден 
                                                                    приказом Государственного комитета
                                                             Республики Татарстан по архивному делу
                                                                                     от 04.10.2016 г. № 086.1- од

[bookmark: P32]Порядок оказания платных услуг 
государственными учреждениями Республики Татарстан 
 в сфере архивного дела

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок оказания платных услуг государственными учреждениями  Республики Татарстан в сфере архивного дела (далее - Порядок) разработан на основании:
- Бюджетного кодекса Российской Федерации;
- Налогового кодекса Российской Федерации;
- Гражданского кодекса Российской Федерации;
- Закона Российской Федерации от 7 февраля 1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
- Федерального закона  Российской Федерации от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
- Законом Республики Татарстан от 13 июня 1996 года № 644 «Об Архивном фонде Республики Татарстан и архивах»;
- Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденными приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января  2007 г. № 19;
1.2. В настоящем Порядке используются следующие понятия:
Учреждение - государственное учреждение, функции и полномочия учредителя в отношении которого осуществляет Государственный комитет Республики Татарстан по архивному делу;
Потребитель - физическое или юридическое лицо, получающее платную услугу.
1.3. Платные услуги оказываются с целью всестороннего удовлетворения потребностей населения в области организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Республики Татарстан и других архивных документов, привлечения дополнительных финансовых средств для обеспечения развития и совершенствования услуг, укрепления материально-технической базы.
1.4. Оказание платных услуг является частью финансово-хозяйственной деятельности Учреждения.
1.5. Настоящий Порядок устанавливает:
- порядок предоставления платных услуг;
- порядок определения цены (тарифа) на платные услуги;
- порядок планирования и использования доходов от оказания платных услуг;
- организация учета платных услуг и контроль за деятельностью по оказанию платных услуг.

2. Виды платных услуг

2.1. Перечень видов платных услуг, оказываемых учреждениями, предусматривается в Уставе Учреждения.
2.2. Учреждение не вправе оказывать услуги, не предусмотренные в Уставе.

3. Организация предоставления услуг

[bookmark: P77]3.1. Платные услуги предоставляются учреждениями на основании договора или иного документа, подтверждающего оплату услуги с указанием в них  суммы оплаты.
3.2. Форма договора или иного документа, указанного в п. 3.1, определяется в соответствии с законодательством.
3.3. При предоставлении платных услуг сохраняется установленный режим работы данных учреждений, при этом не должны сокращаться услуги, предоставляемые на бесплатной основе, и ухудшаться их качество, также не допускается оказание платных услуг взамен или в ущерб основной уставной деятельности.
3.4. Учреждение имеет право перенести время предоставления услуги по уважительным причинам (вследствие обстоятельств непреодолимой силы), поставив Потребителя в известность не позднее чем за один календарный день до дня предоставления услуги. Форма извещения определяется правилами предоставления услуги. При несогласии на перенос срока оказания услуги Потребителю должна быть возвращена стоимость ранее оплаченной, но не оказанной услуги.
3.5. Учреждения обязаны обеспечить потребителей следующей наглядной информацией об оказываемых платных услугах:
- режим работы Учреждения;
- график предоставления платных услуг;
- виды платных услуг с указанием их стоимости;
- условия предоставления и получения платных услуг;
- информация о льготах для отдельных категорий граждан.
3.6. Расчеты с потребителями за оказанные платные услуги производятся по безналичному расчету путем перечисления денежных средств на лицевые счета учреждений в установленном порядке.
3.7. Учреждения могут оказывать платные услуги самостоятельно и (или) с привлечением (совместным участием) третьих лиц на основании договора, заключенного в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.8. При оказании платных услуг Учреждением могут предоставляться льготы для отдельных категорий потребителей. Льготы устанавливаются приказом руководителя Учреждения в соответствии с нормативными правовыми актами Республики Татарстан.
3.9. Информация о порядке оказания платных услуг на льготных условиях размещается в доступных для посетителей зонах зданий Учреждения.

4. Порядок определения цены (тарифа) на платные услуги

[bookmark: P95]4.1. Расчет и утверждение цены (тарифа) платной услуги осуществляется в соответствии с постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 30.12.2010 № 1170 «Об утверждении примерного порядка определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности государственных бюджетных учреждений, находящихся в ведении исполнительного органа государственной власти Республики Татарстан, для граждан и юридических лиц».
4.2. Учреждение утверждает цены на платные услуги по согласованию с исполнительным органом государственной власти Республики Татарстан, осуществляющим функции и полномочия учредителя, и Центром экономических и социальных исследований Республики Татарстан при Кабинете Министров Республики Татарстан.

5. Порядок планирования и использования  доходов от оказания платных услуг

5.1. Планирование доходов от оказания платных услуг осуществляется по каждому конкретному виду платной услуги на основе количественных показателей деятельности Учреждения, а также в соответствии с п. 4.1 Порядка.
5.2. Учреждения ежегодно составляют и представляют в Государственный комитет Республики Татарстан по архивному делу прогноз поступления доходов от оказания платных услуг на очередной финансовый год в разрезе кодов бюджетной классификации в сроки, установленные нормативными правовыми актами.
5.3. Доходы, полученные от платных услуг, в размере не менее 50% направляются на оплату труда, включая начисления по оплате труда, и на выплаты стимулирующего характера работников Учреждения.



6. Организация учета платных услуг и контроль за деятельностью по оказанию платных услуг

6.1. Учреждения осуществляют ведение бухгалтерского, налогового и статистического учета платных услуг в установленном порядке.
6.2. Контроль за деятельностью Учреждений по оказанию платных услуг осуществляют Государственный комитет Республики Татарстан по архивному делу, Министерство финансов Республики Татарстан и иные органы, осуществляющие функции по контролю и надзору за деятельностью учреждений в соответствии с законодательством.
6.3. Ответственность за организацию деятельности учреждений по оказанию платных услуг и учету доходов от платных услуг несет руководитель Учреждения.



