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№ ______

	
П Р И К А З
	Б О Е Р Ы К

	« ____» ________20 ___ г.



О внесении изменений в Административный
регламент Государственной жилищной
инспекции Республики Татарстан по
предоставлению государственной услуги
по лицензированию предпринимательской
деятельности по управлению многоквартирными
домами, утвержденный приказом
Государственной жилищной инспекции
Республики Татарстан от 01.11.2018 № 435


В целях приведения нормативного правового акта Государственной жилищной инспекции Республики Татарстан в соответствие с законодательством Российской Федерации приказываю:
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в Административный регламент Государственной жилищной инспекции Республики Татарстан по предоставлению государственной услуги по лицензированию предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами, утвержденный приказом Государственной жилищной инспекции Республики Татарстан от 01.11.2018 № 435 (с изменениями, внесенными приказами Государственной жилищной инспекции Республики Татарстан от 25.12.2019 № 479, от 03.08.2020 № 151, от 16.11.2020 № 202, от 17.12.2020 № 221, от 04.06.2021 № 90, от 29.06.2021 № 111).
2. Начальнику юридического отдела (Воронская Н.Н.) настоящий приказ направить на государственную регистрацию в Министерство юстиции Республики Татарстан.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника - начальника правового управления Саттарова В.С.


Начальник                                                                                                        С.А. Крайнов


Утверждены
приказом
Государственной жилищной инспекции
Республики Татарстан
от ________20___ г.№ ____

Изменения,
которые вносятся в Административный регламент Государственной жилищной инспекции Республики Татарстан по предоставлению государственной услуги по лицензированию предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами, утвержденный приказом Государственной жилищной инспекции Республики Татарстан от 01.11.2018 № 435


В разделе 2:
графу «Содержание требований к стандарту» пункта 2.7. изложить в следующей редакции:
«Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
4) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, с нарушением установленных требований; 
5) неполное заполнение полей в интерактивной форме заявления;
6) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги.
7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.»;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
в разделе 3:
пункт 3.3.3. изложить в следующей редакции:
«3.3.3. При получении ГЖИ РТ заявления и выявления оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных подпунктами 1, 2, 3, 5, 7, 8 пункта 2.7. Регламента, ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в приеме документов с указанием причины, выдает соискателю лицензии, лицензиату или направляет такое уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо по выбору соискателя лицензии, лицензиата в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лицензирующего органа, способом, обеспечивающим подтверждение доставки такого уведомления и его получения соискателем лицензии, лицензиатом (приложение № 23 к Регламенту).
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных подпунктами 4, 6 пункта 2.7. Регламента, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней со дня их приема выдает соискателю лицензии, лицензиату уведомление о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, или направляет такое уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо по выбору соискателя лицензии, лицензиата в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лицензирующего органа, способом, обеспечивающим подтверждение доставки такого уведомления и его получения соискателем лицензии, лицензиатом (приложение № 24 к Регламенту).  
В случае непредставления соискателем лицензии, лицензиатом в тридцатидневный срок с момента получения уведомления надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении лицензии и (или) в полном объеме прилагаемых к нему документов ранее представленное заявление о предоставлении лицензии и прилагаемые к нему документы подлежат возврату соискателю лицензии.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7. Регламента, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней со дня представления надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении лицензии и в полном объеме прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 2.5. настоящего Регламента, готовит проект приказа о проведении внеплановой документарной проверки.
Начальник юридического отдела согласовывает проект приказа (распоряжения) о проведении внеплановой документарной проверки, который направляется заместителю начальника ГЖИ РТ – начальнику правового управления, курирующему вопросы лицензирования (далее – заместитель начальника).
Заместитель начальника подписывает приказ (распоряжение) о проведении внеплановой документарной проверки.
Результат процедуры: уведомление об отказе в приеме документов, уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, уведомление о возврате заявления и прилагаемых к нему документов (приложение № 25 к Регламенту), приказ (распоряжения) о проведении внеплановой документарной проверки.
Исчисление срока предоставления государственной услуги (принятия решения о предоставлении лицензии или об отказе в ее предоставлении) начинается со дня поступления в ГЖИ РТ надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении лицензии и в полном объеме прилагаемых к нему документов.»;
дополнить Регламент приложением №23 следующего содержания:
«Приложение № 23
к Административному регламенту
Государственной жилищной инспекции
Республики Татарстан по предоставлению
государственной услуги по лицензированию предпринимательской
 деятельности по управлению многоквартирными домами
Бланк ГЖИ РТ
________________________
  (наименование организации/
  ФИО индивидуального предпринимателя)

________________________
(адрес организации/адрес регистрации
индивидуального предпринимателя)


Уведомление об отказе в приеме документов 

В соответствии с Федеральным законом от 4 мая 2011 года № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» уведомляем Вас о том, что заявление от ______ № ____ ________________________________________________
                                                                         (указать в связи с чем подается заявление) 
 к рассмотрению не принято в связи с тем, что ____________________________________________.
                        (указать нарушения)

 

_____________________             ________________            _______________________
 (наименование должности                                         (подпись)                                                    (фамилия, инициалы)»;
    должностного лица
 лицензирующего органа)

дополнить Регламент приложением №24 следующего содержания:
«Приложение № 24
к Административному регламенту
Государственной жилищной инспекции
Республики Татарстан по предоставлению
государственной услуги по лицензированию предпринимательской
 деятельности по управлению многоквартирными домами

Бланк ГЖИ РТ
________________________
              (наименование адресата)

________________________
(адрес места нахождения адресата)


Уведомление
о необходимости устранения выявленных нарушений
и (или) представления документов, которые отсутствуют

В  соответствии с Федеральным законом от 04.05.2011 № 99-ФЗ  «О лицензировании отдельных видов деятельности», постановлением Правительства РФ от 28.10.2014 № 1110 «О лицензировании предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами», сообщаем, что поданное Вами   заявление  о  предоставлении  лицензии  на  осуществление предпринимательской  деятельности  по  управлению  многоквартирными  домами (вх. от «__» ____20__ г. №__) оформлено с нарушением установленных требований, а именно: __________________________ __________________________________________ 
(указывается нарушение и нормативный правовой акт, которым предусмотрено требование)

Уведомляем Вас о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений с момента получения данного уведомления. 
В случае непредставления соискателем лицензии в тридцатидневный срок заявления и в полном объеме документов (сведений), заявление и прилагаемые к нему документы возвращаются заявителю.

_____________________             ________________            _______________________
 (наименование должности                                          (подпись)                                                    (фамилия, инициалы)»;
    должностного лица
 лицензирующего органа) 

дополнить Регламент приложением №25 следующего содержания:
«Приложение № 25
к Административному регламенту
Государственной жилищной инспекции
Республики Татарстан по предоставлению
государственной услуги по лицензированию предпринимательской
 деятельности по управлению многоквартирными домами



Бланк ГЖИ РТ
_____________________
  (наименование организации/
  ФИО индивидуального предпринимателя)

________________________
(адрес организации/адрес регистрации
индивидуального предпринимателя) 


Уведомление
о возврате заявления о предоставлении лицензии и
 прилагаемых к нему документов 

В соответствии  с ч.8 ст.13 Федерального закона от 4 мая 2011 года № 99-ФЗ «О лицензировании  отдельных  видов  деятельности»  (далее - Федеральный  закон № 99) ГЖИ РТ, рассмотрев заявление  от _______ № _______ о  предоставлении  лицензии на осуществление предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами, выявила нарушения в оформлении установленной  формы заявления и (или) предоставлении не в полном объеме документов, в связи с чем Вам направлено уведомление о необходимости  устранения  в  тридцатидневный  срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют.
В соответствии с ч.10 ст.13 Федерального закона № 99, в случае непредставления соискателем лицензии в тридцатидневный срок с момента получения уведомления о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) представления документов, надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении лицензии и (или) в полном объеме прилагаемых к нему документов, ранее представленное заявление о предоставлении лицензии и прилагаемые к нему документы подлежат возврату соискателю лицензии.
В связи с тем, что в установленные сроки Вами не представлено надлежащим образом оформленное заявление о предоставлении лицензии и (или) в полном объеме прилагаемые к нему документы, ранее представленное Вами заявление   от ______ № _______ о предоставлении лицензии и прилагаемые к нему документы возвращаются.

_____________________             ________________            _______________________
 (наименование должности                                            (подпись)                                                    (фамилия, инициалы)».
    должностного лица
 лицензирующего органа)
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Согласовано:

Заместитель начальника ГЖИ РТ-
начальника правового управления                                                         В.С. Саттаров      


Начальник юридического отдела                                                           Н.Н. Воронская


Ведущий советник сектора обеспечения
правовой деятельности межрайонных
жилищных инспекций, лицензирования
и обеспечения деятельности лицензионной
комиссии юридического отдела  
правового управления ГЖИ РТ                                                             Ю.М. Кашапова
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