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О внесении изменений в административный регламент предоставления государственной услуги Государственным комитетом Республики Татарстан по биологическим ресурсам










В целях совершенствования работы Государственного комитета Республики Татарстан по биологическим ресурсам по предоставлению государственных услуг 
п р и к а з ы в а ю:
[bookmark: _GoBack]1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче и аннулированию охотничьего билета единого федерального образца Государственным комитетом Республики Татарстан по биологическим ресурсам.
2. Установить, что настоящий приказ вступает в силу с момента регистрации в Министерстве юстиции Республики Татарстан.



Председатель								                   Ф.С. Батков











Утверждены приказом Государственного комитета
Республики Татарстан 
по биологическим ресурсам
от___________№____-од

Изменения, которые вносятся в Административный регламент
предоставления государственной услуги по выдаче и аннулированию охотничьего билета единого федерального образца

В Административном регламенте предоставления государственной услуги по выдаче и аннулированию охотничьего билета единого федерального образца Государственным комитетом Республики Татарстан по биологическим ресурсам, утвержденном приказом Государственного комитета Республики Татарстан по биологическим ресурсам от 16.05.2018 № 124-од «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по выдаче и аннулированию охотничьего билета единого федерального образца Государственным комитетом Республики Татарстан по биологическим ресурсам» (с изменениями, внесенными приказами Государственного комитета Республики Татарстан по биологическим ресурсам от 14.11.2018 № 344-од, от 12.12.2019 № 387-од, от 19.08.2020 № 247-од, от 16.11.2020 №350-од) (далее - Регламент):
абзац третий пункта 1.5 после слов «документированной информации» дополнить словами «(в том числе данных государственного мониторинга охотничьих ресурсов и среды их обитания)»
раздел 2 изложить в следующей редакции:
«2.1. Наименование государственной услуги:
- Выдача и аннулирование охотничьего билета единого федерального образца (далее - охотничий билет).
Нормативный правовой акт, устанавливающий государственную услугу или требование: 
- пункты 2, 9 статьи 21 Федерального закона от 24 июля 2009 года № 209-ФЗ «Об охоте и сохранении охотничьих ресурсов и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 209-ФЗ), Порядок выдачи и аннулирования охотничьего билета единого федерального образца, утвержденного приказом Минприроды России от 20 января 2011 г. № 13 (далее - Порядок).
2.2. Наименование органа исполнительной власти:
- Государственный комитет Республики Татарстан по биологическим ресурсам, районные (межрайонные) отделы по государственному надзору в сфере животного, растительного мира и особо охраняемых природных территорий Комитета.
Нормативный правовой акт, устанавливающий государственную услугу или требование:
- пункт 4.1.43 Положения о Государственном комитете Республики Татарстан по биологическим ресурсам, утвержденный постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 15.12.2017 № 996 «Вопросы Государственного комитета Республики Татарстан по биологическим ресурсам», Порядок.
2.3. Описание результата предоставления государственной услуги:
- Выдача (отказ в выдаче) охотничьего билета, аннулирование охотничьего билета по заявлению.
Нормативный правовой акт, устанавливающий государственную услугу или требование:
- пункт 17 Порядка.
2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:
- Охотничий билет выдается в пятидневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления;
- Охотничий билет аннулируется в пятидневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления об аннулировании выданного ранее охотничьего билета;
- Выдача результата предоставления государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя. В случае подачи заявления и документов через МФЦ документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги, передаются в МФЦ в срок, не превышающий трех рабочих дней по истечении срока предоставления государственной услуги в Комитете. В течение одного рабочего дня со дня аннулирования охотничьего билета уведомление об этом направляется физическому лицу, охотничий билет которого аннулирован;
-    Приостановление срока предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Нормативный правовой акт, устанавливающий государственную услугу или требование:
- пункт 10, 10.1 Порядка пункт 19.1 Порядка пункт 10 статьи 21 Федерального закона № 209-ФЗ.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления:
1) заявление о получении охотничьего билета единого федерального образца (приложение №1) (при подаче заявления в электронной форме либо через МФЦ - скан-копия);
а) две личные фотографии в черно-белом или цветном исполнении размером 30 x 40 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора (при подаче заявления в электронной форме либо через МФЦ - в электронном виде);
б) копия основного документа, удостоверяющего личность (за исключением случаев подачи заявления в электронной форме).
2) заявление об аннулировании охотничьего билета единого федерального образца (приложение № 2). Бланк заявления для получения государственной услуги заявитель может получить при личном обращении в Комитет. Электронная форма бланка размещена на официальном сайте Комитета. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем на бумажном носителе одним из следующих способов: лично (в том числе лицом, действующим от имени заявителя на основании доверенности); через МФЦ; почтовым отправлением.
Заявление и документы также могут быть представлены (направлены) заявителем в виде электронного документа, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/), Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatarstan.ru/), личная фотография прикрепляется к нему в виде электронного файла с соблюдением следующих требований: формат кодирования/записи изображения в прикрепляемом файле - JPEG или JPEG 2000; минимальное разрешение прикрепляемой фотографии не должно быть меньше 450 dpi;
фотография может быть выполнена в 24-битном цветовом пространстве или 8-битном монохромном (черно-белом) пространстве; максимальный размер прикрепляемого файла не должен превышать 300 Кб (килобайт). Вышеуказанные требования к фотографии действуют также при предоставлении документов через МФЦ. В случае обращения Заявителя за предоставлением государственной услуги через МФЦ, ему необходимо предоставить паспорт гражданина Российской Федерации и (или) иной документ, удостоверяющий личность Заявителя.
Нормативный правовой акт, устанавливающий государственную услугу или требование:
1) пункт 8 Порядка.
2) пункт 17 Порядка.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления:
- 1) Сведения о наличии (отсутствии) у заявителя непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления - в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
- 2) Сведения о подтверждении действительности паспорта заявителя (при предоставлении государственной услуги в электронной форме) - в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
Способы получения и порядок представления документов, которые заявитель вправе представить, определены пунктом 2.5 настоящего Регламента.
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
Нормативный правовой акт, устанавливающий государственную услугу или требование:
- пункт 1 Порядка.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
Непредставление документа из перечня документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги:
- Оснований для приостановления государственной услуги не предусмотрено.
- Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
представление недостоверных сведений в предоставляемых заявителем документах;
наличие у заявителя непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги:
- Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги:
- Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы:
- Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг:
- Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления такой услуги не более 15 минут.
Очередность для отдельных категорий получателей государственной услуги не установлена.
Нормативный правовой акт, устанавливающий государственную услугу или требование:
- пункт 1 Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления».
2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме:
- В день поступления заявления. Запрос, поступивший в электронной форме в выходной (праздничный) день, регистрируется на следующий за выходным (праздничным) рабочий день. В случае подачи заявления в МФЦ, датой подачи заявления считается день регистрации заявления в Комитете.
Нормативный правовой акт, устанавливающий государственную услугу или требование:
- постановление Кабинета Министров Республики Татарстан от 16.05.2018 № 371 «Об утверждении Стандарта обслуживания в государственном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Татарстан».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной защите инвалидов:
Предоставление государственной услуги осуществляется в здании и помещениях Комитета, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения, необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.
Осуществляются меры по обеспечению инвалидам, в том числе использующим кресла-коляски и собак-проводников, условий доступности здания, помещений и услуг, включая:
условия для беспрепятственного доступа к зданию и помещениям, а также предоставляемым в них услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории Комитета, входа и выхода в здание и помещения Комитета, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании и помещениях;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, помещениям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск в здание и помещения собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, применяются к объектам, введенным в эксплуатацию, прошедшим капитальный ремонт, реконструкцию, модернизацию после 1 июля 2016 года.
Нормативный правовой акт, устанавливающий государственную услугу или требование:
- ст. 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа исполнительной власти по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (комплексный запрос):
- Показателями доступности предоставления государственной услуги являются: расположенность помещений Комитета в зоне доступности к общественному транспорту; наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
доступность для инвалидов помещений, в которых предоставляется государственная услуга; оказание помощи инвалидам в преодолении иных барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке, сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, в сети «Интернет», на официальном сайте Комитета; возможность подачи заявления в электронном виде. Показателями качества предоставления государственной услуги являются: соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
соблюдение срока получения результата государственной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на нарушения настоящего Регламента, совершенные специалистами Комитета;
количество взаимодействий заявителя со специалистами Комитета:
при подаче документов, необходимых для предоставления государственной услуги, непосредственно - не более двух раз (без учета консультаций);
при направлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, по почте, в том числе по электронной почте, не более одного. Продолжительность одного взаимодействия заявителя со специалистом Комитета (отдела) либо МФЦ при предоставлении государственной услуги не превышает 15 минут.
Информация о предоставлении государственной услуги может быть получена заявителем на сайте Комитета (http://ojm.tatarstan.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru/), на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatarstan.ru/), по единому справочному телефону МФЦ, при обращении к инфоматам, размещенным в помещениях МФЦ, на стендах, расположенных в помещениях структурных подразделений МФЦ и Комитете.
Государственная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу на территории Республики Татарстан.
Возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре посредством комплексного запроса не предусмотрена.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:
- Консультация может быть предоставлена лично по телефону и (или) посредством электронной почты в форме электронного сообщения (e-mail: ojm@tatar.ru), через Интернет-приемную официального портала Правительства Республики Татарстан (http://ojm.tatarstan.ru).
В электронной форме заявление и документы направляются через Портал государственных и муниципальных услуг с последующим предъявлением оригиналов документов при получении охотничьего билета, с соблюдением требований Федерального закона от № 63-ФЗ и Федерального закона № 210-ФЗ.
Нормативный правовой акт, устанавливающий государственную услугу или требование:
- Федеральный закон № 210-ФЗ, Федеральный закон от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ).»;
пункт 3.3.1 изложить в следующей редакции:
«3.3.1. Заявитель подает заявление о получении охотничьего билета в Комитет или в районный (межрайонный) отдел Комитета с документами в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента и описью вложения документов лично, либо направляет его по почте почтовым отправлением, либо подает заявление в форме электронного документа через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан, через МФЦ.»;
пункт 3.5.4 изложить в следующей редакции:
«3.5.4. Специалист Общего отдела Комитета регистрирует письмо и направляет его заявителю по почте либо через Единый портал государственных и муниципальных услуг либо через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан. Представленные копии документов остаются на хранении в Общем отделе Комитета.».
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