    Проект 

Срок проведения независимой
антикоррупционной экспертизы проекта –
с 15 апреля по 19 апреля 2019 года включительно.
О внесении предложений в проект обращаться к начальнику отдела кадастровых отношений Т.Р.Хабибуллину, 221-40-91 (Timur.Habibullin@tatar.ru)

	Об утверждении регламента взаимодействия по реализации полномочий государственного бюджетного учреждения «Фонд пространственных данных Республики Татарстан» с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления Республики Татарстан




В соответствии с пунктом 9 постановления Кабинета Министров Республики Татарстан от 14.12.2018 № 1133 «О фонде пространственных данных Республики Татарстан» Кабинет Министров Республики Татарстан постановляет:
1. Утвердить предлагаемый регламент взаимодействия по реализации полномочий государственного бюджетного учреждения «Фонд пространственных данных Республики Татарстан» с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления Республики Татарстан.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на государственное бюджетное учреждение «Фонд пространственных данных Республики Татарстан».  



Премьер-министр
Республики Татарстан                                                                                    А.В.Песошин










Регламент
взаимодействия по реализации полномочий
 государственного бюджетного учреждения  
«Фонд пространственных данных Республики Татарстан» с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления
Республики Татарстан

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент взаимодействия по реализации полномочий государственного бюджетного учреждения «Фонд пространственных данных Республики Татарстан» с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления Республики Татарстан (далее – Регламент) устанавливает порядок, формы и способы взаимодействия государственного бюджетного учреждения «Фонд пространственных данных Республики Татарстан» (далее – ГБУ «ФПД РТ») исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан, органами местного самоуправления Республики Татарстан, в том числе с подведомственными организациями (далее – участники взаимодействия).
Регламент применяется при взаимодействии ГБУ «ФПД РТ» с исполнительными органами государственной власти Российской Федерации, юридическими и физическими лицами.
1.2. Регламент разработан в соответствии с: 
Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
Федеральным законом от 30 декабря 2015 года № 431-ФЗ «О геодезии, картографии и пространственных данных и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 марта 2017 года            № 299 «Об утверждении Правил определения размера платы за предоставление пространственных данных и материалов, содержащихся в государственных фондах пространственных данных, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от                                14 декабря 2018 № 1133 «О Фонде пространственных данных Республики Татарстан»;
Распоряжением Министерства земельных и имущественных отношений Республики Татарстан от 19.12.2018 № 4425-р «О создании государственного бюджетного учреждения «Фонд пространственных данных Республики Татарстан».
1.3. Местонахождение ГБУ «ФПД РТ» и адрес для корреспонденции: РТ, г.Казань, ул.Декабристов, д.81 А, 8 этаж. 
Контактный телефон:
Электронная почта: 
1.4. Режим работы ГБУ «ФПД РТ»
	Понедельник – Пятница 
	с 8:00 до 17:00

	Вторник
	Приемный день

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни



2. Основные формы взаимодействия.

2.1. Взаимодействие участников осуществляется в следующих формах:
2.1.1. получения информации, данных, документации;
2.1.2. предоставления информации, данных, документации;
2.1.3. осуществления совместных действий участников взаимодействия.
2.2. В необходимых случаях ГБУ «ФПД РТ» и участники взаимодействия заключают двухсторонние (многосторонние) соглашения о взаимодействии.
2.3. При взаимодействии ГБУ «ФПД РТ» и иные участники взаимодействия руководствуются нормами законодательства, настоящим Регламентом, нормативными актами, регламентирующими деятельность участников взаимодействия. 
2.4. ГБУ «ФПД РТ» вправе предоставлять информацию, данные, документацию путём размещения электронных материалов в сети «Интернет» в форме открытых данных, с соблюдением требований законодательства об использовании данных ограниченного доступа.


3. Основные процедуры и мероприятия по взаимодействию 

3.1. Получение информации, данных, документации от участников взаимодействия:
3.1.1. Во исполнение предусмотренных полномочий ГБУ «ФПД РТ» вправе запрашивать у участников взаимодействия, получать, анализировать, хранить необходимую информацию, данные и документацию на цифровом, электронном, бумажном, фотографическом и ином носителе. 
3.1.2. Участники взаимодействия, организующие проведение геодезических и картографических работ и использующие результаты таких работ, направляют пространственные данные и материалы, полученные в результате выполнения указанных геодезических и картографических работ, в адрес ГБУ «ФПД РТ» в течение десяти рабочих дней со дня завершения указанных работ.
3.1.3. Пространственные данные и материалы, указанные в пункте 3.1.2 настоящего Регламента, представляются в ГБУ «ФПД РТ» с приложением следующих документов:
заявление о направлении пространственных данных и материалов для включения в Фонд пространственных данных Республики Татарстан по форме согласно приложению 1 к Регламенту;
акт приема-передачи по форме согласно приложению 2 к Регламенту;
заверенная и прошитая копия контракта (договора), на основании которого получены соответствующие пространственные данные и материалы.
3.1.4. В целях получения информации, данных и документации ГБУ «ФПД РТ» направляет запросы в адрес участников взаимодействия.
Запросы могут быть направлены посредством электронного документооборота, электронной, бумажной корреспонденции.
3.1.5. Направляемые в адрес ГБУ «ФПД РТ» пространственные метаданные должны соответствовать требованиям к сведениям о пространственных данных (пространственным метаданным), установленным частью 5 статьи 14 Федерального закона от 30 декабря 2015 года № 431-ФЗ «О геодезии, картографии и пространственных данных и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
3.1.6. В случае отсутствия у участника взаимодействия запрашиваемой информации, данных, документации, в адрес ГБУ «ФПД РТ» направляется мотивированный отказ в их предоставлении.
3.1.7. ГБУ «ФПД РТ» самостоятельно определяет порядок хранения полученных данных, информации, документации, в зависимости от их вида и формата, с учётом требований нормативных документов. 
3.1.8. При направлении участнику взаимодействия запроса ГБУ «ФПД РТ» определяет лицо, ответственное за взаимодействие с адресатом запроса. 
Контактные данные лица указываются в запросе.
3.1.9. При необходимости получения участником взаимодействия разъяснений о предмете запроса, дополнительных характеристик, допускается обращение в адрес ГБУ «ФПД РТ» посредством телефонной связи, электронной почты, электронного документооборота, письменной корреспонденции с указанием ссылки на запрос.  
3.2. Предоставление информации, данных, документации:
3.2.1. ГБУ «ФПД РТ» вправе распоряжаться имеющейся в его распоряжении информацией, данными и документацией, любым способом, не противоречащим законодательству. 
3.2.2. Предоставление пространственных данных и материалов, содержащихся в фондах пространственных данных, и взимание платы за предоставление указанных пространственных данных ГБУ «ФПД РТ» осуществляет в порядке, предусмотренном частью 7 статьи 10 Федерального закона «О геодезии, картографии и пространственных данных и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». 
3.2.3. Представление пространственных данных и материалов осуществляется        ГБУ «ФПД РТ» в срок не более десяти рабочих дней с момента поступления оплаты стоимости услуг, определяемой в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 15 марта 2017 г. № 299 «Об утверждении Правил определения размера платы за предоставление пространственных данных и материалов, содержащихся в государственных фондах пространственных данных, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской̆ Федерации» тарифом, от заявителя на расчетный счет ГБУ «ФПД РТ».
3.2.4. В случае отсутствия пространственных данных и материалов ГБУ «ФПД РТ» направляет мотивированный отказ в их предоставлении.
3.3. Осуществление совместных действий участников взаимодействия. 
3.3.1. Совместные действия участников взаимодействия осуществляются в форме проведения совещаний, создания и (или) участия в экспертных группах, и иных формах.
3.3.2. Для организации взаимодействия ГБУ «ФПД РТ» направляет обращение с предложением о взаимодействии.
3.3.3. Рассмотрение и ответ на обращение должны быть представлены в адрес ГБУ «ФПД РТ» в месячный срок, если в обращении не предусмотрен иной срок.
3.3.4. При необходимости получения разъяснений о предмете взаимодействия, получения дополнительных характеристик адресат обращения вправе обратиться в ГБУ «ФПД РТ» посредством телефонной связи, электронной почты, электронного документооборота, письменной корреспонденции с указанием ссылки на обращение о взаимодействии.  

4. Ответственность сторон.

4.1. Участники взаимодействия несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
1) за полноту представляемых пространственных данных и материалов и за их достоверность;
2) за соблюдение прав субъектов персональных данных;
3)  за соблюдение требований законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом;
4) за непредставление (несвоевременное представление) запрошенных и находящиеся в их распоряжении информации, данных, документации.


5) 

Приложение 1 
к Регламенту взаимодействия по реализации полномочий государственного бюджетного учреждения «Фонд пространственных данных Республики Татарстан» с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления Республики Татарстан

Руководителю ГБУ «Фонд пространственных данных Республики Татарстан»
________________________________

Заявление о направлении пространственных данных и материалов для включения в Фонд пространственных данных Республики Татарстан

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 30.12.2015                               № 431-ФЗ «О геодезии, картографии и пространственных данных и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ________________________________________ в лице _____________________ 
(наименование ОГВ РТ или подведомственного ОГВ РТ учреждения)       (должность,  фамилия,  имя,  отчество)
просит включить в Фонд пространственных данных Республики Татарстан следующие пространственные данные и материалы, полученные в результате выполнения указанных геодезических и картографических работ:
1. ______________________________________________________________________;
2. ______________________________________________________________________;
3. ______________________________________________________________________;
n. ______________________________________________________________________.

Приложение: акт приема-передачи пространственных данных и материалов в Фонд пространственных данных Республики Татарстан на ___ л. в 2 экз.;
заверенная и прошитая копия контракта (договора), на основании которого получены соответствующие пространственные данные и материалы, на ___ л. в 1 экз.;
пространственные данные и материалы, полученные в результате выполнения указанных геодезических и картографических работ на ______________ носителе.

____________________        _______________________           _______________
                    (подпись)                                                   (Ф.И.О.)                                                              (дата)
МП                 

Приложение 2
к Регламенту взаимодействия по реализации полномочий государственного бюджетного учреждения «Фонд пространственных данных Республики Татарстан» с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления Республики Татарстан

Акт приема-передачи пространственных данных и материалов в Фонд пространственных данных Республики Татарстан
 г.Казань                                                                                                                  Дата
Мы, нижеподписавшиеся _________________________________________ 
                                                 (наименование ОГВ РТ или подведомственного ОГВ РТ учреждения)       
в лице _____________________, действующего на основании _______________, 
           (должность,  фамилия,  имя,  отчество)                                        (наименование НПА/уставного документа)
и государственное бюджетное учреждение «Фонд пространственных данных Республики Татарстан» в лице __________________________, действующего на 
                                                                               (должность,  фамилия,  имя,  отчество)                                        
основании __________________________________, именуемые далее Стороны, 
                               (наименование НПА/уставного документа)
составили настоящий о том, что ________________________________________
    (наименование ОГВ РТ или подведомственного ОГВ РТ учреждения)
передал(о), а государственное бюджетное учреждение «Фонд пространственных данных Республики Татарстан» приняло следующие пространственные данные и материалы:
	№ п/п
	Вид передаваемых пространственных данных и материалов
	Количество единиц передаваемых данных и материалов
	Количество файлов (листов)
	Формат передаваемых пространственных данных и материалов
	Сведения о носителях

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Указанные пространственные данные и материалы получены на основании выполнения работ по контракту (договору) от __________ № __________, заключенного с __________________________[footnoteRef:1]. [1:  В случае передачи пространственных данных и материалов, полученных на основании выполнения работ по нескольким заключенным контрактам (договорам), акт приема-передачи составляется отдельно на каждый комплект передаваемых пространственных данных и материалов по каждому заключенному государственному контракту.] 

Подписи сторон:

ПРОЕКТ


____________________________________________________________________________________________________________________________ 
______________        _____________
             (подпись)                            (Ф.И.О.)
            МП                 _____________
                                              (дата)



Государственное бюджетное учреждение «Фонд пространственных данных Республики Татарстан»
______________        _____________
                  (подпись)                      (Ф.И.О.)
            МП                 _____________
                                               (дата)










Приложение 3
к Регламенту взаимодействия по реализации полномочий государственного бюджетного учреждения «Фонд пространственных данных Республики Татарстан» с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления Республики Татарстан
Руководителю ГБУ «Фонд пространственных данных Республики Татарстан»
________________________________

Заявление о предоставлении сведений о пространственных данных
(пространственных метаданных)

Прошу предоставить следующие сведения о пространственных данных/пространственных метаданных (нужное подчеркнуть), содержащихся в Фонде пространственных данных Республики Татарстан:
1. ______________________________________________________________________;
2. ______________________________________________________________________;
3. ______________________________________________________________________;
n. ______________________________________________________________________.

Форма предоставления сведения о пространственных данных/пространственных метаданных (нужное подчеркнуть):
1. в электронном виде;
2. на цифровом носителе, предоставляемом ГБУ «Фонд пространственных данных Республики Татарстан» (количество экземпляров: ___________ шт.);
3. на бумажном носителе (количество экземпляров: ___________ шт.).

Способ получения сведений о пространственных данных/пространственных метаданных (нужное подчеркнуть):
1. При личном обращении;
2. Посредством почтового отправления;



Сведения о заявителе (физическом лице):

	фамилия, имя, отчество[footnoteRef:2] [2:  Отчество указывается при наличии.] 

	

	вид документа, удостоверяющего личность
	

	серия и номер документа, удостоверяющего личность
	

	кем выдан документ, удостоверяющий личность
	

	дата выдачи документа, удостоверяющий личность
	

	СНИЛС[footnoteRef:3] [3:  Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) указывается с 1 января 2012 г. лицом, на которое законодательством Российской Федерации распространяется обязательное пенсионное страхование.] 

	

	телефон
	

	почтовый адрес
	

	адрес электронной почты
	



Сведения о заявителе (юридическом лице):
	полное наименование
	

	ОГРН/ИНН[footnoteRef:4] [4:  Заполняется в отношении российского юридического лица.] 

	

	дата государственной регистрации
	

	адрес места нахождения
	

	дата и номер регистрации
	

	телефон
	

	почтовый адрес
	

	адрес электронной почты
	



Сведения о представителе заявителя:
	фамилия, имя, отчество[footnoteRef:5] [5:  Отчество указывается при наличии.] 

	

	вид документа, удостоверяющего личность
	

	серия и номер документа, удостоверяющего личность
	

	кем выдан документ, удостоверяющий личность
	

	дата выдачи документа, удостоверяющий личность
	

	СНИЛС[footnoteRef:6] [6:  Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) указывается с 1 января 2012 г. лицом, на которое законодательством Российской Федерации распространяется обязательное пенсионное страхование.] 

	

	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя[footnoteRef:7] [7: Полномочия представителя правообладателя, стороны (сторон) сделки могут быть подтверждены в том числе: доверенностью (нотариально удостоверенной, если иное не установлено федеральным законом); другим предусмотренным федеральным законом, иным нормативным правовым актом Российской Федерации документом.] 

	

	телефон
	

	почтовый адрес
	

	адрес электронной почты
	

	
Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных государственным бюджетным учреждением «Фонд пространственных данных Республики Татарстан» в соответствии с законодательством Российской Федерации.
____________________     _______________________               _______________
                (подпись)                                                 (Ф.И.О.)                                                                  (дата)
МП                 
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